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11.3.4.5. Fica vedada a aplicagdo de qualquer indice de reajuste periddico (como IPCA. INPC ou

equivalentes), em razdio da inexisténcia de despesa orgamentaria publica e do carater autofinanciado do contrato.
12. Prazo de Execucio dos Servicos

12.1.0 prazo de execugdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagdo do extrato no PNCP,
podendo a vigéncia contratual ser prorrogavel conforme o art. 111 da Lei n® 14.133/2021, até a entrega
final dos resultados e relatorios.

12.1.1 Caso o cronograma de execu¢ao venha a ultrapassar o prazo iniciaimente fixado, a prorroga¢do sera
o 3
admitida somente para garantir a conclusdo integral do objeto, desde que devidamente justificada e sem
prejuize & economicidade e a continuidade da execucao contratual.
12.1.2 As provas objetivas deverdo ser realizadas no Municipio de Nilopolis, podendo ser acrescidos outros
ki Municipios. mediante a necessidade, de acordo com a quantidade de inscritos, ficando a cargo da
Contratada determinar tais locais.

12.1.3. Todos os locais de aplicagao das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagao fisica dos candidatos, facilidade de acesso ¢
sinalizagdo para orientar os candidatos no dia das provas.

12.1.4. Os orgdos da administra¢do ptblica devem organizar as provas dos concursos publicos para ingresso

nos cargos efetivos ou temporarios, devendo, sempre que possivel, compatibilizar a residéncia dos candidatos

informada no ato da inscrigdao com os locais de realizagdo das provas, de modo a direciona-los ao local mais
proxime de sua residéncia.
12.2. Possibiiidade de utilizacio de Mao de Obra, Materiais, Tecnologias e Matérias-Primas existentes
no Local de Execucio
12.2.3. Conforme o subitem 6.1.13, cabera a Contratada fornecer a infraestrutura adequada aos candidatos,
sendo assim possivel a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias-primas existentes no
local de execugdo.
~12.3. Forma de execugio dos servi¢os
12.3.3. A Contratada devera garantir acompleta e efetiva consecugao do objetivo explicitado neste Termo
de Referéncia, com a obscervancia das normas legais incidentes ¢, precipuamente, as disposicdes que se
seguem:
12.3 4. A Contratada devera elaborar todos os editais, listas, comunicados e/ou avisos ¢ por meio destes
i | 5 1 i= ] o 5 .
instrumentos devera garantir integralmente a perfeita publicidade e transparéncia do certame:
Sl

a) abertura do Concurso Pablico:

b) convocagao para as Provas Objetivas, com os respectivos locais ¢ hordrios de realizacao:

¢) resultados provisorio e definitivo das Provas Objetivas;

d) dispasi¢ées sobre recursos: condigdes de interposi¢do e resultados dos julgamentos

e} resultado das etapas do Concurso.

2.3.5. O edital de abertura do Concurso Publico devera conter: forma, procedimento ¢ periodo de
inscri¢do, valor da taxa de inscricao. disposi¢ao do cargo, area de atuacfo, atribuigdes sumarias dos cargos,
jornada de trabalho. formas de aplicagdo das provas, local ¢ data de realizagiio das provas. conteidos
programaticos. estabelecimento de critérios para desempate ¢ fase de recursos, disposi¢io de requisitos
para a investidura nos cargos, remuneragio dos cargos, prazo de validade do Concurso e todas as demais
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previsdes necessarias ao bom andamento do processo.

12.3.6. A Contratada devera apresentar. com antecedéneia minima de 48 (quarenta e oito) horas, as vias
definitivas dos editais

relacionados nas alineas acima a Camara Municipal de Nilopolis, a fim de que este providencie suas
publicacdes no Diario Oficial.

~

12.3.7. Todos os atos relativos ao Concurso Publico ficardo a disposig¢io dos candidatos no sitio eletrénico
da Contratada ¢ da Camara Municipal de Nilopolis.

12.3.8. A Contratada deverd divulgar em seu sitio eletrénico na Internet todo os os editais. listas,
comunicados c¢/ou avisos. apos a certificagdo de que sua publicagio tenha sido efetivada na Imprensa
Oficial do Municipio de Nilopolis, além de todos e qualquer comunicado referentes ao Concurso Piblico.
1233, Todos os procedimentos interlocutorios relacionados a execugdo do Concurso Pablico serdo
submetidos a prévia aprovacao da Comissao de Gestao e Iiscalizagao.

12.3.10. A validade do Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogavel uma tnica vez
por igual perfodo. @ critério da administragdo publica.

12.3.LL As descrigoes e especilicagdes detalhadas dos cargos para os quais se abrird Concurso Plblico
constardo do Anexo I deste Termo de Referéncia e deverio constar como anexo do edital de abertura do
certame. ;

12.3.12.  Quadro de cargos efetivos a serem preenchidos no concurso ptblico:

CARGO! {[Towmlde)  Ampla: e osindios| PCD
Xl . Vagas = Concorréncia |~ ™
Procurador ' i 03 02 | 01 | CR
Lo gl o1 01 | HER | BB
| ?
s ' o1 01 o A
Agente Administrativo 10 07 G2 01
Agente Téenico Legislativo 10. | 07 02 | ol

Técnico Legislativo | 10 07 02 01
12.3.13. Os candidatos que ndo tenham sido classificados dentro do quantitativo de vagas disponibilizadas
nio podens ser ¢considerados eliminados. Dessa forma, os candidatos aprovados 1o concurso ¢ que ndo
estejam dentro do quantitativo estabelecido no quadro constante no subitem antertor serdo considerados
como pertencentes ao cadastro de reserva.

12.3.14. s candidatos portadores de deficiéneia, poderfio concorrer, sob sua inteira responsabilidade e
nos termos da referida legislagfo, as vagas especialmente reservado as pessoas portadoras de deficiéncia.
observado ¢ preenchimento, por candidatos aprovados e assim autodeclarados, de 5% (cinco por cento)
das vagas que vicrem a ser ocupadas durante a validade do concurso.

12.3.15. Os candidatos/negros e indios, amparados pela Lei Estadual n° 6067, de 25 de outabro de ZU17,

-

poderdo concorier, sob sua inteira responsabilidade ¢ nos termos da referida legislacdo. ag
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especialmente reservadas, observado o preenc! himento, por candidatos aprovados ¢ assim autodeclarados.
de 20% (vinte por cento) das vagas que vierem a ser ocupadas durante a validade do concurso.

12.3.16. Os candidatos que se autodeclararem da populagdo com hipossuficiéncia econdémica, amparados
pela Lei Estadual n° 7.747. de 16 de outubro de 2017, poderdo concorrer, sob sua inteira responsabilidade
e nos termos da referida legislacio, as vagas especialmente reservadas, observado o preenchimento, por
candidatos aprovadosie assim autodeclarados, de 10% (dez por cento) das vagas que viercm a ser ocupadas
durante a \-falidadc- do concurso.

12.3.17. As inscricdes deverdo permanecer abertas pelo periodo minimo de 30 (trinta) dias ¢ cietuadas
exclusivamente no sitio eletronico da Contratada. que providenciard que seu acesso esteja disponivel
interruptamente 24 (vinte ¢ quatro) horas por dia, durante todo o periodo de inscri¢do.As inscrigdes
observario as disposigdes que se seguem:
a)no ato da inscri¢do. o candidato deverd confirmar, em campo proprio. a opgdo pelo cargo; «
formalizacdo da inscricdo implicarda a aceitagdo, pelo candidato, de todas as regras e condigoes
estabelecidas no edital de abertura e somente se concretizard com o preenchimento de todos os
campos contidos na ficha de inscri¢éo ¢ com a confirmagio do pagamento da taxa;

b) os dados ou informagdes ¢ eventuais documentos fornecidos pdo candidato serdo L{'!il‘-:»ldl..lciL'OS de
sua inteira responsabilidade.

2.3.18.  Nao haverd a devoluedo do valor da taxa de inscrigéo.

12.3.19. Nao haverd isencao total ou parcial do valor da taxa de inscrigdo, exceto para aqueles que
estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico. de que
traia o Decreto a° 6,135, de¢ 26 de junho de 2007, ¢ forem membros de familia de baixa renda. nos termos
de Decreto v 6,135, de 26 de junho de 2007.

12.3.20. O recebimento, analise e julgamento dos pedidos de iseng@o de recolhimento da taxa de inscricdo
serdo de responsabilidade da Contratada.

12.3.21. Isencoes da taxa de inscrigdo, a serem concedidas com base na legislagdo vigente, deverdo ser
icvadas em consideracfio pela contratada no momento em que estimar o valor da inscrigdo no concurso
publico. ficando a Camara Municipal de Nilopolis isenta de qualquer responsabilidade nesse sentido.

12.3.22. O candidato dispord de 48 (quarenta ¢ oito) horas para contestar o indeferimento da solicitagdo

de isen¢lo de pagamento da taxa de inserigho, a partir da divuigagao da relagdo em data pre- estabelecida,
no sitio eietrdnigo da Cantratada. | |

12828,

05 eonteados programaticos das provas de conhecimentos basicos ¢ especilicos estdo descritos
no Ancxo td

iweste Termo.

12.3.24. Serdo realizadas apenas provas objetivas.
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\s estruturas de avaliagdo poderdo sofrer

mediante aprovacio prévia da Camara Municipal de Nilopolis.

alteragdes por sugestdo da banca

12.3.26. Os membros das bancas deverdo elaborar as questoes de forma isolada. de modo a

asseg

arar que nenhum deles obtenha L:Qni"._ccimemu do conteddo global a ser aplicado.

examinadora,

12.3.27. As O“lcl‘-. de respostas das provas deverdo ser digitalizadas ¢ os resultados deverdo ser

processados a partir do processamento das imagens.
12.3.28. As provas deve
para atender as necessid

0 ser impressas. acondicionadas. lacradas e produzidas em quantidade suficiente
wdes do Concurso Publico.

12.3.29. Todo o material impresso devera ser produzide em parque gratico proprio da Contratada, com
acesso restrito a sua equipe ¢ monitorada 24 (vinte ¢ quatro) horas.
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12.3.30. A Contratada fornecera ao gestor da Cémara Municipal de Nildpolis. no dia subscquente a
realizacdo das provas. os respectivos gabaritos, bem como os disponibilizara em seu sitio cletronico,

12331. A Contratada devera enviar, apos a realizagdo do Concurso Publico, as provas que foram
aplicadas no certame a Camara Municipal de Nilopolis.

12.4.  Regras para o recebimento do objeto

12.4.3. A Contratada devera claborar um Relatorio de Cumprimento do Objeto sobre a prestagdo dos
servigos, a ser entregue a Comissdo de Iiscalizacdo quando da entrega do objeto. para a andlisc antes da
emissdo do Termo de Recebimento Provisorio.

12.4.4. O relatorio deye contemplar todas as etapas ¢ procedimentos realizados, eventuais problemas
verificados e qualquer fato relevante sobre a execugio do objeto contratual.

12.4.5. O objeto sera recebido em tantas parcelas quantas forem a do pagamento. da scguinte forma:

a) provisoriamente, apos parecer circunstanciado, que devera ser elaborado pela Comissdo de
‘iscalizacdo no prazo de 02 (dois) corridos apds a entrega do servigo ¢ do Relatorio de Cumprimento
do Objeto; Il

b) definitivamente. apos decorrido o prazo de 05 (cinco) dias corridos apos a finalizagdo do concurso
* das ob‘rigac;dcs[ a contratada. '

-1

12.4.6. A Contratada|devera entregar & Comissao de Fiscalizagdo, o Relatorio de Cumprimento do Objeto
para a devida angalise [¢ para fins de emissdo do Termo de Recebimento Provisorio.

12.4.7. Com o recebimento definitivo., que concretiza o ateste do cumprimento do objeto contratado, a
Camara Municipal de Nilopolis comunicara a Contratada para que, em até 5 dias, emita a Nota Fiscal ou
Fatura. com o valor exato dimensionado na respectiva Ordem de Servigo.

12.4.8. O aceitelaprovagao do objeto pela Camara Municipal de Nilopolis ndo exclui a responsabilidade
civil da Contratada por vicio de quantidade e¢/ou qualidade ou disparidades com as especilicagdes
estabeleciday neste Termo de Referéngia,

124.9. O 0133.::!0 do contrato serd recebido tanto provisoria quanto definitivamente pela Comissao de
Gestao e Fisgalizacio que, alént dos atos de gestdo e {iscalizagdo, também procederd na forma do art. 140,
inciso 1. alinea "a” ¢ b’ da Lei Federal n® 14.133/2021.

_ | 4 i - 4
12.5. Direlrizes para inspecio ou I&"T:cclnmento do objeto

12.5.3. O atg de cumprimento tlo seryi¢o serd marcado pela entrega, por parte da Contratada. do acima
referido Relatorto de Cumprimento do Objeto.

1254, A C."'4|‘aai‘:,i Municipal de Nilgpolis analisara a documentagdo entregue e podera fazer inspecdo
quanto as etapas cxel:uilbdz $ipara qnu;lég-ﬂ do-objeto, por meio de sua equipe téenica. com a finalidade de
verificar a adequac@o 1o cumprimente do objeto pela Contratada para fins de constatar e relacionar 0s
arremates. re-to-cg%ics c rm?islﬁés finais que cventualmente se fizerern necessdrios

12.5.5. Caso as| especilicagoes dos servigos prestados ndo sejanmt compativeis, a critério da Camara
Municiapl de Nilopolis, os mesmos deverao ser trocados ou reparades das inconformidades dentro do
|

g
N

prazo 2 ser csial“clc::idi‘li |pi-:315{!r Comissap de Gestdo ¢ Fiscalizagdo, cabendo a fiscalizagdo ndo proceder go
Fi |

e

recebimento delinitivolalé que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
na fase do recebimento
. 2

pProvisofio.

12.5.6. O praz@ purg |4 emisgao das|recebimentos provisorio ¢ definitivo serd contabilizado

conforme|o subitem 1%’.9'“1

| | i . . - r . . £ o
12,50 A C__(_‘*n_anm:agfiiCa entrell a Camara Municipal de Nilopolis e a Contratada,
i 1




Proc. 112/2025
Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Nilopolis Pag.: &-&5
NP 3825 A5 T

Retr Nieolaw Cobelas |1 - CENTRO - NILOPOLIS - BF Data - 18/03/26

e 5 L
Tel 322 X0l loss

encaminhamento de Ordens de Servigo ou outro documento, ocorrera sempre por intermédio do preposto,
ou seu substituto. designado pela Contratada.

12.5.8. Os prazos de adimplemento das obrigagGes contratadas admitem prorrogagdes nos casos ¢
condigdes e$pcciﬂca'das na legislagdo pertinente, e a solicitacdo dilatoria, sempre por escrito,
fundamentada e instruida com os documentos necessarios a comprovacdo das alegacdes, devendo ser
recebida pela Comissdo de Gestdo e Fiscalizagdo tempestivamente ao fato que a ensejar.

12,58, No caso de a Contratada continuar a apresentar e prestar servi¢os que nao estejam em
conformidade com as especificagdes do Contrato, o tato sera considerado como inexecugio total, gerando
rescisdo da contratacdo ¢com a consequente aplicagao das penalidades cabiveis ao caso.

12.6. l)cﬁni'?:'m das condi¢des dos servicos de garantia, manutencao ¢ assisténcia téenica
12.6.3. Nao aplicavel.
|

12.7. Metodologia da avaliacdo da qualidade ¢ aceite do objeto executado
12.7.3. A metodologia de avaliagio da execugdo dos servigos sera de acordo com o0s seguintes
parametros;

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e do Contrato;

b) Qualidade dos servicos prestados;

¢) Pontualidade na execugdo dos servigos.
12.7.4. Os produtos deverdo ser entregues de acordo com os prazos estabelecidos no Cronograma de
Fxecucao (Anexo 1), devendo ser entregues o resultado final de cada produto, em meio digital. em
formato pdi e tormato editavel (word).
12.7.5. Todos os produtos devem ser acompanhados de uma midia eletronica, com 0s respectivos arquivos
¢ com toda a memoria de trabalho (arquivos de relatérios, base de dados. etc.).

12.7.6. Os produtos entregues serdo submetidos a avaliagdo da Fiscalizagdo do Contrato quanto a
tempestividade de sua remessa,

13. CRITERIOS DE MEDICAO, CONDICOES E AQUISICAO E DE PAGAMENTO

13.1. A remuneracio da contratada serd obtida exclusivamente por meio da arrccadacio das taxas de
inscricio pagas pelos candidatos. ndo havendo qualquer repasse de recursos piblicos pela Camara Municipal
de Nilopolis.

13.2. O valor dataxa de i‘ﬂSCﬁQﬁO correspondera ao menor valor unitario proposto pela licitante vencedora,
confornme o eritério de julgamento previsto no art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, ¢ deverd
contemplar todos os cugtos operacionais, administrativos, trabalhistas, fiscais ¢ teenologicos NECessarios
a execucdo integral do certame.
|

13.3. A arrecadacio das taxas de insericiio serd realizada diretamente pela contratada, mediante sistema
proprio, segurg ¢ auditzi\;!cl_. devendo ser disponibilizado acesso integral & Camara Municipai e 8 Comisséo
Organizadora. para acompanhamento em tempo real da quantidade de inscricoes e dos valores arrecadados.

13.4. Todes 0s recursos financeiros oriundos das taxas de inserigio constituirdo a tnica contrapartida
financcira da contratada, sendo utilizados integralmente para o custelo das ctapas do coneurso publ
|
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13.5. Nao havera qualquer pagamento parcelado, repasse, adiantamento ou desembolso por parte da
Administra¢iio Pablica, uma vez que o contrato tem natureza autofinanciada, nos termos do art. 6°, inciso
XL, e do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.

13.6. A contratada devera emitir relatérios financeiros ¢ operacionais detalhados a Comissdo
Organizadora e a Camara Municipal ao final de cada etapa do concurso, contendo o nimero de inscritos,
valores arrecadados, 1sengdes concedidas e despesas executadas.

13.7.0s casos de isen¢iio de taxa de inscri¢do, quando previstos em lei, deverdo ser absorvides pela
contratada, ndo gerando qualquer responsabilidade financeira para a Camara Municipal de Nilopolis.

13.8. As taxas bancarias, tarifas de processamento de pagamento e custos de manutencio do sistema de
insericdio serdo integralmente suportados pela contratada.

P o

.3..9. As despesas decorrentes da exeeucio do objeto desta contratagdo — inclusive aquelas relacionadas a
infraestrutura, logistica, pessoal, corregdo, divulgagio e suporte técnico — correrdo por conta dos recursos
provenientes das taxas de inscri¢io.

Excluem-se apenas os custos de publicag¢des obrigatorias em Didrio Oficial, que ficardo a cargo da Camara
Municipal.

13.18. Qualquer valor eventualmente arrecadado indevidamente ou que nédo corresponda a prestacio efetiva
da servigo devera ser restituido pela contratada aos candidatos ou objeto de ajuste administrativo, sob
pena de responsabiliza¢do civil, administrativa e penal, conforme o caso.

13.11, A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por Comissdo de Gestio ¢ Fiscalizagao,
composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos da Camara Municipal de Nilopolis. designados por ato
administrativo publicado no Diario Olicial do Municipio.

13.12. Apos inteirar-se do contrato e seus anexos. a Comissio de Fiscalizag@o promovera reunido inicial com

representante da mfutratad;a, devidamente registrada em ata, para definir os procedimentos de
acoanpanhamento. esclarecer eventuais davidas ¢ alinhar os protocolos de seguranca, cronograma de
evecwtio ¢ foyma de monitoramento das inscrigoes ¢ arrecadagoes.

13.13. Durante a exccugao do contrato, cabera a contratada realizar o recolhimento direto dos valores
referentes as taxas de inscri¢io, por meio de sistema préoprio e seguro, sendo vedado o recebimento de
valores pela Cimnara Municipal. que ndo figura como intermediaria financeira do processo.

13.14. A contratada deyveéra maater controle integral ¢ auditavel das arrecadagdes, assegurando a Camara
Municipal acesso continuo ao sistema e relatorios detathados, contendo:

. numiero de inscrigoes clctivadas ¢ isengdes concedidas:
® valores arrecadados e eventuais reembolsos;
v planilha analitica de despesas operacionais;

13.15. Os relatorios financeiros e operacionais deverfio ser periodicamente encaminhados 2 Comissio de
Fiscalizacio ¢ validados mediante termo de conferéncia, garantindo a transparéncia e rastreabilidade de todss
08 atos, ki ' .
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13.16. A Comissio de Fiscalizagdo verificara o cumprimento das obrigacdes contratuais, técenicas ¢ de
seguranga. registrando em Relatdorio de Ocorréncias quaisquer inconformidades, falhas, atrasos ou situacoes
que comprometam a regular execucdo do objeto.

13.17. Caso sejam identificadas irregularidades nos servigos prestados, a contratada serd notificada
formalmente ¢ deverd sanar as pendéncias no prazo de até 5 (cinco) dias uteis. sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no contrato.

13.18. Os Onus ¢ responsabilidades fiscais, trabalhistas, previdencidrias, bancirias ¢ operacionais
decorrentes da execucgdo do contrato serdo integralmente suportados pela contratada, inclusive eventuais
tarifas ou custos de processamento eletrénico das taxas de inscrigéo.

13.19. A Camara Municipal nde realizara pagamentos, repasses ou adiantamentos a contratada, sendo @
ﬁurrecadacﬁo das taxas de inscrigiio sua unica fonte de receita, conforme previsto no Termo de Referéneia ¢
as disposicoes do art. '?-"ffr, ineiso XV, da Lei n® 14.133/2021.

13.290. Caso sejam apuradas falhas que resultem em prejuizo a Administragé@o ou a terceiros, a contratada
deverd ressarcir integralmente o§ danos, sem prejuizo das sangdes administrativas, ¢ivis ¢ penais cabivets.

13.21.
A Comissdo de Fiscalizag@o ndo terd acesso prévio ae contetdo das provas, preservando-se o sigilo ¢ a
seguranca dos isttumentos avaliativos. conforme as normas de confidencialidade aplicaveis.

13.22.
Todas as decisdes e m‘mmlcawcs entre 2 Comissio e a contratada deverdo ser formalizadas em atas ¢
registros oficiais, integrando o processo de [iscalizagio do contrato.

13.24.
A eventual omissio da Comissiio de Fiscalizagdo nao exime a contratada de suas respensabilidades
integrais, cabendo-lhe a guarda, seguranca, confidencialidade e execugdo plena do cerfame.

13.25. |

A Comissic pwlcré, a qualquer tempo, ;cqulmm informagdes, relatorios ou esclarecimentos sobre o
andamento das ins¢rigdes, execuglo das provas e resultados, maantendo a transparéncia ¢ o controle pliblico
da exccuciio contratual.

14 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. Maodalidade de Contratacio

14.1.1. Modalidade ¢ fundamento legal

A presente contratagdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com fundamenio no art.

da Lei Federal n” 14.133/2021, destinada 4 institui¢@o brasileira sem fins lucrativos, que possua

finalidade estatutaria voliada ao/desenvolvimento institucional, c:cntliuo, teenoldgico ¢ educacional
¢ inquestionavel reputagio ético-profissional.

14.1.2. Forma de contratacio

A contratagiio direta ocorrera mediante apresentaciio de proposta téenica e financeira ¢

documientacgio de habilitacio, conforme o art. 72 da Lei n" 14.133/2621.

A remuneracio exelusiva da contratada scra proveniente da arrecadacio das taxas de inserigio

pagas pelos ¢andidaos. sem qualquer 6nus financeiro para a Camara Municipal de Nilopolis

-

75, inciso XV,
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14.1.3. Selecao da entidade

A escoiha da entidade observard os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, seguranca ¢
confidencialidade, assegurando o sigilo absolute do conteado das provas, a rastreabilidade das
etapas ¢ a transparéncia do processo perante a Administracio.

|
14.2. Justificativa da Dispensa de Licitagiio

14.2.1. A presente contratagdo direta justifica-se pela complexidade técnica ¢ natureza pablica do
objeto. que exige e&stﬁrllturcl especializada para o plancjamento, logistica, seguranca da informacio e
processamento || || de resultados do conecurso publico.
14.2.2. O modelo de eqf.c'tug'm autofinanciada, mediante arrecadaciio direta das taxas de insericio pela
contratada. garante auséncia de Onus financeiro a2 Administragio. atendendo aos principios da
eficiéncia, uonomwldadc ¢ legalidade previstos na Lei n® 14.133/2021.
14.2.3. A dispensa enwntla amparo no art. 75, inciso XV, da Lei n” 14.133/2021, por se tratar de
institui¢io brasileira sem fins lucrativos com finalidade estatutéria compativel com o objeto e
comprovada reputacio ¢tico-profissional.

14.2.4. Sdo requisitos para a contratagdo direta:

1y Ser institui¢do brasileira;

1) Nao possuir fins luf,ralwos,

) Possuir lm lidade  estatutaria  compativel com o0  objeto  da  contrata¢io:

V) Comprovar reputagdo ética ¢ experiéncia téenica na realizacdo de  concurses publicos;

V) Demonstrar capacidade operacional ¢ infraestrutura tecnoldgica e logistica adequada para o certame.
el racl ] j

14.2.5. A adoco deste modelo ¢ pritica conselidada em diversos orgdos publicos municipais ¢ estaduais.
em razao da celeridade, transparéncia e eficiéncia quc proporciona. -

14.2.6. A seleciio ¢ negociacao observardo o disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/202 1, adotando-s¢ como
pardmeiro comparativo o mmor valor da taxa de inserigiio entre as propostas apresentadas, assegurads
a exequibilidade téenica e fin: neeira,

14.3. Parameiro de Seleciio e Negociacio

14.3.1, Em razio de fratar-se de¢ dispensa de licitagfo, ndo se aplica o critério de julgamento previsto no
: b STHE

art. 33 da Leinf 14.153/2021.

14.3.2. A Seiegae en go clagdo da proposta mats vantajosa observario o disposto no art. 72 da referida Lei,

mediante anqlm, comparativa das propostas apresentadas por entidades que se enquadrem no art. 75, inciso

XV. assegur ?m‘lo a0 :'-L tao da melhor condicio téenica ¢ financeira para a Administraco.

e elecao adotado sera o menor valor da taxa de inscri¢ao, desde que comprovada a
'ﬁd_c_guagﬁ(} do preco ¢ a compatibiltdade com o objeto.

14.3.3. O jparimetro
viabilidade Lécr? ica, a
14.3.4. O/valol prop
integral do destame.
natureza

)i :c{);dé\-'eré contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios 4 execugao
quﬁdbr vedada afcobranga de valores adicionais ou complementares de qualquer
14.3.5. A Aéinj]iinigu"‘{';éihf poderd negociar valores ¢ condigoes para obtencdo de mailor vantajesidade,
devende o plt)bl.“ﬁ{‘ conter a} u shiif.'lh\/d do precgo e o registro formal das negociagdes, conforme o art. 72,
§2° mceisos ]i-(,H da ]jg i mil 4, 153/202 1.

14.4. Modo d¢ Dlspugﬁta "
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licitacdo, com fundam ti‘mo no art. 75. inciso XV, da Lei n® 14.133/2021. sendo a escolha da proposta mais
vantajosa realizada potl meio de andlise comparativa e negociacio direta, nos termos do art. 72 da mesma
lei.

. . Py A - . .
14.5. Participa¢iao d¢ Empresas em Conséreio ou Cooperativas

14.5.1. Nao serd permil
requer execugdo intg
rastreabilidade em tod

F‘l]dd a participagao de empresas reunidas em consorcio, considerando que o objeto
2grada ¢ padronizada por uma Unica instituigiic, garantindo sigilo. se
s as etapas do certame.

puranga €

14.5.2. Também néiol' era admitida a participa¢do de cooperativas, mdcpcInclL,im,mcnlL de sua forma de
constituigdo, em razao da natureza técnico-especializada ¢ da responsabilidade direta exigida da
contratada.
14.5.3. A vedagao a participagdo em conséreios| e cooperativas ndo restringe a competitividade, visto que
existem instituigdies aghuunlt:b no mercado com comprovada capacidade técnica e idoneidade para
execucdo mtegral do o D]Ltu

14.6. Suhcunti‘amqaﬁ@

14.6.1. I vedada a su _wntrqia(;'to, sub-rogacio, cessio ou transferéncia, total ou parcial, do objeto
contratual, em aten¢ag |ao principio da responsabilidade integral e direta da contratada.

14.7. Reserva de Cotal e Exclusividade

14.7.1. Nao s¢ aplicg) o- estabelecimento - de cota reservada ou exclusividade, tendo em vista que a
contratacao se dara p'l(iispt,nsa de licitacdo com base no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14,133/2021.

13 FORMA DE fSELiQ.(,"AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

|
15.1. Prazo de Validade da Proposta
15.1.4 No prazo de validade da proposta comercial/financeira ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias.
15.1.2. Coendi¢des da Proposta
15.1.2 A proposta comercial devera observar o ttem 9.5 deste Termo de Referéncia.
15.1.3 Pardmetros objetivos de avaliagiio de propostas quando se tratar de licitacio de melhor
téenica ou de téenica e prego
15.1.4 Nio se aplica. considerando que a pretensa contratagdo que ndo serd aplicado o critério de
julgamento II‘ILHKII téenica ou téenica ¢ preco.
15.2 Critérios de desempate com base no desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade

entre homens ¢ mulhieres no ambiente de trabalho, conforme regulamento

15.2.1 Nao aplicavel. |

Critérios de dcscrﬁxp‘ale, na forma no Art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021

15.3.1 Néo dp]lide[
16.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |

16.1. (.‘.'onsii'l.u% mirilg,clo administrativa, a pratica. pela Contratada. das seguintes condutas previstas
no art. 155 da [.&¢in 411 33/2021: !
|

16.1.1. Dar causg a ingxecucdo parcial do contrato:
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16.1.

[~
o
v}
=
o
o
2o
7]
&

| inexecuedo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio, ao

0 dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

-~ y| * I e

16.1.3 Dar causa a inexecugio total do contrato:
[

16.1.3. Deixar de en

que tenha sid

et

gar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
solicitado pelo pregoeiro durante o certame:

. |
16.1.4. Nao manter ¢
especial quando:

éarop_osta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em

16.1.5.N@o enyiar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
16.1.6.Recusar-se a =‘L1{§viar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.7. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

16.1.8. Deixar de aprgsentar amostra;

16.1.9. Apresenlar proposta ou amostra em  desacordo com as especifica¢des do instrumento
convocatdrio:

16.1.10. Nao celebratjo contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagio, quando
convocado dentro deprazo de validade de sua proposta; e

16.1.11. Recusar-se, Sﬁm Justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento gquivalente ne prazo estabelecido pela Administragio;

16.1.12. Ensgjar o |‘€-:§I rdamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacio sem motivo
Justificado;
16.1.13. Apresentar declaragio ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante o certame ou a execucdo do contrato;

|

16.1.14, Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
16.1.15. Comportar-s¢ de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza. em especial quande:

16.1.16. Agir em conleio ou em-desconformidade com a lei;

16.1.17, ln.d[lzi_r deliberadamente a erro no julgamento;.
16.1. lI 3. ,f-\p'i.'esfen[ar amostra falsificada ou deteriorada;
16.1.19. Apresentar %lccl'arag:‘?io falsa quanto as condigdes de participagdo ou quanto  ao

enquadramento como ME/EPP:

icitos com vistas a frustrar os objetivos do certame:

16.1.20. 1?’1t&'|tic.]z:1' atos 1

tada (e cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara
lizo da l'csponsa_lbiliducﬁic civil e eriminal. as seguintes sangoes:

16.2. A Contra
sujeito, sem preju

I
e 2e

1621, AE@’C}'t'&]?cia. fmtvieta no art. 136, 1. § 2° da Lei n® 14.133/2021, pela infragio descrita no item
XXXX, d,‘{mcl-:ic r potencial ofensivo, c};};[uando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.
2 CRESH i ) S€ ;
| . L 4 | . i A s | o .
16.2.2. Multa adminisirativa, prevista no art. 156, 11. § 3°, dal.ein® 14.133/2021, pela infracédo dos subitens
15.1.1 a 150101 24 que Bao podera ser inferior a 0.5% (cinco décimos por ¢ento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor (l(‘;if%.f;.t.)'ntr_alo, devendo ser observados os seguintes pardmetros:

a) multa de

5 21 '],“3"%, nos cagos da infracdo prevista no subitem 15.1.1, incidente sobre o valor
anual do Cor

|
| | {AAE Cfl oz . . _ L [ | _
b) multa de b{a 15%. nos casos das infragdes previstas nos subitens 15.1.2 a 17117, i
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1al do Contrato;

¢) multa de 5%ila
sobre o valor anyg

1 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 15.1.8 a 15.1.12. incidenic
| do Contrato;

16.2.3. Na hipdtese defa infragdo ser cometida antes da celebra¢do do contrato, a base de calculo da multa
do item 15.2.2 sera o|Malor anual estimado da contratagio.

sihcidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao podera exceder o
por cento) sobre o valor total do Contrato.

16.2.5. Se a multa
eventualmente devid
valor, a diferenca sera
1506, § 8°,da Lei n°

aplicada ¢ as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
pela Administragdo ao Fornecedor, Licitante ou Contratada, além da perda desse
descontada da garantia prestada ou sera cobrada Judludlmant& na forma do art.
133/2021. ¢ conforme o procedimento previsto no item 15.13

2.6. A penalidadejide multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes. na forma do
art. 156, § 7% da Lei nffi14.133/2021.
|

16.2.6.1. Ty

=t,d1mu1l0 de llClldr contratar, prevista no art. 156 I, §4" ddi el n“ 14.13 K'E(l’_?l.

pumlldadc ,,_]s grave, ¢ 1mpt,d1rd 0 ponsavel d_e licitar ou contratar no ambito da
Administracio Publica direta ¢ indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos
16.2.64. l.I.“ claracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156. ['V, § 5°. da

Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 15.1.8 a 15.1.12, bem como nos demais
casos que just hquem a imposi¢do da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar 1 chu}mblio da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,

pela prazo n nimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.3. Sem prejuizo da multa ddIl]Il‘llSlldlIVd prevista no art. 156, [[ § 3% dalLein® 14.133/2021. o
atraso injll_é:lié'lulflo no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard o Fornecedor, Licitante ou
Contratada. indfz_pmdenle de notifica¢do, na forma do art. 408 do Cddigo Civil, & multa de mora no
percentual ide 1% (um por cento) por dia 1til que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor
da nota de !cmpe §1110 ou do saldo nfo atendido, respeitado o limite de30% (trinta por cento) do valor
do Contrato. | = :

16.3.1. Em casolde atraso injustificado para apresentagio, suplementaciio ou "eposit;ﬁo da garantia. a multa

de mora serade 0.07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia Gtil que exceder

0 prazo esli-pmlarﬁflo aL(:- 0 1114\11110 de 2 % (d()Ib por cento). H

16.3.2.0 atfasgl) RLi}‘JCLQ'L;{:Di' 425 (vmlv ¢ lcinco) dias no cumprimento da ol}rigdgao prevista no item
15.3.1 uulorﬁxe‘%‘ /'\.JI?' |111:>t1‘.ig,d0 a plUITl}U\‘Cl a rescisdo contratual por descumprimento ou cumprimento
irreguldr de sugs claus :-lﬂﬁSs: i |

16.4. A V};ﬁoliwg ﬁgca multa de mora nao impedird que a Administraga‘%’o aconverta cm compensatoria
¢ promo ala ex I(}_hﬁp unilateral do Contrato com a aplicac@o cumulada de outras sangdes previstas
nealr 2 omt ato. Npladaso de 1 inexed icio total ou parcial do objeto, que acarrete a resciséio do Contrato,

sora ‘[T_:,:ll devida multa compensatdria no valor de 30 % do valor do Contrato.
1

Wiombtica i

16.4.1. 1A m_ulb{;t]." compens It('srria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria
convertida, ndg poderg| ﬁfc:ecgicr o limite|previsto no art. 412 do Codigo Civil, ou seja. o valor da obrigagio
principal. | i '

16.5. 1 N4 ?pfica; A0 ql_s sancocs. qcuo considerados os scguintes u.qulsxtos previstos no art. Le6. §
[, inciémé‘i dd el n® 14.133/R021:

il
a Vil
16.5.1 A natureza e a gravidade da i!?ﬁdl._:cl() cometida;
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16.5.3. As circunstangias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 ¢ 72 da Lei

n° s

427, de 1° de abri| de2009;
16.5.4

Os danos que E%’.‘{la provierem para a Administragdo Publica;

- 2 § iy | v i i , o . " ¢ =
16.5.5. A implantagae|ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos orgdos de controle, '

& 6%
subsidiariamente. na Lei nf 5.427/2000,

16.7.

16.6. 1A unpou@ao das pcnalldddcs de competéncia exclusiva do drgdo ou entidade contratante.
sendo compucms's pﬂla sua aphcagao

a) as sancoes pr(rvista,fs nos itens ];:;;5.2. I, 152.2 ¢ 15.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa:

b) a aplicagio da $an¢lo prevista no item 15,2.4. na forma do art. 156, § 6° 1, da Lei n® 14.133/2021,
¢ de competéncia ;exc;lusiva:
b.1) em se 1__;;1;:11‘aiindo de contratagdo realizada pela Administracio Publica direta. do Secretario
de Estadoy ||| | -

|
atando de contr’mu,do realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundacio e
1 autoridade mdxima da entidade.

bi2) em se lll
autarquia), ¢

16.7 A aplicag??ﬁo de quaisquer das penalidades realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a dmpld defesa ao Fornecedor, Licitante ou Contratada, na forma do art.
156,

[. da Lei n® 14.138/2021. devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e,

I. A aphecacdo de sangdo sera antecedida de intimagdo da Contratada, que indicard a infragfo

cometida. os fatos, os dispositivos do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes.
penalidade que se pretende imputar e g respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo ¢ o
local para a apresentacao da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

16.7.2. A defesa prévia da Contratada sera exercida no prazo de:

) 15 (quinze) dias Gteis, no caso cla aplicac@o das san¢des previstas nos itens 15.2 5.2.2, contado
da data da intimagdo: .

15 (quinze) dias nieis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 13, ﬁ..J e 13.2.4. contado
da data da ihtitagdo. observado g procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

16.7.5. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancdo, pela autoridade competente,
devendo ser apresentadaa devida motiy fl("ﬁ) com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos

juridicos. | - |

16.8.

A dpllt.a@d(} das sanctes previstas no Contrato nio exclui, em hipotese alguma:

a) a obr luaugao de reparacdo integral do dano causado & Administragdo Publica, na forma do art. 156,
$9° dalL ci|11° 14,133/2021 ¢ do ait. 416, paragrafo tnico, do Codigo Civil; e

b) a pO‘%S]blllddde de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 ¢ 139 da Lei n
14.133/20 ], gdranhdo 0 contr adnﬂrio ¢ a ampla defesa.

16.9, /\';.;'c se o disposto nd jalinca a do item 15.8 & multa compensatdria, nos termos do

ﬂcild“ldiu unico d o art. 411’? do (Joﬂ go Civill
16.1 AR cang(”:i“s de 1mp(,d1mcnio dc 11L itar ¢ contratar ¢ de dcc}arac;'én de inidoncidadc para ficite

n° 14.13333;(121.

{
|
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16.11. Se. durdnte o processo de aplicagio de penalidade. houver indicios de pratica de infracio
administrativa ﬁﬂmﬁcada pela Lei n? 12.846/2013, como ato lesivo & administracio publica nacional.
copias do proce ﬁo administrativo necessario a apuragio da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a aut@ridade competente, com despacho fundamentado. para ciéncia ¢ decisdo sobre a
eventual instautacio de investigagfo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao —
PAR. |

[6.11.1. A apuragio ¢ o julgamento das demais infracdes administrativas nfio consideradas como ato

|
lesivo & Administracéio Publica nacional nos termos da Lei n° 12.846/2013 seguirdo seu rito normal na
unidade administratiy

16.11.2, O procegsamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especiticos para apurggao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio Publica Municipal resultante

de ato lesivo C(};zi*nctid’ por pessoa juridica, com ou sem a participagio de agente publico.

16,12, Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado 2 apuragdo de fatos e, se for o
caso, aplicagdo de sangdes a Contratada, em decorréncia de conduta vedada no contrato. as comunicacdes
serdo efetuadas por meio do enderego de correio eletronico cadastrado pela empresa junto ao sistema
cletronico de c'o;ntrai" ocs do Estado.

16.13. A Contratada devera manter atualizado o enderego de correio eletronico cadastrado junto ao
sistema cletronico de ontratagoes do Estado e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas
pelo Orgdo ou entidade contratante, nio podendo alegar o desconhecimento do recebimento das
comunicagoes por c|3 meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou
eventuais sangdes aplicadas.

16.13.1. Allaplicagdo das sangdes de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de declaracio de
midoneidade pata licitar e contratar devera ser comunicada & Controladoria Geral da CAmara Municipal
de Nilopolis, nol prazo| de 15 (quinze) dias tteis. contado da sua aplicacio, que informara. para fins dc
publicidade. ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS ¢ ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

16132 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela
Administracao ao l’*‘or;nj;ccdor, Licitante ou Contratada ¢ da garantia prestada, devera ser emitida nol*fi de
débito no valor do sald if,_ no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisao final quanto a penalidade. |

—

17MATRIZ PE RISCO ;
i
i ' O;bsc.rvﬁdas as condi¢Oes constantes deste Termo de Referéncia, bem como o Mapa de
Riscos realizado duréiirqtg o Estudo Téenico Preliminar, o qual apresenta as correspondentes agdes de
prevengao e c.n.nﬁingéﬁ;c; a, nio %",e vislumbra riscos inerentes ao futtiro contrato. os quais possam impactar
em seu cquilibrio L‘:c.o.|“nfr ] icb;-ﬁEanceirb. Ademais, observamos que o vaior cstimadq para esla contratac@o
nao ultrapassa et'(.: tetol| previsto no Art. 6° inciso XXII da Lei n® 14.133/2023, para a aprescm:;r;e"io
da matriz de riscos. ‘ ‘

(8. ANEXOS |
ANEXO I - CARGOS
[l - CRONOGRAMA[DE EXECUCAO

i8. RESPONSAVEIS POR ESTE TERMO

|

I
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MAPA DE RISCOS

1. CONCURSO PUBLICO

. Risco 01: A Contrata

Probabilidade: | |

Baixo |
Dane Impacto
. Nao alcangar os objetivos propostos ALTO
" Agiio Preventiva Responséavel
O termo de referéneia deverd solicitar atestado de :
capacidade tcenica capaz de determinar se a instituigdo = Equipe de
contratada realinente |esta capacitada a fornecer o objeto | referéneia
contratado.
Ry
Achio de Contingéncia Responsavel

Aplicar punigdes cabiveis a Contratada que ndo cumprir 0s
termos estabelecidos no termo de referéncia e no contrato.
Tomar agdes juridicas cabivels caso a institui¢do nio
comprove (ue os atestados entregues s@o verdadeiros.

| .

Riseo 02: Dificuldade na afericlo dos servigos

Medio

- Probabilidade:
Pano Impacto
ALTO

Atrasos no cronograma de execucdo.

Ao Preventiva Responsivel

Instituit, por meio de portarias, as Comissdes do
a responsavel pela gestdo e

de

Equipe

Publico ¢ ! !
releréncia

Concurso
fiscalizacio do contrato.

elaboracio

claboracio

Proc.

Pig D !
|

Data :18/03/26

do  termo

' Equipe técnica e juridica.

termo

do

de




| Acdo Preventiva l
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TR IBAY

- Agio de Contingéneia

Aplicar punicdes cabiveis a Contratada que ndo cumprir |
08 termos estabelecidos no termo de referéncia e no
contrato.

Cémara Municipal de Nilopolis "E'T!%-:cggé

Data :18/03/26

Iil“mc, 112/2025 —i

Responsavel

- Equipe de fiscalizagao

Risco 03: A Contratada ndo possuir a especializaciio necessaria para executar 08 Servigos necessarios ao

sucesso do projeto.

Probabilidade: Médio

Dano

Postergar ou paralisar o concurso.

Excessiva interposicio de recursos.
Ac¢io Preventiva

O termo de referéneia devera garantir, que o responsavel

pela  execugdp dos  servicos apresente qualificacdes |

adequadas no momento da contratagio

Ac¢ao de Continglneia

- Aplicar punigdes cabiveis a Contratada que ndo cumprir os |

termos estabelecidos no termo de referéncia e no contrato.

B e s e i

- Impacto

Responsavel

Equipe de elaboragdo do termo
referéncia

Responsadvel

Equipe téenica e juridica.

Risco 04: Dificuldade no processamento eletronico de todas as ctapas do certame.

i"'r(;i‘p:;lhilidadei:. ! i [3&1?)(0
Dano

Postergar ou paralisar 0 coneurso.

O termo de referéncia devera garantir. que o responsavel
pela execuglio dos |servigos apresente qualificagdes
adequadas no momento da contratagdo

At qe Colifi=r

Aplicar punigdes cabiveis a Contratada que nido cumprir os
termos estabelecidos no termo de referéncia ¢ no contrato.

impacto
ALTO

Responsavel

Equipe de claboragdo do termo
referéneia

Responsavel

Lquipe téenica e juridica.

de
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ANEXO 1
. 2. CARGOS
|
_____ SECRETARIO ADMINISTRATIVO i RS 8.000,00
~ CONTADOR RS 2.500,00 '
TECNICO DE FINANCAS E ORCAMENTO i RS 2.300,00 il
~ PROCURADOR R$ 2.500,00
TECNICO EM WEB _ R$2.300,00
; AGENTE TECNICO LEGISLATIVO RS 2.300,00
TECNICO LEGISLATIVO PARLAMENTAR R$ 2.000,00 .
TELEFONISTA i o R$ 2.000,00
AGENTE LEGISLATIVO N } R$ 2.300,00
L OPERADOR DE SOM R$ 3.000,00 ]
_ AGENTE ADMINISTRATIVO | RS 2.300,00 =
T dEpatos N i R$3.00000
 AGENTE DE TRANSPORTE B R$ 3.000,00 )
| | ARQUIVISTA Rg2os000 | =
| PORTEIRQ R$3.00000
L SEGURANCA R$3.00000
CARGOS - REQUISITOS - ATRIBUICOES
' CARGO |[PROVIMEN |REQUISIT |CONDICOES |AIRIBUICOES |
o || 0s DI SINTETICAS DO CARGO |
T | { TRABALHO S D O TS
- il Ser Eixecutar trabalhos que
AGENTE brasileiro sujeito a envolvam a interpretagdo ¢ |
ADMINISTRATI JEFETIMO ou controle de aplicacio das leis ¢ normas |
VO { | naturalizado | ponto administrativas; redigir
i listar no expediente administrativo:
] ‘ exercicio } proceder a aquisicdo, guarda
| dos direitos | ¢ distribui¢@o de material:
politicos; | praticar outres atos
Ser Maior correlatos que the forem
de devoito atribuidos.
anos. '
Ter ensino
{ médio
‘ | completo.
CONTADOR BEETIVO Ser sujeito a £ coordenar, planejar e
| brasileiro controle de executar as atividades

“ ou i

ponto

| relativas a contabilidade
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GENTE

LEGISLAT

VO

CENTRO | WLOPOLIY . B Data : 18/03/26
naturalizado publica, apurando os
Estar no resultados necessarios ao
cxcrc?cif) controle da situacao

dos direitos orgamentaria, financeira e
politicos:

Ser Maior
de dczoitp
anos.
Contabilista
. Curso

patrimonial;

- organizar e dirigir os
trabalhos inerentes a
contabilidade, orientando e
participando da execu¢do
dos mesmos;

3

superior , ‘
- planejar o sistema de
completo d A
Lo registro e operagoes
contabeis atendendo as
qualquer ¥
. necessidades
area para o _ ;
e administrativas e as
Técnico em | E e
L exigéncias legais;
Contabilida i ) A
-inspecionar regularmente
de e em ) 1 ",
R a escrituragao contabil; -
ciéncias i
LS contrelar e participar dos
contabeis S
trabalhos de analise e
para sl s
conciliagdo das contas;
Bacharel, !
T i - proceder ou orientar 3
habilitacdo g e e il 1
o classificagdo e avaiiagdo das
a
i [ despesas;
exercicio b Al
i - elaborar relatorios sobre a
profissionai : & 3 i
l situacdo patrimonial,
expedida [l ! A
economica e financeira da
pelo !
entidade;"
Conselho
-acompanhar a
correspond WD,
_ formalizacdo de contratos
ente e [il]] 2ol
n no aspecto contabil:
comprovaca Sl
o - analisar, acompanhar e
0 ! I i 1
.f ot fiscalizar a implantacao e a
[ experiéncia i .
| i execucao de sistemas
Na area ¢ ] T
it financeiros e contabeis;
publica na | g
. - exercer outras atividades
execucao ! , :
A afins, como servigas de
contabil, A
I : auditoria;
financeira e
iy - executar outras tarefas da
orcamentan
. mesma natureza.
EFETIVO Ser sujeito a redigir. rever a redacgio ou
brasilciro controle de encaminhar para aprovagio
ou ponto minutas de documentos,
[ . NI
naturalizado relatorios, pareceres que
Iistar no exijam pesquisas especificas
excreicio

¢ correspondéneias qu
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e s . T
dos diretlos

politicos;
Ser Maior
de dezoito
anos.

Ter ensino
médio
completo.

tratem de assuntos d¢ maior
complexidade:

receber, registrar ¢
encaminhar o ptblico aos
Vercadores. para
atendimento bem
como preencher formularios r'
de cadastro de visitantes e
eleitores:
organizar ¢ manter
atualizada a agenda de
eventos da Camara
Municipal;

digitar ou determinar a
digitacio de oficios. leis,
documentos diversos,
segundo
normas preestabelecidas
bem como conferir os

| TECNICO
| LEGISLATIVO

| PARLAMENTAR

CLFETIVO

Ser
brasileiro
ou
naturalizado
Estar no
exercicio
dos direitos
politicos;
Ser Maior
de dezoito
anos.

Ter ensino
fundamental
completo.

|

Sujeito ao
controle de
ponto.

trabalhos digitados;
Assessorar o Vercador ¢ o
chefe de gabinete na i
execucao de atividades
legislativas; Reunir
legislacio, projetos ¢
propostas dg interesse do
Veteador, assessorando-o |
nas questoes que se fizerem
nedessarias; Preparar
matérias relativas a

ﬁim' unciamentos ¢
1'r0;msict‘)es do Vercador;

: u%a'iiiar na execucdo de
atividades administrativas

o E:;abinctc:: Fletuar o
atendimento de municipes ¢
autoridades: Redigir. a
edido do Vereador.
rohunciamentos a serem
feitos em plendrio: Informar
a Viereador slabl':z prazos ¢
providéncias (dus
proposigdes em tramitagio
na Camara; Qumprir as
detgrminacots da respectiva
chelia de gabinete ¢ do
vereador: R Bpresentar o
véreador no atendimento A
comunidade, quando
s!_)iil‘.citado; Cumprir as

normas legats,

|
|
|
i
i
}
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regulamentares ¢ de
controle interno:
Desempenhar outras
atividades de
assessoramento internas e
externas da atividade
parlamentar

TECNICO EM EFETIVO ser maior de | Sujetio ao Assessorar 0s ser\;ifgos
FINANCAS E 18 anos: controle de ¢ontabeis e inanceiros da
: ORCAMENTOS estar em ponto. Camara Municipal,
pleno gozo assessorar e auxiliar na
de seus claboracao de empenhos de
. direitos despesas. ordens de
|' civis e pagamento de despesas.
| politicos; balancetes ¢ balancos.
‘ estar quite verificando a corregdo da
I com o classificacdo ¢ existéncia de
f servigco reehrsos Orgamentarios, '
| militar, se controlar os saldos dos
| for o caso; - empenhos
possuir globais.elaboragiio de Ato
'[ CUrso da Mesa. relativo ac
! técnico em or¢gamento da Camara.
contabilidad observar as determinacdes
¢ e registro do Tribunal de Contas do
| na entidade Iistado. assessorar na |_
! de classe claboracao r_fe certidoes ¢ I
corresponde praticar todos os atos que |
nte; possuir li"sc forem ddlcgudos pelo :
aptiddo Bresidente ou pela Mesa da |
fisica e Camara Muticipal. ?’
! mental para LN r
é 0 exercicio Wiy
do cargo. 1]
PROCURADOR EFETIVO Ser Sujeito ao - representar em juizo ou
! brasileiro” | controle de fora dele o Poder _
ou ponto. Legislativc nas acdes em

| paturalizado
, ser maior
de 18 anos.
BHstar no
exercicio
dos direitos
politicos;
possuir
CUIso
superior
completo

| em direito e

que este for autor, réu, ou
interessado,
acompanhando o
andamento do processo e
prestando assisténcia
juridica para defender os
direitos ou interesses do
mencionado Poder;

- analisar e executar as
atividades de consultoria ¢
assessoiramento em
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para o
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assuntos juridicos ou
judiciarios, emitindo
pareceres sobre questdes
de natureza regimental,
constitucional, publica, civil
e administrativa na 8mbito
da Camara Municipal;

- examinar e opinar sobre
anteprojetos de normas e
atos oficiais internos da
Camara Municipal ou de
interesse desta;

- propor o estabelecimento
de normas legais ou
regulamentos que
envolvam matéria ligada a
atividade fim do Poder
Legislativo; |

- manifestar sobre o
cumprimento de ordens e
sentencas judiciais;

- elaborar pecas técnicas na
area juridica, defendendo }
os interesses da entidade; |
- assistir o ngisiativo na
elaboracao é interpretacéo
de contrato I;

- realizar estudos

especificos sobre femas e
problemas de interesse da
entidade; '
- prestar informagaes |

TECNICO EM

TEFETIVO Ser

brasileiro
ou
naturalizado
Fstar no
exereicio
dos direitos
politicos;
Ser Maior
de dezoito
anos.

Ter ensino
fundamental
completo.
Ter

‘ :E'éarmagzﬁo

Sujeito ao
controle de
ponto.

¢laboragdo do projeto
esiético e funcional de um
web [site; _
- compreensdo da aplicaciio
em midia eletronica de
disdiplinas como:Teoria das
¢ f!“ipg:g_rl'ai'lla.
itetura \?c informacao,
tica, L..Isuhiiidadc e
thecimento de !
B Q:llaigcns le Estruturagdo
¢ Formataciio de
Documentos hiper textuais
camo XHTML
(LixtensibleHypertext
Markup Language) e

)
“ f-".
~
s
o

e Y




