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TERMO DE REFERENCIA

CONCURSO PUBLICO
1. OBETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contrataciio direta, por dispensa de licitagio, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto municipal n® 5399 de 31 de julho
de 2025 que dispde sobre os procedimentos e requisitos de contratagdes diretas dc instituig¢io brasileira sem
fins lucratives especializada na organizacao e execucdio de concurse piiblico, visando ao provimento de
35 (trinta e cinco) vagas efetivas e a formacao de 96 (noventa e seis) vagas de cadastro de reserva, pura
diversos cargos do quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de Nilopolis.

A contratacdo serd autofinanciada, sendo a contratada remunerada exciusivamente pela arrecadagiio das
. taxas de inseri¢do. conforme valores propostos na fase de selegio, sem qualquer 6nus financeiro 2
Administracao Publica.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

O concurso plblico no Brasil ¢ um requisito constitucional para o acesso a cargos ¢ empregos piblicos ao
Administragdo Puablica direta ¢ indireta, conforme previsto no art. 37, 11, da Caria Magna, constituindo
assim. um procedimento administrativo que representa a efetivagdo de principios como a impessoalidade.
a isonomia, a moralidade administrativa; garantindo a igualdade de oportunidades a todos os candidatos.

A Chmara Munician! de Nilopolis tem a necessidade da realizagdo de concurso ptblico para contratagdo Ge
profissionais ¢ recomposigio do seu quadro de pessoal, com vistas a garantia da continvidade ¢ da quaiidade
da prestacio dos servigos, bem como para constante atualizagio e aperfeigoamento dos servidores desta
administragio direta.

Paz-se necessario o crescimento do nimero de profissionais, a fim de atuarem na administrago direia ca
Camara Municiapal de Nilopolis, dando suporte técnico e operacional, entre outras, sendo necessaria a
realizagio de concurso publico para que esta administrag@o direta possa suprir essas novas demandas.
Além da crescente demanda de servigos, a falta de pessoal téenico qualificado nesta Administragdo [Mireta
pode causar até a interrupgo dos sistermas essenciais, o que geraria danos para a Governo Municipal = para
o cidadao. '-

O Pano de Cargos, Carrciras ¢ Saldrios da Camara Municial de Nilopolis estabelecido pela Lo

Compementar n® 125 de 20 de abrii de 201 6. publicado no D.O. do municipic de 28/05/2016. .»/-/;
4/
Sa0 nrevisios 04 cargos de nivel superior e 31 cargos para nivel médio: /;ff /
v ¥
O j
PROCURADOR (. o
CCONTADOR W
 ARQUIVISTA q
ACENTE ADMINISTRATIVO _ Lo
TECNICO LEGISLATIVO PARLAMENTAR . 10
AGENTE TECNICO LEGISLATIVO . 10
TOTAL - 35

Atuaimente. a Camara Municiapt de Nilopolis conta com o quadre de 148 (cento ¢ quarenta e oifo} servideies
etetivos conforme dispde a |.ei complementar 125 de 20 de abril de 2016:
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CARGO ' ' EFETIVOS
AGENTE ADMINISTRATIVO 40
AGENTE LEGISLATIVO | 30
ILLNI(,O LEGISLATIVO PARLAMENTAR 24
'ECNICO DE FINANGAS E ORCAMENTO | 02
PROCURADOR 03
- WEB 02
CONTADOR | 01
 AGENTE TECNICO LEGISLATIVO 36
AGENTE DE TRANSPORTE NN
ARQUIVISTA T B2
OPERADOR DE SOM | i
PORTEIRO [ | 01 |
| REDATOR | 01 |
. AGENTE DE SEGURANCA | 0] é
SECRETARIO ADMINISTRATIVO 01
CTELEFONISTA | 01
oLl T | 148 |

Conforme constam dos nossos arquivos, desde 2016, que a Camara Municiapal de Nilopolis vem
realizando estudos criteriosos. emitindo manifestagdes ¢ impulsionando processos administrativos sobre
a necessidade de realizacio de Concurso Publico para reforgo do contingente de servidores (processo n®
1363/2016. n® 024/2021. n® 026/2023 ¢ n°112/2025), de tal forma que a Camara Municipal possa ter
condi¢Ges de continuar a prestar os servigos que lhe cabem, no que tange a Administragio Publica.
Ievando em conta os deveres impostos pela legislagdo ao Estado, a reposi¢do das vagas existentes devem
ser reputadas como essenciais ao regular funcionamento da Administragdo Publica, com a manutenydo
da ordem publica ¢ dos servicos ptblicos essenciais que a Camara Municipal presta ao Municipio de
Nilopolis.

- Quadro Demonstrativo:

CARGO ()UAN!]IAHV() OCUPADO VAG 08
S
AGENTE ADWNMRMW() B N 34
AGENTE LEGISLATIVO = 30 N 30
TECNICO LEGISLATIVO | | " 24 0 24
PARLAMENTAR | |
TECNICO DE FINANCAS E il 02 0 02
ORCAMENTO |05 Rt | i _
l’RUCUR’\DOR A0[RI A 05
EONTADOR| | (- 017 | 0 0L |
AGENTE TECNICO LEGISLATIVO 36 | N aEE n
AGENTE DE TRANSPORTE |~ 02 .
ARQUIVISTA ey n I 02 o
OPERADOR DE SOM 01 e e E /4
Foptnieolll 0 T T 01 [T e
REDATOR | [N orr 01
| AGENTE DE SEGURANCA 01 | 01 e
| SECRETARIO ADMINISTRATIVO | 01 B kA

(omEge e N P N M T e
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Como se vé. a vacancia total de cargos estd em 133 (cento e trinta ¢ trés cargos), o que vem provocando
alta preocupagio dos setores administrativos ante a falta de servidores téenicos para o desenvolvimento
eficaz da missao institucional da Camara Municipal de Nilopolis.

Acrescente-se, ainda. que ha uma expectativa crescente do numero de aposentadorias nesta administragdo
diretal, pois do total de 15 cargos ocupados ativos, aproximadamente, 10 servidores ja possuem
requisitos para aposentagao.

Fot realizado o levantamento do quantitativo necessdrio para continuidade do servigo ofertado pela
Camara Municipal de Nil6polis no quantitativo minime de 35 cargos ¢ 98 cargos para o cadastro de
reserv.

A Realizacao de concurso publico para preenchimento dos cargos vagos desta administraciio direta,
concluiu-se pelo quantitativo final de vagas:

EoTV TR g gty
PROCURADOR _ 03
CONTADOR 01
/\RQI msm | | _ 01
AGENTE ADMINISTRATIVO | i
TECNICO LEGISLATIVO 10
AGENTE TECNICO L 1“01%};'1»’0 10
TOTAL 35

C objeto desta contratag@o possul natureza téenica e especializada, nos termos do art. 74, inciso 1L, da
Let Federal n” 14.133/2021 e Decreto Muenicipal n® 5399/25, abrangendo atividades de planejamento,
elaboracao, organizacao, aplicacio, corregiio ¢ gestao de concursos publicos.

Trata-se de servico de cardter singular, que exige expertise comprovada, sigilo absoluto ¢ controle
téenico-operacional integrado, impossibilitando o fracionamento de etapas, conforme o disposto no art,
40, $3°, da Lei n® 14.133/2021

A eaccugdo do objeto requer infraestrutura tecnolégica e fisica propria. profissionais qualiiicados.
logistica de seguranga, elaboragdo de instrumentos de avaliag@o ¢ tratamento de dados pessoais, de modo a
garantir 2 lsers, transparéncia e integridade de todas as fases do certame.

3. DESCRICAG DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO /.

Visando manter os niveis désta contratagiio dentro dos padrées adequados, verifica-se a necessfladoqle
estabelecer. no minimo, as seguintes exigéncias:

Requsitos de Negdceio . y
A Contratada deverd executar.todos os atos pertinentes a realizagio de Concurso Piblico, nas digpoft
elencadas neste Termo de Referénela, no instrun ento coniratual a ser firmado ¢ das normas especificos,
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envolvendo, dentre outras atividades: planejamento, organizagdo, divulgacdo e realizag@o das inscrigdes;
elaboracéo, confecgdo, guarda, aplica¢do das provas objetivas e, apresentac¢do dos resultados de todas as
fases com seguranga ¢ transparéncia.

Requisitos de Capacita¢io

A Contratada devera colocar a disposic¢do dos candidatos, central de atendimento pela internet durante todo o
certame, até a homologacgdo do certame, com profissionais capacitados a solucionar as situa¢des apresentadas
pelos interessados, objetivando orienté-los em todas as etapas do concurso

Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos com celeridade pela Contratada,
para garantir a participa¢@o desses nas etapas relacionadas a consulta efetuada.

A Contratada devera disponibilizar. em seu sitio eletronico, um ambiente para o candidato inscrito acessar
todas as informagdes individuais e de interesse publico relacionadas ao Concurso. Ainda devera prover um
recurso para consulta ao local de provas por nome ¢/ou CPF do candidato, bem como o comprovante de
inscri¢do, ambos com opgao para impressao.

Requisitos Temporais

A realizacdo do concurso publico devera ocorrer em um domingo, entre o periode de 9h as 18h. em data
I & .

previamente estabelecida no cronograma anexo ao edital do certame.

Requisitos de Seguranga

A seleciio da banca devera obedecer ao critério de confiabilidade e confidencialidade.

A Contratada deverd adotar todas as medidas necessdrias para assegurar a disponibilidade. integridade.
confidenciatidade e autenticidade das informagdes a serem tratadas em razao da execugdo do contrato,

A Contratada ¢ integralmente responsavel pela manutengdo de sigilo sobre quaisquer dados ¢ informagdes
fornecidos pelo Contratante, ou contidos em quaisquer documentos e midias, de que venha a ter acesso durante
a etapa de execugdo dos servigos e de encerramento contratual, ndo podendo. sob qualquer pretexto ¢ forma.
divulga-los, reproduzi-los ou utiliza-los para fins alheios a exclusiva necessidade dos servigos contratados.

A Contratada sera a Gnica responséavel pelo sigilo na elaboragdo das provas, devendo adotar 0os mecanisinos
de seguranga necessarios e aplicaveis, com vistas a preservar a integridade dos contetdos apresentados.

A Contratada seré a Gnica responsavel pela manutengdo do sigilo das questdes ¢ da seguranga da prova.

As provas deverdo ser lacradas ¢ acondicionadas em envelopes de piastico opaco. com lacre inviolavel,
devendo ser guardadas em ambiente sequro (sala cofre), até a data de aplicagdo.

Requisitos Socioambientais

A Contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento estadual/nactonal sustentavel no
cumprimento de diretrizes ¢ critérios de sustentabilidade ambiental, devendo ser priorizado o emprego de mio
de obra, materiais, tecnologias ¢ matérias primas de origem local para sua execugdo.

Requisitos Culturais
Néo se aplica em razdo da natureza da contratagdo.

4. DA HABILITACAO

Visando agilisar o procedimentos, a inleressa devera enviar a documentagio junto com a propostal/
4.1 HABILITACAO TECNICA

A licitante deverd comprovar sua qualificagdo téenica mediante a apresentagio dos seguinies
T

documentos:Comprovacio de registro ou inscrigdo regular junto ao Consclho Regienal (El.:z\cll'n"ydiStra{;ﬁn
(CRA) da sede da empresa, nos termos da Lei n® 4.769/1965, compativel com o ehjete da contratagao,



Proc. 112/2025
Estado do Rio de Jansro q
Camara Municipal de Nilopolis pig. AQ

P

w Cobefuy. £ ENTRCG - NILOPOLIS - 8T .
Py, L~ CRVIRD - MIGEGLIS <) Data :18/03/26

Ui jesS

Apresentagiio de Certiddo de Regularidade emitida pelo CRA, dentro do prazo de validade, comprovando
gue a empresa e seu(s) responsavel(is) téenico(s) encontram-se devidamente registrados e adimplentes;

Indicagdo de responsdvel téenico. o qual devera comprovar vinculo com a empresa mediante:
[ -- Contrato social, quando integrante do quadro societario;

[T — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), quande empregado:
11T — Contrato de prestagfio de servigos vigente, devidamente formalizado.

A exigéncia justifica-se pela necessidade de assegurar a efetiva responsabilidade téenica pela execucio dos
servigos. garantindo a qualidade, regularidade ¢ seguranga na organizag@o e exccuciio do concurso ptblico.

4.1.1 CAPACIDADE TI;]CNIC()—O]"ERAC]ONAL

A Contratada devera, obrigatoriamente, comprovar capacidade técnico-operacional mediante a apresentagio
dos seguintes requisitos minimos:

a) CAPACIDADE TECNICA COMPROVADA

Apresentacdo de atestado ou declaracdo de capacidade técnica, emitide em nome da licitante, com
indicagdo expressa do respectivo CNPJ, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que
comprove a execucdo de servigos de planejamento. organizagfio e realizagio de concurso pliblico ou processo

geistivo,
(1 atestado devera comprovar, obrigatoriamente:

v urealizacdo de 01 (um) inico certame:

»  com quantitativo igual ou superior a 15.800 (quinze mil) candidatos inscritos;

« contemplando multiplos cargos e/ou niveis de escolaridade, executados de forma simultinea;
« compatibilidade com o objeto quanto a complexidade, porte e logistica.

Nio serd audmitido o somatorio de atestados. nem a utilizacdo de documentos emitidos em nome de
tereciros, ainda que pertencentes ao mesmo grupo econdmico, consorcio ou estrutura associativa,

b) SISTEMA DE SEGURANCA E LOGISTICA DAS PROVAS (MALOTES)

A licitanie deverd comprovar que dispde de sisterma de seguranga logistica compativel com a execugdo de
certames de grande porte, contemplando. obrigatoriamente:

I —utilizaciio de malotes invioldveis. com lacre de seguranga numerado ¢ contrele de integridade:

I{ — sistema de rastreabilidade logistiea dos malotes, desde a produgfio até 2 entrega nos locais de
aplicagéio; '

{1 — utilizagao de dispositivos de geolocalizacdo (GPS ou teenologia eguivaiente). que permitmn ¢
acompanhamento do deslocamento dos malotes em tempo real;

IV — controle de eadeia de custodia, com registro das ewapas de manuseio, transporte e eniregu;

V - disponibilizagio de registros e relatorios que possibilitem a auditoria pela Adminisiracio

A exigéneia jusulica-se pela necessidade de garantir a inviolabilidade, rastreabilidude e seguranggdo
material sigiloso. reduzindo riscos de extravio, viclacao ou fraude ]

¢) PARQUE GRAFICO E SEGURANCA | /
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Apresentagdo de Laude de Vistoria Téenica, emitido por 6rgao ou entidade publica competente. que ateste.
de forma expressa. que a licitante possui parque grafico préprio, instalado em suas dependéncias,
devidamente estruturado para a produ¢@o de material sigiloso.

O laudo devera comprovar que a infraestrutura apresentada ¢ compativel com a execugio do atestado
exigido no item “a”, evidenciando capacidade operaciona!l para certames de grande porte.

Deverd ainda comiprovar, no minimo:

[ - controle de acesso as areas restritas;

[1 - sistema de monitoramento por CFTV com gravagdo continua;

[l — rastreabilidade dos processos internos;

IV — protocolos de seguranga da informagao;

V — ambiente adequado para impressao, manuseio e guarda de provas sigilosas.

4.2 Habilitacio Juridica

4.2.1 Alvara de IFuncionamento, expedido pelo orgao competente do municipio de sua sede. valido na data
da apresentagdo, comprovando a regularidade do estabelecimento ¢ a autorizagao para o exercicio de
atividades compativeis com o objeto da contratagao.

4.2.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de microempreendedor Individual -
CUMEL cuja aceitag@o ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www portaldoempreendedor.gov.br.

4.2.3 Sociedade Unipessoal - SLLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro
Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada anteriromente como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n” 14.195. de 26
de agosto de 2021,

4.2.4 Sociedade Empresaria Estrangeira em {uncionamento no Pais: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil. publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial. agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
comoxsua sede. conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma postetior
que regule a matcria.

4.2.5 Sociedade Simmples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede. acompanhada de prova da indicac@o dos seus administradores.

4.2.6 Fihal, sucursa! ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéneia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@io no Registro onde tem
sede a matriz.

Quando cabivel. os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragies ou da
consolidagio respectiva.

/ :
/ /
4.3 Habilitagdo Economica-Financeira 5% W
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4.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
Juridica. cu certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

Ndo sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagio de distribuicio de processo de recuperacao
judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacao extrajudicial.

Balango patrimonial, demonstra¢do de resuitado de exercicio ¢ demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
altimos exercicios sociais, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio social no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos. '

Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratagdo deverfio atender a todas as exigéncias da
habilitagdo ¢ ficam autorizados a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; Podera ser
apresentado o balango intermedidrio. caso autorizado por lei ou pelo contrato/estatuto social.

Para fins de habilitagdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em recuperagio judicial — deverdo ser
considerados os valores constantes no Plano de Recuperagio Judicial, hemologado pelo Juizo competente.
para fins de apuracdo dos indices contabeis previstos no edital.

Comprovagao da boa situagédo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de:

Liquidez Geral (1.G). Solvéncia Geral (SG) ¢ Liquidez Corrente (LLC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicagio das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante + Passive Nao Circulante
SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

Caso scja apresentado resultado inferior ou igual a 1{um) em qualquer dos indices de:

Liquidez Geral (LG). Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (1.C), devera ser comprovado capital ou

patrimonio liquido minimo de 5% (cinco porcento) do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

4.3.9 atendimento dos indices ccondmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragio
assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

4.4 Habilitacio Fiscal //2/
LA/

Inscri¢de no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da FPazenda Nacional (PGEN),
referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados.
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (I'GTS). At
Declaragio de que ndio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigose ou isalubre e nio ethpreza
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz. nos termos do artigo 7 AX X 11
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da Constituicio.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Jusiica do Trabalho. mediante a apresentagio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5,452, de 1° de maio de 1943,

Prova de inscricdo no cadastio de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou de do fornecedor.
pertinente ao seu rame de atividade ¢ compativel com o objeto contratual.

O fornecedor enguadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2000, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal, eis que a apresentacao do Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagao de:

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda: ¢ Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com cfeito de Negativa,
para fins de participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddao Positiva com eleito de Negativa do Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza— ISS.

4.5 Requisitos Estruturais

As nrovas deverdo ser realizadas na cidade de Nilopolis, podendo ser acrescidos outros Municipios, mediante
i

i

a4 necessidade, de acordo com a quantidade de inscritos, ficando a cargo da Contratada determinar tais ocais.

Organizar as provas para ingresso nos cargos efetivos ou temporarios. devendo, sempre que possivel.
compatibilizar a residéncia dos candidatos informada no ato da inscrigio com os locais de realizagdo das
provas, de modo a direciona-los ao local mais proximo de sua residéncia.

Todos os locais de aplicagiio das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura
adequada para permitir a boa acomodagdo fisica dos candidatos, facilidade de acesse ¢ sinaiizagiio para
orientar os candidatos no dia das provas.

Sera proibido, nos locais de aplicagdao das provas, a utilizagdo pelos candidatos de qualquer tipo de
equipamento eletrdnico, bem como o uso de reldgics smart, bonés, chapéus, oculos escuros. gorros. sendo
permitido apenas o uso de canetas esterograficas. de corpo transparente, nas cores preta ou azul.

As provas deverdo ser elaboradas com a possibilidade de gabaritos multiplos.; permitidos at¢ 4 tipos de
gabaritos distintos.

A Contratada deverd providenciar locagdo de espago fisico, organizag@o. logistica ¢ todas as operagdes
concernentes A aplica¢dio dos instrumentos de avaliagdo do coneurso. bem como providenciar pesscal para
seguranga e aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo, devendo atender as obrigagdes minimas a scguir
elencadas:

Verificag@o dos locais disponibilizados para aplicagio das provas ¢ definicao das datas em con umo com a
Comissio de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato, para realizagdo do Concurso Pablico.

Distribuicde dos candidatos no local das provas.

Emissdo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de realizagic das provas.

Mapeamento ¢ identificacio das salas para a realizagiio das provas.
|
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Acondicionamento e transporte dos cadernos ¢ grades ao local das provas, com o devido lacre garantidor
de sigilo e seguranga.

Aplicagdo efetiva das provas. com a presenc¢a de equipe de coordena¢io proporcional ao nimero de candidatos.
Flaboracdo de atas ¢ listas de presenga.
Além disso, enumeramos as seguintes caracteristicas desejaveis para os locais de prova:

Acessibilidade: Os locais de provas devem ser facilmente acessiveis para os candidatos, preferencialmente
com boa infraestrutura de transporte publico e estacionamento disponivel.

Espago adequado: Os |locais devem oferecer espago suficiente para acomodar todos os candidatos de forma
confortavel, com assentos adequados ¢ disposi¢io que permita a circulagdo adequada.

Ambiente silencioso: E fundamental que os locais de provas sejam tranquilos, livres de ruidos excessivos ¢
outras distra¢des, para garantir que os candidatos possam se concentrar adequadamente durante a realizacio
das provas.

Boa itluminacdo: A iluminag¢do adequada ¢ essencial para permitir que os candidatos leiam ¢ respondam as
questoes com clareza, evitando a fadiga visual.

wU]l!]d\,dO ¢ temperatura apropriadas: Os locais devem ser ventilados adequadamente ¢ com controle de
temperatura, garantindo um ambiente confortdvel para os candidatos. especialmente em periodos de ¢lima
mais quente ou frio.

Seguranca: Deve haver medidas de seguranga adequadas nos locais de provas. incluindo o controle de acesso,
monitoramento por cameras, presenca de pessoal de seguranga e agdes para prevenir qualquer tipo de fraude
ou irregularidade durante o processo seletivo.

Instalagdes sanitarias: I© importante que os locais de provas disponham de banheiros limpos ¢ em quantidade
suficiente para atender a demanda dos candidatos.

Requisitos Materiais ¢ Humanos

AC cm*m!(m devera disponibilizar cquipe para aplica¢io das provas composta minimamente por: 1 (um) fiscal
para cada 25 (vinte e cmnco) candidalos e, no minimo, 2 (dois) por sala; 1 (um) coordenador por local de prova.
bem como, serventes, segurangas ¢ outros profissionais necessarios para a realizag@o do concurso publico, em
nimero suficiente ao atendimento das eventuais necessidades dos inscritos.

A Confratada podera providenciar vistoria em cada candidato, antes da entrada nos banheiros. por meio de
detector de metal portatil, com a finalidade de evitar o acesso dos mesmos a aparelhos eletrdnicos como
celulares, tablets. etc., durante a realizagfo das provas.

A Contratada devera indicar ¢ treinar a equipe responsavel pelos procedimentos relativos a realizacao do
Concurso Piiblico.

A Contratada deverd dispor assessoria 1uildlcu para solucionar todas as demandas judiciais mantendo a
integridade do certame, .

4.6 Requisitos de Suporte Téenico //2/
. _ 7/
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Em todo caso, a Contratada devera fornecer o suporte e assisténcia técnica necessaria durante a vigéncia
detodo o Contrato para o correta execucdo do objeto.

4.7 Requisitos Tecnologicos
A Contratada devera possuir ambiente de inscrigdo proprio através de software via internet.
A Contratada devera disponibilizar ambiente para pagamento da taxa de inscri¢do por codigo PIX ¢ boleto
bancirio:
A Contratada devera permitir o acesso da Camara Municipal, no software de gestdo do concurso, visando
permitir o acompanhamento. durante todo o periodo de inscri¢do.
A Contratada devera possuir soltware que permila a alocagdo dos candidatos, com a identifica¢do pessoal.
nos diversos locais de prova.
A Contratada devera possuir tecnologia de geragio de prova. em local distinto ao do software de gestio
do concurso, que permita a claboracéio de até 4 tipos de gabaritos distintos.
A Contratada devera possuir software de correglio de prova totalmente eletronico. sem o manuseio através
do contato humano, no ato da corregao.
A Contratada devera fornecer:
a) ceniral de atendimento pela internet para atender aos candidatos ¢ interessados durante todo
periodo do certame;
by sitio eletronico especifice no qual dever@o estar disponiveis todos os editais ¢ comunicados
referentes aos certames:
¢) sistema na internet com ambiente para o inscrito execcutar ¢ acompanhar de todos os atos
tiecessarios ao andamento do certame, inclusive: inscrigdes, recursos, atendimentos. pagamentos,
notas e classificacao;
dy mmpressdio de comprovante de inscri¢do on-line.
e) infraestrutura de 'I'l capaz de suportar as demandas do projeto.
f) ambiente de impressdo proprio e dedicado ao projeto.
¢) sala cofre para guarda de material sigiloso.
h) scanner de alto rendimento para digitalizacdo de todo material de prova.
¢) sistema da informagiio e banco de dados proprietdrio. ndo compartilhado com outras
empresas ou terceirizados.
[y sistema de elaboracdio de prova sem a interferéneia humana direta e com capacidade de
elabarar gabarito individual para candidato por sala de aplicag¢do da prova.
g) sistema de recebimento de inscri¢do que contemple o pagamente por meio da emissiio de
boleto banoario, PIX, cartdo de erédito e cartao de debito.
h) software de gestdo que permita a captura e inclusfio de fotografia atualizada do candidato,
na lista de presenca ¢ no cartdo de resposta.

A comprovacio do uso dos recursos téenicos a serem avaliados pela Comissio de Gestdo e Fiscalizagdo
da Camara Municiapal de Nilopolis sera feita através da apresentacio de documentagao ¢ visita iéenica
ac ambiente da empresa, esta Ultima quando for necessario, para certificar de forma irrefutavel a
disponibilidade deles.

vantin

4.8 Requisitos de srquitetura tecnologica/ de prejeto e de implementacio / de i
¢ manutencio

ipfantucho / de ¢
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Em todo caso., a Contratada devera fornecer o suporte ¢ assisténcia téenica necessaria durante a
vigéncia de todo o Contrato para a correta execugdo do objeto.

4.9 Requisitos Gerais
Também sdo requisites relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo relacionados:

Aderéncia aos termos do instrumento convocatorio da contratagio e as legislacdes federal, estadual. municipal
e normatizac¢des relacionadas vigentes;

Aderéncia as normas lECﬂlLdb em geral, em especial as relacionadas com satde operacional e seguranca
do trabalho:

compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;

combate ao trabalho infantil 1IcEaI ao trabalho escravo e andlogo a escravo;

ado¢do de requisitos que ndo limitem a competi¢do e ndo deixe a Unidade Requisitante  dependente da
Contratada;

garantia da prevaléneia dos principios de legalidade. impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade. probidade administrativa em todo o processo de contratagio.

Garantia Contratual

Fica dispensada a exigéncia de garantia contratval, considerando que todas as despesas decorrentes da
execucdo do certame serdo integralmente custeadas com os recursos provenientes do pagamento das taxas de
inscricao pelos candidatos, valores estes que serdo depositados em conta indicada pela Contratada.

Tal dispensa tem por objetivo ampliar a competitividade ¢ fomentar a participagdo de um ntiimero maior de
erpresas cqpcciaiimdas, uma yez que a exigénela de garantia, por seu carater oneroso, poderia restringir a
concorréneia ¢ atastar potenciais licitantes. contrariando o interesse publico de obter a proposta mais vantajosa
para a Ad lel"llbtl‘aqflf).
Obrigagd i¢s do Contratante

(:‘(ll":ii‘.iil.IC!lh obrigagdes ¢ responsabilidades do Contratante, além daquelas previstas no Contrato ¢ em seus
anexos: |
Designar. [ormalmente. apos a assinatura do Contrato. a Comissdo de Gestéo ¢ Fiscalizagdo, para exercer
o devido acempanhamento-e fiscalizagdo da execugdo contratual, nos termos do art. 117 ¢ 140, da Lei
Federal n®[14.133/202ill:

Além do rec_@bimcnl(J'pl'Q\’iS()l'iQ ¢ definitivo do objeto, nos termos da Lei, a Comissio acima nominada serd

responsavel  pelo acompanhamento ¢ fiscalizacdo de todo o Concurso Publico, constituindo-se em

Autoridade Superior para eleitos administrativos ¢ judiciais relativos ao Concurso:

Fornecer todas as informacdes necessarias a elaboracio dos editais, tais como ntimeros de vagas. descrictes

dos cargosicom indicacdo da localizaga@o das vagas. remuneragdes, requisitos para provimento, dentre outras

necessarias ¢ pertuncntes:

Encaminbar para a publ](‘ agho no Diario Oficial do Municipio ¢ outros para dar maior publicidade. os cditais
claborados pela anratada, arcando com o onus referente a essas publicagoes, ¢, ainda. as listagens, os

comunicadc s e qualsy 1er materiais pertinentes ao Concurso Pablico da Camara Municipal de Nilopolis cuia

publicacio Mt“:dnh:am Gria ou relevante ao regular desenvolvimento do certame:

Articular com at Jontratada, as datas relativas as atividades do Concurso Publico constante do crot
de execugdo, ¢ providenciar para quie 08 pra a708 sejam rigor osamente ¢ sumpridos:
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Hemologar o resultado final do concurso:

Pubiicar, no Didrio @licial do Municipio, o resuitado nominal com todos os candidatos que lograrein
aprovacdo no Concurso:
(i

Relocar os candidatos selicitantes de “fim de fila” no final da lista geral de aprovados;

Aproveitar os candidatos aprovados em niimero necessario ao provimento dos cargos vagos existentes
il '

1t
T
|

Fornecer atestados def qualificagdo téenica relativa aos servigos prestados pela Contratada, no final do

iy I u . = .
concurso publico, desde que atendidas todas as obrigagdes contratuais.

edT

1}

A Contratada deverd apresentar prova de aptiddo de desempenho de atividade pretérita pertinente ¢
compativel em earacteristicas, quantidades e prazos do objeto desta contratagio, por mcio da apresentacio
de Atestado de Capacidade Técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direite publico ou privado.

Fornecer atestados de qualificacao téenica relativa aos servigos prestados pela Contratada, no final do
concurse publico. desde que atendidas todas as obrigacdes contratuais,

Contratada deverd apresentar prova de aptiddo de desempenho de atividade pretérita pertinente ¢
compativel em a:z-z:‘z-t"i*l‘is;licas quantidades ¢ prazos do objeto desta contratagdo, por meio da apresentacao
de Atestado de Capamd’l h, ] ¢enica, expedido (s) por pessea Juridica de direito ptblico ou privado.

Fornecer atestados de qualificacfio t¢enica relativa aos servigos prestados pela C ontratada, no final do
CONCUrso pubilw dLSd%r que atendidas todas as obrigagdes conuatuam

A funluiada devera ﬁﬂlbb((ﬂtc. prova de aptidio de desempenho de atividade pretérita pertinente e
compativel em carac u.r ticas, quantidades ¢ prazos do objeto desta contratac¢io. por meio da apresentagio
de Atestado Tit_ C'ipdujaﬁj Técnica, expedido (s) por pessea juridica de direito publico ou privado.

iy

Ter reservado o dthlo de nag mais utilizar os servigos da Contratada caso a mesma ndo cumpra 0

|
L‘-,hlb(.l(.udoll"l() Contrato, dpllcTndo ao infrator as penalidades previstas na Lei n” 14.133/21.

Acompanhat ¢ andamento dos servicos por meio dos seus prepostos ¢ expedir instrugdes verbais ou escritas
sobre a sua eXecugdo, podendo impugnar os servigos que cstcjcun mal exccutados. os quais deverdo ser refeitos,
correndo as 'dcspcs;-:s;gp_-_'.iundas destes servicos por conta da Contratada.

| | | ! | | .

Acompanhat o qnd..;;lfﬁn dos lservigos por meto dos seus prepostos ¢ expedir instrucoes verbais ou escritas
sobre a sua eXecuedo, podendo Impugnar os servigos que estejam mal executados, os quais deverdo ser refeitos.
conrend o ;12, dc ba.;s §i iL;ndafs destes servicos por conta da Contratada.

ik

Acon chqllnr 0 pn'klmemn dos servigas por meio dos seus prepastos ¢ expedir instrugdes verbais ou escritas
sobre a sya cxecuelo. podende impugnar os servigus que estejam mal exec limdo.s 0s quais deverdo ser ;cieum
correndo as despesas oriundas destes servicos por conta da € ‘ontratada.

Acompai ha'g‘ §) md{rmento dos servigos por meio dos seus prepostos ¢ expedir instrugdes verbais ou escritas
sobre a sua L‘ﬁ({,LULd"L!' g}dcndo impugnar os servigos que estejam mal executados. o8 quais deverao ser refeitos,
conrendo &8 @(f )um%| ) iundas destes servicos por conta da Contratada.

1 T‘cslaﬁ,‘ﬁu dos servicos ou interromper sua execucdo nos caso e condigdes previg

lmL"\ ir n
14.13 II

it £
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Denunciar as nfracdes cometidas pela Contratada ¢ aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos termos da Lei n°
14.133/21. i
Modificar ou rcsci.nclirfi unilateralmente o contrato nos casos previstos na Lei n® 14.133/21, bem como aplicar
sangdes motivadas pela eventual inexecucdo total ou parcial do ajuste.

|
Responsabilizar-se ekelusivamente pelo envio ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, de todas as
documentagbes pertinentes ao processo licitatorio e aqueles oriundos do concurso piiblico (publicacdes.
editais, Immolnga.&;e}:}ci" recursos, leis, resolugdes. decretos, portarias, impacto [inanceiro na folha,
disponibilidade f"mar*c_@ira._ autorizac¢do da Ordenadora de Despesas, justificativas do Concurso. convocagoes
de candidatos, termog de posse) e outros atos decorrentes do processo.

Obrigacoes da Contratada

Constituem obrigacdgs ¢ responsabilidades da Contratada, além daquelas previstas no Contrato ¢ em seus
anexos:

Observar a legislac@o ¢ normas aplicaveis ao Concurso Publico e os Editais regedores do certame
aprovado pela Camara Municipal de Nilopolis.

Elaborar editais, comunicados, formuldrios, cadastros ¢ listagens necessarias a regular realizacfio certame.

Operacionalizar a cobranga para fins de arrecadagdo das taxas de inscrigdes dos candidatos por
boleto bancdrio ¢ codigo pix em conta indicada pela Contratada.

Elaborar e distribuir o material necessario a inscricdo dos candidatos.

Divulgar os editais. ap6s analise ¢ autorizacdo da Camara Municipal de Nilopolis, em jornal de circulagao
local, quando necessdria, ¢ em jornal especializado em concursos, em especial o periodo para a inscri¢do, com
a entrega de 2 (duas) vias de copias autenticadas da publicagiio a Camara Municipal de Nilopolis logo apos a
circulacao. '

Blaborar os cartazes ¢ folders para divalgacio dos concursos, responsabilizando-se. também. pela impressio
e distribuigdo, apos a aprovagdo da Camara Municipal de Nilopolis.

A Contratada deverd eplocar a disposigao dos candidatos central de atendimento pela internet. durante 1odo o
; 1 Lie . : . ; : i

certame, até o resultado final das provas, com profissional capacitado a solucionar as situagdes apresentadas

pelos interessados objetivando orienta-los em todas as etapas do concurso.

|
A Contratads deverd disponibilizar, em seu sitio eletronico, um ambiente para o candidato inscrito acessar
todas as informagdces individuais ¢ de interesse piblico. Ainda devera prover um recurso para consulta ao local
de provag por neme c;"i%ju CPF do candidato. bem como o comprovante de inscri¢do, ambos com opg¢do para
Impressio. :

50

Responsabilizar-se pelp cadastro das inscrigdes, com posterior fornecimento (logo apos a conclusdo desta fa
do relatério detathado a Camara Municipal de Nilopolis, contendo os nomes de todos os candidatos inscritos.

Elaborar, revisar, compor, imprimir ¢ acondicionar as provas a serem aplicadas nos concursos, em ntmero
suficiente para distribu Fgﬁo a0s candidatos inscritos, responsabilizando-se, também, pela leitura dos seguintps
documentos: formularios de inscri¢@o. folha de resposta, folha de caplacao de {requéncia, planilje iyfpa
) )

objetiva.
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Guardar as provas ap6s sua impressdo em embalagens plasticas opacas, ¢ com fecho de seguranca invioldvel.
armazenando-as em scklf1~a,0i1a. propria, absolutamente segura. com vigilancia de 24 (vinte ¢ quatro) horas ¢
entrada restrita, at¢ a data da aplicagio.

Providenciar pessoal para seguranga e aplica¢do das provas.

Responsabilizar-se pela aplicagdo ¢ avaliagio das provas, compreendendo a criagdo, a produgio ¢ o
desenvolvimento de sistema computacional de armazenamento de dados e, ainda, a conferéneia das folhas de
frequéncia com as folhas de resposta, a checagem das folhas de resposta bem como a atribuicio de
classificagdo aos candidatos aprovados.

Operacionalizar o procedimento de heteroidentificagio e pericia médica nos termos dos Editais do concurso.

Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as agdes judiciais
propostas em desfavor da Camara Municipal Nilopolis e responder as que em scu desfavor sejam propostas.
ambos referentes ao certame.

Dar assessoria téenica ao Camara Municipal Nilopolis, em relagédo ao objeto deste contrato.

Fazer o processamento eletronico ¢ emilir listagens referentes a todas as etapas dos concursos.

Receber e encaminhar os recursos interpostos pelos candidatos, viabilizando a interposi¢do eletrénica

dele.

Providenciar locais para aplicagdo das provas. arcando com eventuais despesas decorrentes observadas
08 seus proprios p'uamulo% quantitativos. '

Providenciar transporte local para seus representantes, provas ¢ material de aplicagéo.
Executar ¢ trabalho de sinalizagdo dos locais de realizagio das provas.

Treinar todos os fiscals
Friregar os resultados finais dos certames.

Apresentar os relaténos contendo: numero de candidatos inscritos, namero de candidatos inscritos com
isengdo de waxa. bem cgmo relatorio de resultados de todas as fases do certame em 2 (duas) vias, em ordem de

classificaglio ¢ ordem glfabética, em formato a ser definido pela Camara Municipal de Nilopolis, bem como
relatorio de s_,iprm-'udos i (,adasllo de reserva com enderego ¢ contato dos candidatos.

Guardar. pt’][() prazo minimo de 01(um) ano. a partir da homologagido do resultado linal dos concursos. em
local apropr IlddO todos|os formularios de inscr ri¢do, as folhas de respostas. as folhas de frequéncia e as demais
planilhas dejtodos os candidatos, bem como os exemplares das provas aplicadas nos concursos. e, decorrido
esse prazo, uncaminhat\ a CAmara Municipal de Nilopolis para que fique sob sua guarda e responsabilidade.

Responsabilizar-se integralmente pelos custos dos candidatos sub judice que, por eventual ordem judicial ¢ a
qualquer tempo, devam ser submetidos a uma das etapas do certame cuja a responsabilidade seja da contratada.
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A Contratada deve. ainda, atender as obriga¢des minimas a seguir elencadas:

Elaborag@o de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade do cargo, bem como com
as atribuigdes, dispondo de profissionais especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade
téenica ¢ registro no respectivo orgdo de classe.

Analise téenica das questdes, com reviséio de portuguds.
Digitagio e edigdo. |

|
Impressdo dos cadernos de questdes. Elabora¢do do material de apoio para a realizagio das provas,
tais como etiquetas para envelopamento dos cartdes de rcaposldb listas de presenca, etiquetas para
envelopamento de  questdes, cartdes de respostas ¢ relatorios.

Divulgagao do gabarilo oficial, no primeiro dia Util, apos o términe das provas.
FEmissao de boletins individuais e relatorio de notas de todos os candidatos.

Corregdo ¢ entrega dos resultados das provas objetivas em até 15 (quinze) dias de sua realizagio,
FEmissdo de relatoriodas notas corretas dos candidatos para possibilitar a publicagiic em Didrio

Oficial. pela Camara Muaicipal de Nilgpolis, no prazo de 24 horas apés o prazo estabelecido no item anterior.,

Disponibilizagao de mais de um meio de pagamento para que o candidato possa efetuar o pagamento
da taxa de mscrico.

A Contratada devera compor cadastro geral de candidatos inscritos, a pdltn das informagdes fornecidas nas
inscrigoes., regularmente disponibilizada em seu site.

A Contratada deverd receber e julgar os eventuals recursos administrativos que vieren a ser propostos. atraves
de software proprio., inclusive fora do periodo contratual, caso vier a ocorrer.

O procedimento de interposi¢do e julgamento dos recursos deverfe seguir as determinagdes clencadas nos
editais do Concurso Pablico.

Serdo admitidos recursps referentes a todas as fases do Concurso Pblico.

Apds a analise dos recursos interpostos contra o gabarito oficial preliminar das provas objetivas.. as
justificativas de anulag@es/aiteragdes de gabarito deverdo ser divulgadas no sitio eletronico da Contratada,
quando da divulgacdo do gabarito oficial definitivo.Demais orientagdes que se fizerem necessdrias serdio
definidas em cq!mjtmlo com a Camara Municipal de Nilopolis, ¢ constardo nos respectivos editais.

A Coniratada devera encaminhar a Camara Municipal de Nilopolis, relatorios de todas as fases do certame
inclusive; cadastro geral de candidatos inscritos e relatorio de candidatos inscritos com isenciio de taxa,
relatorio de resultados de todas as fases com formatagdo a ser definida pela Camara Municipal de Nilopolis;
bem como relatorio de apmvados ¢ cadastro de reserva com enderego e contato dos candidatos.

A contratada devera, ainda, apresentar em até 10 (dez) dias, contados da publy

facio do extrato do
contrate ao Didrio Oficial do Municipio de Nilopolis: g

a)cronograma de atividades. a ser submetido a apreciacdo da Camay
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qual estejam discriminados todos os prazos em que as etapas do concurso devem ser executadas:

b)  plancjamento preliminar. a ser submetido & apreciacio da Camara Municipal de Nilopolis.
discriminando ¢ detalhando todos os procedimentos a serem adotados. especialmente quanto:

b.1) a elaborag¢io do edital do concurso ¢ demais editais, bem como das notas de divulgagdo;

b.2) a mscrigdo de candidatos. inclusive os portadores de deficiéncia ¢ neeros. bem como
a avaliag@o dos pedidos de isengéo da taxa de inscri¢io:

b.3) ao di‘adastramemo dos candidatos;
b.4) a selecdo dos profissionais que comporao a banca examinadora:
b.5) aos eritérios para elaboragio dos contetdos e questdes das provas:
b.6) a confecgde do caderno de provas ¢ da folha de respostas;
b.7) a reproducdo do material:
b.8) a logistica para a aplica¢do das provas;
b.9) aos locars das provas, com base no que ¢ dc%crno neste Termo de Referéncia;
b.10) a apllcag.ao das provas:
b.11) ags métodos de seguranga a serem empregados na elaboracio das provas ¢ &
idcm'il"lez!tg:ﬁo dos candidatos;
b 12) aoitrcimlmcn{o dos profissionais para atendimento dos candidatos ¢ [iscalizacéo da
aplicaco das provas;
b.13) a avaliacdo das provas;
b.14) a divulgaciio dos resultados das provas:
b.15) a0 encaminhamento de recursos;
b.16) a apreciagio dos recursos:
b.17) aos servigos de mformagdo e apoio aos candidatos ¢;
b.18) aos servicos de informacao a comissao do concurso.
Edere sponsabilidade de C ontratada a mmwdo da parte inteiectual do certame em comento. na forma descrita

no presente Termo.

| ' ;
A Contratada seré o (111100 responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados ao Municipio ou

a terceiros, decorrentes da exeeugdo do objeto do Contrato, isentando a Camara Municipal de Nilopolis de
todas as reclamacgGes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamagées scjam resultantes de atos de
prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou ajustadas na execucdo do Contrato.

A Contratada sera tambem responsavel por todos os dnus ou obrigagdes concernentes as legislagdes socials,
trabaihista e fiscal pl()VC‘l]lLi]"Lb da execuciio dos servigos objeto desse contrato.

A Camara Municipal e NIIOpUih ndo aceitard, sob pretexto algum, a transferéneia de responsabilidade da
Coniratada. para ocutras instituigoes, sejam técnicos ou quaisquer outros.

A Contratada ¢ respon dVLl pelas elaboracoes de relatorio contemplando todos os elementos administrativos
concernentes aos Luia nes. que servivd [de base para o Tribunal de Contas, quando da realizagiio de auditoria
exigida por !e:

A Contratada deverd executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas ¢ utegsilio:
necessarios a perfeita execucio contratual. conforme disposto no Estudo Técnico ! "mlx/xlf e negiep I

7
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Referéneia.
A Contratada deverd reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em

parte. no prazo maximo de até 10 (dez) dias, os servicos efetuados en que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes u.sullantei, da execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragdo.

Aqueles vicios que comprometerem a lisura e a imparcialidade do concurso. tais como: exiravio ou perda de
cartiio-resposta. vazamento de qualquer informacio das provas antes de sua aplicagio, extravio ou perda de
prova; deverdo ser avaliados pela Comissio de Gestao e F iscalizagdo com a imediata paralisacio do Concurso
¢ avaliag@o de inicializacdo de novo Concurso, as custas da Contratada, sem prejuizo da responsabilizacio
administrativa, civil ¢ eriminal previstas em Lei.

Tratamentos de Dados Pessoais (LGPD)

A Camara Municipal de Nilopolis atuard como CONTROLADORA dos dados pessoais tratados no ambito
deste contrato, conforme o art. 5°, inciso VI, da Lei Federal n°® 13.709/2018 (L.ei Geral de Protecdo de
Dados — LGPD).

A Contratada atuarda como OPERADORA, conforme o art. 5°. inciso VI, da referida lei, devendo tratar os
dados pessoais exclusivamente conforme as instrugdes da Controladora e para as finalidades previstas
neste Termo de Referéncia e no contrato.

Compete a Contratada:
1) Adotar medidas 1LLI‘II(.¢1% ¢ administrativas adequadas a protegio dos dados pessoais (arl. 46 da
LGPD); '

(1) Garantir a confidencialidade. integridade ¢ disponibilidade das informacgdes tratadas:
111) Manter registros das operagoes de tratamento de dados (art 37);

IV) Notificar imediatamente a Controladora, em até 72 (setenta e duas) horas, sobre qualquer incidente
de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados (art. 48):
V) Eliminar ou anonimizar os dados pessoais apos atingida a finalidade do tratamento. salvo quando
houver obrigagdo legal de guarda.Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades
que justificaram seu acesso ¢ de acordo com a boa-¢ ¢ com os principios do art. 6° da LGPD.

O tratamento dos dados pessoais devera observar os principios da boa-fé, finalidade, adequacio, necessidade,
seguranga ¢ transparéncia, previstos no art. 6° da LGPD, assegurando-se os direitos dos titulares
descritos no art. 18.

[: vedado a Contratada compartilhar, transferir ou permitir acesso aos dados pessoais por terceiros sem
dutOlI/dl;é}O cxpressa ¢ prévia da ( ontroladora, inclusive em suboperagoes ou contratagdes auxiliares.

A ;‘\dn'ull-nsimgan poderd. a qualqucr tempo, auditar o cumprimento das medidas de scguranca ¢
conhidencialidade adotadas pela Contratada. devendo ser garantido o sigilo absoluto das informacoes
dos candidatos ¢ de todes os dados sensiveis tratados no dmbito do concurso publico,

Autorizacoes ¢ LI(C)‘!Q&Q necessarias para a Execucdo do ()h;cto

Nao se aplica, tendo clm vista que a contratacio em tela se destina & prestagiio de servigos que niio exige
autorizacio oy licenciamento para sua execugio. '

5 CRITERIOS DE SUE -';,EENTABILIDADE
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iodegradavel e que ndao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
¢tiva RoHS;

' 0s residuos reciclaveis descartados. na fonte geradora. ¢ a sua deslinagdo as
rativas dos catadores de maleriais reciclaveis;

A

ervadas as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela ABNT sobre residuos solidos:

undos de madeira (como o papel de impressdo de provas) devem ser fabricados com
la de fontes de manejo sustentavel. A comprovagdo da conformidade devera ser feita
tado de Cadeia de Custddia, nos termos da ABNT NBR 14790:2014, Certificado
rilares, desde que reconhecidos nacionalmente;

tinacdo ambiental adequada das pilhas ¢ baterias usadas ou inserviveis, segundo

disposto na Resoluggo Conama n. 257/1999, se houver sua utilizago;

6.7.Dar destinacao
componentes, obser
Politica Nacional de

final aos cartuchos utilizados, bem como produtos eletroeletronicos ¢ seus

vando o sistema de logistica reversa nos termos da Leit n.12.305/2010, que institur a

Residuos Solidos.

7. MATRIZ DE RESC%'

)& Art. ?%2, §3°, Lei 14.133/2021

' i Estratégia de |
Risco Identificado | Responsdvel Mitigacio Impacto |
Halha no sistema dei-i Contratada Backup em nuvem, Médio
nscrigdes | suporte 24h LI Bl s

| Vazamento de Contratada Sala cofre. Alto
Finformacgoes criptografia ¢
| sigilosas | rastreabilidade 1 90 e
| Atraso no! Contratada . Medio
| | Replangjamento
| cronograma ,
i ; aprovado pela
L | Comissio ,
| Volume excessivo Contratada Escalonamento de Alto
inscricoes servidores e locais
111 S ! - cxlras
Alteragao Jegal Ambas Ajuste contratual Médio
HelilBhucobbrtame Il 10 1 1 formal 0N R R
:r falha de Comunicag¢ao Baixo
comunicagdo Cdmara Municipal oficial ¢ atas |
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8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. A solugdo proposta consiste na contratacio de instituicio sem fins lucrativos, de notéria
especializa¢do, responsavel pela execu¢do integral de todas as etapas do Concurso Publico,
abrangendo o planejamento, a organizacdo, a divulgac¢io, o processamento das inscri¢cdes, a
elaboracao, confeccao, guarda, aplicacdo e corre¢io das provas, bem como a analise, julgamento e
divulga¢do dos resultados de todas as fases, at¢ a homologacao final ¢ entrega dos relatorios ¢
cadastros de reserva a Camara Municipal de Nilopolis.

8.2. Considerando o interesse publico ¢ a necessidade de celeridade administrativa, a exccucdo do
certame devera observar cronograma compativel com a realizacio das provas ainda no exercicio de
2025, possibilitando a conclusao ¢ homologac¢ao do resultado até o primeiro semestre de 2026, de
forma a atender ao objetivo institucional de recomposi¢do do quadro permanente de pessoal.

9. DAS COTAS E ACOES AFIRMATIVAS

9.1. A Camara Municipal de Nilopolis e a institui¢do contratada deverdo observar, em todas as fases do
certame, as disposicOes legais referentes as politicas de acoes afirmativas ¢ reserva de vagas, nos termos
da Lei Federal n°® 12.990/2014. do Deercto Federal n’® 9.508/2018, da Lei n® 13.146/2015 (Estatuto da
Pessoa com Deficiéneia) ¢ da jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal.

9.2. A rescrva de vagas aplicavel a pessoas negras, pardas e com deficiéncia (PCD) deverd ser
assegurada em todas as etapas do concurso publico, inclusive nas convocagdes decorrentes de cadastro de
reserva, mediante sistema proporcional de cotas, observando-se o quantitativo total de vagas ofertadas
por cargo.

9.3. A institui¢do contratada sera responsavel pela implementacio ¢ operacionalizacio das etapas de
heteroidentificagao devendo garantir sigilo, imparcialidade, acessibilidade e registro audiovisual de
todas as etapas, conforme diretrizes da Portaria Normativa n® 4/2018 do Ministério do Planejamento
~. ¢ da Instrucio Normativa SEGES/MP n° 23/2021.

10.4. Todos os dados. relatorios e resultados referentes as agoes afirmativas deverdo ser integralmente
registrados ¢ disponibilizados nos relatorios finais do concurso, assegurando a transparéncia,
rastreabilidade ¢ conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

10.1.  Nos termos do art. 72 ¢ do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n” 14.133/2021, a presente
contratacio sera realizada por dispensa de licitagio. considerando que o objeto envolve a prestagio de
servicos téenico-especializados de organizaciio, planejamento e exceugiio de concurso pablico.
10.1.2. Im razio da natureza do objeto. que compreende etapas interdependentes e sequenciais
planejamento, inscrigdes, elaboragdo, impressio. aplicago, corregdo e processamento dos resultados, ndo
¢ tecnicamente vidvel nem economicamente vantajoso o seu parcelamento.

10.3. A divisfic do objeto entre diferentes fornecedores poderia comprometer a seguranca das informagdes,
a padronizagio dos procedimentos e o sigilo do contetido das provas, além de elevar custos administrativos
e gperacionais.

fi

10.4, A contratacio sera autofinanciada. cabendo a empresa contratada a arrecadagdo ¢ a ggi
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das taxas de inscrigdo, que constituirdio a unica fonte de custeio e remunera¢io dos servigos prestados, sem
qualquer 6nus financeiro para a Camara Municipal de Nilopolis.

10.5. Conclui-se, portanto, pela ndo divisdo do objeto, com execu¢do em escopo integral ¢ unificado,
garantindo o atendimento aos principios da economicidade, eficiéncia, proporcionalidade, seguranga ¢
legalidade previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1.1 A Contratada scra responsavel pela execugdo integral de todos os atos pertinentes ao Concurso Publico.
em conformidade com as disposicoes deste Termo de Referéncia, do instrumento contratual ¢ da
legislagdo aplicavel, abrangendo. entre outras atividades, o planejamento. a organiza¢do, a divulga¢iio e
o processamento das inscri¢des, a elaboragdo, confecgdo, guarda ¢ aplicagdo das provas, bem como a
corre¢do, andlise e divulgacao dos resultados de todas as etapas.

11.2. Todas as agdes deverdo observar rigorosamente os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, seguranca e transparéncia, resultando na entrega a Camara
Municipal de Nilopolis da lista final de aprovados e do cadastro de reserva, com todos os registros,
relatorios e documentos comprobatorios das fases realizadas.

11.3.Prazo de Vigéncia ¢ Prorrogacio do Contrato

11.3.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacdo do extrato
uo Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, conforme o art. 94 da Lei n® 14.133/2021, podendo
ser considerado encerrado com a entrega do resultado final do concurso, incluindo o esgotamento de todas
as fases recursais, desde que ndo haja pendéncias relativas ao objeto contratado.

11.3.2. O prazo de vigéncia podera ser automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
=

quando o objeto nac for concluido dentro do periodo inicial estabelecido, nos termos do art. 111 da Lei n°

14.133/2021, devendo o Contratante promover a readequacgio do cronograma, ressalvadas as hipoteses de culpa

da Contratada, que deverdo ser tratadas conforme as disposi¢des contratuais.

“™1.3.3. A Contratada ndo possui direito subjetivo a prorrogacdo contratual, que dependera de interesse ptiblico
devidamente justificado e de concordancia expressa da Administragiio.

11.3.4. Reajuste contratual

11.3.4.1. Considerando que a Contratada serd remunerada exclusivamente pela arrecadagio das taxas de

inscri¢do dos candidatos, nio se aplica reajuste contratual sobre valores pagos pela Administragao Publica, uma

vez que ndo ha repasse financeiro nem preco global contratado.

i1.3.4.2. )3 wvalores das taxas de inscrigdo scrdo aqueles apresentados na proposta aprovada,
permanecende fixos durante toda a vigéncia do contrato, vedada qualquer alteragiio unilateral desses valores
por parte da Contratada.

11.3.4.3. Somente sera admitida revisdo dos valores das taxas de inscricio em cardter excepcional,

mediante justificativa téenica detalhada ¢ aprovacao formai da Camara Municipal de Nilopolis. nos casos de

alteracdes legais. normativas ou tributarias que comprovadamente impactem a execugdo do objeto. conforme o

art. 124, inciso Il alinea *d”, da Lei n® 14.133/2021.

11.3.4.4. A eventual revisdo de valores ndo se confunde com reajuste, devendo observar estritamente o

equilibrio economico-financeiro do contrato ¢ ser formalizada por termo aditivo, acompanhado de planilha

analitica de ¢custos e memoria de calculo.

A eventual revisao de valores ndo se confunde com reajuste, devendo observar estritamente o equilibric
ceonbmico-financeiro do contrato. e serd formalizada mediante termo aditive. com demonstrag Yol
dos impactos ¢ planitha analitica dos custos.




