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UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA-UF/BA

Termo de Referéncia 12/2026

Informacées Basicas

Numero do

UASG Editado por
artefato
153038-UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA-UF FRANKSLEIDE CALDEIRA LIMA DA
12/2026
/BA SILVA
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Numero da

Categoria ~
g Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23066.012825/2026-55)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 153038

Atualizado em

13/03/2026 09:16 (v
0.15)

Processo
Administrativo

23066.012825/2026-55

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos destinados ao planejamento,
organizacgéo, coordenacdo, supervisdo e execucao de concurso publico, visando ao provimento de cargos efetivos de
servidores técnico-administrativos de nivel médio e superior para integrarem o quadro de pessoal da Universidade

Federal da Bahia/UFBA.

Grupo 1
. Un. de SIPAC Preco maximo | Valor estimado
Item Especificacao Qtd. forn. ICATMAT ou aceitavel total
CATSER
Contratacdo de instituicdo
especializada para
prestacao de servigos
técnicos especializados de
planejamento, organizacdo A unidade
e realizagdo de concurso se refere
publico para o provimento ao valor 10014/
1 dos cargos efetivos da 25000 de R$86,35 R$ 2.158.750,00
carreira de Técnico- inscricdo (3948000000029
Administrativo em por can-
Educacédo — TAE (NIVEL D) didato.
do Quadro de Pessoal
Ativo Permanente da
Universidade Federal da
Bahia — UFBA
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Contratacao de instituicdo
especializada para
prestacao de servicos
técnicos especializados de A unidade
planejamento, organiza¢ao

men se refere
e realizagdo de concurso a0 valor
o | publico para o prt_awmento 5000 de 10014/ R$86,35 R$ 431.750,00
dos cargos efetivos da inscricao 3948000000029
carreira de Técnico- por can-
Administrativo em didato.

Educagéo — TAE (NIVEL E)
do Quadro de Pessoal
Ativo Permanente da

Universidade Federal da
Bahia — UFBA

R$ 2.590.500,00

CUSTO TOTAL ESTIMADO

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Ols servigo/s)objeto desta contratagcéo s&o caracterizados como comum/ns) conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da Assinatura do Contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

1. ID PCA no PNCP: 15180714000104-0-000003/2025;

2. Data de publicacdo no PNCP: 07/11/2024;

3. Id do item no PCA: 3009;

4. Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL;
5. Identificador da Futura Contratacdo: 373/2025;
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

Contratacdo de instituicdo especializada para prestagdo de servicos técnicos especializados de planejamento,
organizacdo e realizacdo de concurso publico para o provimento dos cargos efetivos da carreira de Técnico-
Administrativo em Educacdo — TAE (Niveis “D” e “E") do Quadro de Pessoal Ativo Permanente da Universidade
Federal da Bahia/lUFBA, abrangendo todas as etapas do processo seletivo, até a homologacao do resultado final do
certame ainda no ano de 2026.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos especializados de organizagdo e execugao de concurso publico para provimento de quadro permanente
de pessoal a que se refere o item 3 deste Termo de Referéncia caracteriza-se como servico ndo continuo ou
contratado por escopo, nos termos do art. 6°, inciso XVII, da Lei n°® 14.133/2021.

Os servigos deverdo ser prestados por instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, cuja finalidade estatutaria seja
compativel com atividades de ensino, pesquisa ou desenvolvimento institucional, nos termos do art. 75, inciso XV, da
Lei n° 14.133/2021. A instituicdo devera comprovar inquestionavel reputacdo ética e profissional, bem como
experiéncia comprovada na organizacdo e execucao de concursos publicos de porte e complexidade equivalentes ao
objeto deste Termo de Referéncia.

A contratada devera demonstrar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, além de qualificacdo econémico-
financeira compativel com a dimenséo e os riscos da contratacdo, atendendo a todos os requisitos legais exigidos
pela Administragdo Publica para fins de habilitacdo, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, com o Estudo
Técnico Preliminar e com os demais instrumentos da fase de planejamento e da contratacao.

Ressalta-se, ainda, a necessidade de que a entidade organizadora do concurso publico possua prestigio, principios
éticos e capacidade técnica, demonstrando metodologia adequada, estrutura compativel e condicbes de assegurar
gualidade, transparéncia, seguranca e eficiéncia na execuc¢ao do certame.

A contratada devera executar o0s servicos de acordo com os parametros definidos pela contratante, responsabilizando-
se integralmente pela sua execuc¢éo, nos termos da legislacao vigente. Cabera a contratada apresentar, em até trés
dias contados do inicio dos servigos, o planejamento das atividades, contendo o respectivo cronograma, para
aprovacéao da contratante.

A execucdo deverd observar as disposi¢des do Termo de Referéncia e do Contrato, assumindo a contratada todos o0s
riscos e despesas inerentes a perfeita execucdo do objeto. Eventuais intercorréncias que possam comprometer os
prazos estabelecidos deverdo ser imediatamente comunicadas a fiscaliza¢éo do contrato.

O servigco caracteriza-se como ndo continuado e sem dedicagdo exclusiva de médo de obra, podendo ter seu prazo
prorrogado, de forma justificada, pelo periodo necessario a conclusao do objeto, conforme o inciso XVII do art. 6° da
Lei n°® 14.133/2021. Nao haverd necessidade de transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
ou técnicas empregadas.

A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, se houver interesse da administracdo, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

Para a habilitacdo, a entidade organizadora do concurso publico devera comprovar experiéncia, capacidade técnica e
principios éticos, demonstrando metodologia adequada, estrutura compativel e condigbes de assegurar qualidade,
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transparéncia, seguranca e eficiéncia na execucédo do certame. Devera, ainda, evidenciar capacidade de gestdo de
riscos, prevencao de fraudes, seguranca na elaboragdo e aplicacédo das provas, transparéncia em todas as etapas e
eficiéncia na comunicacao e convocacao dos candidatos.

A instituicdo interessada devera apresentar proposta comercial contemplando todos os itens exigidos, organizada nos
trés blocos definidos, com descri¢do clara e detalhada das etapas e processos envolvidos na execuc¢éo do objeto.

4.1 Analise da Proposta Financeira:

A instituicdo devera apresentar sua Proposta Comercial incluindo todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao
certame, contendo obrigatoriamente as seguintes informacoes:

a) Numero estimado de candidatos;
b) Valor da proposta por objeto contratado;

¢) Planilha orcamentéria detalhada, de todos os custos envolvidos na execucao do projeto (explicitando, inclusive, os
impostos relacionados com a execugdo do servigo), de forma a possibilitar a avaliagdo de custos operacionais por
banca examinadora;

d) Prazo de validade da proposta comercial, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

Além das andlises dos critérios estabelecidos neste documento, serdo verificadas as demais condi¢des legais da
empresa, exigidas na Lei de Licitacdes para habilitacdo.

Considerando a possibilidade de contratacdo direta fundamentada no Art. 75 da Lei n° Lei 14.133/2021. a
CONTRATADA deveré atender, além dos documentos relacionados nos subitens acima, 0s seguintes requisitos:

a) Ser instituicdo brasileira;

b) Nao ter fins lucrativos;

c) Apresentar inquestionavel reputacao ético-profissional no geral;

d) Deter reputacao ético-profissional na estrita area para qual esta sendo contratada;

e) Ter como objetivo estatutario-regimental a pesquisa, o ensino ou o desenvolvimento institucional;
e) Apresentar inquestionavel capacidade e experiéncia na matéria.

Deverd ser apresentado também, juntamente com a proposta, o cronograma de atividades, consoante modelo a
seguir:

Para os cargos Técnico- Administrativos em educacao:

ATIVIDADE PREVISTA DATA

Publicacdo do Edital (DOU, jornais de grande
circulacéo, portais especializados em concursos publicos)

Periodo de Impugnacao do Edital

Respostas aos pedidos de impugnacéo do Edital

13/04/2026 a 02/05

Periodo de inscricéo /2026
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Periodo de inscricdo para os candidatos com pedido e isencédo da taxa de
inscricdo

Periodo de envio da documentac@o para pleitear a isencdo da taxa de
inscricado

Divulgacéo dos candidatos beneficiados com a
isencao da taxa de inscricdo

Interposicdo de recursos contra a divulgacdo dos candidatos beneficiados
com a isencao da taxa de inscricdo

Resposta aos recursos interpostos contra a divulgacdo dos candidatos
beneficiados com a isencdo da taxa de inscrigcdo e divulgacdo final da lista
de isentos.

Geracao e impressao do boleto para os candidatos que nédo obtiveram ou
desistiram da inscrigéo.

Recebimento de documentos comprobatdrios dos candidatos inscritos como
Pessoas com Deficiéncia — PcD

Recebimento de solicitacdo de atendimento especial

Confirmacgéo dos pagamentos

Homologacao das inscrigfes

Interposicdo de recursos contra a homologacao das inscricbes

Resposta aos recursos interpostos contra a
homologacéo das inscri¢cdes e divulgacdo das
inscri¢cbes deferidas e indeferidas

Divulgacao dos locais de aplicagdo da Prova Obijetiva e discursiva

APLICACAO DA PROVA OBJETIVA

17/05

Divulgacao do gabarito preliminar da Prova
Objetiva

Interposicéo de recursos contra as questdes e o gabarito preliminar da Prova
Objetiva

Resposta aos recursos interpostos contra as questdes e gabaritos preliminar
da prova Objetiva
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Divulgacao do gabarito final e resultados da Prova Objetiva

interposicao de recursos contra o resultado da Prova Objetiva

Resposta aos recursos interpostos contra gabarito final e resultados da
Prova Objetiva; Divulgacéo do resultado final da Prova Objetiva

Convocacdao para prova pratica

Realizacdo da Prova Prética

Resultado Preliminar da prova Pratica

Interposicao do Recurso contra a prova Prética

Resultado definitivo da prova pratica

Convocacéo para a prova de titulo

Periodo para entrega dos Titulos

Resultado definitivo da Prova de Titulo

Convocagéo para o procedimento de heteroidentificagdo dos candidatos
autodeclarados pretos/pardos — Entrevista presencial obrigatoria

01/06

Procedimento de heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados pretos
/pardos

Divulgacdo do resultado do procedimento de heteroidentificagdo dos
candidatos autodeclarados pretos/pardos

Interposicdo de recursos contra o0s resultados do procedimento de
heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados pretos/pardos

Resposta aos recursos interpostos contra os resultados do procedimento de
heteroidentificacdo dos candidatos autodeclarados pretos/pardos

Resultado final, ap6s procedimento de heteroidentificacdo dos candidatos
autodeclarados pretos/pardos e analise dos recursos

Convocagcdo para o0s procedimentos de verificagdo documental
complementar para pessoas indigenas e quilombolas.

Procedimentos de verificacdo documental complementar para pessoas
indigenas e quilombolas.

Interposicdo de recursos contra o0s resultados dos procedimentos
de verificacdo documental complementar para pessoas indigenas e
quilombolas.
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Resposta aos recursos interpostos contra os resultados dos procedimentos
de verificagdo documental complementar para pessoas indigenas e
quilombolas.

Resultado final, apdés procedimentos de verificacdo documental
complementar para pessoas indigenas e quilombolas e analise dos recursos.

Divulgacdo do resultado dos procedimentos de verificagdo documental
complementar para pessoas Indigenas e quilombolas.

Convocacdo para Avaliacdo multiprofissional, destinada aos candidatos

. : . 01/06
inscritos como pessoa com deficiéncia.

Avaliacdo multiprofissional, destinada aos candidatos inscritos como pessoa

com deficiéncia.

Divulgacdo do resultado da avaliagcdo multiprofissional, destinada aos

candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia.

Interposicéo de recursos contra os resultados da avaliagdo multiprofissional,

destinada aos candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia.

Resposta aos recursos interpostos contra os resultados Avaliacdo da
multiprofissional, destinada aos candidatos inscritos como pessoa com

deficiéncia.

Resultado final, apds avaliagdo multiprofissional destinada aos candidatos

inscritos como pessoa com deficiéncia.

Resultado Final do Concurso 25/06

Homologacéo do Resultado Final do Concurso

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, em consulta ao Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis, ndo foram encontrados critérios de sustentabilidade para a contratacéo.

Subcontratacdo
4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.3. Ser4 exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.
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4.4. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.4.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.4.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicbes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
0s periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caugcdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacdo.

4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetaria.

4.6. Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econbmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.8. Na hipdétese de opgéo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizac@o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicdes gerais e o
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 8%, Ill, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitacdo, o pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacbes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrac@o a contratada; e

4.9.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, néo adimplidas pelo
Contratado.

4.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parémetros utilizados quando da contratacéo.

4.11. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢éo ou o
adimplemento pela Administrag&o.
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4.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagcdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.14.  Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.14.1. A extingcdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a requlamentacdo da Susep.

4.14.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apdlice.

4.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugéo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

4.18. A garantia de execucé@o é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.19. A avaliagdo prévia do local de execucao dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 16
horas, mediante agendamento prévio.

4.20. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.21. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizac&o da vistoria.

4.22. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracédo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratagéo.

4.23. A nao realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalactes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os énus dos servicos decorrentes.

4.24. A CONTRATADA devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagcfes objeto da contratagao.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 SOBRE O CONCURSO PUBLICO
5.1.1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

A Contratada sera responsavel pela organizacdo de todas as fases do concurso publico, conforme especificado no
Termo de Referéncia, devendo prestar assessoramento técnico especializado a Universidade Federal da Bahia
/UFBA, inclusive na hipo6tese de eventual demanda judicial relacionada ao certame, sem prejuizo da representacéo
judicial a cargo da Advocacia-Geral da Unido.

A Contratada deverd manter e responsabilizar-se, quer por seu pessoal, quer por terceiros por ela contratados, pelo
sigilo que deve ser observado em relacdo as provas e demais informag8es do concurso publico, desde a elaboragéo
das provas até a divulgacéo do resultado final.

A Contratada devera garantir que inexista relagdo conjugal, de companheirismo ou de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, entre os membros das bancas de elaboracdo das provas e demais
etapas do processo e os candidatos inscritos, a fim de prevenir conflito de interesses, devendo proceder a imediata
substituicao do avaliador, caso identificada a hipétese.

Nenhum candidato inscrito podera compor as bancas de elaboracdo das provas objetivas, provas de desempenho
didatico ou avaliagéo de titulos.

Poderdo compor as bancas de elaboracéo das provas profissionais especialistas, de notério saber e ilibada reputacéo.

A Contratada devera substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas ou
impedimentos, comunicando formalmente a substituicdo a Universidade Federal da Bahia — UFBA.

Devera, ainda, efetuar o afastamento de qualquer profissional cuja atuag¢do, permanéncia ou comportamento sejam
julgados inadequados ao bom andamento dos servigos, quando solicitado pela UFBA.

Cabera a Contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva execucdo do objeto descrito no
Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e no Mapa de Riscos, observando integralmente a legislacéo
vigente, especialmente a Lei n° 14.133/2021, bem como as normas aplicaveis a matéria.

5.1.2. DAS FASES DO CONCURSO

O concurso publico destinado & carreira de Técnico-Administrativo em Educacdo - TAE serd executado em 04
(quatro) fases, descritas a seguir:

a) Prova Objetiva (eliminatéria e classificatéria); Prova Oral/Prética; Prova de Titulos;
b) Procedimento de Heteroidentificagcdo, destinado aos candidatos autodeclarados pretos/pardos;
c¢) Procedimento de Verificagcdo Documental Complementar para Pessoas Candidatas Indigenas e Quilombolas;

d) Da avaliagdo pela equipe multidisciplinar somente para candidatos declarados como pessoas com deficiéncia —
PcD.

5.1.2.1. DA DESCRIGCAO DAS FASES

Provas Objetivas: E a primeira etapa do concurso, aplicavel a todos os candidatos, exceto ao cargo de Musico,
possuindo carater eliminatério e classificatorio. A prova devera abranger questbes de conhecimentos gerais e
conhecimentos especificos e redacdo observados os quantitativos e os pesos estabelecidos no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), Termo de referéncia e no respectivo Edital.
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Provas Orall Praticas: E a segunda fase do concurso, exclusiva para o cargo/area definido no termo de referéncia,
com carater eliminatorio e classificatorio, onde constara todos os procedimentos de realizacdo, tais como, 0 tema
indicado para cada subarea e tempo de duracdo maxima em minutos.

Provas de Titulos: E a fase aplicavel para os cargos definidos no termo de referéncia, com caréater classificatorio.

Procedimento de Heteroidentificacdo: E a fase aplicavel somente aos candidatos autodeclarados pretos/pardos no
ato de inscricéo (eliminatoria). As pessoas autodeclaradas pretas ou pardas, no ato da inscricdo, sera assegurado o
direito de inscricdo as vagas do concurso publico reservadas para negros, nos termos da lei n° 15.142 de 03 de junho
de 2025, regulamentada pelo decreto n° 12.536, de 27 de junho de 2025, em 25% (vinte e cinco por cento) do niumero
total das vagas previstas em Edital.

A confirmacdo da autodeclaracdo devera ser realizada pela Comissdo de Heteroidentificagdo, nos termos
determinados pela Instrucdo Normativa Conjunta MGI/MIR/MPI n° 261, de 27 de junho de 2025. A referida comisséo
seré responséavel pela emisséo de parecer conclusivo, favoravel ou ndo & autodeclaragdo do candidato.

Procedimento de Verificacdo Documental Complementar para Pessoas Candidatas indigenas: Trata-se de
etapa aplicavel exclusivamente as pessoas candidatas que se autodeclararem indigenas no momento da inscrigao. O
direito a concorréncia as vagas reservadas no concurso publico sera assegurado mediante a realizacdo do
procedimento de verificagdo documental complementar, em conformidade com o disposto no Decreto n° 12.536, de
27 de junho de 2025, e na Instrucdo Normativa Conjunta MGI/MIR/MPI n° 261, de 27 de junho de 2025, do Ministério
da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos, do Ministério da Igualdade Racial e do Ministério dos Povos
Indigenas.

Procedimento de Verificacao Documental Complementar para Pessoas Candidatas quilombolas: Trata-se de
etapa aplicavel exclusivamente as pessoas candidatas que se autodeclararem quilombola no momento da inscricdo.
O direito a concorréncia as vagas reservadas no concurso publico sera assegurado mediante a realizacdo do
procedimento de verificagdo documental complementar, em conformidade com o disposto no Decreto n° 12.536, de
27 de junho de 2025, e na Instrucdo Normativa Conjunta MGI/MIR/MPI n° 261, de 27 de junho de 2025, do Ministério
da Gestdo e da Inovacao em Servigos Publicos, do Ministério da Igualdade Racial e do Ministério dos Povos
Indigenas.

Avaliacao multiprofissional, destinada aos candidatos inscritos como pessoa com defici€éncia: Em
cumprimento a legislacdo especifica, serdo reservadas vagas aos candidatos com deficiéncia na proporcao de, no
minimo, 5% (cinco) das vagas previstas e daquelas que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do concurso
publico, de acordo com o § 2° do artigo 5° da Lei n°® 8.112/1990 e o § 1° do artigo 1° do Decreto n° 9.508/2018, sendo
gue, caso a aplicacdo do percentual supramencionado resulte em numero fracionado, este devera ser elevado até o
primeiro nimero inteiro subsequente.

Frisa-se que a Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015, em seu Art. 2°, § 1° exige que a avaliacdo da deficiéncia
sera biopsicossocial, realizada por equipe multiprofissional e interdisciplinar e considerara:

| - os impedimentos nas fun¢des e nas estruturas do corpo;
Il - os fatores socioambientais, psicoldgicos e pessoais;

Il - a limitacdo no desempenho de atividades; e

IV - a restricdo de participacgéo.

5.1.2.2. LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS

LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS

FASE LOCAL DE EXECUGCAO
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Provas objetivas Salvador/BA, Vitoria da Conquista

/BA.

Procedimento de Heteroidentificagdo Salvador/BA

Procedimento de verificacao
documental complementar para
pessoas Indigenas e quilombolas

Salvador/ BA

Avaliacao Multiprofissional Salvador /BA

5.1.3. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS A SEREM PROVIDOS

O edital de concurso publico destina-se ao provimento de vagas dos cargos efetivos disponiveis ou dos cargos
criados, da Universidade Federal da Bahia UFBA. conforme explicitado a seguir:

Dos cargos de Nivel Médio (Nivel D)

CARGO EFETIVO QUAl\i;rAIZ':ZE DE REGIMEED,\EA-I—I\IT:\LBALHO REQUISITOS
Assistente em Administracdo 75 40 (quarenta) horas Sf.ggji/n;g(l)_:i n°
Técnico em Contabilidade 02 40 (quarenta) horas ffgg{;;g;:i n°
Técnico em Enfermagem 01 40 (quarenta) horas ffg‘;’lrlrggcl)‘sei n°
;I'(;éltj:l,nniqcigade aboratorie 01 40 (quarenta) horas ff_gg){/rggg_:i n°
;g;?riicgoe?;ggibeongr:zizagéo 01 40 (quarenta) horas ffgfglrgg Cl)_Se n®
;?g:]rf;ggi Tecnologia da 03 40 (quarenta) horas ff,gggg&:i n°
TOTAL 83

* Poderao ser incluidos/ excluidos novos Cargos / novas vagas até a assinatura do contrato com a empresa
responsavel pelo certame.

Dos cargos de Nivel Superior (NIVEL E)
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CARGO EFETIVO SXQE-SHDADE DE REGlMiED,\ﬁ;l\IT:LBALHO REQUISITOS
Administrador 03 40 (quarenta) horas (ff.gg){;;g(;‘:i n°
Arquiteto Urbanista 01 40 (quarenta) horas ff_g?{gg&:i n°
Bibliotecario/Documentalista 03 40 (quarenta) horas ff_gg?;g&:i n°
Contador 01 40 (quarenta) horas ff,gg){;;gcl)_:i n°
Enfermeiro/Area 02 40 (quarenta) horas fflggjlrggé‘:i n°
_IE_P;}be;:siro de Seguranga do 01 40 (quarenta) horas ff.gg)i;ggg_g ne
Médico/ Generalista 02 20 (vinte) horas ff.gg)lrggé-:i n°
Médico/Psiquiatra 01 20 (vinte) horas ff,r(])fglr;;gcl)_;i n°
Médico/Cardiologista 01 20 (vinte) horas ffg?{;;g(l)-:i n°
Médico/ Dermatologista 01 20 (vinte) horas ff_g?{gg&:i n°
Médico/ Ginecologia e

Obstetricia 01 20 (vinte) horas (ffggjlrgg é‘: n®
Campus Vitoria da Conquista

Médico /Pediatra o1 20 (vinte) horas ffggjlr?;gé_:i no
Campus Vitoria da Conquista '

o Ll
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Musico/Trompete 01 25 (vinte e cinco) horas Conforme Lei n°

11.091/2005

Conforme Lei n°

Musico// Trombone 01 25 (vinte e cinco) horas 11.091/2005

_ . Conforme Lei n°
Terapeuta Ocupacional 01 30 (trinta) horas 11.091/2005
TOTAL 22

5.1.4. DAS DESCRICOES SUMARIAS DOS CARGOS E DA RESPECTIVA ESCOLARIDADE:

As descricdes e especificagbes dos cargos, bem como os requisitos de ingresso serdo repassadas pela Universidade
Federal da Bahia - UFBA a contratada para constar no Edital do concurso publico.

5.1.5. DO LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES E RELACIONAMENTO

1- Realizacdo de reunido de trabalho com a equipe da Universidade Federal da Bahia — UFBA para definicdo dos
perfis das vagas para provimento e detalhamento do cronograma das atividades referentes ao concurso.

2- Apresentar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado a partir da assinatura do instrumento contratual, minuta
de Projeto Executivo contendo 0s requisitos necessarios a execucdo do objeto contratual e seu cronograma, em
consonéancia com a legislagdo pertinente e de acordo com o edital do concurso aprovado pela Administracdo da
Universidade Federal da Bahia/UFBA, abrangendo:

a) Descriminacao e detalhamento de todos os procedimentos a serem adotados para a execugéo do objeto;

b) Apresentacdo das alternativas, calendario e propostas pedagdgicas para a criagdo do instrumento e do método de
avaliacao;

c) Apresentacdo de eventos e resultados decorrentes do contrato;

3- Solicitar a prévia e expressa aprovacao da Universidade Federal da Bahia/lUFBA quanto aos procedimentos a
serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas.

4- Assegurar todas as condi¢des para que a Universidade Federal da Bahia — UFBA fiscalize a execucao do contrato.

5-Todos os encontros de trabalho serdo, obrigatoriamente, na Universidade Federal da Bahia/UFBA/ PRODEP, ou via
aplicativos para reuniées on-line.

6- Disponibilizacdo em banco de dados no site da Contratada, de todas as informacdes relativas ao concurso bem
como no site da Universidade Federal da Bahia — UFBA, observada a legislacdo vigente, especialmente a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

7- A Universidade Federal da Bahia — UFBA podera sugerir, a qualquer tempo, alteragédo do sitio na internet visando
complementar e atualizar as informacgdes e/ou facilitar a navegacéo dos usuarios, cabendo a Contratada, acatada a
sugestao, providenciar as modificacbes, em tempo habil, de forma a surtirem os efeitos desejados.
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8- Disponibilizacdo de tecnologias assistivas imprescindiveis, razoaveis e adequadas a participacdo dos candidatos
com atendimento especial deferido, nos termos da Lei n°® 13.146/2015 e do Decreto n° 9.508/2018, ressalvadas
aguelas que o candidato com deficiéncia ja utilize.

9- Assessoramento de especialistas para orientagdes técnicas e juridicas.

10-Caso haja interposi¢cédo de recurso ao edital, as modificacBes necessarias, quando cabiveis, também deveréo ser
aprovadas pela Universidade Federal da Bahia/UFBA.

11- Gerenciamento e controle dos pagamentos de inscri¢oes.

12 - Andlise e resposta aos pedidos de atendimento especial formulados por candidatos.
13- Andlise de todas as inscri¢cdes efetivadas, objetivando suas homologacdes.

14- Atualizacéo do sistema com as corre¢des decorrentes das confirmacdes de inscri¢ao.

15- A CONTRATADA deverd providenciar e responsabilizar-se pela a organizagéo e logistica de todas as operacdes
concernentes a avaliacdo dos laudos médicos, declaracfes e demais documentos apresentados pelos candidatos
com deficiéncia e/ou que necessitem de atendimento especial.

16- Responsabilizar-se pela locagdo do/s espacgo/s onde serd/do realizada/s as provas, fornecimento de material e
equipamentos apropriados e suficientes para as provas objetivas, bem como sua limpeza e reposicdo de material de
higiene e limpeza.

17- Efetuar a guarda de toda a documentacdo relativa ao concurso que Ihe for encaminhada pela Universidade
Federal da Bahia/UFBA.

18- Reunido de encerramento para apresentacdo dos resultados finais do certame, de forma presencial na
Universidade Federal da Bahia/lUFBA, em outro local designado pela comissao, ou via aplicativos para reunides on-
line.

5.1.6. DO EDITAL E DA DIVULGACAO

A Contratada devera elaborar e submeter a aprovacao prévia da autoridade competente da Universidade Federal da
Bahia — UFBA os editais e comunicados relacionados:

a) A abertura das inscricoes;

b) A convocac&o para as provas;

¢) Aos resultados finais das provas;

d) A convocacao para o procedimento de heteroidentificac&o;

e) A convocacao para o procedimento de verificagdo documental complementar para pessoas candidatas quilombolas;
f) A convocac&o para o procedimento de verificagdo documental complementar para pessoas candidatas indigenas;

g) A convocacéo para avaliacdo multiprofissional destinada aos candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia —
PcD;

h) A divulgac&o dos resultados da analise de recursos;
i) Ao resultado final em 05 (cinco) listas, contendo:

- a primeira, a classificacdo geral de todos os candidatos habilitados;
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- a segunda, a classificagdo dos candidatos habilitados e considerados pretos/pardos apés avaliacdo da
autodeclaracao pela Comissdo de Heteroidentificacéo;

- a terceira, a classificacdo dos candidatos habilitados e considerados indigenas apos verificagdo documental
complementar;

- a quarta, a classificacdo dos candidatos habilitados e considerados quilombolas apés verificagdo documental
complementar;

- a quinta, a classificacdo dos candidatos habilitados como pessoas com deficiéncia — PcD;
sempre em ordem decrescente de pontuacgdo; e
j) As demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

A elaboracao do edital para apresentacé@o e analise a Universidade Federal da Bahia — UFBA devera observar a base
legal vigente, em especial o Decreto n® 9.739/2019, os arts. 11 e 12, 8§ 1° e 2°, da Lei n® 8.112/1990, o art. 37, incisos
I, Il e IV, da Constituicdo Federal de 1988, a Lei n® 11.091/2005 e a Lei n® 14.133/2021, no que couber.

E responsabilidade da Contratada a divulgacdo do concurso publico, com estratégias de ampla publicidade dos
editais e comunicados no site da Universidade Federal da Bahia — UFBA e da prépria Contratada, podendo utilizar as
midias disponiveis, inclusive imprensa especializada, jornais de grande circulagdo nacional e regional, anincios
publicitarios, press releases e redes sociais, em observéancia ao principio da publicidade.

A divulgacgédo do concurso publico devera ocorrer concomitantemente a publicacdo do Edital no Diario Oficial da Unido
— DOU.

A UFBA podera solicitar, a qualquer tempo, a ampliacdo ou o redirecionamento das estratégias de divulgacao,
visando atingir o publico-alvo.

A Contratada devera encaminhar a UFBA as minutas para publicacdo no Diario Oficial da Unido — DOU, Secédo 3
(Editais, Comunicados e Avisos), na integra, de acordo com a formatacdo e dimensdes exigidas pela Imprensa
Nacional.

A Contratada devera publicar o extrato dos Editais em jornal de grande circulacdo nacional e regional, quando assim
determinado pela Administracdo, concomitantemente a publicagdo no DOU.

A Contratada deverda publicar em sua pagina oficial na internet todos os editais e comunicados referentes ao certame.

A Contratada deverd republicar quaisquer editais ou comunicados em caso de incorrecdo que comprometa o
entendimento ou as diretrizes essenciais para a realiza¢do do concurso.

A Contratada deverd providenciar a tradugdo de todos os materiais de divulgagdo, bem como o edital, seus anexos,
retificacdes e avisos para a Linguagem Brasileira de Sinais - LIBRAS.

Para assegurar o sigilo e garantir a lisura do concurso, a Contratada devera apresentar regulamentacdo detalhada
acerca da forma de nomeacdo, do processo de desidentificacdo e identificacdo das provas, bem como dos
procedimentos relativos a analise de recursos e demais dados necessarios a seguranca do certame.

5.1.7. DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

Os valores propostos para a cobranca da taxa de inscricdo no presente certame resultam de pesquisa comparativa
realizada a partir das taxas praticadas em concursos publicos promovidos por Universidades Federais nas diversas
regides do Brasil nos anos de 2024 e 2025.

A adocdo desse parametro justifica-se pelo fato de tais instituicdes estarem submetidas a mesma ou similar legislacao
gue rege a organizacao e o funcionamento da Universidade Federal da Bahia, bem como por possuirem quadros de
pessoal vinculados as mesmas carreiras.
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Assim, os valores que deverdo ser cobrados, a titulo de inscricdo no presente concurso publico séo:

CARREIRA VALOR DA TAXA DE INSCRICAO
TAE - NIVEL D R$ 100,00
TAE - NIVEL E R$ 150,00

5.1.8. DAS INSCRICOES

As inscricdes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 20 (vinte) dias, e realizadas
exclusivamente por intermédio da internet, na pagina da Contratada, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricdo, inclusive aos finais de semana e feriados compreendidos
nesse periodo.

Devera ser disponibilizado, via web, sistema com acesso restrito por meio de login e senha, que permita a
Universidade Federal da Bahia — UFBA acompanhar diariamente, em tempo real, o quantitativo de inscri¢cdes
realizadas por cargo/area.

Devera ser realizada pela Contratada:

a) Disponibilizacdo de login e senha para os candidatos efetuarem consultas e/ou alteracdes de seus dados
cadastrais até o ultimo dia de inscricdo, bem como possibilitar o acesso aos gabaritos, resultados e vista de recursos
no sitio eletrébnico da Contratada;

b) Elaboracdo do layout e arte final do requerimento de inscricdo, contendo os campos, tamanhos e tipos de dados
necessarios;

c¢) Disponibilizacdo dos requerimentos de inscri¢cdo e declara¢des a serem preenchidos pelos candidatos;

d) Recebimento dos requerimentos de inscricdo efetuados pela internet, com verificacdo do correto preenchimento e
da documentacéo exigida no edital;

e) Disponibilizacao de atendimento aos candidatos e a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas)
para esclarecimento de davidas relativas ao concurso, por meio de central telefénica, e-mail, chat ou outros meios
eletrbnicos, em dias Uteis, no horario comercial (horéario oficial de Brasilia), asseguradas ferramentas assistivas e
atendimento prioritario e adequado as pessoas com deficiéncia, nos termos da Lei n® 13.146/2015, desde a
publicacdo do edital até o término do prazo recursal;

f) Emissdo de relatério ao Fiscal do Contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, informando as
ocorréncias relevantes desta fase do servi¢o contratado.

O sistema eletrénico de inscricdo devera conter campo especifico para indicagdo de nome social, nos termos do
Decreto n°® 8.727/2016, assegurando que o tratamento pelo nhome social seja garantido durante todas as fases do
certame. O nome civil ser& mantido para fins administrativos internos, observada a legislacdo aplicavel.

O candidato transexual ou travesti que desejar ser tratado pelo nome social, nos termos do Decreto n°8.727, de 28/4
/2016, durante a realizagdo das fases do concurso publico deverd assinalar, no sistema eletrénico de inscri¢do, a
opcao correspondente a utilizagdo de nome social, informando o nome e 0 sobrenome pelos quais deseja ser tratado.
O candidato devera ainda enviar, via upload, por link especifico disponibilizado pela contratada, em imagem legivel e
sem rasuras, o documento oficial de identificagdo com foto e valido em todo o territrio nacional, para atendimento da
sua solicitacéo.

O valor da taxa de inscricdo sera fixado em edital, considerado o custo estimado do certame e observadas as
hipoteses legais de isencao previstas no Decreto n° 11.016/2022, no Decreto n°® 6.593/2008 e na Lei n® 13.656/2018,
bem como demais normas pertinentes.

Os valores de inscrigdo serdo recolhidos & Conta Unica do Tesouro Nacional, por meio da emissdo de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, para pagamento na rede bancaria até a data limite estabelecida no edital.
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N&o haverd isencao total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos amparados pelo Decreto
n° 6.593/2008, observado o disposto no Decreto n° 11.016/2022, bem como pela Lei n° 13.656/2018.

Para a hipdétese de solicitacdo de isencdo com fundamento no CadUnico, nos termos do Decreto n° 6.593
12008, observado o disposto no Decreto n° 11.016/2022:

a) No formulario de inscricdo da Contratada havera campo proprio e obrigatério para lancamento do Numero de
Identificacdo Social — NIS, atribuido pelo CadUnico, para requerimento de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo, declarando o candidato que atende as condi¢des estabelecidas no Decreto n° 6.593/2008. O NIS é pessoal
e intransferivel, devendo o pedido de isencéo ser indeferido caso seja informado NIS pertencente a terceiros.

b) Preenchimento eletrénico de declaragdo de que é membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n°®
11.016/2022.

Para a hipétese de solicitacdo de isencao (doador de medula 6ssea em entidades reconhecidas pelo
Ministério da Saude, conforme a Lei n° 13.656/2018):

a) O candidato doador de medula 6ssea cadastrado no Registro Nacional de Doadores de Medula Ossea - REDOME
devera informar, no formulario de inscricdo da Contratada, o nimero de identificagdo de sua carteira de doador.
Devera ainda enviar, via upload, por link especifico disponibilizado pela Contratada, imagem legivel e sem rasuras do
atestado ou laudo emitido por médico, de entidade reconhecida pelo Ministério da Saude, inscrito no Conselho
Regional de Medicina, que comprove que o candidato efetuou doacdo de medula éssea, bem como a data de doacao,
acompanhado do Requerimento de Inscricdo e do documento de identificagdo. O numero de identificacdo da carteira
de doador é pessoal e intransferivel, portanto, o candidato que informar o niUmero de outra pessoa devera ter o seu
pedido de isencao indeferido.

b) A andlise dos pedidos de isencdo é de responsabilidade da Contratada e procederi a consulta aos 6rgaos
gestores, conforme o enquadramento do candidato, para verificar a veracidade das informacgfes prestadas pelo
candidato. O deferimento ou o indeferimento da solicitacdo de isencdo da taxa de inscricdo dependera
exclusivamente da resposta desses 6rgdos gestores. O resultado da solicitagéo de isengéo da taxa de inscrigdo sera
divulgado no site da UFBA e da Contratada.

A Contratada devera explicitar, no edital de abertura das inscricdes para o concurso publico, que o valor referente ao
pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipétese alguma, salvo no caso de cancelamento do concurso
publico por conveniéncia da Administrac@o Publica ou anulacgéo.

As inscricOes observardo as disposi¢des, conforme a seguir:

a) No ato da inscricdo, o candidato deverd indicar, em campo préprio, a opcdo pelo cargo, no caso de Técnico-
Administrativo em Educacéo - TAE;

b) Declaracdo de que a formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e
condi¢Bes estabelecidas no edital de abertura de inscri¢oes;

c) Declaracdo de que os dados ou informacdes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato ser&o
considerados de sua inteira responsabilidade;

d) A inscricdo de candidatos com deficiéncia obedecera aos mesmos procedimentos descritos nos itens anteriores;

e) No ato da inscricdo, o candidato com deficiéncia devera declarar ser pessoa com deficiéncia - PcD e estar ciente
das atribuigbes do cargo/area para o qual pretende se inscrever e de que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a
avaliacdo de desempenho dessas atribuicdes, para fins de habilitacdo no estagio probatorio;

f) O candidato com deficiéncia podera solicitar, no ato da inscricdo, condicdes especiais para a realizacdo das provas,
nos termos da Lei n° 13.146/2015 e do Decreto n°® 9.508/2018;
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g) O candidato com deficiéncia podera solicitar atendimento ou prova especial, se for o caso, com a devida solicitagédo
do acompanhamento para realizar a prova com tradutor/intérprete em LIBRAS, com a traducdo dos enunciados dos
testes para LIBRAS, seja por meio de profissionais compativeis, em quantidades suficientes e que atendam a
atividade, seja mediante video ou outra tecnologia analoga, para candidatos surdos, ledor ou a confeccdo da prova
ampliada (para cegos ou ambliopes), e de tempo adicional de 1 (uma) hora para a realizacdo da prova, com
justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista na area de deficiéncia, para o candidato cuja deficiéncia
comprovadamente assim o exigir;

h) O pedido de atendimento diferenciado sera atendido, obedecendo a previsdo legal e aos critérios de viabilidade e
razoabilidade;

i) Portadores de doencas infectocontagiosas que néo tiverem comunicado o fato & Contratada, por inexistir a doenca
na data- limite referida, deverdo fazé-lo em formulario disponibilizado pela Contratada tdo logo a condicdo seja
diagnosticada. Os candidatos nessa situacdo, quando da realizacdo das provas, deverdo se identificar ao fiscal no
portdo de entrada, munidos de laudo médico, tendo direito a atendimento especial;

j) Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a deteccdo de metais durante as provas, aqueles
que, por razbes de saulde, fagam uso de marca-passo, pinos cirdrgicos ou outros instrumentos metalicos deveréo
comunicar a situacdo a Contratada previamente, em formulario disponibilizado pela Contratada. Esses candidatos
ainda deverdo comparecer ao local de provas munidos dos exames e laudos que comprovem o0 uso de tais
equipamentos;

k) inscricdo de candidatos autodeclarados pretos/pardos, indigenas ou quilombolas obedecerd aos mesmos
procedimentos gerais descritos nos itens anteriores;

) No ato da inscricdo, o autodeclarado preto/pardo, Quilombolas e indigenas devera indicar essa condi¢cdo no
formulério de inscricdo e anexar a Autodeclaracdo de Preto/Pardo, Quilombolas, Indigenas conforme modelo a ser
disponibilizado pela Contratada;

I) No ato da inscri¢cdo, o candidato que desejar concorrer as vagas reservadas devera declarar sua condicdo no
formulario eletrénico, mediante preenchimento de autodeclaracdo especifica conforme o grupo ao qual pertenca
(pretos/pardos, indigenas ou quilombolas), nos termos do modelo a ser disponibilizado pela Contratada, ficando
sujeito aos respectivos procedimentos de heteroidentificagdo ou verificagdo documental complementar previstos na
legislagdo vigente.

Aos candidatos com deficiéncia, sera reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas que vierem a surgir
no prazo de validade do concurso publico:

O primeiro candidato com deficiéncia classificado no concurso publico sera nomeado para ocupar a quinta vaga
existente ou que vier a surgir para o cargo efetivo ao qual concorreu, enquanto os demais serdo nomeados
respeitando a ordem da proporcionalidade do percentual previsto em lei.

As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que ndo forem providas por falta de candidatos, por reprovacéo
no concurso ou por ndo confirmacao da condicdo apds avaliacdo biopsicossocial, serdo preenchidas pelos demais
candidatos habilitados, com estrita observancia da ordem classificatoria.

Aos candidatos autodeclarados pretos/pardos, sera reservado o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) das
vagas existentes ou que vierem a surgir no prazo de validade do concurso.

a) O primeiro candidato autodeclarado preto/pardo classificado no concurso publico sera nomeado para ocupar a
segunda vaga existente ou que vier a surgir para o cargo efetivo ao qual concorreu, enquanto os demais serédo
nomeados respeitando a ordem da proporcionalidade do percentual previsto em lei.

Aos candidatos autodeclarados quilombolas, sera reservado o percentual de 2% (dois) das vagas existentes ou que
vierem a surgir no prazo de validade do concurso.

a) O primeiro candidato autodeclarado Quilombola classificado no concurso publico sera nhomeado para ocupar a
Vigésima quinta vaga existente ou que vier a surgir para o cargo efetivo ao qual concorreu, enquanto os demais seréo
nomeados respeitando a ordem da proporcionalidade do percentual previsto em lei.
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Aos candidatos autodeclarados indigenas, sera reservado o percentual de 3%(trés) das vagas existentes ou que
vierem a surgir no prazo de validade do concurso.

a) O primeiro candidato autodeclarado indigena classificado no concurso publico serd nomeado para ocupar a décima
sétima vaga existente ou que que vier a surgir para o cargo efetivo ao qual concorreu, enquanto os demais serao
nomeados respeitando a ordem da proporcionalidade do percentual previsto em lei.

As pessoas candidatas pretas e pardas, indigenas e quilombolas que optarem pela reserva de vagas concorrerao
concomitantemente as vagas destinadas a ampla concorréncia e as vagas reservadas, sendo classificadas em ambas
as listas, nos termos dos arts. 6° e 7° da Lei n°® 15.142/2025. As pessoas aprovadas dentro do numero de vagas
ofertadas para ampla concorréncia nao serdo computadas para fins de preenchimento das vagas reservadas.

Na hipotese de ndo preenchimento de vaga reservada, esta sera ocupada pela pessoa preta e parda, indigena ou
quilombola aprovada na posi¢céo imediatamente subsequente na respectiva lista de reserva, observada a ordem de
classificacdo, conforme dispde o § 3° do art. 7° da Lei n° 15.142/2025.

Persistindo a insuficiéncia de candidatos para ocupac¢do das vagas reservadas, as vagas remanescentes serao
revertidas a ampla concorréncia, nos termos do art. 8° da Lei n° 15.142/2025, devendo a nomeagdo observar os
critérios de alternéncia e proporcionalidade previstos no art. 9° do referido diploma legal.

5.1.9. DA PRODUGCAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRIGCAO

A Contratada devera colocar a disposi¢do na sua pagina da internet, com opc¢ao para impresséo o edital de abertura
de inscri¢cfes, instrucdes para o recolhimento da taxa de inscricdo por meio da Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, com a opcéo de preenchimento on-line, recibo de inscricdo e demais documentos pertinentes.

5.1.10. DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS
A Contratada devera:

a) Compor cadastro geral de candidatos inscritos a partir das informagdes contidas nas fichas de inscri¢cdo e digitadas
em sistema de processamento eletrdnico;

b) O cadastro a que o item anterior se refere devera conter, no minimo: nome completo (sem abreviaturas e/ou
apelidos), nome social, identidade, CPF, telefone, endereco e e-mail valido;

c) Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes dados: nimero de inscricéo,
nome completo do candidato (sem abreviaturas e/ou apelidos), nome social, nUmero do documento de identidade,
cargo, horario e local onde farédo as provas;

d) Encaminhar, juntamente com as listas mencionadas, informagfes estatisticas consolidadas e graficamente
organizadas, contendo: numero total de inscritos por vaga, nimero de candidatos inscritos como pessoas com
deficiéncia (PcD) por cargo ou &rea, numero de candidatos autodeclarados pretos/pardos por cargo ou area, numero
de candidatos autodeclarados indigenas por cargo ou area e nimero de candidatos autodeclarados quilombolas por
cargo ou area;

e) Receber, durante a vigéncia do concurso publico, as altera¢des de endereco informadas pelos candidatos e, apés
0 encerramento do certame, encaminhar a Universidade Federal da Bahia — UFBA a listagem atualizada dessas
alteracdes para o e-mail nusel@ufba.br.

As listas referidas deverédo ser disponibilizadas em meio digital seguro a Comissao de Acompanhamento do Concurso
Publico no prazo de até 5 (cinco) dias corridos apds o encerramento das inscri¢des.

A contratada devera:
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Colocar a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, a fim de orienta-los em todas as
etapas do concurso, por meio de e-mail, telefone, chat, carta, aplicativos de comunicacao instantdnea, dentre outros
recursos disponiveis, sempre observando os protocolos de biossegurangca que assegurem a seguranca dos
funcionarios da Contratada e eventuais candidatos, além de norma permissiva de funcionamento emitida pela Uniéo,
Estado e/ou Municipio, sem quaisquer 6nus para os candidatos e que ndo implique acréscimos aos precos
contratados.

Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para garantir a participacdo desses
nas etapas relacionadas a consulta.

Encaminhar a todos os candidatos inscritos, por meio eletrénico, constante na ficha de inscrigcdo, os cartfes de
convocacgdo para a realizacdo das provas, contendo: nome completo (sem abreviaturas e/ou apelidos),nome social,
nimero do documento de identidade, local e endereco da realizacdo das provas, niUmero de inscri¢do, caracteristica
da vaga (ampla concorréncia, reservada as pessoas com deficiéncia - PcD, autodeclarado preto/pardo e quilombolas
/indigenas) e cargo ou area para o qual concorre.

Colocar a disposicdo em pagina da internet, em link préprio, consulta ao local de provas por nome, nimero de
inscricdo e/ou CPF de candidato, permitindo obter informacdes idénticas as contidas no cartdo de que trata o Estudo
Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia.

A fim de assegurar a preservacdo dos principios de legitimidade, legalidade, igualdade, isonomia e isencdo que
regem 0s processos seletivos publicos e as avaliacées educacionais, em qualquer localidade em ambito nacional, a
Universidade Federal da Bahia — UFBA nao realizara atendimento presencial aos candidatos, independente dos
motivos, cabendo a Contratada realizar estes atendimentos conforme seus subitens anteriores.

5.1.11. DAS PROVAS

As provas serdo realizadas na data estabelecida no cronograma de atividades, definido em comum acordo com a
Universidade Federal da Bahia — UFBA, observados os principios da publicidade, da isonomia e da ampla
concorréncia.

A Contratada devera elaborar e especificar os contetdos programaticos das provas de Conhecimentos Gerais,
compreendendo Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico, Noc¢des de Informatica, Legislacdo e Conhecimentos
Especificos por cargo/area, observando o observando o nivel de formacédo exigido para o cargo. O contelddo das
provas aplicadas a cada cargo/area sera definido em comum acordo entre a Contratada e a Universidade Federal da
Bahia — UFBA, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

A prova objetiva contar4d com, no minimo, 60 (sessenta) questdes, no formato de mdltipla escolha, cada uma com 5
(cinco) alternativas de resposta, identificadas pelas letras “a” a “e”, das quais somente 1 (uma) devera ser assinalada
como correta, conforme disposto no edital de abertura do certame.

A contratada devera elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia, indicadas no formulario de inscri¢ao.

As provas objetivas deverdo conter questdes inéditas e/ou de dominio publico, de multipla escolha e devem ser
elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensao, aplicacdo, analise e sintese, privilegiando a
reflexdo sobre a memorizacdo e a qualidade sobre a quantidade.

Os membros das bancas deverdo elaborar as questbes, de forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles
obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

As questdes elaboradas deverdo ser submetidas a uma banca de criticos, com a mesma qualificacdo descrita no
Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, composta por profissionais distintos da banca de elaboracao,
para verificagdo da correta formulagédo das questoes.

A Contratada devera comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elabora¢cdo com os gabaritos da banca de
criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracéo devera reformular a questao.
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As questdes elaboradas deverdo compor um banco que permita o embaralhamento aleatério das questbes, por
sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no minimo, 4 (quatro) tipos de gabaritos
diversificados para cada cargo e area.

As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverdo ser personalizadas e identificadas por meio de
mecanismo de seguranca, a ser estabelecido pela Contratada.

As folhas de respostas das provas objetivas deverédo ser adequadas ao sistema de correcéo e avaliagcdo por meio de
leitora Gtica e sistema de processamento de dados.

O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serao feitos, obrigatoriamente, a tinta indelével.

O caderno de questbes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos em impressoras de alto
desempenho, que garantam a qualidade de impressao e a legibilidade, com editoracéo eletrbnica das provas, em
papel off-set, tamanho A-4, gramatura 75g/m2, em monocromia, evitando distor¢do do padrdo de impresséao,
garantindo uniformidade na qualidade de impresséo, em quantidade suficiente ao nimero de candidatos inscritos

O caderno de questdes devera conter espaco proprio para rascunho, nos cargos e areas cujo contetido programatico
exija célculo.

Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instru¢des necessarias a realizacao da
prova.

Os cadernos de questbes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados, lacrados e produzidos em
guantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio, com acesso restrito a equipe da instituicédo
contratada, a ser verificado pela Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico.

Os gabaritos das provas objetivas deveréo ser divulgados no site da Contratada, conforme data a ser estabelecida no
cronograma de atividades.

As provas de Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico, NogBes de Informatica, Legislagdo e Conhecimentos Especificos
terdo carater eliminatorio e classificatorio.

Considerar-se-a classificado o candidato que:
— nao tenha obtido 0 (zero) ponto em quaisquer das areas de conhecimento da prova objetiva;
— tenha obtido, no minimo, 60% (sessenta por cento) do total de pontos da prova objetiva.

A nota final de aprovacdo no concurso destinado a carreira de Técnico-Administrativo em Educacédo - TAE contara
com a soma da pontuacédo de cada area do conhecimento na escala de O (zero) a 60 (sessenta), atribuindo-se:

TIPO DE PROVA AREA DE CONHECIMENTO QUI\IIEOS?'I(ENDES nglgsigg NOTA MAXIMA
Lingua Portuguesa 12 1 20
Raciocinif)_Légic,o _e ou 06 1 10
Informatica Basica
PROVA OBJETIVA (PO) Administracéo Publica 12 1 20
Conhecimentos Especificos 30 1 100
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Ocorrendo empate na nota final dos candidatos concorrentes as vagas da carreira de Técnico-Administrativo em
Educacéo, para efeito de desempate, seréo utilizados, sucessivamente, os critérios abaixo informados:

a) tiver maior idade, dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até a data da publicacéo
do resultado final, conforme o art. 27, paragrafo Unico, do Estatuto da Pessoa Idosa (Lei n°® 10.741/2003);

b) obtiver maior pontuagcao em Conhecimentos Especificos;

) obtiver maior pontuacao na prova pratica/oral, quando houver;

d) obtiver maior pontuacgdo na prova de titulos, quando houver;

e) obtiver maior pontua¢do em Lingua Portuguesa,;

f) obtiver maior pontuagdo em Administracdo Publica;

g) obtiver maior pontuacdo em Informatica/Raciocinio Légico, quando houver;

h) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato de maior idade, considerando dia, més e ano de nascimento, até
o0 Ultimo dia de inscricdo no concurso.

i) nenhum dos candidatos empatados na Ultima posi¢do de classificacdo dentro do quantitativo de aprovados previsto
para o cargo sera considerado reprovado, nos termos do 8 3° do art. 39 do Decreto n° 9.739/2019.

j) serdo considerados reprovados e eliminados do concurso publico os candidatos que ndo obtiverem nota final
correspondente a, no minimo, 60% (sessenta por cento) do total de pontos previstos para a prova objetiva, conforme
estabelecido no edital.

k) também serdo considerados reprovados e eliminados do concurso publico os candidatos que obtiverem 0 (zero)
ponto em qualquer das areas de conhecimento avaliadas na prova objetiva.

[) Os critérios de avaliacdo da prova pratica especifica quando a natureza do cargo assim exigir, serdo definidos no
Termo de Referéncia e detalhados no edital de abertura do certame.

m) Os candidatos concorrentes ao cargo de muasico que ndo obtiverem nota, de 60 (sessenta) acordo com o edital do
certame, seréo considerados reprovados e eliminados do concurso publico.

p) A nota da prova de titulos correspondera a pontuacao atribuida conforme os critérios estabelecidos no edital.

A nota final (NF) dos candidatos, de acordo com cada cargo e suas fases, sera obtida pela soma, obtida entre a nota
da prova objetiva (NPO), nota da prova pratica (NPP) e nota da prova de titulos (NPT), conforme demonstrado na
formula:

Nota Final (NF) = (NPO)
ou

Nota Final (NF) = (NPP)
ou

Nota Final (NF) = (NPO) + (NPT)

5.1.12. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS
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A Contratada fica responséavel pela locacdo de prédios para a realizacdo do certame, que deverdo atender as
descri¢des contidas no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

A Contratada utilizara prioritariamente os campi da Universidade Federal da Bahia - UFBA, na cidade de Salvador/BA
e Vitéria da Conquista, sem énus, somente, referente a locacdo dos espacos.

Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam infraestrutura adequada
para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia -
PcD, e sinalizagdo para orientar a movimentag¢édo dos candidatos no dia das provas.

Os locais indicados para a aplicagdo das provas deverdo, antes de serem confirmados aos candidatos, ser
submetidos a Universidade Federal da Bahia — UFBA, com o endere¢o completo de cada unidade, para avaliacdo e
emissdo de parecer quanto a localizacao e as condi¢gfes de facil acesso, considerando-se a utilizacéo de transporte
coletivo pelos candidatos, facultando-se a UFBA recusar um ou mais locais indicados e solicitar nova indicacao.

Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, com acessibilidade destinada ao uso por
pessoa com deficiéncia - PcD ou com mobilidade reduzida; bebedouros coletivos; iluminacdo e ventilagdo adequada.

Em cada local de prova devera haver, pelo menos, 01 (uma) sala especifica para lactantes. Nos termos da Lei n°
13.872, de 17/9/2019, a candidata que tiver necessidade de amamentar seu filho de até 6 (seis) meses de idade
durante a realizacdo das provas devera solicitar atendimento especial para tal fim.

A candidata devera comparecer com um acompanhante adulto, que ficara em sala reservada para essa finalidade e
sera responsavel pela guarda da crianca durante o periodo necesséario. A candidata que ndo levar acompanhante
adulto ndo poderd permanecer com a crianga no local de realizagdo das provas, ndo podendo, nessa condicéo,
participar do certame.

A mée terd o direito de proceder a amamentacdo a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até 30 (trinta) minutos, por
filho.

Durante a amamentacéo, o0 acompanhante ndo podera ficar no mesmo local que a candidata.

Para garantir a aplicacdo dos termos e condi¢cfes do Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referéncia, a
candidata, durante o periodo de amamentacao, sera acompanhada por uma fiscal, sem a presenca do responsavel
pela guarda da crianca.

O tempo despendido na amamentacéo sera compensado durante a realizacdo da prova, em igual periodo.

Caberd a CONTRATADA garantir a limpeza e a higienizacdo dos espacos cedidos, bem como a contratacdo das
equipes de apoio que vierem a ser necessarias para garantir a entrega dos ambientes apds a aplicacao das provas
nas mesmas condicdes em que as instalacdes foram recebidas.

Outras acdes e procedimentos gerais poderdo ser adotados pela Contratada, desde que em comum acordo com a
Universidade Federal da Bahia - UFBA.

5.1.13. DO PESSOAL

A CONTRATADA é responsavel pela selecdo, contratacdo, treinamento e pagamento de todo pessoal envolvido no
certame (coordenadores, chefes de sala, fiscais de sala, fiscais itinerantes, seguranca, equipe de saude, bancas
examinadora, apoio e limpeza), bem como prover pagamentos de todas as despesas com transporte, diarias,
passagens, agua mineral e alimentagdo, materiais e o que for necesséario para a aplicacdo do instrumento de
avaliacdo e conducao do processo de aplicacdo da prova, de acordo com os termos do edital do concurso publico.

Os profissionais contratados para darem apoio logistico deverdo estar identificados com crachas, com o nome
completo, sem abreviaturas e/ou apelidos.

A Contratada podera apresentar previamente a Universidade Federal da Bahia - UFBA a listagem com os nomes dos
profissionais contratados.
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A Contratada deveréa realizar o pagamento em espécie ou por meio eletrdénico e instantdneo de pagamentos e
transferéncias bancérias para os prestadores de servicos logo apés o servi¢o prestado, seja da aplicacao das provas
objetivas ou das demais etapas.

A Contratada deverd apresentar os recibos atestando o pagamento aos prestadores de servigos, e os documentos
deverédo ser encaminhados a Universidade Federal da Bahia - UFBA para acostamento nos autos do Processo.

As bancas examinadoras, para a elaboracdo das questbes de provas, deverdao ser compostas por graduados nas
areas de conhecimento de cada uma das provas, com notério saber e ilibada reputacao.

A UFBA deverd acatar o critério da isencdo e confidencialidade de constituicdo das bancas, para garantir a seguranca
e o sigilo da selecéo de seus membros.

Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso a fim de garantir o sigilo
em todo o concurso e declarar que nao tem conhecimento da participacdo de parentes, até o segundo grau, no
certame, e que ndo possui qualquer vinculo profissional com instituicGes que oferecam cursos preparatdrios para
CONCuUrsos.

A CONTRATADA deveréa selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que garanta o atendimento aos
candidatos, em cada etapa do certame, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de
avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos.

A UFBA se reserva o direito de exigir a comprovacado dos treinamentos referidos ou acompanhar a sua realizacdo, se
for o caso.

A CONTRATADA deveré colocar a disposi¢do equipe para a aplicacdo, composta por Coordenador Geral de Cidade;
Coordenador de Prédio/Bloco; Fiscal de Sala: serao designados, pelo menos, 02 (dois) fiscais por sala, obedecendo
ao parametro de 01 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos; Chefe de sala: 01 (um) por sala; Fiscal de Apoio
(auxiliar da coordenacao e fiscal para recepgcdo dos candidatos): serdo designados 02 (dois) fiscais de apoio a
coordenacéo para até 800 (oitocentos) candidatos alocados e 04 (quatro) fiscais de apoio a coordenacao para locais
a partir de 801 (oitocentos e um) candidatos alocados. Obrigatoriamente este nimero devera ser ampliado a
depender do quantitativo de candidatos; Fiscal Volante: serdo designados nimero suficiente de fiscais volantes, para
acompanhar os candidatos nas saidas que se fizerem necessérias das respectivas salas, distribuidos de acordo com
a necessidade de cada local de prova e proporcionalmente ao quantitativo de candidatos. No minimo dois fiscais, um
do sexo masculino e um do sexo feminino, serdo designados para a entrada dos respectivos banheiros; Fiscal
Reserva (fiscal para recepcéo dos candidatos e substituicdes); Fiscal para Atendimentos Especiais; Porteiros; Auxiliar
de Limpeza e seguranca.

A CONTRATADA deveré dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica durante todo o concurso, para fins de
elaboragdo de editais, comunicados, instru¢bes aos candidatos, andlise de recursos e demais documentos
necessarios.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelas obrigacdes trabalhistas decorrentes dos servicos contratados.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todos 0s encargos e obrigacdes de natureza previdenciaria,
acidentéria, tributaria, administrativa e civil, decorrentes da prestacdo dos servicos contratados.

5.1.14. DO PROCEDIMENTO DE HETEROIDENTIFICACAO

Trata-se de fase aplicavel exclusivamente aos candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos no ato da
inscricdo, com carater eliminatério quanto a confirmagédo da condicdo declarada.

A Contratada devera submeter, antes da homologacéo do concurso, os candidatos autodeclarados pretos ou pardos a
Comissao de Heteroidentificagdo, com vistas a verificacdo da autodeclaracdo, nos termos da Lei n® 15.142/2025 e da
regulamentacao vigente.
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Os candidatos que optarem por concorrer as vagas reservadas aos autodeclarados pretos/pardos, ainda que tenham
obtido nota suficiente para aprovacdo na ampla concorréncia, e satisfizerem as condicbes de habilitacdo
estabelecidas em edital deverdo se submeter ao procedimento de heteroidentificacao.

A confirmacao da autodeclaracao sera realizada pela Comissédo de Heteroidentificacao, nos termos da Lei n® 15.142
/2025, do Decreto n°® 12.536, de 27 de junho de 2025, e da Instru¢cdo Normativa Conjunta MGI/MIR/MPI n® 261/2025,
cabendo a referida comissdo a emissdo de parecer conclusivo, favoravel ou ndo, quanto ao enquadramento do
candidato na condigéo declarada.

A Comissdo de Heteroidentificacdo da Universidade Federal da Bahia realizard a andlise dos candidatos
autodeclarados, sem 6nus para a Contratada, devendo esta manter-se alinhada as orientagfes e aos procedimentos
definidos pela Comissao.

A Comisséo de Heteroidentificagéo, quanto a condicdo de pessoa autodeclarada preta ou parda, devera considerar 0s
seguintes aspectos:

a) informacdao assinalada no formulario eletrénico de inscricdo quanto a condicdo de pessoa preta ou parda;
b) autodeclaragéo assinada pelo candidato;

c) realizacdo de registro fotografico no momento do comparecimento do candidato para confirmacdo da
autodeclaragéo;

d) aspectos fenotipicos do candidato, considerados exclusivamente no momento da realizacdo do procedimento de
heteroidentificagéo.

Ndo serdo considerados quaisquer registros ou documentos pretéritos eventualmente apresentados, inclusive
imagens e certiddes referentes & confirmac@o em procedimentos de heteroidentificacdo realizados em concursos
publicos federais, estaduais, distritais ou municipais.

O candidato deverd comparecer na data, no horério e no local determinados quando convocado pela Comissédo de
Heteroidentificagao.

Nado sera permitida a representacdo por procuracdo, nem serdo admitidas justificativas de qualquer natureza para o
ndo comparecimento do candidato.

A autodeclaracdo terd validade exclusivamente para o concurso publico a que se refere este ETP e devera ser
confirmada perante a Comissao de Heteroidentificacao.

O candidato que ndo comparecer ao procedimento de heteroidentificagdo acarretara a perda do direito de concorrer
as vagas reservadas as pessoas pretas ou pardas, passando a figurar apenas na lista de classificacdo da ampla
concorréncia, desde que possua, em cada fase anterior do certame, nota suficiente para prosseguir nas etapas
subsequentes.

O procedimento de heteroidentificacdo sera filmado pela Contratada, e a respectiva gravagado poderd ser utilizada na
andlise de eventuais recursos interpostos pelo candidato.

O candidato que recusar a realizacdo da filmagem do procedimento de heteroidentificacdo perdera o direito de
concorrer as vagas reservadas as pessoas pretas ou pardas, passando a figurar apenas na lista de classificacdo da
ampla concorréncia, desde que possua, em cada fase anterior do certame, nota suficiente para prosseguir nas etapas
subsequentes.

A ndo confirmacao da autodeclaracdo no procedimento de heteroidentificacdo acarretard a perda do direito de
concorrer as vagas reservadas as pessoas pretas ou pardas, passando o candidato a lista de classificacdo da ampla
concorréncia, desde que possua, em cada fase anterior do certame, nota suficiente para prosseguir nas etapas
subsequentes, independentemente de alegacéo de boa-fé.

Os candidatos convocados deverdo comparecer perante a Comisséo de Heteroidentificagdo munidos de documento
oficial de identificacdo com foto, em via fisica, ndo sendo aceitos documentos exclusivamente em formato digital.
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A eliminacdo de candidato em razdo da nao confirmac¢do da autodeclaracdo ndo enseja o dever de convocacao
suplementar de candidatos ndo convocados para o procedimento de heteroidentificacao.

As informacfes prestadas no momento da inscricdo sdo de inteira responsabilidade do candidato, que respondera por
eventual falsidade, nos termos da legislacdo aplicavel.

A fase recursal observara os procedimentos e prazos estabelecidos na regulamentacdo federal vigente aplicavel a
matéria, especialmente na Lei n® 15.142/2025, no Decreto n°® 12.536/2025 e na Instrucdo Normativa Conjunta MGI
/MIR/MPI n°® 261/2025.

A confirmacdo da autodeclaracdo sera realizada pela Comissédo de Heteroidentificacdo, nos termos da Lei n°® 15.142
/2025, do Decreto n® 12.536/2025 e da regulamentacdo complementar vigente, cabendo & Comisséo a emissao de
parecer conclusivo, favoravel ou ndo, quanto ao enquadramento do candidato na condicdo declarada.

5.1.15. DA AVALIACAO PELA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

A instituicdo contratada deverd submeter a avaliagdo por equipe multidisciplinar os candidatos com deficiéncia
aprovados no concurso, com vistas a confirmacéo da deficiéncia declarada, bem como a analise da compatibilidade
da deficiéncia com as atribui¢cdes do cargo.

A equipe multidisciplinar da Universidade Federal da Bahia far4 toda a analise dos candidatos sem 6nus para a
contratada, devendo esta, a contratada, manter-se alinhada com o trabalho da equipe.

O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido de laudo circunstanciado que ateste a
espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doencas - CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

O candidato que ndo for considerado pessoa com deficiéncia concorrerd apenas as vagas destinadas a ampla
concorréncia, desde que tenha obtido pontuacao suficiente para tanto.

Na avaliacdo do candidato com deficiéncia, a equipe multiprofissional emitira parecer conclusivo, observando o
disposto no art. 2°, § 1°, da Lei n® 13.146/2015 e no art. 2°, § 1°, do Decreto n°® 9.508/2018.

5.1.16. DO PROCEDIMENTO DE VERIFICACAO DOCUMENTAL COMPLEMENTAR — PESSOAS INDIGENAS

A instituicdo contratada devera submeter ao procedimento de verificacdo documental complementar os candidatos
gue optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas indigenas, com vistas a confirmacéo do pertencimento
étnico declarado no ato da inscricdo, nos termos da Lei n°® 15.142/2025 e da regulamentacao vigente.

A verificacdo documental sera conduzida pela propria contratada, por meio de comissado especificamente designada
para esse fim, observados os critérios objetivos a serem definidos no Edital, ndo cabendo a UFBA a execuc¢do dessa
etapa.

O candidato convocado devera apresentar documentacdo comprobatéria do pertencimento étnico indigena, conforme
critérios a serem definidos no Edital, incluindo documentos expedidos por comunidade indigena, organizacdo
representativa ou 6rgaos publicos competentes.

Na hipétese de ndo confirmacdo do pertencimento étnico no procedimento de verificagdo documental complementar,
o0 candidato permanecerd no certame pela ampla concorréncia, desde que possua, em cada fase anterior, nota
suficiente para prosseguir nas etapas subsequentes.

A autodeclaracao e sua respectiva confirmacao terdo validade exclusiva para o concurso a que se refere este Termo
de Referéncia, sem aproveitamento automatico para outros certames.

A fase recursal observara os procedimentos e prazos estabelecidos na regulamentacao federal vigente aplicavel a
matéria, especialmente na Lei n® 15.142/2025, no Decreto n°® 12.536/2025 e na Instrucdo Normativa Conjunta MGI
/MIR/MPI n° 261/2025, ou outra que venha a substitui-la.
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A confirmac@o da autodeclaracdo serd realizada pela comissdo responsével pelo procedimento de verificacéo
documental complementar, nos termos da Lei n° 15.142/2025, do Decreto n® 12.536/2025 e da regulamentagdo
complementar vigente, cabendo a referida comissdo a emisséo de parecer conclusivo, favoravel ou ndo, quanto ao
enquadramento do candidato na condi¢éo declarada.

5.1.17. DO PROCEDIMENTO DE VERIFICACAO DOCUMENTAL COMPLEMENTAR PARA PESSOAS
QUILOMBOLAS

A instituicdo contratada devera submeter ao procedimento de verificacdo documental complementar os candidatos
gue optarem por concorrer as vagas reservadas as pessoas quilombolas, com vistas a confirmacéo do pertencimento
étnico declarado no ato da inscrigdo, nos termos da Lei n°® 15.142/2025 e da regulamentacao vigente.

A verificacdo documental sera conduzida pela propria contratada, por meio de comissao especificamente designada
para esse fim, observados os critérios objetivos a serem definidos no Edital, ndo cabendo a UFBA a execucao dessa
etapa.

O procedimento consistird na analise de documentacdo comprobatéria do pertencimento a comunidade quilombola,
conforme parametros a serem detalhados no Edital. Sera considerado quilombola o candidato reconhecido pela
comissdo, mediante decisdo fundamentada.

Na hipétese de ndo confirmacao da autodeclaracdo, o candidato permanecera no certame pela ampla concorréncia,
desde que possua nota suficiente para prosseguir nas fases subsequentes. A autodeclaracédo e sua confirmacao terdo
validade exclusiva para este concurso publico.

A fase recursal observard os procedimentos e prazos estabelecidos na regulamentacdo federal vigente aplicavel a
matéria, especialmente na Lei n°® 15.142/2025, no Decreto n°® 12.536/2025 e na Instru¢cdo Normativa Conjunta MGI
IMIR/MPI n° 261/2025, ou outra que venha a substitui-la.

A confirmagdo da autodeclaracdo sera realizada pela comissdo responsavel pelo procedimento de verificacdo
documental complementar, nos termos da Lei n° 15.142/2025, do Decreto n° 12.536/2025 e da regulamentacé&o
complementar vigente, cabendo a referida comissdo a emisséo de parecer conclusivo, favoravel ou ndo, quanto ao
enquadramento do candidato na condicdo declarada.

5.1.18. DOS RECURSOS

A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e responder aos eventuais
recursos administrativos e ac¢ées judiciais interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas), durante a validade do concurso publico.

A interposicéo de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel na pagina da Contratada, na internet,
com preenchimento e envio on-line para a instituicao, mediante recibo.

O candidato podera interpor recurso, sem efeito suspensivo, nos seguintes casos e prazos:
a) Com relacdo a homologacéao das inscrices;

b) Com relacdo ao pedido de isencéo da taxa de inscri¢ao;

¢) Com relacéo ao pedido de atendimento especial;

d) Com relagdo ao gabarito preliminar e as questdes da prova objetiva;

e) Com relacdo ao resultado final da prova objetiva;

f) Com relagéo a prova oral/prética e de titulos;

g) Com relacéo ao procedimento de afericdo da veracidade da autodeclaragdo de candidatos autodeclarados pretos
/pardos (procedimento de heteroidentificacéo);
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h) Com relagédo ao procedimento de avaliagdo de candidatos declarados como pessoas com deficiéncia - PcD pela
equipe multidisciplinar;

i) Com relacéo ao procedimento de verificacdo documental complementar para candidatos autodeclarados indigenas;

j) Com relagdo ao procedimento de verificagdo documental complementar para candidatos autodeclarados
guilombolas;

k) Com relacéo as incorre¢des ou irregularidades constatadas na execugéo do concurso, a contar da ocorréncia delas

O candidato devera verificar se sua solicitacao foi deferida ap6s a andlise dos recursos, a partir da data provavel
estabelecida no cronograma constante do edital.

O candidato cuja solicitacado de isencao for indeferida devera efetuar o pagamento da taxa de inscricdo até o dia
estabelecido no cronograma constante do edital, sob pena de ser automaticamente excluido do concurso publico.

N&o serdo aceitos recursos de candidatos eliminados das cotas por ndo comparecimento a entrevista, mas apenas
pelo ndo reconhecimento da condicdo de preto/pardo (quesito cor ou raca) verificada pela Comissdo de
Heteroidentificacao.

N&o serdo aceitos recursos de candidatos eliminados das cotas por ndo comparecimento ao procedimento de
verificacdo documental complementar para pessoas indigenas e quilombolas, mas apenas pelo ndo reconhecimento
da condicdo documental verificada pela comisséo recursal, composta por 3 (trés) integrantes distintos daqueles que
participaram da comissao de verificacdo documental complementar emissora do parecer.

Se do exame de recursos resultar a anulagcdo e/ou alteracao, por forga de impugnacdes, de item integrante da prova
objetiva, a pontuacdo correspondente a esse item sera atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido.

As manifestacoes, a defesa, os pedidos de reconsideragdo e os recursos deverdo ser apresentados pelo candidato
por meio de requerimento, encaminhado exclusivamente por canal eletrénico, expondo os fundamentos do pedido e
podendo juntar os documentos e provas que julgar convenientes.

O recurso devera ser apresentado com argumentacdo logica, consistente, clara e coerente, e os documentos
comprobatorios enviados deverao estar em perfeitas condicées, sem emendas e/ou rasuras, de forma a permitir, com
clareza, a identificacdo do candidato e a leitura das demais informacdes.

Serao liminarmente indeferidos os recursos que nao estiverem devidamente fundamentados e/ou aqueles recebidos
fora do prazo previsto no cronograma do edital, bem como os recursos cujo teor desrespeitar a Contratada e/ou
gualquer integrante da comissao do concurso.

O candidato somente podera interpor recurso em relagéo a prépria situacéo, ndo havendo possibilidade de interpor
recursos ou de obter vistas da documentagdo de outros candidatos.

Das decisGes da comisséo recursal ndo cabera recurso.
Em hip6tese alguma sera aceita revisdo de recurso ou recurso contra deciséo de recurso.

As demais orientacGes serdo definidas em conjunto com a Universidade Federal da Bahia/UFBA e constardo no
respectivo edital.

5.1.19. DOS RESULTADOS

A CONTRATADA devera encaminhar diretamente a Universidade Federal da Bahia — UFBA as listagens de
candidatos com os resultados das provas, em meio digital, em formato compativel com a plataforma utilizada pela
UFBA, no prazo estabelecido no cronograma previsto, conforme discriminado a seguir:

Candidatos habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: numero de inscricdo, nome, nimero do documento
de identidade e classificacao;
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Candidatos habilitados, em ordem de classificacéo, por cargo, contendo os mesmos dados da lista anterior;

Lista de escores e notas: relagdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de
inscricdo, nome, niumero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e classificacéo;

Candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo niumero de inscricdo, nome,
numero do documento de identidade e classificacao;

Candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem classificatoria, por cargo, contendo ndmero de inscrigdo, nome,
nuamero do documento de identidade e classificacdo;

Candidatos autodeclarados pretos/pardos habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo niumero de inscricéo,
nome, nimero do documento de identidade e classificagéo;

Candidatos autodeclarados pretos/pardos habilitados, em ordem classificatdria, por cargo, contendo nimero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade e classificagéo;

Candidatos autodeclarados indigenas habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de inscricéo,
nome, nimero do documento de identidade e classificacéo;

Candidatos autodeclarados indigenas habilitados, em ordem classificatéria, por cargo, contendo niimero de inscricéo,
nome, nimero do documento de identidade e classificacéo;

Candidatos autodeclarados quilombolas habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo nimero de inscrigédo,
nome, numero do documento de identidade e classificacéo;

Candidatos autodeclarados quilombolas habilitados, em ordem classificatdria, por cargo, contendo numero de
inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e classificacéo;

Relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, contendo endereco, telefone e e-mail, destinada
exclusivamente ao uso interno da Administragdo, observadas as normas de protecédo de dados pessoais;

Estatistica dos inscritos, isentos, presentes, ausentes e habilitados, por nivel, cargo e subarea.

A CONTRATADA devera disponibilizar, em sua pagina na internet, todos os resultados dos candidatos, com
ferramenta de busca por nome e/ou CPF, observadas as regras de protecdo de dados pessoais.

5.1.20. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

A Contratada devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no Estudo Técnico Preliminar e
neste Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacéo.

A Contratada devera apresentar, em data a ser fixada no cronograma, projeto de seguranca do local de impresséo do
material do concurso publico, em parque grafico préprio, de total responsabilidade da Contratada, indicando as
condicdes de seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do material grafico do
concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar
equipes de vigilantes de empresa de vigilancia legalizada pela Policia Federal, conforme legislagdo vigente.

E de responsabilidade da Contratada a adoc&o de critérios rigorosos de seguranca para os softwares/programas de
diagramacéo das provas que envolvem, no processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragdes vetoriais e
imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e
legibilidade.

Por se tratar de processo de impressao sigilosa, a Contratada devera transferir para o parque gréafico préprio, o
material do concurso publico em meios magnéticos/Gpticos com arquivos criptografados, em alta definicdo, com
marcas de corte (sangria), contendo a arte final necesséria para a produgéo grafica de cada um dos materiais a
serem impressos.
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O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressdo do material do concurso publico devera ser 100%
(cem por cento) monitorada por circuito de cameras filmadoras com gravacao ininterrupta, sendo o0 acesso vistoriado
por seguranca 24 (vinte e quatro) horas por dia, com detector de metais e revistas nos momentos de entrada e saida
dessas areas.

A Contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnoldgicos no local de impressédo do material do
concurso publico:

a) Sistema de comunicacdo com radios portateis, legalizados conforme legislacdo vigente, em todos os postos de
vigilancia;

b) Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os acessos as areas de producdo do material a ser
impresso, utilizando leitores biométricos, crachds de identificagdo com nome completo (sem abreviaturas e/ou
apelidos), fotografia e dados atualizados;

c) Sistema de Circuito Fechado de TV - CFTV com modo de gravacao digital especifico dedicado a operacdo da
execucdo dos servicos de impressao por todo o periodo do processo, sendo preservados os HDs durante 12 (doze)
meses;

d) Sistema de backup (copias de seguranca) de todo o banco de imagens geradas pelo sistema de CFTV, dedicado
na execucao dos servigos de impressao do material a ser utilizado no concurso publico.

Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacao, impressdo e acabamento do local de impressdo do
material do concurso publico os funcionarios da Contratada que deverdo ser cadastrados no sistema de controle de
acesso as areas restritas e a eles serdo concedidos crachas especiais e registro biométrico.

Apos a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos os arquivos eletrdnicos deverdo ser apagados das
memdrias dos equipamentos.

As midias utilizadas para a geracdo das chapas de impresséo, assim como todas as chapas que nao estiverem sendo
utilizadas nos equipamentos impressores, caso esses equipamentos forem utilizados, devem ser mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras e por vigilancia fisica 24 (vinte e
guatro) horas.

As maquinas de impresséo e demais equipamentos a serem utilizados para a impresséo e acabamento dos cadernos
de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada a montagem das encomendas (pacotes,
malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espacos fisicos segregados, com prote¢éo integral de acesso.

A visualizacédo do conteldo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada, exclusivamente aos operadores
de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensavel para a impresséo das provas.

Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos, impressores, refiles, grampeamento,
ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a
guarda em local monitorado até a realizagdo das provas, quando entdo podera ser tratado como rejeito de produgéo
normalmente.

Os funcionérios responséaveis pela producao/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do material gréafico
do concurso publico devem adotar uniforme diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda
de objetos.

Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel,
selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a
embalagem. Sobre essa dobra devera ser aplicada uma etiqueta de seguranca com numeragdo sequencial. Os
envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da instituicdo, com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da
aplicacéo das provas.

Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva contendo as
informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.
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O material de aplicacéo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel, devidamente lacrado e
com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os envelopes serem abertos na presenca dos
candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de 2 (dois)
candidatos /testemunhas, voluntérios.

A Contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicacéo das provas.

A Contratada devera fornecer saco plastico (tipo porta-objetos) onde serdo guardados os pertences pessoais dos
candidatos, inclusive aparelho celular (desligado) e outros aparelhos eletrbnicos, que sera identificado, lacrado e
colocado embaixo da carteira onde o candidato ira sentar-se.

Além do estipulado no Termo de Referéncia, a Contratada devera dispor de todos 0s meios necessarios para
assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico, desde a elaboracéo das questdes de
provas até a homologacao dos resultados finais do concurso.

A Universidade Federal da Bahia — UFBA realizara diligéncia, na fase de aceitacdo da proposta, para verificar a
capacidade técnico-operacional da Contratada.

5.1.21 DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXA BANCARIA, ENCARGOS, IMPOSTOS E
OUTROS

A Contratada para realizar o concurso publico arcarda com todas as despesas decorrentes do deslocamento do
pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem
de comunicados, de taxas bancérias, bem como encargos e impostos e outras despesas.

5.2. REQUISITOS GERAIS

A Contratada devera iniciar os servicos, objeto do contrato, assim considerado como inicio da execucao dos servicos
a realizacdo de reunido inicial em até 05 (cinco) dias corridos apds a data de publicacdo do extrato de seu contrato no
6rgdo da Imprensa Oficial.

A Contratada deverd manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando se pela divulgacao,
direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informac¢des que comprometam a sua realizagéo.

A Contratada devera apresentar a Universidade Federal da Bahia/UFBA, dentro dos prazos estabelecidos no
cronograma, todas as relacdes de candidatos aprovados e classificados no concurso.

A Contratada devera manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicBes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas para a contratagao.

A Contratada devera responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execuc¢do irregular do contrato,
correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servicos em que forem verificados vicios, defeitos ou
incorre¢des durante ou apos sua prestacao.

A Contratada devera responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a alimentacao, transporte
e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado
para a execucao de servicos incluidos no objeto do contrato.

A Contratada devera solicitar a prévia e expressa aprovagdo da Universidade Federal da Bahia/lUFBA quanto aos
procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do concurso publico.

A Contratada devera responsabilizar-se por qualquer fato ou a¢éo que leve & anulagao do concurso publico, arcando
com todos os dnus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

Caberd a contratada arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
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providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da Dispensa de Licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, inciso I, d, da Lei n°® 14.133/2021.

Cabera a contratada os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentagéo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da
contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

Cabera a contratada indicar preposto, tdo logo assinado o instrumento contratual, como contato para todos os atos a
serem praticados durante a sua vigéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogcdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo/s fiscall/is do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucgdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.
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6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
111, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Apos receber da CONTRATADA o Relatério Técnico, o Fiscal de Contrato preenchera o IMR do servigo executado, de
acordo com o cronograma financeiro, e encaminhard o documento a empresa, para faturamento da nota fiscal.

A empresa analisara a afericdo dos servigos, conforme avaliagdo do fiscal e apresentara seu concorde, podendo
solicitar reavaliagdo pontual do item.

Caso haja discordancia entre a avaliacado do fiscal e a da empresa, cabera ao Gestor do Contrato avaliar e decidir a
guestao.

Os pagamentos serdo proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no termo de referéncia, objetivadas no
presente documento.

7.1 Célculo do IMR

Sera aplicado o indice de mensuracéo de resultados (I) a pontuacdo de cada etapa da execucdo do objeto. Neste
caso, o valor de P corresponde ao percentual relativo ao cronograma financeiro. Desse valor, serdo descontadas as
glosas (G) e entdo o faturamento podera ser emitido, conforme o seguinte calculo: (P.lI) - G

O indice de mensuracéo de resultados (IMR) ter4 a seguinte métrica:

Grau de conformidade indice de Mensuracdo de Resultado ()
0% padrao de desempenho < 80% 0,95
80% padrao de desempenho < 90% 0,98
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90% padrao de desempenho 100%

1,00

Se durante a execucao do contrato, tanto o mecanismo de calculo do IMR quanto a métrica se mostrar inadequada a
avaliacdo dos servigos, podera ser alterada a critério da Administragcao, mediante concordancia da empresa.

A obtencdo de grau de conformidade igual ou inferior a 0,8 (oito décimos) em 2 (duas) medi¢cdes ou mais,
consecutivas ou nao, dentro da vigéncia contratual, dara direito & Administracao de requerer a rescisdo contratual,

gue podera ser parcial ou total.

7.2 Mecanismo de calculo do padrdo de desempenho:

O célculo do padréo de desempenho sera realizado de acordo com a tabela abaixo:

Carreira: Técnicos Administrativos

Etapas de Execucao do Objeto

Pontuacao

realizacao.

Encerramento do periodo de inscricbes com a apresentacdo do Relatério Final de sua

Disponibilizacdo aos candidatos dos resultados das provas escritas.

Publicacéo do ato de homologacédo do concurso.

O Padrao de Desempenho (PD) sera calculado da seguinte forma:

PD = soma do valor obtido na pontuacdo de acordo com a tabela pontuacdo maxima possivel

A pontuacado por etapa sera determinada, ap0s a entrega de relatério discorrendo sobre realizacédo dos servigos de
acordo com o cronograma financeiro, conforme tabela abaixo:

Pergunta

Resposta

(SIMINAO)

Pontuacao

Houve execucdo de todas as atividades previstas no termo de referéncia?

do prazo estabelecido?

A empresa entregou o relatério de execucao apés a conclusdo da etapa dentro

certame?

Houve cumprimento integral do cronograma estabelecido do edital do
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A cada pergunta seré atribuida a resposta “SIM” ou “NAO”. A Resposta “SIM” corresponde a pontuacdo 3 (trés). A
Resposta “NAO” equivale a situacdo em que a CONTRATADA deixou de executar ou executou de maneira parcial,

podendo ser pontuada entre O (zero) e 2 (dois).

A tabela acima poderd ser alterada a critério da Administracdo, para fins de adequacdo do instrumento as

necessidades de avaliacéo do servigo.

7.3. Mecanismo de calculo da Glosa (G):

O célculo sera realizado considerando tabela de ocorréncia/pontuacao apresentada abaixo, e aplicado a etapa

relativa do cronograma de pagamento:

Ocorréncia

Afericao

Pontuacao

Inobservancia injustificada do cronograma de
inscricdes do Processo Seletivo.

Condicionada a verificacéo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacado formalizada a este.

N

Site indisponivel em dias ndo reservados a
inscricdo e/ou recursos.

Condicionada a verificacéo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. O fiscal do
contrato formalizara o chamado através de
correspondéncia eletronica ao endereco fornecido
pela empresa. Os registros das ocorréncias serao
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de vérias ocorréncias na mesma data.

0,2

Site indisponivel em dias reservados a

inscricdo e/ou recursos.

Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. O fiscal do
contrato formalizara o chamado através de
correspondéncia eletrdnica ao endereco fornecido
pela empresa. Os registros das ocorréncias serdo
individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o
registro de varias ocorréncias na mesma data.

0,85

Inobservancia injustificada do cronograma de
aplicacdo das provas e/ou entrega do
resultado final.

Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacao formalizada a este.

Utilizagdo de questdes ndo inéditas nas
provas.

Condicionada a verificacéo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. Os registros das
ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido corresponderd uma ocorréncia, podendo
ocorrer 0 registro de varias ocorréncias na mesma
data.

0,1

Anulacdo de questdes das provas objetivas.
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ocorrer 0 registro de varias ocorréncias na mesma
data.

Indisponibilidade de equipamentos de

Condicionada a verificacéo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. Os registros das
ocorréncias serao individuais, ou seja, a cada fato

incompleto ou em desconformidade com os
servicos realizados.

eletrbnica.

seguranca (detector de metais, lacres, ) . . 0,5
ocorrido corresponderd uma ocorréncia, podendo
cadeados, etc). . L. .
ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma
data.
Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. Os registros das
Ma& qualidade do som e imagem dos registros|ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato 02
das Provas Oral/Préticas. ocorrido corresponderd uma ocorréncia, podendo ’
ocorrer 0 registro de vérias ocorréncias na mesma
data.
Condicionada & verificacéo pelo fiscal do contrato ou
a comunicacdo formalizada a este. Os registros das
Falta de preparo das equipes de aplicacdo de|ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato 02
provas. ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo '
ocorrer 0 registro de varias ocorréncias na mesma
data.
Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou
A N ... .__|a comunicacéo formalizada a este. Os registros das
Inobservancia das diretrizes sanitarias . . .
. : , ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
impostas pelas autoridades de saude (Federal, ) i A 3
g ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo
Estadual e/ou Municipal) . . .
ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma
data.
Deixar de garantir o devido sigilo necessério aJCondicionada a verificagdo pelo fiscal do contrato ou 5
lisura do certame. a comunicacao formalizada a este.
Os registros das solicitacbes de esclarecimentos
serdo individuais, formalizados através de
. . - correspondéncia eletronica pelo fiscal do contrato ao
Deixar de prestar esclarecimentos solicitados i
. enderegco fornecido pela empresa. Cada fato 0,2
pela Contratante dentro do prazo previsto. . . .
ocorrido corresponderd uma ocorréncia, podendo
ocorrer 0 registro de varias ocorréncias na mesma
data.
Falta de cordialidade no trato tanto com o0s|O fiscal registrard a ocorréncia acompanhada de
servidores quanto com o0s colaboradores e|informacdes sobre o fato ocorrido e podera requerer 0,1
candidatos. a substituicdo do empregado.
Deixar de apresentar o0s relatérios - R e .
estabelecidos em contrato ou apresenta-los Condicionada a verificac@o pelo fiscal do contrato e
P comunicado a CONTRATADA por correspondéncia 0,3
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N&o atendimento a qualquer outra obrigacéo
prevista no edital e seus anexos nao

especificada nesta tabela.

Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou
seja, a cada fato ocorrido correspondera uma
ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data.

O valor sera atribuido de acordo com a pontuacdo acumulada, conforme tabela abaixo:

Pontuacdo Acumulada

Glosa (G)

Até 1 (um) ponto

Nao ha glosa, apenas adverténcia.

Até 2 (dois) pontos

Nao ha glosa, apenas adverténcia.

Até 3 (trés) pontos

Glosa correspondente a 1% do valor faturado da etapa de
apuracao da pontuacao.

Até 4 (quatro) pontos

Glosa correspondente a 2% do valor faturado da etapa de
apuracao da pontuacao.

Até 5 (cinco) pontos

Glosa correspondente a 3% do valor faturado da etapa de
apuracdo da pontuacao.

Até 6 (seis) pontos

Glosa correspondente a 4% do valor faturado da etapa de
apuracao da pontuacao.

Entre 6 (seis) e 7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado da etapa de
apuracao da pontuacao.

Acima de 7 (sete) pontos

Glosa correspondente a 5% do valor faturado da etapa de
apuracdo da pontuacdo, acrescido de 1% para cada
ponto extra.

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do

Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado

gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
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7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo.

% a ser % faturado
Etapas para faturamento
faturado (acumulado)
1 |Apo6s a publicacdo do edital de homologacéo das inscrigdes. 30% 30%
5 Apés a publicagdo do edital com os resultados das Provas Objetivas (apos 30% 60%
recursos).
Apoés a publicacdo do resultado definitivo das provas, incluindo o resultado do
Procedimento de Heteroidentificagcdo, Verificagdo Documental de Indigenas e
3 . . NI 40% 100%
Quilombolas, entrega dos relatérios deste Termo de Referéncia e
homologacéo do resultado final do concurso.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagcdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrucBes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag&o da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em [19/02/2026].

Cessao de Crédito

7.38. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
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7.38.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.38.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.38.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.39. O disposto nesta sec¢do nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.
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8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 30% (trinta por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢dao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 30% (trinta
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 27% (vinte e sete por cento) por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6.Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0Oes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

"XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a
inovacao, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo
dedicada a recuperacao social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacao ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos;"

O critério de julgamento adotado serd o menor valor global por grupo, observadas as exigéncias contidas no Aviso de
Contratagéo Direta e seus Anexos, quanto as especificagdes do objeto.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco global.
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Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 01 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao para o periodo de doze meses, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracées
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.24.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do Ultimo exercicio social;
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9.25. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagcado Técnica

9.30. Bloco | - Analise das Condi¢des Técnicas:

Equipe Técnica prépria da instituicdo: apresentar, dentre outros, declaracdo se comprometendo a constituir
representante e pessoal técnico capacitado e condi¢cfes de logistica compativeis com a execucéo do certame;

a. Documentacéo fiscal — Estatuto ou Contrato Social, Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista, Regularidade
Municipal, Declaragéo de idoneidade, Declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos em relagéo a instituicdo e aos
seus dirigentes, entre outros documentos; b. Portfélio de clientes;

c. Infraestrutura da instituicéo;
d. Seguranca interna do ambiente de preparagéo das provas;

e. Parque gréfico: apresentar declaracdo de que possui parque grafico proprio, compativel com a projecdo do nimero
de candidatos inscritos, para produzir a impressdo das provas, cartdes respostas e documentos pertinentes a
aplicacao das provas, sua respectiva correcdo e demais documentos necessarios a execu¢ao do concurso;

f. Parque computacional: apresentar declaragédo de que possui parque computacional proprio, dotado de mecanismos
capazes de garantir seguranca, integridade, inviolabilidade e auditoria dos dados, para elaboracdo do caderno de
provas, correcao das questdes e processamento das demais fases e etapas do concurso;

g. Assessoria Juridica permanente: possuir assessoria juridica permanente, a fim de assistir as a¢fes judiciais
interpostas, inclusive apos o término do concurso;

h. Planejamento de todas as etapas do objeto contratado;

i. Plano de Divulgacéo do concurso

j- Plano de Seguranca: apresentar plano de seguranca escrito pormenorizado, contendo detalhamento especial da
fase preparatéria, de execucao e posterior as provas de conhecimento, evidenciando procedimentos antifraude;
k. Central de Atendimento ao Candidato;

I. Metodologia para elaboracao das provas;

m Segurancga no transporte das provas;

n. Infraestrutura disponibilizada no dia da prova: equipes, materiais, suporte e outros;
0. Atendimento aos Recursos;

p. Atendimento Especial;
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g. Relatérios e informacdes.

9.31. Bloco Il - Andlise dos Atestados de Capacidade Técnica:

a) Anexar obrigatoriamente, no minimo, experiéncia na execug¢ao de concursos publicos em prol de outros érgaos ou
entidades da administracdo publica direta ou indireta (federal, estadual, distrital ou municipal), declarando que a
proponente j& realizou concurso publico ou processo seletivo com no minimo 7.000 (sete mil) candidatos inscritos,
distribuidos em cargos de especialidades distintas. Com a ressalva de que, em, pelo menos, 1 (hum) destes
atestados deve constar que o concurso realizado foi para 12 (doze) ou mais cargos de especialidades distintas.

* Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a homologacdo do concurso ao qual se referirem.

* Caso necessario, mediante solicitacdo formal da UFBA, a instituicdo proponente devera disponibilizar todas as
informagBes e os documentos que eventualmente se fagam necessarios a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, como cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, relatorios técnicos e
documentos complementares necessarios & compreensédo das caracteristicas dos servigos executados.

* A avaliacdo de experiéncia da instituicdo decorre da necessidade de se buscarem entidades que ja tenham
atuado em concursos com cenario normativo similar ao ora apresentado, notadamente em razéo da edicdo de
leis e regulamentos atinentes tanto a realizagdo de etapas do concurso, como ao conteddo programéatico das
avaliacbes. Como existem inUmeras instituicbes consolidadas no mercado, com reconhecida atuacdo em
diversos concursos, o requisito néo inibird a participacdo de interessados.

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.32. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.33. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.34. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € 0 maximo aceitavel, é de R$ 2.590.500,00 (Dois milhdes,
guinhentos e noventa mil e quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracgdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestédo/unidade: 153038;
II) Fonte de recursos: 229843;
[II) Programa de trabalho: 1050A00085;
IV) Elemento de despesa: 339039; e
v) . Plano interno: V20RKGO01GRN.

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Salvador, 20 de fevereiro de 2026.

Identificacdio e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

N&o se aplica

14. ANEXO II

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIA DE LOURDES PEREIRA SANTOS

Membro da comissdo de contratagdo
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SAMUEL PEREIRA SANTOS DE DEUS

Membro da comissdo de contratagdo

FRANKSLEIDE CALDEIRA LIMA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

WAGNER MIRANDA GOMES

Autoridade competente
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FOLHA DE ASSINATURAS

TERMO DE REFERENCIA N° 48/2026 - NUCOM/CMP (12.01.10.02)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado eletronicamente em 13/03/2026 09:58 ) (Assinado €eletronicamente em 13/03/2026 10:01 )
FRANKSLEIDE CALDEIRA LIMA DA SILVA MARIA DE LOURDES PEREIRA SANTOS
ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO ASSISTENTE - TITULAR
CDH/PRODEP (12.01.50.03) CDH/PRODEP (12.01.50.03)
Matricula: ##511#8 Matricula: ##67#7
(Assinado eletronicamente em 13/03/2026 10:01) (Assinado eletronicamente em 13/03/2026 10:01)
SAMUEL PEREIRA SANTOSDE DEUS WAGNER MIRANDA GOMES
ARQUIVISTA PRO-REITOR(A) - TITULAR
NDI/PRODEP (12.01.01.03) PROAD/UFBA (12.01.81)
Matricula: ###250#6 Matricula: ##762#5

Visualize o documento original em https://sipac.ufba.br/public/documentos/ informando seu nimero: 48, ano: 2026,
tipo: TERMO DE REFERENCIA, data de emisséo: 12/03/2026 e o codigo de verificagdo: c5e399b113
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