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ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacao de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesao textual. Formagao e
significagdo de palavras. Sindnimos e antonimos. Ordem alfabética. Silaba: separacdo e classificagdo. Ortografia
e acentuacdo. Tipos de frase. Pontuagdo. Morfologia: emprego e classificagdo das classes de palavras. Sintaxe:
estrutura da oracao e do periodo e termos essenciais e acessorios da oracao.

MATEMATICA

Operagdes basicas: adi¢ao, subtragdo, multiplicacdo e divisdo. Potenciacdo e Radicia¢do. Operagdes com
nameros naturais. Expressdes Numéricas. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Multiplos, Divisores,
MDC e MMC. Operacgdes Basicas com Polindmios. Equagdes do 1° grau, Sistemas de Equacgdo do 1° grau. Leitura
e identificagdo de dados apresentados em graficos de colunas e Tabelas. Fragdes, Decimais e Dizimas. Regra de
trés. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema de
Conjuntos. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo numeros, letras e
figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco) anos,
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. Nogdes de
cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com economia,
ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranga publica, saude, cultura, educagdo, religido,
qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do Estado, do
Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, histéria, geografica e socioambiental do Estado
de Minas Gerais. Noticias em Geral — Site da Prefeitura de Bela Vista de Minas/MG.

ENSINO MEDIO/TECNICO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacao de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulagdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesao e coeréncia
textual. Identificacdo, definigdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formacgado de palavras.
Verbos: flexdo, conjugacdo, vozes, correlagdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocagao pronominal. Estrutura da oracao e do periodo: aspectos sintaticos
e semanticos. Acentuacdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variagao linguistica.

RACIOCINIO LOGICO
Nocdes basicas da logica matematica: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicacdo ldgica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentagdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representagdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagdo de inclusio;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operag¢des com conjuntos; Unido. Opera¢des de adi¢do, subtragdo,
multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto
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dos nimeros naturais. Decomposi¢cdo de um numero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades e Mentiras: resolucdo de
problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatoria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA

Nocoes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Nogdes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes com
janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos e
pastas; movimentacao e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensoes; criacdo, renomeagao e exclusao
de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia,
segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criagio,
edi¢do, formatagdo e impressdo; criacdo e manipulacdo de tabelas; insercao e formatagdo de graficos e figuras;
geracdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criagdo, edicdo, formatacao e
impressao; utilizagdo de formulas; geragdo de graficos; classificacdo e organizacdo de dados. Software de
Apresentacoes PowerPoint 2016 e superior: criagdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das apresentagdes.
Conhecimentos de internet: nocdes basicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos
de endereco; organizagdo das mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).
Nocoes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da
internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Nocdes de Hardware e
Software: Fundamentos de computagdo: Conceitos de hardware e software. Organizagdo e arquitetura de
computadores. Componentes de um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informagao,
nogdes basicas de seguranca da informagao. Politicas de Seguranga da Informacao. Classificagcdo da informagao,
seguranca fisica e seguranca logica. Andlise e gerenciamento de riscos. Ameaga, tipos de ataques e
vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e
redes. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - AGENTE DE CULTURA, TURISMO E EVENTOS

Introdugdo ao Turismo: conceitos gerais, pratica, andlise da importancia, sintese histdrica e evolugdo do turismo.
Conceituacao e organizagdo. Legislacao e politica turistica: passaportes, no¢des de cambio. Modalidades e tipos
de Turismo: Turismo interno, externo, receptivo; tipos de turismo. Dimensdo dindmica do Turismo. Andlise
estrutural do Turismo. Metodologia de pesquisa em Turismo. Elementos historicos do Turismo. Administragao
de empresas de Turismo. Legislagdo sobre o Turismo. Analise macroecondmica do Turismo. Economia Turistica.
Sociologia do Lazer e do Turismo. Hotelaria. Turismo, meio ambiente e patrimdnio cultural. Fundamentos
geograficos do Turismo. Sistema de transportes. Turismo, bens culturais e elementos de museologia. Marketing
em Turismo. Turismo e cultura popular. Agéncias de viagem. Elementos de estatistica no Turismo. Teorometria.
Técnica publicitaria. Técnicas de relacdes publicas e eventos em Turismo. Planejamento e organizagdo do
Turismo. As éareas de apoio ao Turismo: transportes terrestre, maritimo e aéreo. Historia, evolucao e atualidade.
A hospedagem: historia, evolucdo e atualidade. Geopolitica turistica: localizagdo das principais cidades do Brasil
e do exterior.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
302 - ASSISTENTE DE PATRIMONIO
Lei Organica do Municipio. Nog¢des de Direito Administrativo e Direito Constitucional: principios da
Administragdo Publica; poderes administrativos e deveres do administrador publico; 6rgaos e agentes publicos;
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organiza¢do da Administracdo Publica; licitagdes e contratos administrativos. Constituicdo Federal de 1988: Dos
Principios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos,
dos direitos sociais, da nacionalidade e dos direitos politicos. Tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de
arquivos, organizacao ¢ administragdo de arquivos. Classificacdo de Materiais, Especificacdo, Codificagao,
Estoques, Pedidos, Compra, Cadastro, Concorréncia, Contratacdo, Previsdo, Produtos, Processos, Almoxarifado,
Recebimento, Armazenagem, Distribui¢do, Inventario, Qualidade. No¢des de conservagdo e limpeza. Higiene
pessoal. Nogoes de seguranca no trabalho. Nog¢des de primeiros socorros. Relacionamento interpessoal. Bens
publicos: conceito, classificagdo e legislacdo. Bens inserviveis. Tombamento: nog¢des e legislagao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

303 - ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
Processamento de Folhas de Pagamento. Relagdes humanas e interpessoais. Recrutamento e Sele¢do. Legislagdo
Trabalhista. Contrato de Trabalho por prazo determinado e indeterminado. Processo de Controle de Frequéncia
e jornada de trabalho. Processo Disciplinar. Processo de Interrup¢do e Suspensdo do Contrato de Trabalho.
Processo de Salario. Composi¢do da Remuneracao. Horas extras e seus reflexos. Processo de Férias. Férias
Coletivas. Processo do 13° Salério. Processo do Vale Transporte. Praticas de folha de pagamento e praticas de
administracdo de pessoal. Tabelas de incidéncia de INSS e Imposto de Renda. Tabela de Saldrio Familia.
Processo de Pagamento do salario. Vale transporte. Pagamento das horas extras. Remuneragdo do RSR/DSR.
Adicionais: noturno, insalubridade e periculosidade. Pagamento e calculo das férias. Pagamento do 13° salario.
Rescisdo do contrato de trabalho. Processo dos Encargos sociais. INSS/GPS. FGTS. Imposto de Renda. Resumo
da folha de pagamento. Calculo de GPS. Cronograma mensal e anual dos encargos sociais trabalhistas:
planejamento e elabora¢do de um cronograma das rotinas do setor de pessoal. Guarda dos documentos
trabalhistas. Provisao de férias e do 13° salario. Manual de rotinas e procedimentos da organizagdo. Fiscalizagao
do trabalho e da previdéncia. Preposto junto a Justica do Trabalho. Procedimento no desligamento do empregado.
Processos administrativos para o servidor. Atos e contratos administrativos. Nogdes basicas de Legislagdo
Municipal: Lei Organica do Municipio e Estatuto dos Servidores Publicos. Nogdes de Direito do Trabalho e
Consolidagao das Leis Trabalhistas (CLT). E ainda todos os conteudos tratados nas referéncias definidas no
programa para esse contetido.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
304 - ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA
Conceitos de arquivamento. Administragdo de materiais. Organizagdo dos documentos: prazo de guarda e
conservacao preventiva. Almoxarifado e gestdo de estoques. Redagdo de documentos oficiais e textos
empresariais. Educacdo brasileira na Constitui¢do Federal. LDB principios e fins. Estatuto da Crianga e do
Adolescente. Importancia do papel do Secretario Escolar. Planejamento e suprimento de materiais: organizagdes,
recursos, classificacdo e armazenamento. Patrimonio escolar e principio de gestdo ambiental e sustentabilidade.
Relagdes interpessoais na escola. Legislacdo Escolar. Sistemas de Gestao Escolar.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

305 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Conhecimentos gerais de Administragdo Publica: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021). Nog¢des de arquivo. Departamentalizagao
e Descentralizacdo. Habilidades interpessoais. Atendimento do cidaddo. Diversidade. Atitudes no trabalho.
Satisfa¢dao no trabalho. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. Comunicacdo interpessoal e organizacional.
Conflito. Negociagdo. Estrutura Organizacional. Formuldrios. Andlise e distribui¢do do trabalho. Manuais de
organizacao. Redacdo de documentos oficiais e textos empresariais. Administracdo Publica. Almoxarifado e
gestao de estoques
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
306 - FISCAL DE OBRAS

Legislacdo ambiental e urbanistica. Normas técnicas. Fiscalizagdo de Obras Publicas. Canteiro de Obras Nogdes
de Seguranca e Higiene do Trabalho. Equipamentos de Protecao Individual - (EPI). Equipamentos de Prote¢ao
Coletiva - (EPC). Nogdes de arquitetura, urbanismo e topografia. Leitura e interpretagdo de projetos de
arquitetura. Materiais de construgdo e sua aplicagdo. Orgamento e calculo de materiais. Processos Construtivos.
InstalagcOes hidrossanitarias. Instalacdes elétricas. Obras de infraestrutura. Conceito de Desenvolvimento
Sustentavel. Planejamento urbano. Ocupacdo do uso do solo e zoneamento. Controle e verificagdo de obras,
loteamentos, calgamentos e logradouros publicos quanto ao cumprimento das normas urbanisticas ou de prote¢ao
ao patrimoénio publico, aplicando as sangdes fiscais previstas na legislacdo vigentes. Fiscalizacdo de forma
preventiva e corretiva verificando a regularidade quanto aos pardmetros urbanisticos e de licenciamento.
Licenciamento de obras publicas e particulares. Levantamento e avaliagdo de impactos ambientais. Conceitos de
georreferenciamento e registro imobilidrio. Vistoria e elaboracdo de relatorios e pareceres.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
307 - MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR
Conhecimentos sobre o Codigo de Transito Brasileiro e da Cartilha de Transporte escolar. Sinalizacdo de
Transito. Situacdes de Risco e Nogdes de Primeiros Socorros no Transito. Dire¢do Defensiva. Cuidados com
alunos com necessidades especiais. Etica e relacionamento interpessoal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
308 - PROFESSOR NiVEL 1
Desenvolvimento Infantil: Compreensdo dos marcos do desenvolvimento infantil de 0 a 3 anos e 11 meses,
incluindo aspectos fisicos, cognitivos, emocionais e sociais. Pedagogia da Educacdo Infantil: Conhecimento
sobre teorias e praticas pedagdgicas voltadas para criangas na primeira infancia, incluindo abordagens educativas
centradas no brincar, na autonomia e na aprendizagem significativa. Saude e Higiene infantil: Conhecimento
sobre cuidados basicos de satude, higiene e alimentagdo adequada para criancas pequenas, incluindo técnicas de
primeiros socorros € procedimentos de higiene pessoal e ambiental. Planejamento Pedagogico: Capacidade de
elaborar e executar planos de trabalho e atividades pedagogicas adequadas ao desenvolvimento infantil, levando
em consideragdo as caracteristicas individuais e as necessidades das criancas. Ateng¢ao as Necessidades Especiais:
Conhecimento sobre estratégias de inclusdo e adaptacdo para criangas com necessidades especiais, garantindo
que todos os alunos tenham acesso a uma educagdo de qualidade. Trabalho em Equipe: Habilidade para trabalhar
em equipe multidisciplinar, colaborando com outros profissionais da educagdo e da satde para promover o
desenvolvimento integral das criangas. Comunicacdo e Parcerias com os Responsaveis: Capacidade de
estabelecer uma comunica¢do eficaz com os pais ou responsaveis, compartilhando informagdes sobre o
desenvolvimento e o bem-estar das criancas e envolvendo-os no processo educativo. Formagdao Continuada:
Disposi¢do para participar de programas de formacdo continuada, capacitacdes e atividades de atualizagdo
profissional para aprimorar sua pratica educativa. Base Nacional Comum Curricular (BNCC). Curriculo
Referéncia de Minas Gerais (CRMG) — Educacao Infantil e Ensino Fundamental. Politica Nacional de Educacao
Especial na Perspectiva da Educagdo Inclusiva. Conhecimento da legislacdao federal, estadual e municipal de
ensino: Lei Federal n® 8.069/1990 - Estatuto da Crianca ¢ do Adolescente — ECA; Diretrizes Curriculares; Lei
Federal n® 9.394/1996, ¢ atualizagdes; Lei Federal n® 13.146/2015 - Inclusao de Pessoa com Deficiéncia; Base
Nacional Comum; Plano Nacional de Educacao; Lei Federal n°® 11.738/2008 - Piso Educacional, e atualizagdes;
Fundo de Manutencao ¢ Desenvolvimento da Educagao Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educagao
(FUNDEB); Resolugdo CEE n°® 481/2021 - Institui e orienta a implementa¢ao do Curriculo Referéncia de Minas
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Gerais nas escolas de Educagao Basica do Sistema de Ensino do Estado de Minas Gerais.
ENSINO SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensao e interpretagao de textos. Géneros e tipos de textos. Variagado linguistica: diversidade de usos da
lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formagdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢des e conjungdes. Verbo: flexdo, conjugacgao, correlagao dos
modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuagdo. Ortografia
oficial. Acentuacao gréfica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogodes basicas da logica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Nota¢do e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagdo de inclusio;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adi¢do, subtragdo,
multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto
dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um nimero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros naturais. Verdades e Mentiras: resolu¢do de
problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatoria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA

Nogoes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Nogodes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes com
janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos e
pastas; movimentagado e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacao, renomeagao e exclusao
de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia,
segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacao,
edi¢do, formatagdo e impressao; criacdo e manipulagdo de tabelas; insercao e formatagdo de graficos e figuras;
geracdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criacao, edicdo, formatacao e
impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizacdo de dados. Software de
Apresentacoes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das apresentacgoes.
Conhecimentos de internet: nogdes basicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos
de endereco; organizagdo das mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).
Nocoes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da
internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. No¢oes de Hardware e
Software: Fundamentos de computacdo: Conceitos de hardware e software. Organizagdo e arquitetura de
computadores. Componentes de um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informagao,
nogdes basicas de seguranca da informagao. Politicas de Seguranga da Informacao. Classificacdo da informagao,
seguranca fisica e seguranca logica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaga, tipos de ataques e
vulnerabilidade. Ataques e prote¢des relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacdes, bancos de dados e
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redes. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
501 - AGENTE DE CONTRATACAO

Aplicabilidade da Lei n° 14.133/2021: normas gerais de licitagdo. Adocdo do velho e do novo regime
concomitantemente: vantagens e desvantagens. Principais conceitos da nova lei. Adaptagao dos processos a Nova
Lei de Licitagdes. Gestdo por competéncia. Cautelas na designacdo. Vedagdes. Pregoeiro, Agente de Contratagdo
e Comissdao de Contratagdo. Equipe de Apoio. Segregacao de Fungdes e atuagdo na etapa de planejamento.
Auxilio da assessoria juridica. Edital: veiculos de divulgacao e prazos. Impugnacao ao edital e esclarecimentos.
Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) — O que ¢ e qual sua finalidade? A preferéncia pelo formato
eletronico. Etapas da fase de selecdo do fornecedor: principais alteragdes. Exigéncias de habilitagdo. Julgamento
das propostas e modos de disputa. Etapa recursal. Peculiaridades da dispensa eletronica. Formatos e preferéncia
pelo eletronico. Excepcionalidade do formato presencial. Critérios de julgamento. Fluxo do processo. Modos de
disputa. Alteragdes na fase de lances. Questdes afetas a exequibilidade das propostas. Peculiaridades da etapa de
habilitacdo. Alteragdes na etapa recursal. Fase de controle. Diligéncias e saneamento de falhas. Nulidades do
processo e responsabilidade do pregoeiro. Comprasnet: Principais funcionalidades do sistema. Catalogo de
Materiais e Servigos. Funcionalidades do SIC AF. Funcionalidades do PNCP. Cadastro e divulgagdo das
licitagdes. Dispensa eletronica — pratica. Peculiaridades do Sistema de Registro de Pregos. Modo de Disputa
ABERTO; e Modo de Disputa ABERTO/FECHADO. Pontos que podem ser objeto de regulamentagdo por
Municipios. Dificuldades praticas da implementacdo da Lei 14.133/2021. A regra da licitagdo eletronica x
desenvolvimento do mercado local. Aplicabilidade das regras previstas nos arts. Boas praticas para designacao e
segregacao de funcdes. Estudos Técnicos Preliminares (ETPs), pareceres juridicos, orcamentos € a documentacao
necessaria para iniciar o processo licitatorio. Analise de Riscos. Habilitagdo: Verificagcdo da idoneidade juridica,
fiscal, trabalhista e previdenciaria dos licitantes e o cumprimento dos requisitos de habilitagdo. Gerenciamento
do Contrato: Publicagdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP). Direito Administrativo:
principios como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade e proporcionalidade,
motivacdo, Supremacia do Interesse Publico e eficiéncia. Direito Constitucional: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e a transparéncia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
502 - ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

Principios, regras, leis e normas trabalhistas. Conceitos que envolvem a contratagdo e provimento servidor e
agente publico (direitos trabalhistas, férias, 13° salario, beneficios legais, etc.). Processo de demissdo e
exoneracdo. Processos de folha de pagamento, impostos. Controle de jornada de trabalho. Calculos trabalhistas.
Leis Municipais referentes a Cargos, Carreiras e Vencimentos. Regras de Concurso Publico: Processos Seletivos
Simplificados, Processos Seletivos Publicos e Concurso Publico. Legislagao previdenciaria (INSS, afastamentos
pelo INSS). Legislagao Tributaria (IR, FGTS). Conhecimentos em RAIS e DIRF. E-Social /DCTF WEB.
Conhecimento em sistemas da rotina de departamento pessoal. Sistemas de folha de pagamento. Estatuto do
Servidor. CLT/Reforma trabalhista. Indicadores de Recursos humanos. Avaliagdo de Desempenho. E ainda
todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no programa para esse cargo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
503 — ASSISTENTE SOCIAL
Planejamento Social. Coédigo de Etica Profissional e Servico Social (fundamentos). Servico Social na
Previdéncia. Regulamentagdo da Profissao de Assistente Social. Legislagdo da Saude ligadas a Assisténcia e da
Assisténcia Social. Politica para Criangas e do Adolescentes. Politica para Pessoas Idosas. Politica para Pessoas
com Necessidades Especiais. Instrumentalidade. Direitos Humanos. Sistema Nacional de Atendimento
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Socioeducativo. Norma Operacional Basica do SUAS - NOB/SUAS. Desafios da Gestdo do SUAS nos
Municipios. Vigilancia Socioassistencial: Garantia do Carater Publico da Politica de Assisténcia Social.
Fundamentos ético-politicos e rumos tedrico-metodologicos para fortalecer o Trabalho Social com Familias na
Politica Nacional de Assisténcia Social. Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familia e Servigo de
Convivéncia ¢ Fortalecimento de Vinculos. Servico social e reforma sanitaria. Servico Social na
Contemporaneidade: trabalho e formacgao profissional. Satide mental e Servigo Social. Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA (Lei Federal n°® 8.069/1990, e atualizagdes). Politica Nacional de Saude da Pessoa com
Deficiéncia. Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Lei Federal n° 13.146/2015, e
atualizacgOes). Estatuto da Pessoa Idosa (Lei Federal n® 10.741/2003, e atualizagdes). Politica Nacional para a
Populagdo em Situacdo de Rua. Lei Maria da Penha. Apropriagdo tedrica e pratica do projeto ético-politico-
profissional da Assisténcia Social.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
504 - AUDITOR FISCAL
Auditoria: 1. Conceitos de auditoria e da pessoa do auditor. Responsabilidade legal. Etica profissional. Objetivos
gerais do auditor independente. Concordancia com os termos do trabalho de auditoria independente. 2.
Documentagdo de auditoria. Controle de qualidade da auditoria de demonstracdes contabeis. Fraudes e a
responsabilidade do auditor. 3. Planejamento da auditoria. Avaliacdo das distor¢des identificadas. Execugdo dos
trabalhos de auditoria. Materialidade e relevancia no planejamento e na execugdo dos trabalhos de auditoria.
Auditoria de estimativas contdbeis. Evidenciacdo. Amostragem. Utilizacdo de trabalhos da auditoria interna. 4.
Independéncia nos trabalhos de auditoria. Relatorios de auditoria. Eventossubsequentes. Testes. Uso de trabalhos
técnicos de especialistas. 5. Todas as normas brasileiras de contabilidade vigentes relativas a auditoria interna e
externa, emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC. 6. Auditoria: normas brasileiras e
internacionais para o exercicio da auditoria interna: independéncia, competéncia profissional, &mbito do trabalho,
execugao do trabalho e administragdo do 6rgdo de auditoria interna. 7. Auditoria externa: objetivos, técnicas,
procedimentos e planejamento dos trabalhos de auditoria; programas de auditoria; papéis de trabalho; testes de
auditoria; amostragens estatisticas em auditoria; eventos ou transagdessubsequentes; revisao analitica; entrevista;
circularizacdo; conferéncia de calculo; confirmacao; interpretacdo das informacgdes; observagdo; procedimentos
de auditoria em dareas especificas das demonstracdes contabeis; riscos de auditoria; relatérios de auditoria.
Contabilidade Geral e de Custos: 1. Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas - Geral (NBC TG). Principios
de Contabilidade. Equacao Fundamental do Patrimonio. Demonstra¢des Contabeis Obrigatorias — Lei Federal n°
6.404/1976. Escrituracao: Fatos Contabeis. Operagdes com Mercadorias. Determinagdo de indices e quocientes
e sua interpretacdo. 2. Terminologia, classifica¢do e conceitos de custos. Critérios de Avaliacdo dos Estoques.
Métodos de Custeio. Custos para controle e tomada de decisdo. Direito Tributdrio: 1. Sistema Tributario
Nacional: previsdo constitucional; atribui¢do e competéncia tributdria, principios constitucionais tributarios,
limitagdes ao poder de tributar. Matérias reservadas a previsdo por lei complementar. Receitas Publicas. 2.
Tributos de competéncia da Unido. Tributos de competéncia dos Estados e do Distrito Federal. Tributos de
competéncia dos Municipios. Os impostos em espécie. 3. Reparticdo das receitas tributarias: receita da Unido aos
Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios. Receitas dos Estados distribuidas aos Municipios. 4. Legislagao
tributaria: lei complementar, lei ordinéria, lei delegada; decretos legislativos, resolucdes do Senado Federal; atos
normativos de autoridades administrativas: decretos e despachos normativos do executivo, resolucdes
administrativas, portarias, decisdes administrativas. 5. Métodos de interpretacdo. Vigéncia, aplicagdo,
interpretacdo e integracdo da legislagdo tributaria. Interpretagdes sistematica, teleoldgica e outras. 6. Codigo
Tributario Nacional — Lei Federal n°® 5.172/1966.7. Tributo: definicao e espécies. Impostos, taxas, contribui¢ao
de melhoria, empréstimos compulsodrios, contribui¢des especiais. Obrigagdo tributdria: principal e acessoria:
conceito. Aspecto objetivo: fato gerador, hipotese de incidéncia tributéria: incidéncia e nao incidéncia, isengao,
imunidade, domicilio tributario. Aspecto subjetivo: competéncia tributéria, sujeito ativo. Capacidade tributaria;
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sujeito passivo: contribuinte e responsavel; responsabilidade solidaria, responsabilidade de terceiros,
responsabilidade por infragdes; substitui¢ao tributaria. Elemento valorativo: base de calculo, aliquota. Crédito
tributdrio: langamento: efeitos e modalidades. Suspensao, extingdo e exclusdo do crédito tributdrio. Legislacdo
Tributaria Municipal: 1. Codigo Tributario Municipal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

505 - CONTADOR
Contabilidade publica: conceito, objeto, objetivos, principios, regimes, campos de aplicagdao. Receitas Publicas:
Conceitos, receitas de competéncia dos municipios, classificagdo, estagios de execugdo, restituicdo e anulagao
de receitas, regime de contabilizacdo e Divida ativa. Despesas Publicas: Conceitos, classificagdo, licitagdo,
regime de adiantamento. Estagios de execugdo e regime de contabilizagdo. Org¢amento publico: Conceito e
Principios or¢camentarios. Exercicio Financeiro. Créditos Adicionais. Antecipacdo de Receitas or¢amentarias.
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual. Restos a pagar. Balancete:
caracteristicas, conteudo e forma. Demonstragdes Contabeis segundo o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico. Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico (PCASP) — Federagao 2020. Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): Despesas com Pessoal,
Transferéncias Voluntarias, Destina¢do de recursos publicos para o setor privado, da Divida e do endividamento,
Operacdes de Crédito por Antecipacdo de Receita Orcamentaria, Restos a pagar, Da Transparéncia, controle e
Fiscalizagdo: Relatério Resumido da Execu¢ao Or¢camentaria. Relatorio de Gestao Fiscal. Subsistemas contabeis
do setor publico. Procedimentos Contabeis Orgamentérios, Patrimoniais e Especificos. Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico. Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na administragdo publica:
conceituagdo, caracteristicas, procedimentos e responsabilidades dos gestores publicos. Dispositivos da Lei de
Responsabilidade Fiscal. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no
processo or¢amentario. Instrumentos de transparéncia fiscal. Relatério de gestdo fiscal: caracteristicas e
contetdo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
506 - ENFERMEIRO

Legislagdo profissional: Codigo de Etica e Exercicio da Profissio. Lei do exercicio profissional. Sistematizagao
da Assisténcia de Enfermagem Sistema Unico de Satde: Pacto pela Satide. Programa Nacional de Humanizago.
Redes de Atencao, Politica Nacional de Atencao Basica, Atengao domiciliar, Politica Nacional de Promocao da
Saude, Programa Nacional de Imunizagao, Politica Nacional de Vigilancia em Saude, Programa Previne Brasil.
Cuidados de Enfermagem: Teorias de Enfermagem. Cuidados com feridas, Assisténcia de Enfermagem a saude
da crianga, da mulher. Doengas Cronicas Nao Transmissiveis e Doencas Infecto Parasitarias. Sinais vitais.
Semiologia e Semiotécnica de Enfermagem. Preparo, administracao e calculos de medicamentos. Vacinagdo e
calendario vacinal. Cuidados com feridas, suturas, primeiros socorros: dados vitais, oxigenoterapia, sondagem
gastrica, vesical, lavagem intestinal, gastrica, aplicacdes quentes e frias, massagens, observagdes de sinais e
sintomas. Cuidados com o recém-nascido e prematuro, patologias do recém-nascido, no¢des de crescimento e
desenvolvimento, assisténcia de enfermagem nas FVAS e nas IRAS, terapia de reintegragao oral, assisténcia a
crianca desidratada e a crianga desnutrida, parasitoses, doengas transmissiveis comuns na infancia. Cuidados com
o adulto, patologias cronicas, hipertensao arterial sistémica, diabetes, no¢des sobre oncologia, assisténcia a saude
do trabalhador (principalmente doengas profissionais). Biosseguranga. Seguranca do Paciente. Guia de
Vigilancia Epidemioldgica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
507 - ENGENHEIRO AMBIENTAL OU FLORESTAL
Fundamentos de tecnologia ambiental. Nog¢des gerais de ecologia. Conceito de Desenvolvimento Sustentavel.
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Aspectos e impactos ambientais. Fluxos e balangos de massa e energia. Quimica ambiental. Poluicdo das aguas.
Parametros de qualidade das aguas e de efluentes liquidos. Dispersdo de poluentes no meio aquatico. Tratamentos
fisicos, fisico-quimicos e bioldgicos. Gerenciamento de efluentes industriais e domésticos Poluicdo do ar.
Parametros de qualidade do ar e de emissdes atmosféricas. Dispersao de poluentes no ar. Remogao de material
particulado, de gases e vapores. Poluicdo do solo. Caracterizagdo e uso do solo. Caracterizagdo dos residuos
solidos. Gerenciamento de residuos so6lidos. Conservagdo de ecossistemas aquaticos e terrestres. Manejo e
protecao de biomas. Gestdo de florestas publicas. Unidades de conservagdo. Licenciamento ambiental.
Defini¢des e fases do licenciamento. Regulacdo, documentag¢do, controle, fiscalizacdo, competéncias dos
licenciamentos, EIA/RIMA e RIA, licenga prévia, licenca de instalagdo, licenca de operacao, autos de infragao e
termo de ajustamento de conduta (TAC). Levantamento e avaliagdo de impactos ambientais. Ferramentas de
gestdo ambiental. Protecdo e controle da qualidade ambiental. Inspecdo e monitoramento ambiental. Compras
publicas sustentaveis. Legislagdo ambiental. Normas. Politicas publicas afetas a regulagdo, gestao e ordenamento
do uso e acesso aos recursos ambientais ¢ melhoria da qualidade ambiental e uso sustentavel dos recursos
naturais. Economia Ambiental. Geoprocessamento e sensoriamento remoto. Conceitos basicos de Sistemas de
Informagao Geografica (SIG). Sistemas de coordenadas e georreferenciamento. Sistemas de imageamento.
Principais sistemas sensores, conceitos de pixel, resolugdo espacial, temporal e radiométrica. Imagens de radar,
multiespectrais e multitemporais. Aplicacdes de sensoriamento remoto no planejamento, monitoramento e
controle dos recursos naturais e das atividades antropicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
508 - ENGENHEIRO CIVIL

Normas técnicas para saneamento basico. Regulamentagdo dos servigos publicos de saneamento. Indicadores
Técnicos e Econdmico-Financeiros. Elaboragao de pareceres técnicos. Mediagao técnica em conflitos. Estudos
regulatorios técnicos e financeiros. Monitoramento técnico e financeiro de servigos de saneamento. Processos de
fiscalizacdo. Regimes tarifarios. Praticas tarifarias. Contabilidade regulatoria. Analise financeira e analise de
prestacdes de contas. Fiscalizacdo e andlise de contratos. Gerenciamento de processos administrativos de
resolucao de conflitos. Relacionamento institucional. Evolugdo tecnologica no setor de saneamento. Fiscalizacao
da prestacao de servigos de saneamento. Relatorios de treinamentos e comissdes. Concreto Armado: Propriedades
do concreto. Dimensionamento de elementos estruturais. Sistemas de abastecimento de dgua e esgotamento
sanitario. Instalacdes elétricas. Elabora¢do de orgamentos. Planejamento de obras. Métodos construtivos para
saneamento. Técnicas de manutencdo e reabilitacdo de sistemas. Tipos de fundagdes. Muros de arrimo e
contengoes. Normas regulamentadoras. Seguranga em canteiros de obras. Classificacdo e manejo de residuos.
Politica Nacional de Residuos Sélidos. Drenagem urbana. Controle de enchentes e inundagdes. Lei Federal n°
5.194/1966, e atualizagdes - Regulamentacdo do exercicio da engenharia. Lei Federal n° 14.133/2021, e
atualizagOes - Licitagdo e contratacao. Lei Federal n® 11.445/2007, e atualizagdes - Saneamento basico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
509 - MEDICO CLINICO GERAL

Cuidados gerais com o paciente em medicina interna. Doengas cardiovasculares: hipertensdo arterial, cardiopatia
isquémica, insuficiéncia cardiaca, miocardiopatias e valvulopatias e arritmias cardiacas. Doencas pulmonares:
asma bronquica e doenga pulmonar obstrutiva cronica, embolia pulmonar, pneumonias e abscessos pulmonares.
Doengas gastrointestinais e hepaticas: e insuficiéncia tulcera péptica, doengas intestinais inflamatorias e
parasitarias, diarreia, colelitiase e colecistite, pancreatite, hepatites virais e hepatopatias toxicas hepatopatias
cronicas. Doengas renais: insuficiéncia renal aguda e cronica, glomerulonefrites, sindrome nefrotica e litiase
renal. Doencas enddcrinas: diabetes mellitus, hipotireoidismo e hipertireoidismo, tireoidite e nodulos
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tireoidianos. Doengas reumaticas: artrite reumatoide, espondiloartropatias e gota. Doencas infecciosas e terapia
antibidtica. Exames complementares invasivos € nao-invasivos de uso corriqueiro na pratica clinica diaria.
Emergéncias clinicas. Controle de infecgdes hospitalares. Doengas neuroldgicas, AVC, polirradiculoneurites,
polineurites e doengas periféricas. Doencas degenerativas e infecciosas do SNC. Regulacdo. Legislagdes
Federais de Satude Publica: Lei Federal n° 8.080/1990. Portaria Federal n® 2.436/2017. Lei Federal n°® 8.142/1990.
Codigo de Etica Médica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
510 - PROFESSOR NiVEL 2

Base Nacional Comum Curricular (BNCC). Curriculo Referéncia de Minas Gerais (CRMG) — Educagao Infantil
¢ Ensino Fundamental. Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva da Educagdo Inclusiva.
Conhecimento da legislacdo federal, estadual e municipal de ensino: Lei Federal n°® 8.069/1990 - Estatuto da
Crianga ¢ do Adolescente — ECA; Diretrizes Curriculares; Lei Federal n® 9.394/1996, e atualizagoes; Lei Federal
n°® 13.146/2015 - Inclusao de Pessoa com Deficiéncia; Base Nacional Comum; Plano Nacional de Educacao; Lei
Federal n°® 11.738/2008 - Piso Educacional, ¢ atualizagdes; Fundo de Manutencdo ¢ Desenvolvimento da
Educagao Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagao (FUNDEB); Resolugao CEE n°® 481/2021 -
Institui e orienta a implementacdo do Curriculo Referéncia de Minas Gerais nas escolas de Educagdo Basica do
Sistema de Ensino do Estado de Minas Gerais. Resolugdo CNE/CEB n° 7, de 14 de dezembro de 2010, e
atualizacdes: Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9(nove) anos. Nogdes sobre
primeiros socorros. Educa¢do inclusiva. Psicologia do Desenvolvimento e Aprendizagem. Constru¢do da
Identidade da Crianga. Jogos e brincadeiras infantis. Higiene e educacdo. Interacdo escola-familia. Avaliagao
educacional. Uso das tecnologias da informagao e comunicacdao no meio escolar. Resolugdo SEE n° 4.948/2024
- Dispde sobre a organizacao e o funcionamento do ensino nas Escolas Estaduais de Educagdo Basica de Minas
Gerais. Construcdao do Projeto-Politico-Pedagdgico (PPP) da escola: concepgao, principios e eixos norteadores.
Conhecimentos da pratica de ensino: processo e conteudo de ensino-aprendizagem, organizacao do tempo e
espaco. Interdisciplinaridade. Tendéncias pedagogicas. Curriculo e cultura: elementos da cultura escolar (saber
escolar, método didatico, fundamento das relagdes coletivas e trabalho decente). A crianca e a sociedade letrada.
Ferreiro e Taberosky: psicogénese da lingua escrita e suas hipoteses, construgdo da escrita. Etica profissional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
511 - PSICOLOGO

O conceito de satide como fendmeno multideterminado. O processo de avaliagdo psicologica como base para a
intervencdo profissional do Psicologo. Desenvolvimento psicologico (infancia e adolescéncia). Influéncias
sociais e ambientais sobre a saide. Processo grupal. Psicologia e Teorias da Personalidade. Principais teorias e
perspectivas atuais da psicologia. Psicopatologia: conceituacdo, doengas de natureza psiquica (alcoolismo,
depressdo, esquizofrenia, ansiedade). Estudo dos testes psicologicos. Entrevistas Psicologicas e complementares.
Avaliagdo psicoldgica: questdes técnicase éticas e estabelecimento de diagndstico. Psicologia na
educacdo, vocacionalidade, entrevistas, avaliacdes, aplicagdo de testes, desenvolvimento psiquico motor das
criancas e adolescentes. A terapia no contexto educacional e profissional. Desafios da aprendizagem no ambiente
escolar. Conceitos e técnicas sobre orientagdo vocacional e profissional. Codigo de Etica do Psicologo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
512 - SUPERVIDOR DE CONTRATOS
Legislacdo de Licitagdo. Principios da Licitagdo; Processo Administrativo e transparéncia na contratagdo;
Contratacao Direta - Sem Licitagdo; Requisitos para a contratagdo direta: compras, obras e servigos; Dispensa de
Licitagao; Conceito de Pregdo; Finalidade do Pregdo; Fundamento Legal do Pregdo; Principios norteadores do
Pregao; Estruturas e fases para elaboragao do Pregdo; Tipos de correspondéncias oficiais e suas especificagdes;
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Contrato Administrativo: Conceito; Garantias do Contrato; Vigéncia e Eficacia dos contratos; Prazo contratual;
Formalizagdo do contrato; Clausulas constantes do contrato. Organograma; Cronograma; Ficha de Controle do
Estoque; Rotina de Trabalho: requisi¢ao de material, recebimento do pedido, conferéncia do pedido, inspegao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
513 - SUPERVISOR DE EDUCACAO INFANTIL

Administragdo geral: principios fundamentais do processo administrativo. Conceitos basicos de planejamento.
Planejamento e técnicas para o planejamento e tomada de decisao. Conceitos basicos de organizagdo. Processo
de controle. Processo de avaliagdo de desempenho escolar. Enfoque da qualidade na administragdo escolar.
Métodos estatisticos para a melhoria da qualidade. Administragdo de materiais: conceito, atuagao e fungao.
Planejamento, aquisicdo, armazenamento, movimentacdo, controle e avaliagdo de materiais. Comunicagao.
Comunicag¢do interpessoal e intergrupal. Trabalho em equipe. Relacdo Coordenador/Subordinados. As relacdes
interpessoais e a gestdo de pessoas: autoridade e responsabilidade. Delegacdo e descentralizagdo. Processo
decisorio e resolucdo de problemas. Administracdo de recursos humanos. Conflito: dimensdes organizacionais e
pessoais. Motivacdo. Lideranga. Controle estratégico, tatico e operacional. Conceitos basicos de Gestao de
Projetos. Sistema de informacgdes gerenciais. Elaboracdo de documentagdo técnica rotineira: pareceres, laudos e
atestados e registros legais. Nogdes de seguranca do trabalho. Gestdo da secretaria escolar. Nogdes basicas de
administracdo publica municipal de acordo com o que dispde a Lei Organica do Municipio. Organizagdo da
educacdo brasileira: documentos normativo-legais. Organizagcdo ¢ o funcionamento do ensino nas Escolas
Municipais de Educacdo Bésica do Municipio. Gestao escolar Curriculo Referéncia de Minas Gerais (CRMG) —
Educacao Infantil e Ensino Fundamental. Conhecimento da legislagdo federal, estadual e municipal de ensino:
Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente — ECA (Lei Federal n° 8.069/1990 e atualizagdes); Diretrizes Curriculares;
Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (Lei Federal n® 9.394/1996 e atualizagdes); Inclusao de Pessoa
com Deficiéncia (Lei Federal n°® 13.146/2015 e atualizagdes); Plano Nacional de Educagdo; Piso Educacional
(Lei Federal n° 11.738/2008 e atualizagdes); Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagao Bésica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educacao (FUNDEB).
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