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ANEXO III 
DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

CARGO ATRIBUIÇÕES 

ASSISTENTE SOCIAL EM 

ATIVIDADE EDUCACIONAL 

Realizar estudos e pesquisas para avaliar a realidade social, além de produzir parecer social e propor 
medidas e políticas sociais; planejar, elaborar e executar planos, programas e projetos sociais; orientar 

indivíduos e grupos, auxiliando na identificação de recursos e proporcionando o acesso aos direitos 
sociais; realizar estudos socioeconômicos com indivíduos e grupos para fins de acesso a benefícios e 
serviços sociais. Caracterizar a população idosa atendida pela Unidade de Saúde; Elaborar e planejar, 

junto com os demais profissionais de saúde, ações socioeducativas de atenção à saúde do idoso; 
Acolher o idoso e sua a família; Socializar informações em relação ao acesso a serviços, objetivando a 
garantia de direitos do idoso e sua família; Encaminhar para a rede de proteção social básica e especial 
quando necessário; Elaborar junto com a equipe de atenção básica, planos de estratégias de 

atendimento integral e especializado para a família. Propor e incentivar a equipe de saúde a se 
capacitar continuamente, para melhor atender os usuários do SUS. 

CUIDADOR 

Atuar nas unidades escolares auxiliando estudantes com deficiência, apoiando nas atividades de 
higiene, alimentação, locomoção, manipulação de objetos, escrita, digitação, comunicação, dentre 

outras que exijam auxílio, por meio de uma relação que possibilite o exercício da autonomia pessoal; 
zelar pela segurança, saúde e bem-estar dos estudantes com deficiência; auxiliar o professor na 
inclusão dos estudantes com deficiência no espaço escolar, assim como na sua aprendizagem; 
acompanhar as atividades lúdicas dos estudantes com deficiência; ministrar medicamentos com 

prescrição médica e autorização dos responsáveis, ressalvado as atribuições privativas de profissionais 
da saúde; acompanhar a participação do estudante com deficiência em todas as ações vivenciadas no 
contexto escolar, promovendo a inclusão nas atividades; documentar as ocorrências e encaminhá-las 

ao professor ou diretor da unidade escolar; seguir as diretrizes da equipe pedagógica da unidade 
escolar e da Secretaria Municipal de Educação; dentre outras atividades correlatas;  

MONITOR DE TRANSPORTE 
ESCOLAR 

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na 

escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do 

expediente escolar, até o desembarque nos pontos próprios, identificar a instituição de 
ensino dos respectivos alunos e deixá-los dentro do local, conferir se todos os alunos 

frequentes no dia estão retornando para os lares, auxiliar no embarque, desembarque 

seguro e acomodação dos escolares e seus pertences, com atenção voltada à segurança 
dos alunos procurando evitar possíveis acidentes, proceder com lisura e urbanidade para 

com os escolares, pais, professores e servidores dos estabelecimentos de ensino, 
acomodar os escolares com os respectivos cintos de segurança, bem como utilizá-lo 

quando em serviço no veículo, ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos 

transportes, orientar diariamente os alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de 
segurança e comportamento, evitando que coloquem partes do corpo para fora da janela, 

verificar se todos os alunos estão assentados adequadamente dentro do veículo de 
transporte escolar, executar atividades disciplinadas pela Secretaria da Educação e Cultura 

desta Municipalidade, zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabíveis 

na prevenção ou solução de qualquer anomalia, para garantir segurança dos 
alunos/passageiros, prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer 

problemas relacionados à execução do transporte, a direção da escola e se menor ao 

Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente o diretor ou responsável pela unidade 
escolar, ou com o gestor do convênio de transporte, mantendo-o informado de quaisquer 

fatos ou anormalidades que porventura possa prejudicar o bom andamento ou resultado 
final da prestação de serviço, o aluno transportado, portador de necessidades especiais, 

comprovado mediante atestado médico, terá tratamento especial por parte do monitor, 

inclusive auxiliando na locomoção do mesmo, ajudar os pais de alunos especiais na 
locomoção dos alunos, agir como intermediário entre o motorista e os alunos/passageiros, 

comunicando quaisquer eventualidades, comunicar aos responsáveis pelos alunos 
quaisquer desvios de comportamento dos mesmos, mudança de horários ou itinerários, 

ouvir reclamações e analisar fatos, submetendo-os ao seu superior imediato, executar 

tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, executar tarefas correlatas a 
função. 

PROFESSOR DE BÁSICA I 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nível  fundamental I, em escolas da rede pública municipal; - 
Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 

burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 

Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
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município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 

BÁSICA – CIÊNCIAS 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 
Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 

burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 

formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 

BÁSICA – EDUCAÇÃO FÍSICA 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 

Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 
burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 

administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 

escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 
BÁSICA – GEOGRAFIA 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 
Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 
burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 

desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 

município; - Participar das atividades extra - classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 
BÁSICA – HISTÓRIA 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental I e II, em escolas da rede pública municipal; 
- Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 

burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 

Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
município; - Participar das atividades extra -classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 

BÁSICA – INGLÊS 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 

Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 
burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 

formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 

escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 

BÁSICA – MATEMÁTICA 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 
Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 
burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 

administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 

município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO 
BÁSICA – PORTUGUÊS 

- Ministrar aulas teóricas e práticas no Nivel  fundamental II, em escolas da rede pública municipal; - 
Acompanhar a produção da área educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros 
burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto pedagógico; - Planejar o 

desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões 
administrativas e pedagógicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de 
formação continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - 

Organizar eventos e atividades, culturais, pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do 
município; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemorações cívicas do calendário 
escolar; 

PROFESSOR DE INFANTIL Professor de Desenvolvimento Infantil - Desenvolver atividades de comunicação, expressão, 
integração social e desenvolvimento físico motor na educação infantil - creche; - Preparar e organizar 

as atividades; - Efetuar registros burocráticos e pedagógicos; - Participar na elaboração do projeto 



 PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIDADE - CE 

C O N C U R S O        P Ú B L I C O 

EDITAL Nº 001/2025 DE 11 DE NOVEMBRO 2025 

 

3/3 

 

pedagógico; - Planejar o desenvolvimento da etapa de educação infantil - modalidade creche, de 
acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniões administrativas e pedagógicas; - 
Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de formação continuada para docentes; - 

Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - Organizar eventos e atividades, culturais, 
pedagógicas e cívicas, ligados à educação e de interesse do município. 

PSICÓLOGO EM ATIVIDADE 

EDUCACIONAL 

Realizar psicodiagnósticos para fins de ingresso, readaptação, avaliação das condições pessoais dos 
servidores;  proceder a análise dos cargos e funções sob ponto de vista psicológico, estabelecendo os 

requisitos necessários ao desempenho dos mesmos; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e 
grupal, com acompanhamento clinico, para tratamento dos casos; fazer exames de seleção em 
crianças, para fins de ingresso em instituições ou programas assistenciais, bem como para 
contemplação com bolsas de estudo; empregar técnicas como testes de inteligência e personalidade, 

observação de conduta, e outros na mesma linha; atender crianças excepcionais, com problemas de 
deficiência mental e sensorial ou portadoras de desajustes familiares ou escolares, encaminhando-se 
para escolas ou classes especiais; formular hipóteses de trabalhos para orientar as explorações 

psicológicas, médicas e educacionais; apresentar o caso estudado e interpretado à discussão em 
seminário; realizar pesquisas psicopedagógicas; confeccionar e selecionar o material psicopedagógico 
e psicológico ao estudo dos casos; elaborar relatórios de trabalhos desenvolvidos; redigir a 
interpretação final após o debate e aconselhamento indicado a cada caso, conforme as necessidades 

psicológicas escolares, social e profissional do individuo; manter atualizado o prontuário de cada caso 
estudado, fazendo os necessários registros; participar da elaboração de provas de suficiência e 
processos seletivos em geral; manter-se atualizado nos processos e técnicas utilizadas pela psicologia; 
sempre que solicitado, realizar atendimento psicológico e psicoterápico da população de todas as 

idades, nas modalidades individual, familiar e em grupo; disponibilizar-se para participar de grupos de 
trabalho, em atendimento a programas governamentais federal, estadual e municipal. 

PSICOPEDAGOGO 

Atuar preventivamente de forma a garantir que a escola seja um espaço de aprendizagem para todos; 
Avaliar as relações relativas a: professor/aluno; família/escola, fomentando as interações interpessoais 

para intervir nos processos do ensinar e aprender; Enfatizar a importância de que o planejamento 
deve contemplar conceitos e conteúdos estruturados, com significado relevante e que levem a uma 
aprendizagem significativa, elaborando as bases para um trabalho de orientação do aluno; Identificar 
o modelo de aprendizagem do professor e do aluno e intervir, caso necessário, para torná-lo mais 

eficaz; Assessorar os docentes nos casos de dificuldade de aprendizagem; Encaminhar, quando 
necessário, os casos de dificuldade de aprendizagem para atendimento com especialistas; Mediar a 
relação entre profissionais especializados e escola nos processos terapêuticos; Participar de reuniões 

da escola com as famílias dos alunos colaborando para a melhoria do crescimento de todos que estão 
ligados na instituição; Intervenção psicopedagógica, visando a solução dos problemas de 
aprendizagem, tendo por enfoque o indivíduo ou a instituição de Nivel  público onde haja a 
sistematização do processo de aprendizagem na forma da lei; Realização de diagnóstico e intervenção 

psicopedagógica, mediante a utilização de instrumentos e técnicas próprios de Psicopedagogia; 
Utilização de métodos, técnicas e instrumentos psicopedagógicos que tenham por finalidade a 
pesquisa, a prevenção, a avaliação e a intervenção relacionadas com a aprendizagem; Consultoria e 

assessoria psicopedagógicas, objetivando a identificação, a compreensão e a análise dos problemas 
no processo de aprendizagem; Apoio psicopedagógico aos trabalhos realizados nos espaços 
institucionais; Supervisão de profissionais em trabalhos teóricos e práticos de Psicopedagogia; 
Orientação, coordenação e supervisão de cursos de Psicopedagogia; Direção de serviços de 

Psicopedagogia em estabelecimentos públicos; Projeção, direção ou realização de pesquisas 
psicopedagógicas. 

SECRETÁRIO ESCOLAR 

Assessorar os executivos no desempenho de suas funções, atendendo pessoas (cliente 
externo e interno), gerenciando informações, elaborar documentos, controlar 

correspondência física e eletrônica, prestar serviços em idioma estrangeiro, organizar 
eventos e viagens, supervisionar equipes de trabalho, gerar suprimentos, arquivar 

documentos físicos e eletrônicos auxiliando na execução de suas tarefas administrativas e 

em reuniões  
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