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DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

ATRIBUICOES

Realizar estudos e pesquisas para avaliar a realidade social, além de produzir parecer social e propor
medidas e politicas sociais; planejar, elaborar e executar planos, programas e projetos sociais; orientar
individuos e grupos, auxiliando na identificagdo de recursos e proporcionando o acesso aos direitos
sociais; realizar estudos socioeconémicos com individuos e grupos para fins de acesso a beneficios e
ASSISTENTE SOCIAL EM _servigos sociais. Cargcterizgrg po_pulagéo i'dosa atNendida _pela Uni(_jade de SaL'Jd(-:‘; E!abor,ar e pla_nejar,
junto com os demais profissionais de saude, agOes socioeducativas de atengao a saude do idoso;
ATIVIDADE EDUCACIONAL Acolher o idoso e sua a familia; Socializar informag6es em relagdo ao acesso a servigos, objetivando a
garantia de direitos do idoso e sua familia; Encaminhar para a rede de protecdo social basica e especial
quando necessario; Elaborar junto com a equipe de atencdo basica, planos de estratégias de
atendimento integral e especializado para a familia. Propor e incentivar a equipe de saude a se
capacitar continuamente, para melhor atender os usuarios do SUS.

Atuar nas unidades escolares auxiliando estudantes com deficiéncia, apoiando nas atividades de
higiene, alimentagdo, locomogdo, manipulagdo de objetos, escrita, digitagdo, comunicacdo, dentre
outras que exijam auxilio, por meio de uma relacdo que possibilite o exercicio da autonomia pessoal;
zelar pela seguranca, salde e bem-estar dos estudantes com deficiéncia; auxiliar o professor na
inclusdo dos estudantes com deficiéncia no espago escolar, assim como na sua aprendizagem;
CUIDADOR acompanhar as atividades ludicas dos estudantes com deficiéncia; ministrar medicamentos com
prescricdo médica e autorizacdo dos responsaveis, ressalvado as atribuicGes privativas de profissionais
da saulde; acompanhar a participacdo do estudante com deficiéncia em todas as agbes vivenciadas no
contexto escolar, promovendo a inclusdo nas atividades; documentar as ocorréncias e encaminha-las
ao professor ou diretor da unidade escolar; seguir as diretrizes da equipe pedagdgica da unidade
escolar e da Secretaria Municipal de Educacdo; dentre outras atividades correlatas;

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na
escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos pontos proprios, identificar a instituicdo de
ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local, conferir se todos os alunos
frequentes no dia estdo retornando para os lares, auxiliar no embarque, desembarque
seguro e acomodacdo dos escolares e seus pertences, com atengdo voltada a segurancga
dos alunos procurando evitar possiveis acidentes, proceder com lisura e urbanidade para
com os escolares, pais, professores e servidores dos estabelecimentos de ensino,
acomodar os escolares com os respectivos cintos de seguranga, bem como utiliza-lo
quando em servigo no veiculo, ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos
transportes, orientar diariamente os alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de
seguranga e comportamento, evitando que coloquem partes do corpo para fora da janela,
verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de
transporte escolar, executar atividades disciplinadas pela Secretaria da Educacgao e Cultura
MONITOR DE TRANSPORTE | desta Municipalidade, zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis
ESCOLAR na prevencdao ou solugdo de qualquer anomalia, para garantir seguranga dos
alunos/passageiros, prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer
problemas relacionados a execugdo do transporte, a direcdo da escola e se menor ao
Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente o diretor ou responsavel pela unidade
escolar, ou com o gestor do convénio de transporte, mantendo-o informado de quaisquer
fatos ou anormalidades que porventura possa prejudicar o bom andamento ou resultado
final da prestagdo de servigo, o aluno transportado, portador de necessidades especiais,
comprovado mediante atestado médico, tera tratamento especial por parte do monitor,
inclusive auxiliando na locomogdao do mesmo, ajudar os pais de alunos especiais na
locomogdo dos alunos, agir como intermediario entre o motorista e os alunos/passageiros,
comunicando quaisquer eventualidades, comunicar aos responsaveis pelos alunos
quaisquer desvios de comportamento dos mesmos, mudancga de horarios ou itinerarios,
ouvir reclamagles e analisar fatos, submetendo-os ao seu superior imediato, executar
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, executar tarefas correlatas a
funcdo.

- Ministrar aulas tedricas e praticas no Nivel fundamental I, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a producdo da area educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
; burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboracdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
PROFESSOR DE BASICA 1 desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
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municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoracGes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCACAO
BASICA — CIENCIAS

- Ministrar aulas tedricas e préticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a produgdo da drea educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoracGes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCACAO
BASICA — EDUCAGAO FISICA

- Ministrar aulas tedricas e praticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a producdo da area educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoracGes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCAGAO
BASICA — GEOGRAFIA

- Ministrar aulas tedricas e préticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a produgdo da drea educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagégicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra - classe constantes e comemoragdes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCACAO
BASICA — HISTORIA

- Ministrar aulas tedricas e praticas no Nivel fundamental I e II, em escolas da rede publica municipal;
- Acompanhar a producdo da area educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra -classe constantes e comemoracGes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCACAO
BASICA — INGLES

- Ministrar aulas tedricas e praticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a producdo da area educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoragdes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCAGAO
BASICA — MATEMATICA

- Ministrar aulas tedricas e praticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a produgdo da drea educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboragdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoracGes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE EDUCAGAO
BASICA — PORTUGUES

- Ministrar aulas teodricas e praticas no Nivel fundamental II, em escolas da rede publica municipal; -
Acompanhar a producdo da area educacional e cultural; - Preparar as aulas - Efetuar registros
burocraticos e pedagogicos; - Participar na elaboracdo do projeto pedagdgico; - Planejar o
desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reunides
administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de
formagdo continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; -
Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educagdo e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoragoes civicas do calendario
escolar;

PROFESSOR DE INFANTIL

Professor de Desenvolvimento Infantil - Desenvolver atividades de comunicagdo, expressao,
integracgdo social e desenvolvimento fisico motor na educacdo infantil - creche; - Preparar e organizar
as atividades; - Efetuar registros burocraticos e pedagdgicos; - Participar na elaboracdo do projeto
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pedagdgico; - Planejar o desenvolvimento da etapa de educacdo infantil - modalidade creche, de
acordo com as diretrizes educacionais; - Participar de reuniGes administrativas e pedagogicas; -
Participar dos colegiados escolares; - Participar do processo de formagao continuada para docentes; -
Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais; - Organizar eventos e atividades, culturais,
pedagdgicas e civicas, ligados a educacdo e de interesse do municipio.

PSICOLOGO EM ATIVIDADE
EDUCACIONAL

Realizar psicodiagndsticos para fins de ingresso, readaptacdo, avaliagdo das condigdes pessoais dos
servidores; proceder a analise dos cargos e fungdes sob ponto de vista psicoldgico, estabelecendo os
requisitos necessarios ao desempenho dos mesmos; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e
grupal, com acompanhamento clinico, para tratamento dos casos; fazer exames de selecdo em
criangas, para fins de ingresso em instituigbes ou programas assistenciais, bem como para
contemplacdo com bolsas de estudo; empregar técnicas como testes de inteligéncia e personalidade,
observacao de conduta, e outros na mesma linha; atender criancas excepcionais, com problemas de
deficiéncia mental e sensorial ou portadoras de desajustes familiares ou escolares, encaminhando-se
para escolas ou classes especiais; formular hipoteses de trabalhos para orientar as exploracoes
psicoldgicas, médicas e educacionais; apresentar o caso estudado e interpretado a discussdo em
seminario; realizar pesquisas psicopedagogicas; confeccionar e selecionar o material psicopedagdgico
e psicologico ao estudo dos casos; elaborar relatdrios de trabalhos desenvolvidos; redigir a
interpretacdo final apds o debate e aconselhamento indicado a cada caso, conforme as necessidades
psicoldgicas escolares, social e profissional do individuo; manter atualizado o prontuario de cada caso
estudado, fazendo os necessarios registros; participar da elaboracdo de provas de suficiéncia e
processos seletivos em geral; manter-se atualizado nos processos e técnicas utilizadas pela psicologia;
sempre que solicitado, realizar atendimento psicoldgico e psicoterapico da populacdo de todas as
idades, nas modalidades individual, familiar e em grupo; disponibilizar-se para participar de grupos de
trabalho, em atendimento a programas governamentais federal, estadual e municipal.

PSICOPEDAGOGO

Atuar preventivamente de forma a garantir que a escola seja um espago de aprendizagem para todos;
Avaliar as relacOes relativas a: professor/aluno; familia/escola, fomentando as interaces interpessoais
para intervir nos processos do ensinar e aprender; Enfatizar a importancia de que o planejamento
deve contemplar conceitos e contelidos estruturados, com significado relevante e que levem a uma
aprendizagem significativa, elaborando as bases para um trabalho de orientacao do aluno; Identificar
o modelo de aprendizagem do professor e do aluno e intervir, caso necessario, para torna-lo mais
eficaz; Assessorar os docentes nos casos de dificuldade de aprendizagem; Encaminhar, quando
necessario, os casos de dificuldade de aprendizagem para atendimento com especialistas; Mediar a
relacdo entre profissionais especializados e escola nos processos terapéuticos; Participar de reunides
da escola com as familias dos alunos colaborando para a melhoria do crescimento de todos que estdo
ligados na instituicdo; Intervengdo psicopedagdgica, visando a solugdo dos problemas de
aprendizagem, tendo por enfoque o individuo ou a instituicdo de Nivel publico onde haja a
sistematizacdo do processo de aprendizagem na forma da lei; Realizacdo de diagndstico e intervengado
psicopedagdgica, mediante a utilizacgdo de instrumentos e técnicas proprios de Psicopedagogia;
Utilizacdo de métodos, técnicas e instrumentos psicopedagdgicos que tenham por finalidade a
pesquisa, a prevencdo, a avaliacdo e a intervencdo relacionadas com a aprendizagem; Consultoria e
assessoria psicopedagdgicas, objetivando a identificagdo, a compreensdo e a andlise dos problemas
no processo de aprendizagem; Apoio psicopedagdgico aos trabalhos realizados nos espagos
institucionais; Supervisdo de profissionais em trabalhos tedricos e praticos de Psicopedagogia;
Orientacdo, coordenacdo e supervisdo de cursos de Psicopedagogia; Direcdo de servigos de
Psicopedagogia em estabelecimentos publicos; Projecdo, diregdo ou realizagdo de pesquisas
psicopedagdgicas.

SECRETARIO ESCOLAR

Assessorar os executivos no desempenho de suas fungdes, atendendo pessoas (cliente
externo e interno), gerenciando informacgles, elaborar documentos, controlar
correspondéncia fisica e eletronica, prestar servicos em idioma estrangeiro, organizar
eventos e viagens, supervisionar equipes de trabalho, gerar suprimentos, arquivar
documentos fisicos e eletronicos auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas e
em reunides

Caridade (CE), 11 de novembro de 2025.

Maria Simone Fernandes Tavares
Prefeita Municipal de Caridade — CE




