ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE FAXINAL DOS GUEDES
Concurso Publico n° 01/2025

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2025

O MUNICIPIO DE FAXINAL DOS GUEDES, por intermédio do Senhor Prefeito Municipal JADER
ADRIEL DANIELLI, faz saber a quem possa interessar a realizacdo de Concurso Publico, para
formacédo de cadastro de reserva e para preenchimento de vagas de excepcional interesse publico
do Quadro Permanente de Pessoal do Municipio de Faxinal dos Guedes, que sera regido pela
legislacdo em vigor, em especial as Leis complementares n® 146/2019 e n° 145/2019 e demais

LegislagBes em vigor e pelas normas estabelecidas no presente Edital.

1. DO CRONOGRAMA

DATA ATO

28/10/2025 1. PUBLICAGAO DO EDITAL

28/10/2025a |2, pRAZO DE IMPUGNAGAO DO EDITAL
29/10/2025

30/10/2025a |3, PERIODO DE INSCRICOES
29/11/2025

30/10/2025 a 4. PERIODO DE INSCRICAO PARA OS DOADORES DE SANGUE, MEDULA
20/11/2025 E HIPOSSUFICIENTES

20/11/2025 5. ULTIMO DIA DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO DA COMPROVACAO PARA
CANDIDATOS DOADORES DE SANGUE, MEDULA E HIPOSSUFICIENTES

6. PUBLICACAO DA HOMOLOGACAO PRELIMINAR DOS PEDIDOS DE
21/11/2025  ||SENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

7. PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO QUANTO AO INDEFERIMENTO

21711/20253 |55 pEPIDOS DE ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGAO

23/11/2025

8. HOMOLOGACAO DEFINITIVA DOS PEDIDOS DE ISENCAO DEFERIDOS E

241112025 |\ OEFERIDOS

20/11/2025 9. ULTIMO DIA PARA A REALIZACAO DO PEDIDO DE CONDICOES
ESPECIAIS PARA A REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA E ENVIO DA
DOCUMENTACAO AOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

10. ULTIMO PRAZO PARA PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO - 12:00
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11. PUBLICAGAO DA HOMOLOGAGAO PRELIMINAR DAS INSCRICOES E OS
01/12/2025 PEDIDOS DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZAGCAO DA PROVA
OBJETIVA

12. PRAZO DE RECURSOS CONTRA AS INSCRICOES DEFERIDAS E
01/12/2025 a INDEFERIDAS
02/12/2025

13. PUBLICACAO DA HOMOLOGAGCAO FINAL DAS INSCRICOES, DIVULGACAO
03/12/2025 DA ALOCACAO DOS CANDIDATOS E DO LOCAL DAS PROVAS OBJETIVAS

06/12/2025 14. DATA DA REALIZACAO DAS PROVAS OBJETIVAS —14:00 AS 17:00 H

09/12/2025 15. DIVULGAGAO DO GABARITO PRELIMINAR DAS PROVAS OBJETIVAS

09/12/2025a |16. PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA O GABARITO
10/12/2025 PRELIMINAR DAS PROVAS OBJETIVAS

11/12/2025 17. DIVULGACAO DO GABARITO DEFINITIVO DAS PROVAS OBJETIVAS

11/12/2025 18. DIVULGAGCAO DA ATA DE CLASSIFICACAO PRELIMINAR

19. PRAZO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA A ATA DE
11/12/2024 a CLASSIFICACAO PRELIMINAR
12/12/2025

15/12/2025 20. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL, COM A CLASSIFICACAO
DEFINITIVA DO CONCURSO E HOMOLOGACAO FINAL

1.1. O cronograma é uma previsdo e podera sofrer altera¢des, dependendo do niumero de inscritos
e de recursos, intempéries e por decisdo da Comissdo Municipal de Fiscalizagdo do Concurso
Publico nomeada, sendo de responsabilidade do candidato acompanhar suas alteragdes nos meios
de divulgacéo do certame.

1.2. Este Concurso Publico serd executado sob a responsabilidade da Empresa Fénix Instituto
Ltda, CNPJ n° 07.141.784/0001-17, sediada na Rua Gilberto Lunardi, 83 — Bairro Bela Vista —
Xaxim — SC.

1.3. Afiscalizacdo e a supervisao deste Concurso Publico estardao a cargo do Municipio de Faxinal

dos Guedes e da Comisséo de Coordenacao e Fiscalizacdo do Concurso Publico.

1.4. As publicag6es poderao ser realizadas apés as 17 horas da data prevista no cronograma deste

edital, cabendo ao candidato a responsabilidade de acompanhar as publicagdes.
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1.5. O Edital do Concurso Publico, os demais comunicados e avisos aos candidatos, a relagdo de
inscritos, os gabaritos e provas, o0s julgamentos realizados, convocacgdes para provas e todos 0s
demais atos do Concurso Publico, serdo publicados no site oficial do Concurso Publico na
Internet: https://institutofenix.selecao.net.br e péagina eletrdbnica do municipio de Faxinal dos

Guedes: www.faxinal.sc.gov.br.

1.6. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacbes, comunicados,
mensagens eletrbnicas (e-mails) e demais documentos divulgados e/ou enviados referentes ao

presente Concurso Publico.

1.7. A escolaridade e requisitos exigidos, conforme item 2.1 e leqislacdo em vigor, deverao

ser comprovados no ato da posse ap6s a convocacao.

1.8. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitagdo irrestrita das
instrucdes e das condigcdes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste
edital, bem como em eventuais aditamentos, comunicacgdes, instru¢cdes e convocacgdes,
relativas ao certame, que passarao a fazer parte do instrumento convocatério como se nele

estivesse transcrito e acerca dos quais ndo podera o candidato alegar desconhecimento.
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2. DOS CARGOS E DAS VAGAS

2.1. Quadros de cargos/regime de contratacdo, vagas, carga horaria semanal, regime de contratacdo, habilitacdo minima, vencimento, valor das

inscricdes e tipo de prova:

CARGOS DE NIiVEL MEDIO

em Informatica.

- Valor da
Cargo Vagas CargaHoraria | vencimento Habilitaco/Escolaridade Exigida Tipode | Taxa de
Semanal Inicial R$ Prova .
*k Inscricao
1. ASSISTENTE o
ADMINISTRATIVO CR 40 horas R$ 2.683,44 Ensino Médio Completo Objetiva | R$ 80,00
2. FISCAL DE . 4
IRIBUTOS CR 40 horas R$ 2.490,31 Ensine Medio Completo Objetiva | R$ 80,00
3. FISCAL DE
VIGILANCIA SANITARIA o
E AMBIENTAL 01+CR 40 horas R$ 2.490,31 Ensino Médio Completo Objetiva R$ 80,00
CARGO DE NIVEL SUPERIOR
- _ » : - : Valor da
Cargo Vagas  CargaHoraria | vencimento Habilitag&o/Escolaridade Exigida Tipode | Taxa de
Diploma e histérico escolar de concluséo o
INFORMATICA Titulos




ESTADO DE SANTA CATARINA MUNICIPIO
DE FAXINAL DOS GUEDES
Concurso Publico n° 02/2025

2.2. Os candidatos que integrarem a lista de aprovados deverdo manter seus enderecos e contatos
atualizados no Setor de Recursos Humanos do Municipio de Faxinal dos Guedes durante todo o
periodo de validade do Concurso Publico.

2.3. As vagas serao preenchidas de acordo com a ordem de classificacao.
2.3.1. O candidato aprovado no presente Concurso Publico deverd acompanhar, através dos meios
de comunicacdo da administracdo municipal, as vagas que possam surgir durante o periodo de

validade do Concurso Publico.

2.4. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar, pela internet, através dos sites

https://institutofenix.selecao.net.br e

2.5. www.faxinal.sc.gov.br, as publica¢des de todos os atos e editais relativos ao Concurso Publico,

inclusive alteragbes que porventura ocorram durante a realizagdo do mesmo e até sua homologacéo

final.

2.6. Para ainvestidura no cargo, o candidato aprovado devera, obrigatoriamente, preencher
0S requisitos a seguir e apresentar os seguintes documentos:

2.5.1 - Ter nacionalidade brasileira ou equivalente;

2.5.2 - Ter idade minima para o cargo especifico, conforme o exigido na lei local;

2.5.3 - Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo comprovada mediante
exame médico.

2.5.4 - Comprovar habilitacdo legal para o cargo exigida pelo Edital;

2.5.5 - Carteira de ldentidade;

2.5.6 - Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

2.5.7 - Titulo de Eleitor e comprovante de quitacao eleitoral;

2.5.8 - Comprovante de quitacdo militar (somente para os candidatos do sexo masculino);

2.5.9 - Comprovante de escolaridade e da formacao exigida para o cargo;

2.5.10 - Certiddo de nascimento dos filhos menores de 21 anos;

2.5.11 - Certidao de nascimento, casamento ou unido estavel;

2.5.12 - Declaracéo de bens ou cépia da declaracao do Imposto de Renda;

2.5.13 - Declaracdo de ndo possuir acumulo de cargo, funcdo, emprego publico ou aposentadoria
exceto o0s previstos em Lei;

2.5.14 - Comprovante de endereco atualizado;
2.5.15 - Cépia autenticada do Registro no Conselho de Classe, quando for o caso;

2.5.16- Demais documento que 0 municipio vier a exigir.
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2.5.17 - Carteira de Trabalho CTPS e PIS/PASEP.
2.5.18 — Certiddo de antecedentes criminais.

2.6 A admissdo dos candidatos aprovados no Concurso Publico dar-se-a conforme a legislacédo

vigente no Municipio de Faxinal dos Guedes.

2.7. A comprovacdao da escolaridade e o preenchimento dos demais requisitos legais indispensaveis
a nomeacao no cargo publico sera exigida unicamente quando da posse no cargo publico. A nédo
apresentacdo, naquela ocasido, de todos os documentos exigidos implicard na desclassificagédo do

Concurso Publico e imediata convocacdo do candidato seguinte na ordem de classificacao.

3. DAS INSCRICOES

3.1 A participacdo neste Concurso Publico iniciar-se-a pela inscricdo, que devera ser efetuada no

prazo e condi¢gbes estabelecidas neste edital.

3.2. A inscricdo sera efetuada exclusivamente via internet, sendo que o candidato devera acessar

o site https://institutofenix.selecao.net.br, onde tera acesso ao Edital e seus anexos, a ficha de

inscri¢cdo e aos procedimentos necessarios a efetivacao da inscrigéo.

3.2.1. Para efetivar a sua inscricdo o0 candidato devera acessar 0 endereco eletrbnico

https://institutofenix.selecao.net.br em “Concursos — Em andamento”, “inscricbes abertas”,

selecionar o Municipio de Faxinal dos Guedes - Edital de Concurso Publico n® 01/2025;

3.2.2. Baixar e Ler atentamente o edital completo, inteirando-se das condi¢des do certame e

certificando-se de que preenche todas as condigdes exigidas.

3.2.3. Clicar em “Realizar inscrigdo”, cadastrar-se, criando uma senha de acesso para a area do

candidato (guarde bem essa senha pois serd util em todos os acessos futuros).

3.2.4. Preencher a Inscricdo, conferindo os dados informados, imprimindo uma cépia que deve ficar

em seu poder;

3.2.5. Imprimir e efetivar o pagamento do boleto bancério, referente a taxa de inscricdo, até o dia

do vencimento estabelecido no boleto.

3.2.6. Manter o boleto que comprova o pagamento da taxa de inscricdo em seu poder.
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3.2.7. E de responsabilidade do candidato manter atualizados os enderecos, e-mails e nimeros de
telefones informados. Eventual mudancga de endereco, até a data de publicagdo do resultado final
do Concurso Publico, devera ser atualizada no cadastro online do candidato, através da sua area
restrita, e devera ser comunicado a empresa Fénix Instituto Ltda por correspondéncia eletrénica (e-

mail) enviada para: fenixinstituto2022@gmail.com. Apés a data de publicagdo do resultado do

Concurso Publico, deverdo ser comunicadas diretamente ao Municipio.

3.2.8. N&o sera aceita inscricdo via postal, por Sedex ou via fax, e-mail, extemporanea e/ou

condicional ou, ainda, fora do prazo estabelecido.

3.3. O candidato devera imprimir e pagar o boleto no valor determinado até a data limite, constante

no respectivo documento.

3.3.1. O agendamento do pagamento e o respectivo demonstrativo ndo se constituem documentos
comprobatorios do pagamento da taxa de inscrigcao.

3.3.2. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na
localidade em que se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

3.3.3. Para evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher o valor
de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos os requisitos e condigbes exigidos para
assumir o cargo, bem como das regras constantes neste edital, acompanhando as publicacdes e

suas possiveis alterages.

3.3.4. A inscricdo sO sera aceita quando o banco onde foi paga a taxa de inscricdo confirmar o

respectivo pagamento. A confirmagéo das inscricdes sera diéria.

3.3.5. Nao seréo aceitas as inscricbes pagas fora do prazo de vencimento ou com cheques sem

provisédo de fundos.

3.3.6. O candidato, apos efetuar o pagamento da inscricdo, ndo podera, sob qualquer pretexto,
pleitear a troca de cargo e/ou a devolu¢do da importancia recolhida, uma vez que o valor da

inscricdo somente ndo sera restituido.
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3.3.7. A empresa Fénix Instituto Ltda e o Municipio de Faxinal dos guedes nao se responsabilizardo

por boletos clonados por estelionatarios, através de virus de computador utilizado pelo candidato.

3.3.8. No caso de extravio do boleto original, uma segunda via podera ser obtida no mesmo

endereco, na area restrita do candidato.

3.4. O candidato devera acompanhar a publicacdo da relacdo de candidatos inscritos para
confirmar o processamento de sua inscricdo. Caso sua inscricdo ndo tenha sido processada, o
mesmo nao podera prestar provas, podendo impetrar recurso, conforme prazo determinado neste

edital.

3.5. Alinscricdo do candidato implicaré a tacita aceitagdo das condi¢des estabelecidas neste edital,
bem como em eventuais aditamentos, comunicagdes, instru¢bes e convocacdes relativas ao
certame, que passardo a fazer parte do instrumento convocatério como se hele estivessem

transcritos e das quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.5.1. Ao se inscrever o candidato concorda com a divulgacdo de seu nome e data de nascimento,
titulos apresentados, resultados das avaliagbes a que for submetido e classificagdo no presente
Concurso Publico, para fins exclusivos de divulgagéo dos resultados relativos ao certame, sendo

garantido o sigilo dos demais dados apresentados, nos termos da LGPD.

3.6. O Municipio e a Empresa Fénix Instituto Ltda ndo se responsabilizardo por solicitagbes de
inscricdo, via internet, ndo efetivadas por motivos de ordem técnica, falhas de comunicacéo,
congestionamento de linhas de comunicag&o ou outros fatores que impossibilitem a transferéncia

dos dados ou a impresséao do documento relacionado neste edital.

3.7. As informacbes prestadas no requerimento de inscricdo sdo de total responsabilidade do
candidato e, se falsas, incompletas ou inexatas, determinardo o cancelamento da inscricdo e a
anulacao de todos os atos dela decorrentes, mesmo que o candidato tenha sido aprovado e/ou que

o fato seja constatado posteriormente.

3.7.1. Ser4 nula a inscricdo de candidato que, por qualquer meio, faca uso de informagédo ou
documento falso ou oculte informagé&o ou fato a ela relevante, sem prejuizo das sanc¢des judiciais

cabiveis.
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3.7.2.No caso de cancelamento da inscricdo serdo anulados todos os atos dela decorrentes, a
qualquer tempo, mesmo que o candidato tenha sido classificado e que o fato seja constatado

posteriormente.

3.7.3. Caso a inscricdo do candidato ndo seja homologada, ou haja inexatidao relativas a grafia do
seu nome, condi¢do de pessoa com deficiéncia ou qualquer outra, cabera recurso nos termos do

presente Edital.

3.7.4. Os casos de erro de grafia, data de nascimento ou outro dado pessoal, 0 préprio candidato

deve entrar na area restrita do site, com seu CPF e senha cadastrados e fazer as devidas

alteracoes.

3.8. Os candidatos poderdo inscrever-se somente para 01 (um) cargo.

3.8.1. Nao sera permitido alterar a escolha do(s) cargo(s) apoés a realiza¢ao da inscri¢éo.

3.9. O candidato que necessitar de condi¢cdo especial (local de facil acessibilidade, tempo
adicional, uso de aparelhos de audicéo, ledor (n&o havera prova em braile), prova com fonte
ampliada e etc.) para a realizagdo das provas devera solicita-lo encaminhando eletronicamente até
o dia util subsequente ao Ultimo dia de inscrigbes, através da “Area do Candidato” em “Minhas

Inscricdes” (acessando o enderecgo eletronico https://institutofenix.selecao.net.br, acessando este

edital, clicar em “gerenciar inscrigdes”, e selecionar a opgao do campo do assunto a que se refere
o documento, inserindo o Anexo Il preenchido e assinado bem como Atestado/Laudo Médico

confirmando a condig&o especial.

3.9.1. As solicitagBes de condicbes especiais, bem como de recursos especiais, serdo atendidas
obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade e de acordo com o laudo médico especifico
ao candidato a ser apresentado. No caso de uso de equipamentos especiais, estes deverdo ser
obtidos pelo candidato e apresentados antecipadamente ao fiscal de sala e/ou coordenador local

da empresa Fénix Instituto Ltda para que verifique e autorize seu uso.

3.9.1.1. Caso o candidato ndo envie o pedido exigido no item anterior acompanhado de laudo
médico especifico que ateste a necessidade de condicao especial para realizacdo da prova objetiva,

o candidato nao ter& preparado o tratamento diferenciado para realizacdo de provas.
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3.9.1.2. O candidato que necessitar de cadeira adaptada para canhoto devera apenas
encaminhar o Anexo Il preenchido e assinado, conforme item 3.9, ndo sendo necessario

encaminhar laudo médico para tal condi¢céo.

3.9.2. A candidata lactante que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas
devera solicitar por escrito conforme o item 3.9, durante o periodo da inscricdo, e levar

acompanhante que permanecera em sala reservada para essa finalidade.

3.9.2.1. O acompanhante e a crianga devem permanecer na sala reservada para amamentacao

desde o horario de inicio das provas.

3.9.2.2. Nao haverad compensacéo de tempo em favor de amamentagao.

3.9.2.3. A candidata lactante, 0 acompanhante e a crianga devem chegar ao local da prova com a

antecedéncia minima de trinta minutos.

3.9.2.4. Para a amamentacgao o lactente deverd permanecer no ambiente a ser determinado pela

Coordenacéo do Concurso Publico.

3.9.2.5. A candidata, durante o periodo de amamentacado, sera acompanhada por fiscal volante, e

neste momento ndo podera dialogar com o responsavel pela guarda da crianca.
3.9.2.6. A candidata nesta condi¢do que nado levar acompanhante, ndo podera realizar as provas.
3.9.2.7. A candidata é responsavel pelos atos do adulto acompanhante, caso esse venha causar

algum transtorno durante a realizacdo das provas, a candidata sera automaticamente eliminada do

certame.

4. DAS VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1. Em razdo do numero de vagas ofertadas, ndo sera aplicada a reserva minima de 5% (cinco

por cento) das vagas para deficientes fisicos.

4.1.1. Serdo reservados para candidatos portadores de deficiéncia fisica os direitos relacionados

as condi¢des especiais para a realizagéo da prova escrita objetiva.

10
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4.1.2. O candidato portador de deficiéncia que necessitar de condi¢cdes especiais para a realizacdo
da prova devera informar no ato da inscricdo, em campo préprio constante da area do(a)

candidato(a).

4.1.3. Os candidatos serdo comunicados acerca do deferimento ou ndo dos pedidos de condi¢bes

especiais por aviso publicado nos sites no site: https://institutofenix.selecao.net.br, de acordo com

0s prazos do cronograma.

5. DO VALOR DAS INSCRICOES, DAS ETAPAS DESTE CONCURSO PUBLICO E DAS
ISENCOES

5.1. O valor da taxa de inscri¢ao é de:

a) Para cargos de Nivel Superior: R$ 100,00 (cem reais);
b) Para cargos de Nivel Médio: R$ 80,00 (oitenta reais)

5.2. Este Concurso Publico constara de duas etapas:

5.2.1. Primeira etapa, de carater classificatorio, constando de Prova Obijetiva para todos os cargos;

5.2.2. Segunda etapa, de carater classificatorio, constando de Prova de Titulos, para os candidatos

ao cargo de Professor de Informéatica 40 horas.

5.2. Sdo isentos da taxa de inscri¢cdo neste Concurso Publico:

a) Os candidatos doadores de Sangue fidelizado e Doadores de Medula Ossea;
b) Os candidatos que estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo

Federal — CADUnico por serem membros de familia de baixa renda (com renda mensal per capita

de até meio salario minimo ou renda familiar mensal de até trés salarios minimos).

5.2.1. Para os candidatos que solicitarem isenc&o da taxa de inscricdo por serem doadores

de Sangue fidelizado e os Doadores de Medula Ossea:

5.2.1.1. Considera-se para enquadramento ao beneficio previsto somente a doagdo de sangue

promovida a drgao oficial, ou a entidade credenciada pela Unido, pelo Estado ou por Municipio.

11
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5.2.1.2. A comprovacado da qualidade de doador de sangue sera efetuada através da apresentacao
de documento expedido pela entidade coletora. O documento previsto por este item devera
discriminar o nimero e a data em que foram realizadas as doacdes, ndo podendo ser inferior a 03
(trés) vezes anuais, considerando-se os 12 (doze) meses que antecederam a abertura do presente

edital, sendo obrigatéria a apresentacdo do mesmo, em forma digitalizada, junto com o pedido

de isencdo, sob pena de indeferimento do pedido de isencdo.

5.2.1.3. A comprovacio da pessoa doador de Medula Ossea se dara através da apresentacdo de
sua inscricdo no REDOME — Registro Brasileiro de Doadores de Medula Ossea ou ainda declara¢io
expedida por 6rgdo oficial ou entidade credenciada pela Unido, pelo Estado ou por Municipio,
hemocentros e nos bancos de sangue dos hospitais, devidamente atualizado.

5.2.1.4. Os candidatos deverdo no momento da inscrigdo on-line, encaminhar eletronicamente a

documentacdo acima através da “Area do Candidato” em campo especifico para tal.

5.2.1.5. A constatacdo de falsidade dos documentos exigidos, além das sanc¢des penais cabiveis

importard na exclusdo da inscricdo do candidato neste Concurso Publico.

5.2.2. Paraos candidatos que solicitarem isencdo dataxa de inscrigcdo por estarem inscritos

no CADUnico:

5.2.2.1. Os candidatos deverdo no momento da inscricdo on-line, solicitar a isencdo (CADUnico) e
preencher o n° do NIS que comprove o Cadastramento (CadUnico) fornecido pelo Ministério do

Desenvolvimento Social e Agrario.

5.2.2.2. No caso de pedido de isencdo por estar inscrito no CADUnico, sera consultado o Ministério
do Desenvolvimento Social - MDS para verificar a veracidade das informacdes prestadas pelo

candidato.

5.2.2.3. Para verificar a veracidade das informagbes prestadas pelo candidato” e para tanto é
necessario que as informacdes solicitadas (nome completo, data de nascimento, nome da mae e
municipio) sejam idénticas aquelas informadas no momento do cadastramento, ou o candidato deve

estar cadastrado a mais de 45 dias para ser possivel acessar as informacoées.
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5.2.2.4. A constatacdo de falsidade nas declaracdes apresentadas, além das sancdes penais

cabiveis importard na exclusdo da inscricdo do candidato neste Concurso Publico.

5.2.3. Sendo indeferido o pedido de isencao da taxa de inscricdo, restara ao candidato pagamento
da respectiva taxa de inscricdo até a data limite constante no boleto.

5.2.4. N&o havera recurso contra o indeferimento do requerimento de isencdo da taxa de inscrigéo.

5.2.5. O candidato que efetivar mais de uma inscri¢do com pedido de isencdo de pagamento, para

0 mesmo cargo, ter4 analisada e confirmada apenas a Ultima inscricdo, sendo as demais

canceladas.

5.2.6. Nao sera permitida, ap0s a entrega do requerimento de isencdo, acompanhado dos

documentos comprobatoérios, a complementacdo da documentacéo.

5.2.7. Nao sera aceita solicitacdo de isencdo de pagamento de valor de inscricdo via fax, via

requerimento administrativo, via correio eletrénico ou, ainda fora do prazo.

6. DA PRIMEIRA ETAPA DO CONCURSO PUBLICO: PROVA OBJETIVA

6.1. PROVA OBJETIVA (PO) de mdltipla escolha, com 4 (quatro) alternativas e 01 (uma) Unica
alternativa correta, de carater eliminatério e classificatério, visa avaliar os conhecimentos
indispensaveis ao exercicio das atribuicdes dos cargos oferecidos pelo presente edital e versara

sobre os contelidos programaticos indicados no Anexo |, a ser aplicada para todos os candidatos.

6.1.1. Serdo considerados aprovados neste Concurso Publico os candidatos gue obtiverem

nota final igual ou superior a 5,0 (cinco).

6.1.2. A prova objetiva tera pontuacédo de 0,00 (zero) a 10,0 (dez), dependendo do cargo, utilizando-
se 02 (duas) casas decimais ap0s a virgula, cuja nota sera obtida mediante ao computo de acertos,

tendo em vista que cada questao valera o disposto no item 6.3.

6.2. A prova objetiva para todos os cargos seréa realizada na data de 06 de dezembro de
2025 no periodo vespertino, das 14:00 as 17:00 horas. A saida do(a) candidato(a) da
sala de provas, ap0s o inicio das provas objetivas, sé sera permitida apés decorridos 60

(sessenta) minutos do inicio das provas.
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6.2.1. O tempo total de realizacdo das provas serd de no maximo 3h:00min (trés horas), ja

compreendendo o tempo necessario para preenchimento do cartdo-resposta.

6.2.2. A empresa Fénix Instituto Ltda, por motivos técnicos ou de forca maior, podera retardar o
inicio da prova escrita ou transferir suas datas e ou horarios. Eventuais alteracbes seréo
comunicadas no site do Concurso Publico na Internet, por mensagens enviadas para o e-mail
informado, ou por aviso fixado na entrada principal ou mural do local anteriormente determinado,

caso o evento determinante da alteragdo seja de natureza imprevisivel.

6.3. A Prova objetiva sera composta do seguinte programa de provas, para os cargos de:
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, FISCAL DE TRIBUTOS E FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA E
AMBIENTAL.:

DISCIPLINAS NUMERODE | VALORDE CADA TOTAL POR TIPO
QUESTOES QUESTAO DE PROVA
Lingua Portuguesa 10 0,20 2,00
Matematica 10 0,20 2,00
Legislacéo 05 0,20 1,00
Conhecimentos Gerais 05 0,20 1,00
Conhecimentos Especificos do cargo 10 0,40 4,00
TOTAL 40 10,00

6.3.1. A prova objetiva sera composta do seguinte programa de provas, para o cargo de:
PROFESSOR DE INFORMATICA:

NUMERO DE VALOR DE TOTAL POR
DISCIPLINAS . CADA

QUESTOES QUESTAO TIPO DE PROVA
Lingua Portuguesa 10 0,20 2,00
Matematica 10 0,20 2,00
Legislagcéo 05 0,10 0,50
Conhecimentos Gerais 05 0,10 0,50
Conhecimentos Especificos do cargo 10 0,30 3,00

TOTAL 40 8,00

6.4. Normas paraingresso no local de provas e prestacao da prova objetiva:

6.4.1. O candidato devera comparecer no local da prova portando, obrigatoriamente,

documento de identidade e caneta esferografica de tinta azul ou preta indelével e de

material transparente, com antecedéncia de pelo menos trinta minutos.
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6.4.1.1. Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos
de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional
(Ordens, Conselhos, etc.); passaporte brasileiro, certificado de reservista, carteiras funcionais do
Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas por 6rgao publico que, por Lei Federal, valham
como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo (somente o0 modelo aprovado
pelo artigo 159 da Lei Federal n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997). Como o documento nao ficara
retido, sera exigida a apresentacdo do original, ndo serédo aceitas copias, ainda que autenticadas,

porém serdo aceitos documentos de identificacdo digital expedidas por érgdos publicos.

6.4.1.2. Nao serao aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras funcionais, CPF,
ou qualguer outro documento sem valor de identidade, bem como documentos ilegiveis ou nao

identificaveis.

6.4.1.3. Em caso de perda, furto ou roubo do documento de identidade original, o candidato devera
apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido ha,
no maximo, (30) trinta dias. Neste caso sera realizada a identificacéo especial através da coleta de
impressao digital para posterior averiguacao.

6.4.1.4. A ndo apresentacdo do documento de identidade, nos termos desse edital impedira o

acesso do candidato ao local de prova.

6.4.1.5. Em face de eventual divergéncia a empresa Fénix Instituto Ltda podera exigir a
apresentacdo do original do Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo, com a devida

autenticacdo bancéria, ndo sendo valida cdpia mesmo que autenticada.

6.5. Durante a realizacdo da prova nao sera permitido ao candidato, sob pena de ser excluido do

Concurso Publico:

6.5.1. Comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao Concurso Publico, bem

como consultar livros ou apontamentos.

6.5.2. E vedado ao candidato, durante a realizacdo da provas, ausentar-se da sala sem a
companhia de um fiscal, ausentar-se da sala de prova levando o cartdo-resposta personalizado e/ou

0 Caderno de QuestBes ou outros materiais ndo permitidos, sem autoriza¢cdo, comunicagdo com
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outro candidato, bem como se utilizando de quaisquer dos recursos nao permitidos, tratar
incorretamente ou agir com descortesia a qualquer pessoa envolvida na aplicacdo das provas, bem

como os Coordenadores e seus Auxiliares ou Autoridades presentes.

6.5.3. Nao ser& permitido ao candidato realizar as provas portando arma(s) de qualquer espécie;
Oculos escuros e artigos de chapelaria, tais como boné, chapéu, viseira, gorro ou similares,
ressalvados aqueles exclusivamente de livre manifestagéo religiosa como o “quipa” e “véu”, desde
gue avaliados pelo fiscal de prova e que ndo apresentem nenhum indicio de utilizacdo indevida,
com a finalidade de violar os itens do Edital, especialmente aqueles que vedam qualquer tipo de
consulta; aparelhos eletrénicos (maquinas calculadoras, agendas eletrénicas ou similares, telefone
celular, relégio com calculadora, smartphones, tablets, ipods, pen drives, camera fotogréfica,
aparelho para surdez (quando ndo houver a comprovacao exigida no item 3.9), tocadores MP3 ou
similares, gravadores, alarmes de qualquer espécie, fones de ouvido ou qualquer transmissor,
gravador ou receptor de dados, imagens, videos e mensagens, dentre outros); dicionario; apostila;
material didatico; livros; manuais; impressos; anotacdes; bebidas com rétulos, dentre outros.
Todos estes materiais e/ou equipamentos deverdo ser entregues voluntariamente, no momento
do ingresso na sala de prova, ao fiscal de sala, que os orientara sobre o correto acondicionamento

de seus pertences na sala de provas.

6.5.4. A simples posse, mesmo que desligado de aparelhos eletrbnicos, ou de qualquer material,
objeto ou equipamento ndo permitido, no local da prova, corredor ou banheiros, configura tentativa
de fraude e implicardo na exclusao do candidato do Concurso Publico, sendo atribuida nota zero as

provas ja realizadas.

6.5.5. Ter comportamento agressivo e descortés com qualquer pessoa envolvida na aplicacdo das

provas.

6.5.6. O candidato que tumultuar, interromper ou prejudicar de alguma forma a aplicacdo da prova,

sera desclassificado do Concurso Publico.

6.6. A empresa Fénix Instituto Ltda, objetivando garantir a lisura, a autenticidade e a idoneidade do
Concurso Publico podera solicitar a impressao digital do candidato no cartdo resposta (a qual nao
substituird a obrigatoriedade do candidato assinar o cartdo), submeter os candidatos a revista
pessoal e ou de seus pertences, inclusive com varredura eletrdnica, bem como proceder a qualquer

momento a sua identificacdo datiloscépica ou dele fazer imagem fotogréafica ou video.
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6.7. A empresa Fénix Instituto Ltda e o Municipio de Faxinal dos Guedes ndo assumem qualquer
responsabilidade por acidentes pessoais e ou avaria, perda ou desaparecimento dos materiais,
objetos, equipamentos, mesmo que tenham sido entregues aos fiscais de sala, veiculos ou qualquer

outro bem trazido pelos candidatos para local de prova ou qualquer tipo de dano que vierem a sofrer.

6.8. Os candidatos com diagndstico de doenca infecciosa/contagiosa, no dia da realizacdo das
provas, deverdo apresentar atestado de liberacdo do médico para a Coordenacdo da empresa
executora, atestando que podem frequentar lugares publicos, juntamente com os cuidados a serem

tomados durante a realizagdo da prova.

6.9. Para pessoas com sintomas gripais, recomenda-se 0 uso de mascara de protecao durante a
realizagdo das provas. A empresa executora fornecerd eventualmente mascaras aos candidatos

com os sintomas, quando os mesmos ndo dispuserem da referida prote¢éo, no dia da prova.

6.10. As despesas decorrentes da obtencdo ou entrega de documentos, bem como as de transporte
e ou alimentacdo sdo de inteira responsabilidade dos candidatos, mesmo que a prova venha a ser

transferida por qualquer motivo.

6.11. Durante a realiza¢@o da prova escrita objetiva, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da
equipe de aplicacdo da mesma e/ou pelas autoridades presentes, informacfes referentes ao

conteudo da prova e/ou critérios de avaliagdo/classificacao.

6.12. Em hipétese alguma havera segunda chamada, ap6és o horéario de inicio da prova nem a

realizacdo de prova fora do horario e local marcado para todos os candidatos.

6.13. Os envelopes contendo as provas poderdo ser abertos por 3 (trés) candidatos, que
comprovardo os respectivos lacres e assinardo, juntamente com o fiscal, o termo de abertura dos

mesmos, via ata de sala.

6.14. O candidato recebera, para realizar a prova, um caderno de questdes e um cartdo-resposta
para o cargo inscrito, sendo responsavel pela conferéncia dos dados e pela verificagéo se o caderno
de questdes estd completo, sem falhas de impressédo e se corresponde ao cargo para o qual se

inscreveu.

6.14.1. O caderno de questdes € o0 espaco no qual o candidato poderd desenvolver todas as
técnicas para chegar a resposta adequada, permitindo-se o rabisco e a rasura em qualquer folha,

EXCETO no CARTAO-RESPOSTA.
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6.14.2. A ocorréncia de qualquer divergéncia deve ser comunicada imediatamente ao fiscal de sala;

6.14.3. N&o serado substituidos os cartées por erro do candidato, tendo em vista sua codificacéo,
nem atribuidos pontos as questdes ndo assinaladas ou marcadas com mais de uma alternativa,
emendadas ou rasuradas, a lapis ou com caneta esferogréfica de tinta com cor diversa das
estabelecidas ou em desacordo com as instru¢des contidas no caderno de provas e ou cartdo

resposta;

6.14.4. A correcdo das provas sera feita por meio eletrdnico - leitura 6tica, sendo o CARTAO-
RESPOSTA o unico documento valido e utilizado para esta correcéo. Este deve ser preenchido com
bastante atencdo. O candidato € o Unico responsavel pela entrega do mesmo devidamente
preenchido e assinado. A ndo entrega do cartdo de respostas implicara na automatica eliminagéo

do candidato do certame;

6.14.5. Serdo considerados sem efeito, os cartdes-resposta entregues sem a assinatura do
candidato.

6.15. Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal de sala o cartdo-resposta devidamente

preenchido e assinado, bem como o caderno de provas, que sera oportunizado posteriormente.

6.15.1. ApOs arealizacdo da prova, o candidato devera afastar-se imediatamente do local sob
pena de desclassificagdo. O candidato que concluiu a prova ndo podera comunicar-se com
os candidatos que ainda nao a efetuaram, ficando proibido inclusive de permanecer no patio

da entidade, ou ligar o celular antes de se retirar da escola.

6.15.2. Os candidatos que terminarem a prova ndo poderdo utilizar os banheiros que séo
destinados ao uso dos candidatos em prova, 0 candidato que precisar utilizar o banheiro
deve, antes de entregar o cartdo resposta e sair de sala com seus pertences, solicitar ao

fiscal o acompanhamento até os sanitérios.

6.16. No local da prova, os 03 (trés) ultimos candidatos permanecerao até o ultimo concluir, os quais
assinarao o termo de encerramento, bem como o lacramento dos envelopes de provas ja utilizadas

e de cartdes-resposta.

6.17. Na hipotese de ocorrer anulacdo de questbes, as mesmas serdo consideradas como
respondidas corretamente por todos os candidatos.
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6.18. No caso de troca de gabarito, por erro ou falha de digitacdo na indicacdo da resposta correta

no gabarito provisério, a resposta sera corrigida no gabarito final.

6.19. Sera atribuida nota 0,00 (zero) a resposta de questdes objetivas:

6.19.1. Cuja resposta nao coincida com o gabarito oficial;

6.19.2. Que contenha emenda (s) e/ou rasura (s), ainda que legivel (eis);

6.19.3. Contendo mais de uma opc¢ao de resposta assinalada;

6.19.4. Que nao estiver assinalada no cartdo de respostas;

6.19.5. Preenchida fora das especificacbes contidas no mesmo ou nas instrugcdes da prova,

6.19.6. Cujo cartdo-resposta NAO ESTEJA ASSINADO pelo(a) candidato(a).

6.20. O correto preenchimento do cartdo resposta € de total responsabilidade do candidato, nao

sendo responsabilidade do fiscal de sala alerta-lo das incorregées.

6.21. Em nenhuma hip6tese havera segunda chamada destas provas.

6.22. Seréa eliminado do certame o(a) candidato(a) que obtiver nota igual a zero em qualquer
uma das disciplinas que compdem a prova escrita objetiva, ainda que a soma dos demais
acertos |lhe proporcione média final igual ou superior & nota minima exigida para classificagéo.

6.23. A atribuicdo de nota zero em qualquer disciplina (henhum acerto) implicara, portanto, a
imediata desclassificacdo do (a) candidato(a), ndo sendo possivel a continuidade na
classificacdo geral do Concurso Publico, independente do cargo ao qual o(a) candidato(a)
concorre.

7. DA SEGUNDA ETAPA DO CONCURSO PUBLICO: PROVA DE TiTULOS

7.1. O envio eletronico dos documentos para a PROVA DE TITULOS sera realizado no periodo de 30
de outubro a 29 de novembro de 2025, sendo que o candidato devera encaminhar eletronicamente no
site https://institutofenix.selecao.net.br, através da “Area do Candidato” acessando este edital, clicar
em “gerenciar inscrigdes, e selecionar a opg¢ao ‘Provas de Titulos’, os seguintes documentos: Titulo de
Pdés-Graduacgéo, Mestrado ou Doutorado, digitalizado em arquivo .PDF.
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7.1.1. No envio eletrénico de titulos, serd disponibilizado nimero de campos de envio que
corresponde a quantidade maxima de titulos por item. O candidato ndo podera encaminhar mais de

um titulo no mesmo campo de envio, nem mais titulos do que a quantidade maxima permitida.

7.1.2. E de responsabilidade do candidato o correto upload dos arquivos para consulta da Banca
Examinadora, sendo aceitos apenas arquivos com extensdo PDF, com tamanho maximo permitido

de até 20 megabytes.

7.1.3. Os titulos deverao ser digitalizados com nitidez, se for o caso, frente e verso, sendo um
arquivo por titulo. Caso necessario, orienta-se a utilizacdo de ferramentas online de unido de

arquivos, para garantir que seja enviado apenas um arquivo para cada titulo.

7.1.3.1. Caso os titulos digitalizados ndo possuam boa nitidez ou ainda, apresentem imagem
ofuscada, borrada, cortada, etc., que ndo permitam sua facil leitura e identificacdo, os mesmos
serdo desconsiderados, ndo sendo permitido novo envio de documentos em caso de recurso

impetrado pelo(a) candidato(a).

7.1.3.2. O candidato devera nomear o arquivo de cada titulo de forma que seja possivel diferencia- los.

7.1.4. O(a) candidato(a) declara, sob as penas da lei que:

a) A copia do titulo entregue é cépia fiel do documento original;

b) As divergéncias existentes na grafia do nome constante do titulo e daquele constante na

inscricdo decorrem de ato legal (casamento, divorcio etc.).

7.2. A Prova de Titulos para o cargo de PROFESSOR DE INFORMATICA 40 HORAS, sera de
carater exclusivamente classificatério a ser contabilizado para todos os candidatos

aprovados na prova objetiva podendo totalizar no maximo 02 (dois) pontos, conforme a

seqguir:
Titulos (concluidos) Descricao Pontuacéo por Pontuacéo
Descricao Pontuacao Titulo Maxima
Doutorado 1,00 1,00
Mestrado 0,60 0,60
Pés-Graduacéo 0,40 0,40
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7.2.1. Para contagem de pontuacédo de Titulos, independente do total de Titulos enviados, somente
contardo um Titulo valido para cada modalidade (P6s-Graduacéao, Mestrado ou Doutorado, podendo
pontuar 0,40 pontos no caso de apresentar Titulo de Pds-Graduacéo; ou 0,60 pontos no caso de
apresentar Titulo de Mestrado ou 1,00 pontos no caso de apresentar Titulo de Doutorado). Os

Titulos ndo sdo cumulativos.

I. Nao haverd, em hipo6tese alguma, outra data e horario para a entrega de titulos.

[l. A ndo apresentacdo dos titulos ndo elimina o candidato do certame, sendo a este computado
pontuacgdo zero na prova de titulos para o calculo da pontuacao final.

[ll. Os titulos deveréo ter relacao com as atribuicdes do cargo correspondente a respectiva inscricdo

ou néo serdo computados.

IV. Nao serdo aceitos como titulos, certificados que ndo apresentarem a respectiva carga horaria

no mesmo.

V. Titulos sem contetdo especificado n&o serdo pontuados, caso ndo se possa aferir a relagdo com

a area do cargo.

VI. Nao serdo pontuados boletim de matricula, histérico escolar desacompanhado do certificado,
atestados de frequéncia, ou outro documento que ndo ateste claramente que o curso ou fase foi

concluido.

VI. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obteng&o dos titulos do
candidato, bem como encaminhamento de um mesmo titulo em duplicidade, com o fim de obter
dupla pontuagéo, o candidato ter4 anulada a totalidade de pontos desta prova. Comprovado o dolo

do candidato este sera excluido do Concurso Publico.

VIl. Uma vez efetuado o envio dos titulos e findo o prazo estabelecido em edital ndo sera aceito

pedido de inclusdo de novos documentos, sob qualquer hipétese ou alegacao.

VIIl. A comissdo responsavel pela analise dos titulos podera solicitar ao candidato outro(s)

documento(s) que achar conveniente, para confirmar as informacdes prestadas.
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7.3. Para efeitos de contagem final, sera utilizada a seguinte formula:

PO =80% + PT= 20%, onde a formula final sera (PO x 0,8) + (PT x 0,2).

Entenda-se:
PO (Prova Objetiva) = peso 8 (0oito)

PT (Prova de Titulos) = peso 2 (dois)

8. DAS NOTAS, DO CRITERIO DE DESEMPATE E DA CLASSIFICACAO

8.1. Para os demais cargos, em ndo sendo ao cargo de Professor de Informatica, valerd somente
a somatoria das questdes da prova objetiva multiplicando-se pelo valor da questéo, totalizando-se

a nota final, na férmula:

Numero de Acertos x Valor da questéo = Nota Final
8.2. Ocorrendo empate na classificacao final, dar-se-a preferéncia, pela ordem, ao candidato:
8.2.1. Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completados até o ultimo dia da inscricdo
neste Concurso Publico, de acordo com o previsto no paragrafo tnico do art. 27 da Lei Federal n°
10.741, de 1° de outubro de 2003 e altera¢cGes — Estatuto do Idoso;
Para os demais casos, sera:
8.2.2. Quem obtiver maior nota na prova de Conhecimentos Especificos;

8.2.3. Quem obtiver maior nota na prova de Lingua Portuguesa;

8.2.4. Quem obtiver maior nota na prova de Matematica
8.2.5. Quem obtiver maior nota na prova de Legislacéao;

8.2.6. Quem obtiver maior nota na prova de Conhecimentos Gerais;

8.2.7. Quem tiver maior idade;

8.2.8. Os candidatos que pretenderem, em caso de empate na classificacao final, o beneficio da Lei
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11.689/2008, deverdo, até o dia util subsequente ao Ultimo dia de inscricdes, encaminhar
eletronicamente, através da “Area do Candidato” em campo especifico para tal, certiddo e ou
declaracdo e ou atestado ou outros documentos publicos emitidos pelos Tribunais de Justica
Estaduais e Regionais Federais do Pais, relativos ao exercicio da funcdo de jurado, nos termos do
art. 440 do CPP, emitidos a partir de 10 de agosto de 2008.

8.2.9. Sorteio Publico.

8.2.9.1. O sorteio publico, a ser divulgado em data, horéario e local em edital préprio, seré realizado
com a presenca de representantes da comissao do Concurso Publico e da presencga dos candidatos
em questao que serdo comunicados da sesséo. Se os candidatos nao se fizerem presentes no local,
dia e horério marcado para a realizacdo do sorteio publico, 0 mesmo acontecera sem maiores

prejuizos, sendo que ao final sera lavrada ata pela comissdo com os resultados do sorteio publico.

9. DOS RECURSOS

9.1. Serdo admitidos 0s seguintes recursos:

9.1.1. Impugnacéo do presente edital;

9.1.2. Do indeferimento do pedido de inscricdo e do indeferimento do pedido de isen¢éo das taxas

de inscricao;

9.1.3. Daformulacéo das questdes e da discordancia com o gabarito da prova;

9.1.4. Da nota da prova objetiva;

9.1.5. Da nota da prova de titulos e de cursos;

9.1.6. Da classificacdo provisoria.

9.2. A impugnacao a este edital podera ser efetuada por qualquer cidaddo, no prazo de 02 (dois)

dias Uteis, ap6s a sua publicacdo, mediante requerimento junto a Empresa Fénix Instituto Ltda,

por meio do e-mail: fenixinstituto2022@gmail.com.

9.3. Os demais recursos deverdo ser feitos exclusivamente através do sitio da empresa Fénix

Instituto Ltda — https://institutofenix.selecao.net.br da seguinte maneira:
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9.3.1. Acessar a area do candidato no site https://institutofenix.selecao.net.br, e realizar login

identificando-se.

9.3.2. Na éarea do candidato em “minhas inscrigbes” localizar o Concurso Publico Edital 01/2025

de Faxinal dos Guedes, clicar em gerenciar inscri¢des;

9.3.3. Na coluna “opg¢des” deslize 0 mouse sobre o bot&o e cligue em "Solicitar Recurso”.

9.3.4. Digitar 0 seu recurso ou motivo que gerou o recurso com a devida fundamentacéo.

9.3.5. No caso de recursos contra questdes da prova objetiva, identificar o nimero da prova e o

namero da questdo (fundamentando sua argumentacgéao e indicando referéncia bibliogréfica).

9.3.6. Para cada questdo devera ser enviado um unico formulario de recurso.

9.3.7. Caso necessite anexar arquivos anexe apenas um por recurso. Caso haja mais de um

arquivo para um anico recurso deve-se compacta-los (ZIP) em um Gnico arquivo. Serdo aceitos

arquivos do tipo: .pdf, e doc, com tamanho maximo permitido de até 20 megabytes.

9.3.8 Clicar em “enviar”.

9.4. Somente serdo aceitos, analisados e julgados recursos fundamentados, com argumentacéo

l6gica e consistente.

9.4.1. No caso de recursos contra questées ou gabarito, devera ser elaborado um recurso para
cada questao, sob pena de sua desconsideragdo, e os mesmos deverdo conter indicacdo do numero
da questao e conter copia da bibliografia mencionada. Simples pedidos de revisdo de questdes

nao serao analisados.

9.5. A banca examinadora da entidade executora do presente Concurso Publico constitui-se em
dltima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razao pela qual ndo caberéo

recursos adicionais.

9.6. A empresa Fénix Instituto Ltda ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento dos recursos, por
motivo de ordem técnica como congestionamento, caixa de e-mail lotada, antivirus, spam, arquivo

muito grande (aconselha-se enviar compactado).
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9.7. Recursos com teor ofensivo que desrespeite a banca examinadora serdo preliminarmente

indeferidos, podendo, dependendo de cada caso, ensejar danos morais.

9.8. As decisdes dos recursos serdo dadas a conhecer coletivamente através de ato publicado no

site https://institutofenix.selecao.net.br, ndo serdo enviadas respostas individuais aos candidatos.

9.9. Apds andlise dos recursos interpostos ou por constatacdo e/ou correcdo de erro material,
podera haver alteragdo da nota, pontuagéo e/ou classificacdo inicialmente obtida pelo candidato,

para uma nota, pontuacao e/ou classificacdo superior ou inferior.

9.10. A decisdo exarada nos recursos, pela Comissdo Organizadora é irrecorrivel na esfera

administrativa.

10. DA VALIDADE DO CONCURSO PUBLICO E DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Este Concurso Publico terd validade de 02 (dois) anos, a contar de sua homologagéo final,
podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, conforme necessidade da administracéo

municipal.

10.2. Os candidatos aprovados serdo admitidos obedecendo-se rigorosamente a ordem de

classificagéo obtida e as vagas existentes.

10.3. A aprovacao e classificagdo neste Concurso Publico ndo asseguram ao candidato o direito de
ingresso imediato e automatico no quadro de servidores, sendo que a admissao é de competéncia
do Municipio, dentro da validade do Concurso Publico ou de sua prorrogacao, observada a ordem

de classificacdo dos candidatos e das demais condicfes estabelecidas neste edital.

10.4. E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo dos atos de convocagio e

manter atualizado seus dados, endereco e telefones de contato.

10.5. As providéncias e atos necessérios para a convocagdo, nomeacao e posse dos candidatos

aprovados/classificados e habilitados sdo de competéncia e responsabilidade do Municipio.

10.6. Caso o candidato convocado possua outro cargo/emprego, cargo ou fungdo publica,

[T I3 “0

acumulavel na forma do artigo 37, inciso XVI, alineas “a”, “b” e “c”, da Constituicdo Federal, devera

apresentar declaracao firmada pelo 6rgdo ou entidade publica contratante contemplando o horéario
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em gue exerce suas funcdes, para fins de averiguacao de compatibilidade de horarios.

10.7. Por ocasido da convocacao que antecede a nomeacdao, os candidatos classificados deverao
apresentar documentos originais, acompanhados de uma cdpia que comprovem 0s requisitos para

provimento e que deram condi¢des de inscricdo, estabelecidas no Edital.

10.8. A convocacao de que trata o item anterior sera realizada através de Edital de Chamamento
publicado no site da Prefeitura Municipal de Faxinal dos Guedes, bem como encaminhada via e-
mail, onde o candidato devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias corrido sobre o aceite da
vaga.

10.9. Caso o candidato ndo deseje assumir de imediato a convocacgédo, devera assinar termo de
desisténcia, possibilitando a Prefeitura Municipal convocar o préximo candidato por ordem de
classificacao

10.10. Em caso de aceite da vaga a avaliagdo médico pericial devera ser realizada no prazo maximo

de 10 (dez) dias corridos.

10.11. Publicado o ato de nomeacéo, o Interessado tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para

tomar posse.

10.12. No prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da posse, o servidor empossado em

cargo publico devera entrar em exercicio.

10.13. Caso haja necessidade, a Prefeitura do Municipio de Faxinal dos Guedes podera solicitar

documentos complementares aos candidatos.

10.14. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades de documentos, mesmo que verificadas
posteriormente, acarretardo a nulidade da inscricdo, desqualificacdo e desclassificacdo do
candidato, com todas as decorréncias, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e

criminal.

10.15. Por ocasido da admisséo, o candidato aprovado no Concurso Publico fica sujeito ao regime
empregaticio adotado pela Prefeitura do Municipio de Faxinal dos Guedes e as normas
regulamentadoras atinentes aos servidores municipais, condicionando-se a investidura a aprovacao
em exame médico admissional a ser realizado por médico do trabalho, o qual servird de avaliacdo

de aptidao para o desempenho do cargo/emprego, nos termos deste documento.
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10.16. Caso o candidato admitido para assumir a vaga nao preencha os requisitos para a posse, ou
por qualquer motivo, venha a desistir do mesmo, sera convocado o préximo candidato classificado,
seguindo a ordem final de classificacdo para o0 respectivo cargo e o candidato ficara

automaticamente impedido de assumir outra vaga do mesmo cargo durante o ano letivo.

10.17. O candidato classificado se obriga a manter atualizado seu endereco para correspondéncia

perante a Prefeitura do Municipio de Faxinal dos Guedes, apds o resultado final.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Alista de inscritos, o gabarito da prova objetiva, a lista de classificados e decisdes resultantes
de recursos e demais atos provenientes deste edital de Concurso Publico serdo publicados no
qguadro de publicag6es oficiais do Municipio de Faxinal dos Guedes, Diario Oficial dos Municipios

(DOM) e nos sites https://institutofenix.selecao.net.br e www.faxinal.sc.qov.br.

11.2. Ainda, o aviso e resumo do edital de Concurso Publico serdo publicados no quadro de
publicacdes oficiais do Municipio de Faxinal dos Guedes, Diario Oficial dos Municipios (DOM), em

jornal de grande circulagéo e nos sites https://institutofenix.selecao.net.br e www.faxinal.sc.gov.br.

11.3. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou acréscimos
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que Ihes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou aviso a ser publicado, sendo responsabilidade do candidato manter-se

informado, acompanhando as publica¢cdes no site https://institutofenix.selecao.net.br.

11.4. Nao serao prestadas informacdes por telefone relativas a nimero de inscritos por cargo ao
resultado do Concurso Publico e respostas de recursos. Informagdes que constam no edital ndo

serdo dadas via telefone, o candidato antes de inscrever-se deve ler atentamente o edital.

11.5. N&o serdo dadas por telefone informacdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagédo
das provas. O candidato devera observar rigorosamente o0s editais e 0s comunicados a serem

divulgados na forma descrita neste Edital.
11.6. O Municipio de Faxinal dos Guedes e a empresa Fénix Instituto Ltda ndo se responsabilizam

por quaisquer cursos, textos, apostilas, divulgacdes e outras publicacGes referentes a este

Concurso Publico sejam na imprensa ou em outros sites eletrdnicos.
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11.7. Os candidatos com diagnéstico de doencga infecciosa/contagiosa, no dia da realizacdo das
provas, deverdo apresentar atestado de liberagcdo do médico para a Coordenacdo da empresa
executora, atestando que podem frequentar lugares publicos, juntamente com os cuidados

individuais a serem tomados durante a realizac&o da prova.

11.8. Para candidatos com sintomas gripais, recomenda-se o0 uso de mascara de protecao durante
a realizacdo das provas. A empresa executora fornecera eventualmente mascaras aos candidatos

com os sintomas, guando os mesmos néo dispuserem da referida protecéo, no dia da prova.

11.9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao do Concurso Publico, sendo a Comissao
Executora competente também para julgar, em decisdo irrecorrivel e soberana, quaisquer que

sejam 0s recursos interpostos pelos candidatos.

11.10. Todas as despesas referentes aos deslocamentos, hospedagem e alimentacéo dos
candidatos correrdo por sua prépria conta, eximindo-se a empresa Fénix Instituto Ltda e o

Municipio de Faxinal dos Guedes da responsabilidade por essas despesas e outras decorrentes.

11.11. Toda a documentagdo relativa ao certame, como Ata(s) de Sala(s) e cartbes-resposta,
permanecerdo a disposicdo do Municipio pelo prazo de até 10 (dez) dias, apdés sua homologacao.
Apoés este periodo, ficardo em poder da empresa executora somente 0s arquivos digitais do referido

certame.

11.12. Séo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Contetido Programatico da Prova Objetiva.
b) Anexo Il - Requerimento de Condi¢Bes Especiais para Realizagdo de Prova.
c) Anexo Il - Atribuic&o dos Cargos.

Faxinal dos Guedes (SC), 28 de outubro de 2025.

JADER ADRIEL DANIELLI
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA

CONTEUDO DE CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS

LINGUA PORTUGUESA (para cargos de Nivel Médio):

Leitura e compreensdo de textos: Assunto. Estruturacdo do texto. ldeias principais e secundarias.
Relagdo entre as ideias. Efeitos de sentido. Figuras de linguagem. Informacdes implicitas: pressupostos
e subentendidos. Coesao e coeréncia textuais. Léxico: Significacdo de palavras e expressfes no texto.
Substituicdo de palavras e de expressfes no texto. Estrutura e formacdo de palavras. Aspectos
linguisticos: Relagdes morfossintaticas. Ortografia (emprego de letras e acentuacdo gréfica, sistema
oficial vigente). Rela¢bes entre fonemas e grafias. Flexfes e emprego de classes gramaticais. Vozes
verbais e sua conversao. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego
do acento indicativo de crase). Pontuacdo (regras e implicacbes de sentido). Coordenacdo e
subordinacdo: emprego das conjuncdes, das locuc¢des conjuntivas e dos pronomes relativos.

MATEMATICA (para cargos de Nivel Médio):

Conjuntos numéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, complexos) e suas
operag0es; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade volumétrica, massa, angulo
e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e inversamente proporcional),
razdes e proporcdes; Estatistica: Calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada,
moda e mediana. Matematica Financeira: Juros simples e compostos; Estudo de func¢des: 1° grau, 2°
grau, exponencial, logaritmica e trigonométrica; Geometria Plana e Espacial, trigonometria: no tridngulo
retangulo e triangulos quaisquer; Geometria Analitica: ponto, reta, circunferéncia e conicas.

LEGISLACAO (para cargos de Nivel Médio):

Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal de Faxinal dos Guedes. Regime Juridico dos Servidores
de Faxinal dos Guedes. Lei n° 8.429/1992 (Lei da Improbidade Administrativa); Lei n® 12.527/2011
(Regula o Acesso a Informacdes). Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD).

CONHECIMENTOS GERAIS (para cargos de Nivel Médio):

Historia e Geografia do Mundo, do Brasil, do Rio Grande do Sul e do Municipio. Aspectos econdmicos,
politicos e sociais do mundo, do Brasil, do Rio Grande do Sul e do Municipio. Atualidades do Brasil e
do mundo, do ano de 2021 até os dias atuais. Esportes, turismo e lazer. Economia mundial, nacional,
estadual e municipal. Aspectos de Ciéncias, Cultura, Cinema, Artes e Tecnologia.

LINGUA PORTUGUESA (para cargo de Nivel Superior):

Leitura e compreensdo de textos: Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias principais e secundarias.
Relacdo entre as ideias. Efeitos de sentido. Figuras de linguagem. Recursos de argumentacao.
Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos. Coesao e coeréncia textuais. Léxico: Significacdo
de palavras e expressdes no texto. Substituicdo de palavras e de expressdes no texto. Estrutura e
formacéo de palavras. Sindnimos, anténimos, parénimos e homodnimos. Aspectos linguisticos: Relacbes
morfossintéticas. Ortografia (emprego de letras e acentuacao grafica, sistema oficial vigente). Relacdes
entre fonemas e grafias. Flexdes e emprego de classes gramaticais. Vozes verbais e sua conversao.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de
crase). Pontuacdo (regras e implicacbes de sentido). Coordenacdo e subordinacdo: emprego das
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conjuncdes, das locucdes conjuntivas e dos pronomes relativos.

MATEMATICA (para cargo de Nivel Superior):

Conjuntos numéricos (nUmeros naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, complexos) e suas
operacdes; Sistemas de Medidas: comprimento, area, volume, capacidade volumétrica, massa, angulo
e tempo; Regra de Trés (simples, composta, diretamente proporcional e inversamente proporcional),
razdes e proporcdes; Estatistica: termos de uma pesquisa estatistica, Representacao e Interpretacao
Grafica, medidas de tendéncia central, medidas de dispersado, testes de significAncia; Calculos
algébricos, produtos notaveis, fatoracdo de expressdes algébricas, simplificacdo de expressdes
algébricas; Equacbes, Inequacdes, sistemas polinomiais de 1° e 2° grau; Sequencias e Progressoes;
Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares; Analise Combinatoria; - Probabilidade; Matematica
Financeira: Juros simples e compostos; Estudo de fungdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica e
trigonométrica; Geometria Plana e Espacial, trigonometria: no triangulo retangulo e tridngulos quaisquer;
Geometria Analitica: ponto, reta, circunferéncia e conicas; Polindmios e equac¢des polinomiais.

LEGISLACAO (para cargo de Nivel Superior):

Legislagdo Municipal: Lei Organica Municipal de Faxinal dos Guedes. Regime Juridico dos Servidores
de Faxinal dos Guedes. Lei n° 8.429/1992 (Lei da Improbidade Administrativa); Lei n® 12.527/2011
(Regula o Acesso a Informagdes). Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD).

CONHECIMENTOS GERAIS (para cargo de Nivel Superior):

Histéria e Geografia do Mundo, do Brasil, do Rio Grande do Sul e do Municipio. Aspectos econémicos,
politicos e sociais do mundo, do Brasil, do Rio Grande do Sul e do Municipio. Atualidades do Brasil e
do mundo, do ano de 2021 até os dias atuais. Esportes, turismo e lazer. Economia mundial, nacional,
estadual e municipal. Aspectos de Ciéncias, Cultura, Cinema, Artes e Tecnhologia.

CONTEUDOS DE CONHECIMENTOS TECNICOS DO CARGO E LEGISLACAO:

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Manual de Redagédo Oficial da Presidéncia da Republica. Direito Administrativo: Administracdo publica:
principios basicos. Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar;
poder de policia; uso e abuso do poder. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacgéo,
revogacgdo e convalidagéo; discricionariedade e vinculacdo. Licitagdo: conceito, finalidade, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade. Procedimento, anulagéo e revogacgéo da licitagao.
Modalidades de licitacdo (Lei n° 14.133/2021). Sanc¢bes penais na licitacdo. Sistema de Registro de
Precos (Decreto Federal n° 11.462/2023). Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e
interpretacdo. Formaliza¢do do contrato administrativo: instrumento, contetdo, clausulas essenciais ou
necessarias, garantias para a execucao do contrato, modalidades de garantia. Execucédo do contrato
administrativo: direitos e obrigacdes das partes, acompanhamento da execugcdo do contrato, extin¢ao,
prorrogacao e renovacgao do contrato. Inexecucéo, revisdo, suspensao e rescisdo do contrato. Principais
contratos administrativos. No¢Bes de Administracdo de Materiais: gestdo de estoques - custos dos
estoques, estogues de segurancga, sistemas de controle de estoques; compras - organizacao e objetivos,
parcerias e contratos; centros de distribuicdo e movimentacao fisica; cadeia de suprimentos.

FISCAL DE TRIBUTOS

Lei Municipal n° 204/2025 (Institui os Tributos de Competéncia Municipal e estabelece o Sistema
Tributario de Faxinal dos Guedes.). Constituicdo Federal de 1988 - Titulo VI (Da Tributacdo e do
Orcamento); Politica Urbana, art. 182/183. Lei Federal n° 5.172/1966 (Dispde sobre o Sistema Tributario
Nacional e institui normas gerais de direito tributario aplicaveis & Unido, Estados e Municipios). Direito
Tributario: Conceito, natureza e principios. Fontes de direito tributario. Vigéncia, aplicacao, interpretacao
e integracao da legislacao tributaria. Principios Constitucionais Tributarios. Limitacdes Constitucionais ao
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Poder de Tributar. Garantias Constitucionais do contribuinte. Obrigacao Tributaria: hipétese de incidéncia.
Fato imponivel. Sujeitos ativo e passivo. Responsabilidade tributéria. Langamento Tributério. Conceito e
natureza juridica. Modalidades de lancamento tributério. Revisdo do lancamento. Imunidades e isengéo.
Tributos: natureza juridica. Conceito. Classificacdo. Espécies. Impostos. Taxas. Contribuicbes.
Empréstimo compulsério. Garantias e privilégios do Crédito Tributario. Crimes contra a ordem tributaria,
econdmica e contra as relacdes de consumo. Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificacao;
enfoque orcamentéario, patrimonial, fiscal e extraorcamentario; estagios e fases; momento de
reconhecimento e critérios de registro. Divida Ativa. Transparéncia, Controle e Fiscaliza¢éo.

FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA E AMBIENTAL

Lei Complementar Municipal n°® 172/2022 (Politica Municipal do Meio Ambiente). Lei n°® 6.938/1981
(Politica Nacional do Meio Ambiente); Lei Complementar n® 140/2011; Lei 9.985/2000 (Sistema Nacional
de Unidades de Conservacéo da Natureza - SNUC); Lei n°® 9.605/1998 (Sanc¢bes Penais e Administrativas
derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente). Lei Federal n® 6.437/77 - Configura
infracBes a legislagdo sanitaria federal, estabelece as sangdes respectivas, e da outras providéncias.
Ministério da Saude. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolucédo da Diretoria Colegiada n° 44,
de 17 de agosto de 2009. Dispbe sobre Boas Praticas Farmacéuticas para o controle sanitario do
funcionamento, da dispensacdo e da comercializacdo de produtos e da prestacdo de servigos
farmacéuticos em farmacias e drogarias e da outras providéncias. Ministério da Saude. Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria. Resolugédo da Diretoria Colegiada n°® 216, de 15 de setembro de 2004. Dispde
sobre Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo. Saneamento Basico e
Vigilancia Sanitaria: Competéncias administrativas e legislativas para a vigilancia sanitaria; Sistema
Nacional de Vigilancia; Administragdo Publica e vigilancia Sanitaria e Processo Administrativo Sanitario
(PAS); Procedimentos Operacionais Padronizados de Boas Préticas para servigos de alimentacdo sobre
0s seguintes itens: Higienizag&o de instalagfes, equipamentos e moveis; Controle integrado de vetores e
pragas urbanas; Higienizacao do reservatorio e Higiene e satude dos manipuladores. Gerenciamento de
Residuo soélido: conceitos, caracterizacao, aspectos ambientais e epidemioldgicos, geracdo, métodos de
disposicao final e tratamento. Planos de Gerenciamento de Residuos.

PROFESSOR DE INFORMATICA

Fundamentos da Educacéo: Historia da educacdo. Filosofia da educacdo. Sociologia da educacao.
Psicologia da educacao. Legislacdo e Politicas Educacionais: Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional (LDB). Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA). Base Nacional Comum Curricular. Didatica
e Metodologia do Ensino: Principios e métodos de ensino. Planejamento educacional. Avaliagdo da
aprendizagem. Tecnologias educacionais e inovagdo pedagogica. Conceitos béasicos de redes de
computadores: saber os fundamentos de rede de computadores, tipos de redes, topologias logica e fisica,
ativos de rede e demais componentes, transmissdo de dados e arquiteturas. Instalagédo, configuracao,
administracdo, identificacdo de problemas, arquiteturas, solucédo de problemas e manutencdo de redes
de computadores. Sistema Operacional (Windows 10 ou Superior): Configuracdes basicas do sistema
operacional (painel de controle), organizacdo de pastas e arquivos; operacdes de manipulacao de pastas
e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear). Conhecimentos basicos, intemediérios e avancados de
Microsoft Word, Microsoft Excel e Microsoft PowerPoint (versdo 2019 e superiores).
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ANEXO I
REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS

Eu , portador do documento de
identidade n° , inscrito no CPF n.° residente e
domiciiado a Rua , n° ,  Bairro

, Cidade , Estado , CEP:
, inscrito no CONCURSO PUBLICO n° da Prefeitura Municipal
, inscricdo namero : para o cargo de

requer a Vossa Senhoria:

|- ( ) Provacom ampliagdo do tamanho da fonte:

Fonte N° da Fonte

II-( ) Salade Amamentagéo:

Nome do acompanhante:

[l1-( ) Intérprete de Libras.
IV - ( ) Outranecessidade:

Especificar:

Nestes Termos.

Pede Deferimento.

Data: / /

(assinatura do candidato)
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ANEXO il
ATRIBUICOES DOS CARGOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Executar trabalhos relacionados com a organizacdo e atualizagdo dos arquivos e ficharios; redigir instrucdes,
ordens de servi¢co, minutas de cartas, oficios, memorandos e atos administrativos sobre assuntos do 6rgédo; minutar
contratos em geral; auxiliar na aquisicdo e suprimento de material permanente e de consumo, divulgacéo de editais
e outras tarefas correlatas; fazer anotacdes nas fichas, nos livros e nos exemplares de ocorréncias verificadas nos
registros em geral; colaborar na redagéo de relatdrios anuais ou parciais atendendo a exigéncias ou normas do
Orgdo; expedir atestados, lavrar termos de posse, apostilas, certiddes e termos de ocorréncia em geral; preparar
documentos necessérios para o funcionamento do 6rgédo; realizar registros em geral; secretariar autoridades de
hierarquia superior, taquigrafando, redigindo expedientes relacionados as suas atividades; providenciar 0os servi¢os
de reprografia e multiplicagdo de documentos; sugerir métodos e processos de trabalho para simplificacéo,
recebimento, classificacdo registro, guarda, codificacdo, tramitacdo e conservagcédo de documentos, processos e
papéis em geral; colaborar nos estudos e elaboracdo de trabalhos técnicos relativos a projetos de planos de agéo;
acompanhar ou participar da elaboracéo de anteprojetos de leis e decretos; realizar estudos e pesquisas sobre
atribuicbes de cargos, a fim de possibilitar sua classificacdo e retribuicdo, a organizacdo de novos quadros de
servicos, novos sistemas de ascenséo, progresséo e avaliagdo de cargos; participar na elaboracéo de projetos ou
planos de organizacdo dos servigos, inclusive para a aplicagdo de processamento eletrénico; estudar e propor
normas para administracdo de material; manter atualizado o cadastro de contribuintes do municipio; desempenhar
outras tarefas afins.

FISCAL DE TRIBUTOS

Fiscalizar o cumprimento do Cédigo Tributario e demais disposi¢des legais e regulamentares pertinentes; notificar
e aplicar penalidades previstas em lei e regulamentos municipais; atender consultas de carater fiscal; cooperar na
atualizacdo e aperfeicoamento da legislacdo de planejamento urbano; executar inspe¢éo em livros, documentos,
registros e imoveis, para constatar a satisfacdo plena da legislagdo em vigor; verificar a exatidao dos lancamentos
efetuados pelo contribuinte nos livros fiscais e contabeis a vista dos documentos correspondentes; efetuar
diligéncias para verificacdo de notas fiscais de prestacdo de servicos, apuracdo de denlncias, concessado de
inscricdo municipal e informagfes em processo fiscal; notificar e aplicar penalidades previstas em lei e regulamentos
municipais; localizar evasdes ou clandestinidade de receitas municipais; orientar os contribuintes visando ao exato
cumprimento da legislacao tributaria; lavrar termos, intimagdes e notificacdes de conformidade com a legislacao
pertinente; emitir pareceres sobre a criacdo, alteracdo ou suspensdo de tributos; exercer ou executar outras
atividades ou encargos que Ihe sejam determinados por Lei ou ato regular emitido por autoridade competente.

FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA E AMBIENTAL

Fiscalizar o cumprimento da legislagdo de Vigilancia Sanitaria e Ambiental e demais disposi¢cdes regulamentares
pertinentes; notificar e aplicar penalidades previstas em leis e regulamentos municipais, bem como, em leis e
regulamentos que se apliquem ao Municipio; atender consultas de carater de vigilancia sanitaria e ambiental;
cooperar na atualizacdo e aperfeicoamento da legislacao de planejamento urbano e de defesa do meio ambiente;
executar inspecdo em livros, documentos, registros e imdveis, para constatar a satisfagdo plena da legislagdo em
vigor; verificar a exatiddo dos langcamentos efetuados pelo contribuinte nos livros fiscais e contabeis a vista dos
documentos correspondentes; efetuar diligéncias para verificagdo de denuncias; desincumbir-se de outras
atribuicGes ou tarefas semelhantes.
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PROFESSOR DE INFORMATICA

a) Participar da elaboracédo da proposta pedagégica do estabelecimento de ensino; b) Elaborar e cumprir o
plano de trabalho, segundo a proposta pedagégica do estabelecimento de ensino; c) Zelar pela aprendizagem
dos alunos, dando condicBes para a manutencdo da salde fisica e psiquica dos alunos; d) Estabelecer
estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; e) Ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional; f) Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; g) Executar o trabalho diario de forma a se vivenciar um clima de respeito matuo e de relacdes
gue conduzam a aprendizagem; h) Manter com o0s colegas o espirito de colaboracdo e solidariedade
indispensavel a eficiéncia da obra educativa; i) Realizar com clareza, preciséo e presteza, toda a escrituracao
referente a execugdo da programacao, frequéncia e aproveitamento dos alunos; j) Zelar pela conservagéo dos
bens, materiais, limpeza e bom nome da escolar; 1) Executar as demais normas estabelecidas no regime
escolar, nas diretrizes emanadas dos 6rgéos superiores e legislacdo Federal, Estadual e Municipal.
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