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Tribunal de Justica
do Estado de Ronddnia

ESCOPO DO FLUXO DE EXECUGAO DA RECEITA DOS CONCURSOS DE SERVIDORES(AS)

Nome do processo:
Execucéo da receita proveniente das taxas de inscrigdo nos concursos publicos para servidores(as).

Objetivo do processo:

Garantir uma gestéo eficiente, transparente e segura da arrecadacéo das taxas de inscricdo dos concursos publicos, assegurando
que todos os valores arrecadados sejam corretamente direcionados ao Fundo de Informatizacao, Edificacdo e Aperfeicoamento dos
Servigos Judiciarios (FUJU).

Legislagbes que inferem o processo:

Lei n. 749, de 04/11/1997 - Estabelece normas para realizagdo de concurso publico no Estado de Rondbnia, e da outras
providéncias.

Lein. 1.134, de 10/12/2002 - Disp&e sobre a isengao da taxa de inscricdo em concurso na esfera estadual, aos doadores de sangue
que tenham carteira de identificagao.

3. Decreto n. 10.709, de 10/11/2003 - Regulamenta a Lei n. 1134, de 10/12/2002, que “Dispde sobre a isen¢ao da taxa de inscri¢gao
em concurso na esfera estadual, aos doadores de sangue que tenham carteira de identificagao”.

Lei n. 2.968, de 05/03/2013 - Autoriza o Poder Executivo a isentar o pagamento de taxa de inscrigdo em concursos publicos
realizados no &mbito da Administracéo Direta e Indireta, Fundac¢des Publicas do Estado de Rondénia e da outras providéncias.

Lei 3.596, de 22/07/2015 - Dispde sobre a isengdo do pagamento de taxa de inscricdo de concurso publicos promovidos pelo
Governo do Estado de Rondbdnia, aos doadores de medula éssea.

Lei 4.105, de 28/06/2017 - Dispde sobre a isencéo de taxa de inscricdo de concurso publico para os que trabalham nas eleigées.

Acordao - APL-TC 00121/20 - Referente ao Processo n. 2.489/2019. Recolhimento das taxas de inscricdo do TJRO: “Il — Determinar,
via oficio, ao Excelentissimo Desembargador Paulo Kiyochi Mori, [...], Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia,
ou quem lhe substitua legalmente, que nos procedimentos vindouros, a arrecadagéo da taxa de inscricéo seja recolhida a uma
conta publica especifica, sob a sua responsabilidade e gestéo, vinculada as despesas da contratacéo de pessoal, nos moldes
de Parecer Prévio n. 18/2014”.

8. Parecer Prévio 18/2014-PLENO - Questionamentos acerca da aplicagdo de normas sobre procedimentos exigidos tanto em relagéo
as receitas decorrentes da arrecadagao de taxas de inscrigdo em concurso publico, quanto no tocante as despesas necessarias
a sua realizagao.

Principais atores do processo e unidades envolvidas:

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia;
Comissao do Concurso de Servidores(as);

Banca Organizadora do Concurso;

Departamento de Arrecadagao (Dear/SOF).

Sistemas:

Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), para troca de informagdes e documentos entre a Comissao do Concurso e o Departamento
de Arrecadagéo (Dear/SOF);

e-mail da comissao, para a troca de informagéo e dados com a banca organizadora do concurso contratada;

Sistema de Arrecadagédo de Custas (SIAC);

Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal (SIGEF).

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia, endereco: http://www.tjro.jus.br/novodiario/
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES

INiCIO

Execugao da receita prevista

1. Atividade: Assinar a contratagao da
banca para realizagéo do concurso

Resumo da atividade:

A etapa envolve a assinatura do contrato entre o TJRO e a banca organizadora selecionada.
Este contrato estabelece os termos e condigbes sob o0s quais a banca conduzira o concurso,
incluindo a responsabilidade pela arrecadagao das taxas de inscri¢ao.

Ator: Presidéncia do TJRO

2. Atividade: Elaborar edital com a
banca organizadora

Resumo da atividade:

Nesta etapa, a Comissdo do Concurso e a banca organizadora atuam em conjunto na
elaboragéo do edital do concurso. O edital deve conter todas as informacdes necessarias
para os candidatos, incluindo requisitos, critérios de selegdo, cronograma, entre outros
detalhes. E nesta etapa que ser&o definidos o periodo e os valores de inscrigéo para cada
cargo (médio e superior), bem como a isenc¢ao das taxas de inscricdo, conforme legislagéo
vigente.

Ator: Comisséo do Concurso, em conjunto com a banca organizadora do certame.

3. Atividade: Acionar unidade
para atuar com a Banca quanto
a arrecadacgao dos valores das
inscrigbes para o FUJU

Resumo da atividade:

A Comissao do Concurso aciona a unidade especifica do Dear para trabalhar diretamente
com a banca organizadora em relagcéo a arrecadacao das taxas de inscricdo. Esta unidade
sera responsavel por garantir que os valores arrecadados sejam corretamente direcionados
ao FUJU e que todas as normas financeiras sejam seguidas.

Ator: Comissao do Concurso

4. Atividade: Realizar tratativas
sobre emissao dos boletos com a
Banca Organizadora

Resumo da atividade:

Esta atividade envolve discussbes e acordos sobre a forma como os boletos de pagamento
das inscri¢cdes serao emitidos. O Dear devera definir com a banca organizadora um sistema
eficiente e seguro para a geracdo e distribuicdo dos boletos, garantindo que todos os
candidatos possam efetuar o pagamento de maneira facil e segura e que os valores das
inscricbes sejam repassados diariamente para a conta do FUJU.

Ator: Dear/SOF

5. Atividade: Realizar as ag¢oes
para publicagédo do edital de
abertura do concurso

Resumo da atividade:

Depois de finalizado, o edital precisa ser publicado oficialmente. Esta etapa inclui a submissao
do edital para revisdo final e aprovagéo pela Comissdo, seguida da sua publicagdo no
Diario da Justica Eletronico (DJE) e outros meios de comunicagao, garantindo que todos os
interessados sejam informados sobre o concurso.

Ator: Comissao do Concurso

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
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6. Atividade: Monitorar as inscri¢coes Resumo da atividade:
do concurso

Durante o periodo de inscricdes, a Comissdo devera monitorar continuamente o nimero de
candidatos inscritos a partir de informagdes da banca organizadora e do Dear/SOF. Este
monitoramento ajuda a identificar e resolver quaisquer problemas técnicos ou administrativos
que possam surgir.

Ator: Comissao do concurso

7. Atividade: Repassar diariamente Resumo da atividade:

os valores das inscri¢des para conta

FUJU A banca organizadora deve transferir diariamente os valores arrecadados das inscri¢cdes para
a conta especifica do FUJU. Este repasse diario assegura uma gestao financeira eficiente e
transparente.

Ator: Banca organizadora.

8. Atividade: Enviar relatorio diario Resumo da atividade:
das inscri¢coes
Paralelamente ao repasse financeiro, a banca deve enviar um relatério diario detalhando o
numero de inscrigbes recebidas e os valores arrecadados. Este relatério é essencial para o
acompanhamento e controle do processo pela Dear/SOF.

Ator: Banca organizadora

9. Atividade: Realizar comparagéo das Resumo da atividade:
informacdes do relatério da banca com

0 repasse na conta . - .
P O Dear/SOF deve comparar diariamente os dados dos relatorios enviados pela banca com

os valores efetivamente repassados para a conta FUJU. Esta verificacdo é crucial para
identificar discrepancias e assegurar que todos os valores arrecadados estéo
sendo corretamente transferidos.

Ator: Dear/SOF

10. Atividade: Realizar Resumo da atividade:
reconhecimento e registro contabil
da receita Uma vez confirmados os valores, é necessario efetuar o langamento/registro de

reconhecimento da receita, no SIGEF, com a “Natureza de Receita” adequada para as
receitas do concurso. Esta atividade envolve o langamento oficial das receitas nos registros
financeiros da instituigdo, conforme as normas contabeis aplicaveis.

Ator: Dear/SOF

11. Atividade: Elaborar Resumo da atividade:
relatério
Ao final do periodo de inscrigdes, a unidade responsavel deve elaborar um relatorio final
consolidando todas as informagdes sobre o processo de arrecadagdo. Este relatério deve
incluir dados sobre o numero total de inscrigbes, valores arrecadados, comparagdes e
quaisquer problemas ou discrepancias identificadas.

Ator: Dear/SOF

12. Atividade: Realizar conferéncia do | Resumo da atividade:
relatério do Dear/SOF, da Banca até o
final das inscri¢coes Apos fim das inscricbes e emissao do relatdrio final, € necessario realizar conferéncia
detalhada dos dados apresentados pela banca organizadora e pelo Dear/SOF. Esta
conferéncia garante que todos os dados estejam corretos e que todas as etapas do processo
foram cumpridas adequadamente. Nessa etapa também é conferido o quantitativo de
isencdes de inscrigbes deferidas.

Ator: Comissao do Concurso

FIM Inscri¢des finalizadas e recolhidas na conta do FUJU.

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia, endereco: http://www.tjro.jus.br/novodiario/
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ESCOPO DO FLUXO EXECUGAO DA RECEITA - CONCURSO MAGISTRADO

Nome do processo:
Concurso para Ingresso na Magistratura.

Objetivo do processo:
Contratar juizes substitutos para atuar no Poder Judiciario do Estado de Rondénia.

Legislagdes que inferem o processo:

Constituicao Federal, Art. 93, [;

Cdédigo de Organizagao e Divisdo Judiciaria do Estado de Rondénia;
Regimento Interno do Tribunal de Justica;

Resolugéo n. 531 de 14/11/2023, do Conselho Nacional de Justica.

Comissao do Concurso;
Secretaria Administrativa (SA)

Principais atores do processo e unidades envolvidas:

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Rondénia;

Sistemas:

Sistema Eletronico de Informagdes (SEIl);
Sistema de Arrecadacao de Receitas (SIAC).

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

INiCIO

Execucao da receita prevista

1. Atividade: Assinar a contratagéo
da banca para realizagdo do
concurso

Resumo da atividade:

Apo6s a analise da proposta de contratagdo da banca para realizagdo do concurso de
magistratura, levando em conta os critérios técnicos necessarios, bem como a elaboragéo
da minuta de contrato e a emissdo do Parecer Juridico pela Assessoria Juridica da
Secretaria Administrativa, proceder-se-a a assinatura do contrato com a banca vencedora.

Ator: Juiz Secretario Geral do Tribunal de Justiga

2. Atividade: Elaborar edital com a
banca organizadora

Resumo da atividade:

Apos a definigdo da estrutura basica do concurso, como as vagas, etapas, avaliagao de
titulos, classificacdo dos aprovados, bem como critérios de desclassificagédo, entre outros,
a banca sera encarregada de apresentar a minuta do edital.

Ator: Comissao do Concurso

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia, endereco: http://www.tjro.jus.br/novodiario/
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3. Atividade: Acionar unidade Resumo da atividade:

para atuar com a banca quanto

a arrecadacgao dos valores das O gestor do contrato, ou por sua delegagéo, deve notificar a Secretaria de Orgamento e
inscrigbes para o FUJU Finangas (SOF) para viabilizar a arrecadacéo dos valores das inscrigoes.

Ator: Comissao do Concurso

4. Atividade: Realizar tratativas Resumo da atividade:
sobre emissao dos boletos com a
banca organizadora Viabilizar a operacionalizagcéo de boletos bancarios, em conjunto com a banca organizadora,

para arrecadacgao.

Ator: Dear/SOF

5. Atividade: Realizar as ac¢oes Resumo da atividade:
para publicagédo do edital de
abertura do concurso Apos a conclusao do edital e sua devida assinatura, encaminha-lo para publicagdo no

Diario da Justica Eletrénico.

Ator: Comissao do Concurso

6. Atividade: Monitorar as Resumo da atividade:
inscricdes do concurso

Acompanhar diariamente as quantidades de inscritos, seus nomes e valores arrecadados.

Ator: Comissdo do Concurso

7. Atividade: Repassar diariamente os Resumo da atividade:
valores das inscrigbes para a conta

FUJU Verificar os termos contratuais firmados com o Tribunal de Justica e repassar os valores.
Ator: Banca Organizadora
8. Atividade: Enviar relatorio Resumo da atividade:

diario das inscricbes
Apds a confirmagéo do registro de ingresso dos valores de inscricdo na conta bancaria
respectiva, emitir relatorio.

Ator: Banca Organizadora

9. Atividade: Realizar comparagéo Resumo da atividade:
das informagdes do relatoério da banca

com o repasse na conta Realizar a conciliagdo entre os valores das inscri¢des informadas no relatério diario, com

o valor repassado ao FUJU, havendo divergéncias, solicitar a corre¢ado do repasse ou do
relatorio. Estando os valores corretos, efetua-se o registro.

Ator: Dear/SOF

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia, endereco: http://www.tjro.jus.br/novodiario/
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10. Atividade: Realizar Resumo da atividade:
reconhecimento e registro contabil
da receita

Efetuar o langamento/registro de reconhecimento da receita, no SIGEF, com a “Natureza de
Receita” adequada para as receitas do concurso.

Ator: Dear/SOF

11. Atividade: Elaborar Resumo da atividade:
relatério

Elaborar relatério compilando todas as informagdes e encaminhar a unidade responsavel
para analise.

Ator: Dear/SOF

12. Atividade: Realizar conferéncia Resumo da atividade:
do relatério final com o valor total

arrecadado com inscri¢des Analisar os relatérios encaminhados pelo Dear/SOF. Em caso de inconsisténcias, devolver

para analise e ajustes ao Dear/SOF. Na auséncia de inconsisténcias, emitir parecer pela
regularidade das informacdes apresentadas.

Ator: Comissao do Concurso.

FIM Inscri¢des finalizadas e recolhidas na conta do FUJU.

ESCOPO DO FLUXO EXECUGCAO DA RECEITA - CONCURSOS EXTRAJUDICIAL

Nome do processo:
Execucao da receita relacionada aos concursos publicos das serventias extrajudiciais.

Objetivo do processo:

Identificar areceita proveniente dos concursos publicos para provimento das serventias extrajudiciais vagas no Fundo de Informatizagao,
Edificagdo e Aperfeicoamento dos Servigos Judiciarios (FUJU).

Legislagdes que inferem o processo:

Art. 236, § 3°, da Constituicdo Federal;

Lei n. 8.935/94;

Lei Estadual n. 2.545/2011;

Resolugdes n. 80 e 81 de 2009, ambas do Conselho Nacional de Justica.

Este diario foi assinado digitalmente consoante a Lei 11.419/06. O documento eletrénico pode ser encontrado no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
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Banca Organizadora;

Pessoas inscritas no concurso.

Principais atores do processo e unidades envolvidas:

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Rondbnia;
Corregedoria Geral de Justica (CGJ);

Departamento Extrajudicial (Depex/CGJ);

Secretaria de Orgamento e Finangas (SOF);

Departamento de Arrecadagao (Dear/SOF);

Sistemas:

Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI);
SPO - Sistema de Planejamento Orgamentario;
PCA - Sistema do Plano de Contratagdes Anual.

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

INICIO

Execucgao da receita prevista

1. Atividade: Assinar a contratagao
da banca para realizagao do
concurso

Resumo da atividade:

Assinar o contrato que estabelece as obrigagbes do TJRO (contratante)
e da empresa organizadora do certame (contratada) por meio do Sistema
Eletrénico de Informacbes (SEI).

Ator: Presidéncia

2. Atividade: Elaborar edital com a
banca organizadora

Resumo da atividade:

Elaborar a minuta do edital e o descritivo do planejamento de sua realizagao,
dentro do prazo e pelo responsavel estabelecido no contrato.

Caso nao identifiquem pontos para ajuste, aprovar a minuta. No entanto,
havendo apontamentos, encaminhar para a contratada realizar os possiveis
ajustes e, por fim, aprovar a nova versao.

Ator: Comissao do Concurso

3. Atividade: Acionar unidade
para atuar com a Banca quanto
a arrecadacgao dos valores das
inscrigbes para o FUJU

Resumo da atividade:

Enviar a Comunicagado Interna, por meio do Sistema SEI, a Secretaria de
Orcamento e Financas do TJRO, solicitando que atue com a contratada
para emissao de boletos e adote outras providéncias pertinentes.

Ator: Comisséo do Concurso
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4. Atividade: Realizar tratativas Resumo da atividade:
sobre emisséo dos boletos com a
Banca Organizadora Entrar em contato com a empresa contratada para repassar as informagdes

necessarias para emissao dos boletos.

Obs.: A emissdo dos boletos € uma clausula contratual. Entretanto, a SOF
colabora com a contratada para avaliar a melhor forma de viabilizar a
emissdo dos boletos e o recebimento dos pagamentos das inscrigdes. No
ultimo concurso, devido as negociagdes da SOF com a empresa, foi feito
um aditivo contratual estabelecendo que a contratada receberia as taxas de
inscricdo em sua conta corrente e faria o repasse semanal dos valores ao
Tribunal de Justicga.

Ator: Dear/SOF

5. Atividade: Realizar as a¢des para Resumo da atividade:
publicagéo do edital de abertura do
CONcurso Encaminhar o edital de abertura do certame, assinado pelo Corregedor Geral de Justiga,

que sera publicado trés vezes no Diario da Justi¢ca Eletronico.

Ator: Comissao do Concurso

6. Atividade: Monitorar as Resumo da atividade:
inscricbes do concurso

Monitorar as inscri¢des por meio da analise dos relatérios emitidos
semanalmente pela SOF.

Ator: Comissao do Concurso

7. Atividade: Repassar os valores Resumo da atividade:
das inscri¢cdes para conta FUJU

Repassar ao FUJU os valores arrecadados e creditados diariamente e/ou semanalmente a
sua conta durante a semana anterior.

Ator: Banca Organizadora

8. Atividade: Enviar Resumo da atividade:
relatério diario das
inscrigoes

Enviar relatério contendo a quantidade de inscricdes pagas e o valor repassado ao FUJU.

Ator: Banca Organizadora

9. Atividade: Realizar comparagéao Resumo da atividade:
das informagdes do relatério da

banca com o repasse na conta Realizar a conciliagdo entre os valores das inscrigdes informadas no relatério diario com

o valor repassado ao FUJU. Havendo divergéncias, solicitar a correcao do repasse ou do
relatorio. Estando os valores corretos, efetuar o registro.

Ator: Dear/SOF
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10. Atividade: Realizar Resumo da atividade:
reconhecimento e registro contabil da
receita

Efetuar o langamento/registro de reconhecimento da receita, no SIGEF, com a “Natureza de
Receita” adequada para as receitas do concurso.

Ator: Dear/SOF
11. Atividade: Elaborar relatério Resumo da atividade:

Elaborar relatério compilando todas as informagdes e encaminhar a unidade responsavel
pela analise.

Ator: Dear/SOF

12. Atividade: Realizar conferéncia Resumo da atividade:
do relatério do Dear e da Banca até o

final das inscricoes . - . . A . -
¢ Analisar os relatérios encaminhados. Havendo inconsisténcias, encaminhar para analise e

ajustes.
Nao havendo, registrar a regularidade das informagdes apresentadas.

Ator: Comissao do Concurso.

FIM Inscri¢des finalizadas e recolhidas na conta do FUJU

ANEXO VI - ATO n. 1876/2024

PROCESSO DE EXECUCAO DE RECEITA - FORMACOES (Cursos ou Pés-Graduagdes)
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