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Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 25000.080396
. g . ~ 90268/2024
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2023-96

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servico naoe continuado sem dedicacao exclusiva de mao de obra
para realizacdo de processo seletivo simplificado, a fim de promover a selecdo de profissionais que supram a necessidade
temporaria de excepcional interesse ptiblico com a contratagdo de para a realizacao de Processo Seletivo Simplificado (PSS) com
o objetivo de selecionar 762 (setecentos e sessenta e dois) profissionais, sendo 300 (trezentas) vagas para preenchimento
imediato e 462 (quatrocentos e sessenta e duas) para cadastro de reserva, para atender necessidade temporaria de excepcional
interesse publico na forma da alinea i do inciso VI do art. 2° da Lei n® 8.745, de 1993, ou seja, atividades técnicas especializadas
decorrentes de aumento transitério no volume de trabalho que ndo possam ser atendidas mediante a aplicacédo do art. 74 da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990.

1.2 A contratagdo dos profissionais, na modalidade Contrato Temporario da Unido (CTU), a serem lotados nas Secretarias
Finalisticas, Superintendéncias Estaduais do Ministério da Satide (SEMS) e Fundo Nacional de Satide (FNS). Os profissionais a
serem selecionados atuardo no esgotamento de medidas administrativas de cobranga, andlise de prestacdo de contas dos
convénios, e, por ultimo, instauracdo da Tomada de Contas Especial (TCE), caso se mostre necessaria, ou o cadastramento do
débito no Sistema e-TCE, na hipétese de dispensa de TCE

IITEM(ESPCIFICACAO CATSER| UNIDADE DE QUANTIDADE|VALOR TOTAL
MEDIDA
1 Recrutamento e selecdo de 10014 |1 1 R$ 360.009,00 (trezentos e
pessoal FNS sessenta mil reais)

1.3. A empresa ou instituicdo devera prestar os servicos de planejamento, organizagao, realizagdo, processamento e resultado
final para homologacdo de processo seletivo simplificado, assim como toda e qualquer logistica necessaria a execugdo dos
servigos, conforme especificacdes contidas nesse Termo de Referéncia, para sele¢do de candidatos a serem contratados para
atender a necessidade tempordria de excepcional interesse publico, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Tabela 1 — Do quantitativo de profissionais por especialidade, ampla concorréncia, vagas para pessoas negras e vagas para PCD:

Total
Banco
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Ntmero| [Perfil Cargo Formagio Total ||Vagas para [|Vagas Total banco reserva ||vagas
Salario de Ampla para [|Vagas (|de reserva |[Banco de Banco fflpara |[e
(conforme Vagas||Concorréncial|PCD [|Para reserva para ||de pessoa ||banco
Decreto Pessoa Ampla reservallinegra ||de
n° 4.748 Negra Concorréncia||para reserva
/2003) PCD
Qualquer
Técnico R$
1 Técnico formagdo de 28 20 2 6 62 36 7 19 90
Administrativo(( 3.800,00
nivel superior
Administragdo,
Direito,
Estatistica,
Economia,
Analista de
Engenharia de
dados e R$
2 Analista produgdo, 12 9 1 3 39 24 4 11 51
controle de ~ 6.130,00
Ciéncia da
qualidade
Computacdo
ou
Tecnolégico
na drea de TI
Administragdo,
Analista de
ciéncias
requisitos
contébeis,
processuais, .
ciéncias
normativos, R$
3 Analista econdmicas, 218 163 11 44 236 163 29 44 454
econdmicos, 6.130,00
gestdo publica,
financeiros e
. direito e
politicas de
3 formagdo na
satde
area de saude
Analista Engrenharia $
R
4 Analista ||técnico em Civil ou 8 5 1 2 25 17 4 7 33
6.130,00
edificagdes arquitetura
Medicina,
enfermagem,
engenharia
biomedicina,
Tecnolégico
em Sistemas
Analista Biomédicos, RS
5 Analista ||técnico em qualquer 18 13 1 4 50 32 4 14 68
6.130,00
equipamentos |[formagdo em
salde com
especializagdo
em Engenharia
Clinica ou
Gestdo em
Satde
Administragdo,
ciéncias
contabeis,
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ciéncias RS
6 Gerencial ||Gestor omi 16 11 1 4 47 29 4 14 63
econdmicas, 8.330,00
gestdo publica,
direito ou
formacgdo na
area de saide
Total 300 (|220 17 63 462 301 52 109 762

PCD - Pessoa com deficiéncia

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo
a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 00394544000185-0-000030/2024;
Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;
Id do item no PCA: 840;
Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL;

Identificador da Futura Contratagdo: 250110-90268/2024

3. Descricao da solucdo

3.1. Descricdo da solucdo como um todo encontra-se no item 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratagdo, cuja descri¢do das etapas estd no item 5.1 (entre elas as fases de elaboracdo do edital, divulgacdo, inscrigdes,
cadastros, analise de recursos, sistematica de classificacdo, ferramentas necessarias para as especificidades quanto as pessoas com
deficiéncia e pessoas negras e analise curricular) devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1.1.1. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003;

4.1.1.1.2. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de servicos;
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4.1.1.1.3. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual,
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producgdo de residuos sdlidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

4.1.1.1.4. Observar as disposigdes contidas na Lei n® 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, em
especial a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida do produto e, se comprometer a aplicar o disposto nos artigos de 31
a 33 do referido normativo, bem como inclusive quanto a restos de embalagens dos produtos utilizados;

4.1.1.1.5. Respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade, como por exemplo:
adocdo de medidas para realizacd@o de separacao dos residuos reciclaveis descartado;

4.1.1.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
s6lidos;

4.1.1.1.7. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.2. Subcontratacao
4.1.2.1. Ndao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.1.3. Garantia da contratacdo

4.1.3.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de
5% (cinco por cento) e condigdes descritas nas cldusulas do contrato.

4.1.3.2. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.1.3.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, deverd ser prestada em até 10 dias ap6s assinatura do
contrato. 4.1.3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

4.1.4. Vistoria
4.1.4.1. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
4.1.5. Natureza da contratacao

4.1.5.1. O servigo a ser contratado se enquadra na classificacdo de servicos comuns, sem fornecimento de méo de obra em regime
de dedicagdo exclusiva de natureza ndo continua por demanda, nos termos do artigo 16 da IN SLTI n° 5/2017. Bem como
fundamentado no inciso XV, Art. 75, da Lei n° 14.133/2021, na modalidade da dispensa de licitac&o.

4.1.6. Seguranca da Informacao

4.1.6.1. As operacgdes de tratamento de dados pessoais realizadas no ambito dessa contratacao ocorrerdo conforme a legislacdo
brasileira de protecdo de dados pessoais vigente e aplicdvel e outras leis e normas correlatas, além do disposto no presente
instrumento contratual, observado que:

® "Dados Pessoais", “Dados Pessoais Sensiveis”, "Tratamento de Dados Pessoais", “Titular de Dados Pessoais”,
“Controlador de dados pessoais”, “Operador de dados pessoais” e “Eliminagdo”, entre outros, serdo definidos conforme
o significado atribuido pela Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados, doravante “LGPD”) e/ou legislacdo
superveniente que lhe substitua ou altere o teor, observado neste caso o que prescreve o artigo 6° do Decreto-Lei n° 4.657
/1942 com redacdo modificada pela Lei 12.376/2010;

® “Autoridade” serd definida como toda e qualquer autoridade reconhecida pelo Poder Ptiblico e com competéncias para
regular temas ligados a protecdo de dados pessoais, especialmente a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais
(“ANPD”);

® “Incidente” sera definido como uma ocorréncia conectada de forma direta e inequivoca a dados pessoais que: (a)
comprometa a confidencialidade, integridade ou disponibilidade de um sistema de informacdo, (b) comprometa a
confidencialidade, integridade ou disponibilidade da informagdo que este sistema processa, armazena ou transmite ou (c)
constitua uma violagdo ou ameagca a politicas de uso aceitavel, se definidas pelas PARTES;
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® “Certame” serd entendido como qualquer Concurso, Exame ou Avaliacdo do qual a CONTRATADA fizer parte como
organizadora, seja em relacdo a uma prestacdo de servigos parcial do seu escopo (ndo relativa a todas as etapas) ou
integral (relativa a todas as etapas). Do mesmo modo, “Participante de Certame” serd entendido como um(a)
interessado(a), na condicdo de aspirante candidato(a), examinando(a) ou avaliando(a) neste Concurso, Exame ou
Avaliacao;

® “Equipe de Profissionais de Apoio” sera entendida, quando aplicavel, como a equipe de profissionais, sem vinculo
celetista junto a CONTRATADA, e vinculada contratualmente para executar servigos de apoio nos Certames, a exemplo
de, mas ndo limitado a, fiscais, monitores, entre outros.

4.1.6.2. Para fins da legislacdo aplicavel, inclusive em relagdo as obrigacdes diversas — a exemplo, mas ndo restrito a,
responsabilidade civil, regularidade das operacoes de tratamento, atendimento a direitos dos titulares de dados e demais deveres —
assumidas junto aos Titulares de dados pessoais e a ANPD, as PARTES reconhecem os seguintes escalonamento de papeis
relativos as variadas operagoes de tratamento por elas conduzidas, conforme abaixo:

® A CONTRATADA serio observados os seguintes papeis como Agente de Tratamento no Contrato:

OPERADORA, salvo nos casos dispostos em sentido contrario nesta subcldusula, em relacdo aos dados pessoais dos(as)
Participante(s) de Certame, obtidos ap6s o momento da solicitacdo de isencdo de taxa de inscri¢do e/ou de inscricdo neste
Certame;

CO-CONTROLADORA em relacdo aos dados pessoais da base histérica que contenha o nome, e-mail e drea de interesse dos
(as) Participante(s) de Certame dos diversos Exames, Concursos e/ou Avaliacdes por ela executados e para os fins de disparo
de comunicagdes promocionais de novos Certames em geral;

CONTROLADORA Exclusiva em relacdo aos dados pessoais de seu corpo interno de colaboradores, prepostos e/ou
representantes, especialmente os indicados para compor Conselhos Gestores, Bancas Avaliadoras ou outros Orgéos deliberativos
e organizacionais relacionados, bem como a sua Equipe de Profissionais de Apoio;

® A CONTRATANTE serio observados os seguintes papeis como Agente de Tratamento no Contrato:

CONTROLADORA Exclusiva em relacdo aos dados pessoais cadastrais obtidos no momento pés-inscri¢ao ou solicitacdo de
isencdo nos Certames por ela executados, salvo em relagdo aos dados pessoais de nome, e-mail e area de interesse dos(as)
Participantes de Certame, para os quais serda CO-CONTROLADORA junto da CONTRATADA e em relacdo estrita aos
dados pessoais dos participantes de seu Exame, Concurso ou Avaliacdo;

CONTROLADORA Exclusiva em relacdo aos dados pessoais de seu corpo interno de colaboradores, prepostos e/ou
representantes;

4.1.7.3. Salvo na hipétese estrita acima onde atuardo como CO-CONTROLADORAS, se uma das Partes precisar tratar dados
pessoais cujo controle exclusivo seja, pelos critérios expostos anteriormente, confiado a outra Parte, por qualquer fim associado
a este Contrato, ela o fard na condi¢do de OPERADORA;

4.1.7.4. As distribui¢des de competéncia assinaladas acima gerardo reflexos para avaliacdo das obrigacdes de cada uma das
Partes em relagdo ao que dispde a LGPD, inclusive para resposta aos direitos dos titulares, existéncia de bases legais para criacao
/manutencdo dos bancos de dados por elas constituidos autonomamente, comunica¢do com Autoridades e aspectos concernentes
a responsabilidade civil e/ou administrativa;

4.1.7.5. Quando uma Parte for designada por Autoridade ou por um titular para atender a uma requisicdo cuja responsabilidade
de CONTROLADORA for da outra Parte, esta sera notificada por aquela, bem como por ela auxiliada razoavelmente mediante
o recebimento de informacdes adicionais, no que couber, para atender a requisicao;

4.1.7.6. As Partes observardo o seu respectivo papel e as bases legais existentes para tratar dados pessoais no ambito dessa
Contratacao, devendo ser consideradas as instru¢des contidas na Se¢do IV do Capitulo II da LGPD em relacdo a eliminacao de
dados pessoais ap6s o término das operagdes de tratamento, sendo autorizada a retencdo de bases de dados pessoais
especialmente se necessarios para os fins de exercicio regular de direitos em contrato ou processo judicial, administrativo ou
arbitral, observados os prazos de prescricdo e/ou decadéncia determinados pela Lei 10.406/2002 (Cédigo Civil), ou cumprimento
de obrigacdo legal ou regulatéria.

4.1.7.7. Os deveres de protecdo de dados pessoais perdurardo as Partes, seus colaboradores e/ou prepostos, enquanto os dados
pessoais ainda estiverem disponiveis em seus respectivos sistemas e registros, continuando validos no que couber mesmo apés o
término da vigéncia da contratacdo.

4.1.8. Etica e Integridade
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4.1.8.1. As PARTES deverdo declarar que estdo cientes, conhecem, entendem e cumprem os termos das leis anticorrupgao
nacionais e estrangeiras, em especial, mas sem se limitar, a Lei Federal n° 12.846, de 01 de agosto de 2013, seu Decreto
Regulamentador n° 11.129, de 11 de julho de 2022 e a Lei Federal n° 9.613, de 3 de margo de 1998, bem como quaisquer outras
leis e regulamentacgdes aplicdveis e em vigor relacionadas ao combate de praticas de suborno, corrupcao e lavagem de dinheiro
(“Leis Anticorrup¢do”), comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que constitua uma violagdo das disposicdes dessas
leis.

4.1.8.2. As atividades referentes a contratacdo deverdo ser conduzidas de forma ética, obedecendo aos mais estritos e rigorosos
principios de integridade e boa fé na condugdo das atividades, bem como que adotardo as melhores praticas de monitoramento e
verificacdo para o cumprimento das Leis Anticorrupgao.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicoes de execucao

5.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado no cronograma abaixo, sendo que ap6s a assinatura do contrato a
Contratada elaborard o edital ao qual a Contratante ird aprovar antes da publicacao;

5.1.1. As fases do cronograma serdo conforme segue, a partir da assinatura do contrato, podendo ser alterado por necessidade do
Ministério da Saude e concordancia da contratada, em conformidade com a legislacdo vigente.

CRONOGRAMA
EVENTO DIAS
Elaboracéo e publicagdo do Edital 8

Inscrigdo, envio de toda a documentacdo (OCD, Pessoa Negra, experiéncia profissional e titulos) e solicitacdo de
isencdo de taxa de inscri¢do

Divulgacao do resultado da isencdo de taxa

8
Periodo de interposicdo de recurso do resultado da isengdo de taxa
Resultado da isencdo de taxa apds recurso e homologacdo da inscrigdo
Avaliagdo de todos os titulos de todos os inscritos e classificacdo dos candidatos 14
Resultado preliminar da avaliagdo de titulos com a classificagdo dos candidatos 2
Periodo de interposicdo de recursos contra o resultado preliminar da avaliagdo de titulos 2
Resultado do recurso da avaliacao de titulos 2
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Resultado final do Processo Seletivo e homologacdo 2

TOTAL 38

5.2. O Edital de abertura devera ser publicado, oito dias uteis ap6s a assinatura do contrato, salvo se ndo aprovado pela equipe do
Ministério da Saude que fard a revisdao do documento.

5.2.1. No Edital devera conter as informag¢6es minimas determinadas no art. 42, do Decreto n° 9.739 de marco de 2019.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.3. Os servicos serdo executados pela contratada em suas proprias instalagdes, iniciando imediatamente apds a assinatura do
contrato NOS prazos previstos no cronograma;

5.3.1. Dada a natureza da contratagdo, incluindo o fato de que toda a documentacdo sera apresentada em formato digital, ndo ha a
necessidade de utilizacdo das instalagdes do Ministério da Satide pela Contratada;

Rotinas a serem cumpridas

5.4. O Edital de abertura devera ser publicado, obrigatoriamente no més de margo de 2024.

5.4.1. No Edital devera conter as informag¢des minimas determinadas no art. 42, do Decreto n° 9.739 de margo de 2019.
5.5. As etapas do Processo Seletivo

5.5.1. Divulgacdo do Processo Seletivo.

5.5.1.1. A Divulgacdo do Processo Seletivo é de inteira responsabilidade da Empresa Contratada que deveré fazé-la amplamente
em veiculos de imprensa especializada de grande circulacdo nacional.

5.5.1.2. Cabe a Contratada disponibilizar em banco de dados, no servidor da instituicdo e no sitio da empresa, todas as
informacodes relativas ao Processo Seletivo, encaminhando-as para apreciagdo, antes da divulgacdo, a Coordenagdo-Geral de
Gestdo de Pessoas do Ministério da Saude.

5.5.2. Divulgacdo do Edital

5.5.2.1. A divulgacdo do Edital de Abertura do certame sera realizada pela Contratada, por meio eletronico, estabelecendo as
condicdes para inscri¢des dos candidatos, a forma, local e periodo para participacdo e com publicagdo no Diario Oficial da Unido
que sera feita pela Contratante.

5.5.2.2. O Ministério da Satide podera sugerir, a qualquer tempo, alterag6es no sitio da contratada visando complementar e
atualizar as informacdes e/ou facilitar a navegacao dos usuérios, devendo as modificagdes serem feitas, em tempo habil, para
surtirem os efeitos desejados.

5.5.3. Inscrigdo
5.5.3.1. A inscricdo devera ser realizada exclusivamente pela internet no sitio da Contratada.

5.5.3.2. No momento da inscri¢do o candidato devera marcar em campo préprio no Formulario Eletronico de Inscricao, sob as
penas da lei:

® De que esté ciente de que a ndo apresentacdo de copia autenticada do diploma original de conclusdo do curso de
graduacgdo devidamente registrado no Ministério da Educacdo, ou declaragdo original expedida pela institui¢do de ensino
comprovando o término do curso, exigido no respectivo Edital, até o momento de sua investidura (consoante verbete na
Stmula 266/STJ), acarretard a sua eliminacdo do processo seletivo;
De que aceita as demais regras pertinentes ao Processo Seletivo descrita no Edital;
De que é pessoa com deficiéncia deve atender ao que estiver previsto no Edital no que se refere a documentagao
comprobatdria dessas condigdes.

® De que podera se inscrever apenas para uma Unica vaga.

5.5.3.3. Pagamento das inscri¢es
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5.5.3.3.1. As inscrig0es serdo validadas mediante pagamento da taxa de inscri¢do, ap6s a confirmagdo da inscri¢do, o candidato
deve imediatamente imprimir a Guia de Recolhimento da Unido - GRU contendo seu Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, que
corresponde a taxa de inscri¢do. O pagamento deve ser efetuado até a data limite estabelecida no edital, a menos que o candidato
esteja isento dessa taxa. A GRU deve ser quitada exclusivamente no Banco do Brasil, sendo obrigatério fornecer o nimero de
referéncia, a competéncia, o valor principal, o valor total e o0 CPF do candidato no momento do pagamento.

5.5.3.3.1.1. Quanto ao item 5.4.3.3.1, conforme Despacho DIORC (0038337918) informa-se que os valores dos recolhimento das
taxas de inscrigdes referentes ao certame deverdo ser repassados por meio de GRU a conta tinica da Unido, conforme os dados
abaixo:

® UG/GESTAO : 257001/00001
¢ CODIGO-DV : 28883-7 - TAXA DE INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO

5.5.3.3.2. O valor cobrado a titulo de inscri¢do no certame sera de no maximo no 0,50% valor da remuneracdo, a depender da
remuneracao. A arrecadacao da taxa de inscrigdo deve ser tratada como receita publica, sendo necesséria sua contabilizagdo e
administragdo pelo 6rgdo publico. Para isso, as taxas devem ser recolhidas por meio de Guia de Recolhimento da Unido,
individualmente por cada candidato, durante o processo de inscri¢do. A contratada deve recolher o comprovante de pagamento e
envia-lo a contratante de acordo com o cronograma de pagamento estabelecido.

5.5.3.3.3. Faré jus a isencdo de taxa de inscri¢do o candidato que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal - CAD-UNICO, nos termos do Decreto n° 6.135/2007, o custeio das isengdes ficard a cargo da contratada.

5.5.3.4. Da isencao da taxa de inscrigdo

5.5.3.4.1. Aqueles que tiverem direito a isencdo da taxa de inscricao deverdo solicitar;

5.5.3.4.2. Apés andlise dessa solicitacdo, serd divulgado o resultado da solicitacdo de isencédo da taxa;
5.5.3.4.3. Caso seja negada a isencdo e o candidato discordar, serd possivel recorrer da decisao.

5.5.3.4.4. Ap6s o prazo do recurso serd divulgada a lista final do deferimento da isengdo da taxa de inscrigdo.
5.5.5. Cabera a Contratada:

5.5.5.1. Disponibilizar log in e senha para os candidatos efetuarem consultas e/ou alteracdes de seus dados cadastrais (até o
ultimo dia de inscri¢do), bem como possibilitar aos candidatos acessarem o seu respectivo espelho da analise do curriculo,
resultados e recursos, no site da Organizadora.

5.5.5.2. Elaborar layout e arte final do requerimento de inscri¢do (campos, tamanho e tipo de dados).
5.5.5.3. Disponibilizar requerimento de inscrigdo e declaragGes a serem preenchidos pelos candidatos na internet.

5.5.5.4. Receber os requerimentos de inscricdo dos candidatos efetuados pela Internet, verificando seu correto preenchimento,
bem como os documentos exigidos.

5.5.5.5. Disponibilizar equipe habilitada e meio de comunicacéo (central telefénica de atendimento, e-mail, etc) para prestar
informagdes sobre o certame, em dias tteis, no horario comercial.

5.5.5.6. Emitir a listagem com o nimero total de candidatos inscritos, por ordem alfabética e niimero de inscri¢do, em arquivos
informatizados, bem como demais listagens de classificagdo e na homologacao final do Processo Seletivo.

5.5.5.7. Emitir relatério informando, ao Fiscal do Contrato, com todas as ocorréncias do servi¢o contratado.
5.6.6. Analise dos titulos:
5.6.5.1. A Prova de Titulos obedecerd aos critérios de pontuagdo, conforme especificagdo do Edital.

5.6.5.2. A Conferéncia da documentagdo comprobatoéria dos dados preenchidos para Prova de Titulos sera realizada pela Banca
examinadora da Contratada;

5.6.5.3. Enviar relatério, via e-mail, no prazo de 03 (trés) dias contados da data da primeira publicagdo do resultado preliminar
dos aprovados, informando ao Fiscal do Contrato todas as ocorréncias relativas nessa fase do servico contratado.
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5.6.5.4. Disponibilizacdo a Contratante o resultado da classificagdo bem como dos arquivos digitais em PDF da documentacao
enviada pelos candidatos;

5.6.5.6. Os arquivos digitais deverdo ser enviados individualmente/disponibilizado, obrigatoriamente, em um tinico arquivo de
formato PDF, de até 14 Mb, que devera ser identificado com o nome e CPF do candidato, como a seguir exemplificado
CANDIDATO FULANO DE TAL - 000.000.000-00.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Considerando a natureza do objeto, processo seletivo simplificado, e a forma da prestagdo do servico, ndo existem materiais
a serem disponibilizados para essa contratagao.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas e requisitos indispensaveis de que o objeto a contratar deve
dispor, incluindo os padrdes minimos de qualidade, de inquestionavel capacidade técnica para a realizacdo do certame,
envolvendo atividades de:

5.8.1 Elaboracdo de documentos:

a) Editais;

b) Comunicados;

c) Listagens; e

d) Relatorios.

5.8.2. Divulgacao:

a) Divulgacdo das inscrigdes, de resultados e de convocagdes no Diario Oficial da Unido e em veiculos de comunicagdo de
grande circulacdo nacional;

b) Projeto e divulgacdo do Processo Seletivo Simplificado;

¢) Promover e dar ampla divulgacdo do Processo Seletivo Simplificado, dos prazos para inscricdo, dos resultados e demais etapas
do procedimento legal, pelos seguintes meios de veiculagdo:

d) Internet: pdgina da CONTRATADA com érea especifica para o processo seletivo simplificado, correio eletrénico e demais
meios de comunicacdo.

* A publicacéo dos editais no DOU, relacionados ao Processo Seletivo Simplificado, ficara a cargo do Ministério da Satde.
5.8.3. Inscrigoes:

a) Atendimento aos candidatos;

b) Recepgdo e tratamento das correspondéncias por meio eletronico;

¢) Inscri¢des pela Internet na pagina da CONTRATADA;

d) Andlise das isengdes de taxa de inscricdo conforme legislacdo vigente;

e) A contrata arcara com os custos das isen¢des da taxa de inscricdo daqueles candidatos que fizerem jus a tal beneficio;
f) Conforme disposto na Stimula TCU 214, o recolhimento das taxas de inscri¢ao sera efetuado por intermédio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), devendo a institui¢ao contratada disponibilizar a geracdo da guia no endereco eletronico
especialmente destinado ao concurso

5.8.4. Cadastro

a) Implementacéo de um sistema informatizado de processo/informacoes relativas a inscrigdo e outros dados a analisar;

b) Criacéo grafica, composicao e padronizacdo de formulario para cadastro;
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¢) Emissdo de relatérios.
5.8.5. Analise Curricular e Provas de Titulos/Certificacoes

a) Elaboragdo, em articulagdo com a Comissdo Especial designada pelo Ministério da Satide, dos critérios de classificacdo com
base nos perfis estipulados;

b) Composic¢do da banca técnica de avaliagdo das provas de titulos/certificagdes com profissionais capacitados;
¢) Andlise e revisdo técnica.
5.8.6. Pericia de Pessoa com Deficiéncia — PCD

a) A realizagdo de pericia médica, dos candidatos que se declarem PCD, conforme legislacdo vigente sera realizada pelo
Ministério da Saide no momento da posse, mas os candidatos devem enviar laudo por meio de sistema no momento da
inscrigdo, juntamente com o restante da documentacao a ser analisada pela contratada;

b) A banca devera conferir se o laudo foi enviado juntamente com a documentacdo;

¢) O ndo envio do laudo anexado a documentacdo devera desclassificar o candidato.

5.8.7. Armazenamento digital da documentacdo apresentada para analise curricular e provas de titulos/certificacées
a) Armazenamento digital em formato padrdo, em arquivo PDF.

5.8.8. Sistematica de Classificacao

a) Anélise da documentacao/titulos referente a experiéncia profissional e a formagdo académica de todos os candidatos, a ser
realizada por profissionais qualificados;

b) Classificagdo dos candidatos;
¢) Emisséo de relatérios;
d) Entrega de resultados;

e) A lista completa dos aprovados e reprovados deve ser disponibilizada pela CONTRATADA ao CONTRATANTE por ordem
de classificacdo a ser publicada.

f) Todos os documentos fornecidos pelos candidatos participantes do certame deverdo ser analisados pela CONTRATADA.
5.8.9. Fases de Recurso

a) Recebimento e andlise de recursos;

b) Elaboragdo de respostas;

c) Assessoria técnica, que inclui a coordenacdo de todas as etapas do certame, com responsabilizacdo da CONTRATADA as
demandas judiciais ou extrajudiciais a elas dirigidas, além de prestar todos os insumos e suporte necessarios a resposta das
demandas judiciais ou extrajudiciais dirigidas ao Ministério da Satde.

5.8.10. Quanto a prova de Titulos/Certificacées
a) O Processo Seletivo Simplificado consistird de Analise Curricular e de Provas de Titulos/Certificages;
b) Serdo analisados os documentos, titulos e certificacdes de todos os candidatos que se inscreverem;

) Deverdo ser analisadas duas alineas para cada titulacdo. Ex.: para o doutorado pode ser aceito o diploma ou o certificado de
conclusdo acompanhado do histérico escolar, sempre na area a que estiver concorrendo.

5.8.11. Da reserva de vagas para candidatos negros

a) A reserva de vagas para candidatos negros obedecera ao disposto na Instru¢cdo Normativa MGI N° 23, de 25 de julho de 2023,
que Disciplina a aplicacdo da reserva de vagas para pessoas negras nos concursos publicos, na forma da Lei n® 12.990, de 9 de
junho de 2014, e reserva vagas para pessoas negras nos processos seletivos para a contratagao por tempo determinado de que
trata a Lei n°® 8.745, de 9 de dezembro de 1993, no dmbito dos 6érgaos e entidades da administracdo publica federal direta,
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autarquica e fundacional, sendo que conforme Art. 3° serdo reservadas as pessoas negras vinte por cento das vagas oferecidas nos
processos seletivos simplificados para contratacdo de pessoal tempordrio.

b) Ressalta-se as defini¢Ges constantes no art. 2°, incisos IV e V da IN MGI n°23/2023:

IV - pessoa negra: pessoa que se autodeclarar preta ou parda, conforme o quesito cor ou raga usado pela Fundagdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, e que possua tracos fenotipicos que a caracterizem como de cor preta ou parda;

V - procedimento de heteroidentificacdo: procedimento de identificacdo por terceiros da autodeclaracéo realizada pela pessoa que
optou por concorrer as vagas reservadas;

¢) Além disso, conforme previsto no artigo 4° da IN MGI n°23/2023, os candidatos deverdo se autodeclarar negro no momento
da inscricdo no certame, de acordo com os critérios de raca e cor utilizados pela Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), em campo especifico se pretender concorrer pelo sistema de reserva de vagas, podendo alterar essa escolha
até o final do periodo de inscricdo do certame, cujas ferramentas para possibilitar o cuamprimento dessas previsdes deve ser
providenciada pela Contratada.

d) Conforme art. 5° da IN MGI n°23/2023, a autodeclaragdo da pessoa candidata goza de presuncéo relativa de veracidade, e sera
confirmada mediante procedimento de heteroidentificacdo, observado o disposto nos artigos 14 a 18, com anélise pela comissdo

de heteroidentificagdo a ser instituida pelo Contratante, nos termos do art. 19 da IN MGI n°23/2023.

e) Cabera a Contratada todas a providéncias necessarias para garantir a correta aplicacdo da reserva de vagas para candidatos
negros.

5.8.12. Fase de Homologacao:

Finalizada a fase de recursos, a Contratada fornecera a Contratante listagem completa com os aprovados e reprovados para
publicacdo.

5.8.13 Nao se admite o parcelamento do objeto pelo prisma técnico e economico

a) A razdo técnica se fundamenta na integracao de todas as etapas e atividades necessérias a execucdo do certame, uma vez que
divididas podem gerar perda de informac6es importantes, logo, acarretaria prejuizo a aplicacéo e aos resultados pretendidos.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.9. Na presente contratagdo ndo cabe tal tipo de garantia.
Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato

5.10. Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto e que nédo ha
transferéncia de conhecimento e de tecnologias.

Subsidios para demandas judiciais
5.11. Caso hajam demandas judiciais, a Contratada ficara responsavel por analisar e emitir documentacéo suficiente para

subsidiar a defesa da Unido, incluindo espelho da ficha de inscri¢do, cépias dos documentos apresentados, sistematica da analise
da documentagdo, a qualquer tempo em que for ajuizada a agdo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
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6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hip6tese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanharéa as
garantias e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenaré a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, ainda que ndo exista
pagamento a ser realizado. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.20. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizac¢do para fins de
aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. Contratada serd remunerada conforme o valor ajustado no contrato.

7.2. A proposta de precos da Contratada podera ser balizado e contabilizado por faixas de inscritos para cada nivel de
escolaridade dos cargos (nivel médio e superior);

7.3. A arrecadagdo sera feita por meio de GRU e entdo havera o pagamento a contratada. O valor de 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais) é o teto da contratacao.

7.4 Ressalta-se que o valor a ser pago para a contratada sera o valor total efetivamente arrecadado com as taxas de inscrigdo, até o
teto do valor apresentado na presente cotacdo, de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais)

7.5. O pagamento a empresa contratada sera efetuado de acordo com o cronograma abaixo: a) 30% (trinta por cento) apds o
encerramento das inscri¢des e a entrega das listas de candidatos; b) 70% (setenta por cento) apés a homologacdo do resultado do
concurso;

7.6. A contratada promoverd a isencdo total ou parcial do pagamento do valor da taxa de inscri¢do, nos casos previstos em lei;

7.7. O valor cobrado a titulo de inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado, devera ser previamente submetido a aprovacdo do
CONTRATANTE, sera definido em edital, levando-se em consideracdo os custos estimados indispenséveis para a sua realizagdo
e o valor da remuneracgdo das vagas, ressalvadas as hip6teses de isengdo nele expressamente previstas, respeitado o disposto no
Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008;

7.8. O candidato devera efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, por meio de Guia de Recolhimento de Receitas da Unido, que
devera ser enviado a CONTRATADA para fins de inscrigdo;

7.9. Ficara a cargo da CONTRATADA o 6nus da participacdo dos candidatos que obtiverem isencdo do pagamento de taxa de
inscricdo que se enquadrem nas hip6teses previstas nos incisos I e II do art. 1° do Decreto n° 6.593, de 02 de outubro de 2008;

7.10. Os resultados serdo medidos de acordo com o cumprimento do cronograma, sendo dispenséavel o Instrumento de Medicdao
de Resultados (IMR) visto que ndo ha custos para o Contratante;

Do recebimento

7.11. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o camprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022). , de 2021

7.12. O prazo da disposicdo acima sera contado da publicacdo da Homologagdo do Resultado do Processo Seletivo Simplificado.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 21
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 250110 Termo de Referéncia 53/2024

7.13. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).UASG 250110 Termo de
Referéncia 174/2023 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de TR em
branco — Atualizagdo: 12/2022 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 12 de 17

7.14. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.15. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.16. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.16.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.16.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.16.3. A fiscalizagdo ndo efetuaré o ateste da tltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.16.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.16.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.16.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentacdes apresentadas; e

7.16.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para correcdo da prestacdo do servico.

7.16.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.17. Medicao de resultados
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7.17.1 A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
I1I.

7.17.2 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.17.3 ndo produzir os resultados acordados,
7.17.4 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.17.5 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.17.6 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos
Servigos.

7.17.7 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.17.8 O cumprimento de todas as condicGes e obrigacGes estabelecidas para a Contratada deverd ser aferido pelo gestor
contratual e pelos fiscais designados pela Contratante por meio do Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR), em
conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de outros instrumentos de avaliagdo
porventura estabelecidos pelas partes;

7.17.9. O objetivo do IMR é vincular o pagamento dos servicos aos resultados alcancados, em complemento a mensuracdo dos
servigos efetivamente prestados, ndo devendo as reducdes de pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR, ser
interpretadas como penalidades ou multas, as quais exigem a abertura do regular processo administrativo e do contraditério;

7.17.10. A aplicacdo do IMR, utilizada pelo fiscal, devera ser feita mensalmente com as ocorréncias identificadas no periodo. A
partir do registro das ocorréncias as respectivas pontuacdes serdo somadas conforme pontuagdo definida para casa indicador,
obtendo-se um valor final chamado de Fator de Qualidade, por meio da qual sera realizado o ajuste no pagamento, conforme o
caso;

7.17.11 As Nota(s) Fiscal(is) ou Fatura(s) dos servicos efetivamente prestados, deverdo ser apresentados, até 30 (trinta) dias, no
minimo, antes da data de vencimento, discriminando no corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is), o periodo a que se refere o servigo, o local
da prestacdo do servigo, o niimero e o objeto do respectivo Contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagéo, na
forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.20.1. o prazo de validade;

7.20.2. a data da emissdo;

7.20.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.20.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.20.5. o valor a pagar; e

7.20.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;
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7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.23. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.31. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32.2 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.
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7.36. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.37 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucgdo do contrato sera por intermédio de empreitada global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratacao, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

8.13.1. Habilitac¢ao Juridica:

8.13.1.1 Trata-se d contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar atividades
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacéo e ndo tenha fins
lucrativos

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
8.14.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.2.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.14.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14.2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.14.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.15.3 Qualificagcdo Econdomico-Financeira

8.15.3.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.15.3.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.15.3.3 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes contébeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.15.3.4 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.15.3.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e
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8.15.3.6 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.15.3.7 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.15.4 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido minimo] de 10% do valor
total estimado da contratacao.

8.15.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.15.6 .0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da 4rea contdbil, apresentada pela empresa.

8.16. Qualificacao Técnica

8.16.1. Declaracgdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da contratacao;

8.16.2. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

8.16.3. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.16.4. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.16.5. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.16.5.1 Que a empresa tenha experiéncia na organizagdo e realizacdo de processo seletivo para cargos compativeis com o objeto
dessa contratagdo;

8.16.5.2 Que a empresa ja tenha organizado processo seletivo com no minimo o quantitativo de 50% do pretendido na
contratacdao em questao.

8.16.5.3 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados
executados, ndo precisando ser de de forma concomitante.

8.16.8. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.
8.16.9. O interessado disponibilizard todas as informacOes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 360.000,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais), conforme cotagdo realizada
diretamente com empresas, que serdo recolhidas a Conta Unica, conforme disposto na Stimula TCU 214.

9.2. Os valores eventualmente arrecadados e que sejam excedentes ao teto, acima citado, passara ao patriménio da Unido.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 250110/00001;

IT) Fonte de Recursos: 173287;

IIT) Programa de Trabalho: 101.220.032.2000.0001;

IV) Elemento de Despesa: 33.90.39, subelemento 48;
V) Plano Interno: 0007

9.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Or¢amentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia/DF, 7 de marco de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RAQUEL LOPES SIQUEIRA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/03/2024 as 12:05:01.

ARAKEN ALPINO RODRIGUES
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 15/03/2024 as 12:12:14.

SABRINA LEPINSK ROMIO
Equipe de apoio
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/03/2024 as 12:00:57.

ETEL MATIELO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/03/2024 as 12:19:55.

GLAUCIO ARNALDO ANDRADE
Equipe de apoio
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