GANHE PONTOS
COM ESTE PANFLETO

(@SRAN CURSOS
ONLINE

MPPA

AUXILIAR EM

P picas

“PROFETICAS



Fernando
Mesquita

1 Técnicas de Prova

Hoje vocé vai depender de tranquilidade e de tempo.
Cuide da sua energia e da sua atencao quando receber o
caderno. Dé uma lida geral nas questées e veja 0s assun-
tos que apareceram. Comece pelas disciplinas mais
faceis, deixe as questbes que considerar dificeis para o
final. Levante-se a cada 50-60 minutos de prova, va ao
banheiro, alongue-se, respire, pois 0 nervosismo afeta a
sua capacidade de se lembrar. Respire, pense nas ques-
toes com calma, que as respostas virao.

Lucas
Lemos

2 Lingua Portuguesa

Ola, meu aluno! Chegou o grande dia. Eu quero te recor-
dar que a banca FCC costuma cobrar aquilo que faz o
nosso coracao bater mais forte: QUE, SE e HAVER.
Precisamos dominar os trés. O verbo HAVER, quando
empregado no sentido de existir, sera impessoal e devera
permanecer na 32 pessoa do singular obrigatoriamente.
Ex.. Houve muitas solucdes para o transito na cidade
(NUNCA “houveram”).

Ana Paula
Blazute

| = Nocdes de Direito
.3

Administrativo

Art. 37, XIX, da CF - somente por lei especifica podera ser
criada autarquia e autorizada a instituicao de empresa
publica, de sociedade de economia mista e de fundacado,
cabendo a lei complementar, neste ultimo caso, definir
as areas de sua atuacao.



Bruno
Eduardo

4 Nocoes de
Recursos Materiais

|

Uma boa dica é sobre a curva ABC, em que o item A é 0
de baixa quantidade e alto valor, o item B € o intermedia-
rio, e, por fim, o item C e de grande quantidade e baixo
valor. A escala percentual normalmente aplicada é: A,
20% de itens e 80% de valor, B, 30% de itens e 15% de
valor, C, 50% de itens e 5% de valor.

Bruno
Eduardo

Nocs
g Nocdes

- de Administracao

Em relacao a nossa administracdo de processos, nao se
esqueca dos tipos: finalistico ou primario, que tem relacao
direta com o cliente, apoio ou suporte, que tem relacao com
outro processo, seja finalistico ou de apoio, e o gerencial,
que mede o desempenho dos processos. O processo é o
conjunto de atividades sequenciais executadas por pessoas
ou maquinas. A atividade é um conjunto de tarefas.

Fabricio
Melo

6 Nocoes
N de Informatica

INTRANET
Uma intranet e uma rede de computadores privada que
assenta sobre a suite de protocolos da Internet. Conse-
quentemente, todos os conceitos da Internet aplicam-se
também numa intranet, como, por exemplo, o paradigma
de cliente-servidor. Resumidamente, o conceito de intranet
pode ser interpretado como uma versao privada da Internet
ou uma mini Internet confinada a uma organizacao.



Glauber
Marinho

7 Etica
. e Legislacao

Conforme o Decreto n. 1171/1994, o servidor publico nao
podera jamais desprezar o elemento ético de sua conduta.
Dessa forma, a moralidade ndo se limita a distincdo entre
0 bem e o mal, devendo ser acrescida da ideia de que o fim
e sempre 0 bem comum. Assim, a moralidade é o equili-
brio entre a legalidade e a finalidade. Do mesmo modo, a
publicidade de ato administrativo constitui requisito de
eficacia e moralidade, exceto nos casos de seguranca nacio-
nal, investigacOes policiais ou interesse superior do Estado
e da Administracao Publica.

Daliane
Silverio
8 Nocoes

de Arquivologia

0 protocolo é atividade da fase corrente. Dentre suas ativida-
des, temos o recebimento, o registro e a classificacao.
Quando o arquivista recebe os documentos, aqueles que
forem sigilosos ou particulares nao poderao ser abertos
nem registrados pelo Protocolo.

O registro e feito com base nos metadados do documento
para fins de controle e localizacao, enquanto a classifica-
cao é feita com o Plano de Classificacao.

Siga nosso canal
do YouTube e assista ao vivo

a correcao da prova
com o gabarito extraoficial.




Gilcimar
Rodrigues

9 Legislacao Estadual
e Institucional

0 PGJ € nomeado pelo Chefe do Poder Executivo, dentre os
integrantes da carreira maiores de 35 anos e com, no
minimo, dez anos de exercicio, mediante lista triplice, para
mandato de dois anos, podendo ser reconduzido uma vez. O
Procurador-Geral de Justica sera destituido do cargo em
caso de abuso de poder, conduta incompativel ou grave
omissdo dos seus deveres legais. A destituicao do Procura-
dor-Geral de Justica sera proposta por iniciativa do Colegio
de Procuradores de Justica. A destituicao do Procurador-Ge-
ral de Justica dependera da deliberacdao da maioria absoluta
dos membros da Assembleia Legislativa.

Aragoné
Fernandes

10 Nocoes de Direito
Constitucional

Todos 0os membros do MP estadual sao julgados no TJ,
tanto em crimes comuns quanto nos de responsabilida-
de, ressalvada a competéncia da justica eleitoral. Ja os
membros do MPU que atuam na primeira instancia serao
julgados no TRF. Se atuarem na 22 instancia ou em tribu-
nal superior, o julgamento cabera ao STJ. Para o PGR, a
competéncia sera do STF, nos crimes comuns, e do
Senado, nos crimes de responsabilidade.
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