CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022

A Camara Municipal de Espinosa - MG, por meio de seu Presidente, torna publico a realizagdo de Concurso
Publico para provimento de cargos efetivos do seu Quadro de Pessoal. O Concurso Publico realizar-se-4 em
conformidade com a Lei Organica Municipal, Lei Municipal n° 1.559/2015, Resolugdo n° 282/2020 e as
normas deste Edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1.

—
wnN

1.4.

O Concurso Publico sera regulamentado por este Edital, sesndo a PROMOTORA a Camara
Municipal de Espinosa - MG, e a EXECUTORA a FADENOR - Funda¢do de Apoio ao
Desenvolvimento do Ensino Superior do Norte de Minas, através do Setor de Concursos
Técnicos — COTEC.
O Cronograma do Concurso é parte integrante deste Edital.
O Concurso, conforme disposto no Anexo | deste Edital, oferece vagas de ampla concorréncia e
vagas reservadas para pessoas com deficiéncia.
Os candidatos nomeados estardo submetidos ao Regime Juridico Estatutario, conforme
disposto na Lei Municipal n. 1.559 de 26 de fevereiro de 2015.
A especificacdo dos cargos consta do Anexo | deste Edital, tratando de cédigos de inscrigéo,
denominacgdo dos cargos, numero de vagas, escolaridade minima e outras exigéncias, jornada
de trabalho, vencimentos dos cargos e valores das taxas de inscrigao.
A selecgao dos candidatos constara da seguinte etapa:

Provas de Multipla Escolha, de carater eliminatério e classificatério, estando as

especificagdes contidas no item 5 e no Anexo Il deste Edital.
As atribui¢cdes de cada cargo constam do Anexo Il deste Edital.
Os candidatos nomeados serdo lotados conforme a necessidade da Camara Municipal de
Espinosa, obedecendo as Leis Municipais pertinentes e observando a sua classificagcdo no
cargo pleiteado, conforme o Resultado Definitivo deste Concurso.
Os horarios estabelecidos neste Edital referem-se a hora oficial de Brasilia-DF.

Antes da realizacao da inscricao, recomenda-se ao candidato a
leitura das normas deste Edital e seus Anexos, bem como das

condi¢goes para posse e exercicio no cargo pleiteado.

Apds a efetivacao da inscricao, recomenda-se ao candidato que
acompanhe sempre que possivel a pagina oficial do concurso,

ficando atento as publicagcées e possiveis retificacoes e
comunicados.

Caso haja a necessidade de entrar em contato através de e-mail,
sempre informe o0 nome completo, n° da identidade ou CPF e para

qual o processo se inscreveu.
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CRONOGRAMA DE DATAS

ITEM

ETAPAS /| FASES

DATA

PUBLICACAO DO EDITAL

11/04/2022

Das 08h do dia 18/04/2022 as

2 |Recursos contra normas do Edital 17h do dia 20/04/2022
3 |Resposta dos recursos contra normas do Edital 06/05/2022
e Das 08h do dia 23/06/2022 as
4  |Inscricdoes (com pagamento da taxa) 17h do dia 25/07/2022
. o . . = Das 08h do dia 20/06/2022 as
4.1 |Pré-inscri¢cdes (pedido de isengao da taxa) 17h do dia 22/06/2022
~ . . . ~ Das 08h do dia 20/06/2022 as
4.2 |Entrega da documentagao para analise do pedido de isengao 17h do dia 22/06/20222
4.3 |Resultado do pedido de isengao da taxa 04/07/2022
. . . . = Das 08h do dia 05/07/2022 as
4.4 |Recursos contra o indeferimento do pedido de isengao da taxa 17h do dia 07/07/2022
4.5 |Resposta de recursos contra o indeferimento do pedido de isencao a taxa 15/07/2022
46 Pagamento da taxa de inscrigao (candidatos com indeferimento do pedido | Das 08h do dia 15/07/2022 as
"~ |de isencao) 17h do dia 25/07/2022
. . Das 08h do dia 20/06/2022 &s
5 |Pedido de Tratamento Especial 17h do dia 25/07/2022
5.1 |Resultado do pedido de Tratamento Especial 08/08/2022
. . . . Das 08h do dia 08/08/2022 as
5.2 |Recursos contra o indeferimento do pedido de Tratamento Especial 17h do dia 12/08/2022
53 Respo'sta dos recursos contra o indeferimento do pedido de Tratamento 15/08/2022
Especial
6 |Divulgacdo do Cartdo de Inscrigdo com Local de Provas 22/08/2022
7 |Aplicacado das Provas de Multipla Escolha 28/08/2022
8 |Divulgagéo do Gabarito Oficial 29/08/2022
~ . - Das 08h do dia 30/08/2022 as
9 |Recursos contra questdes das Provas ou erros no Gabarito Oficial 17h do dia 01/09/2022
10 |Resposta dos recursos referentes as Provas de Multipla Escolha 19/09/2022
11 |Resultado das Provas de Multipla Escolha (Apés Recursos) 19/09/2022
12 |Resultado Preliminar 19/09/2022
o Das 08h do dia 20/09/2022 as
12.1 |Recursos contra o Resultado Preliminar 17h do dia 22/09/2022
12.2 |Resultado dos recursos contra o Resultado Preliminar 30/09/2022
13 |Resultado Definitivo 30/09/2022
13.1 |[Extrato de notas 30/09/2022
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2, DAS INSCRIGOES

2.1. Séo condig¢des basicas para posse em cargo oferecido neste concurso publico:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto na Constituicdo Federal/1988, ou
cidadao portugués, conforme o artigo 12 da Constituicdo Federal/1988 e o Decreto Federal
n.° 70.436/1972.

b) Se do sexo masculino, estar em dia com as obrigagbes do servigo militar, entre 1° de janeiro
do ano em que completar 19 (dezenove) anos de idade e 31 de dezembro do ano em que
completar 45 (quarenta e cinco) anos de idade, observado o disposto no artigo 210 do
Decreto n.° 57.654/66.

c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

d) Ter, na data da posse, idade minima de 18 (dezoito) anos completos, ou ser emancipado.

e) Ter, na data da posse, a escolaridade exigida para o cargo (Anexo | deste Edital).

f)  Possuir aptiddo fisica e mental compativel com o exercicio do cargo, comprovada em

inspecdo médica oficial, que sera realizada de acordo com a definicdo da PROMOTORA,
antes da posse. O candidato que nao possuir aptidao fisica e mental compativel com o
cargo sera eliminado do concurso publico.

g) Cumprir e comprovar as exigéncias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na

legislacdo municipal, neste Edital e em seu Anexo |.

2.1.1. A documentagao exigida neste Edital para exercicio do cargo devera ser comprovada por
ocasido da posse.

2.2. Procedimentos para Inscrigao

2.21. O preenchimento do Requerimento de Inscricdo, a entrega de documentos relativos ao
concurso publico e o conhecimento das normas deste Edital sdo de responsabilidade unica
e exclusiva do candidato.

2.2.2. O valor da taxa de inscrigdo, para cada cargo, consta do Anexo | deste Edital.

2.2.3. As inscrigbes serao efetivadas SOMENTE PELA INTERNET, no endereco eletronico descrito
no item “1” da tabela de endereco eletrbnico, nos periodos indicados no subitem 2.3
(inscrigdo com pagamento da taxa) e no subitem 2.4 (pré-inscrigdo com pedido de isengao
da taxa). Sera disponibilizado computador ao candidato que dele precisar, para esse fim,
na Recepgédo da COTEC, em Montes Claros-MG, e no Posto de Atendimento, no Municipio
de Espinosa - MG.

2.2.4. O atendimento aos candidatos, durante o periodo de inscrigdo, exceto em eventuais recessos
e feriados, sera feito na cidade sede da PROMOTORA e em Montes Claros, a saber:

a) Em Espinosa: No Posto de Atendimento: Na Recepg¢ao da Camara Municipal de Espinosa
(Rua Joao Araujo Lins, 65, Centro); de segunda a sexta —feira, das 8h as 12h.

b) Em Montes Claros: Na recepcao da COTEC (Campus Universitario Professor Darcy
Ribeiro, Prédio 7, 3° andar, bairro Vila Mauriceia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h
e das 14h as 17h.

23. A inscrigdo com pagamento da taxa sera exclusivamente via internet, no periodo descrito
no item "4" do Cronograma de Datas, no endereco eletronico descrito no item “1” da tabela
de endereco eletrdnico.

2.3.1. Para inscrever-se, o candidato devera preencher o Formulario de Inscricdo no referido sitio
eletrénico, de acordo com as instrugdes solicitadas. Apos esse procedimento, sera exibido,
em nome do candidato, o boleto bancario, o qual devera ser impresso para que o
pagamento da taxa de inscricdo seja efetuado até o ultimo dia de inscrigdo conforme item
"4" do Cronograma de Datas.

2.3.2. A taxa de inscrigdo devera ser paga com o boleto bancario. Ndo serdo de responsabilidade da
EXECUTORA ou da PROMOTORA inscrigbes cujas taxas ndao tenham sido pagas através
do boleto bancario gerado no ato da inscricdo € que ndo possam ser comprovadas. O
pagamento da taxa NAO PODERA ser feito através de depdsito em caixa eletrdnico, de
depdsito bancario, de cheque, PIX, ou de agendamento de depésito.

2.3.2.1. A inscrigdo referida no subitem 2.3.1 que nao tiver o pagamento efetuado até a data
estabelecida sera cancelada.

24. A pré-inscricio, para analise do pedido de isencdo da taxa de inscricdo, sera
exclusivamente via internet, no periodo descrito no subitem "4.1" do Cronograma de Datas, no
endereco eletrdnico descrito no item “1” da tabela de endereco eletrdnico.

2.4.1. Podera solicitar isengcdo da taxa de inscricdo o candidato, desempregado ou nao, que
demonstrar, comprovadamente, hipossuficiéncia de recursos financeiros, no caso de
ndo poder arcar com a taxa de inscricdo sem que seja comprometido o seu sustento ou da
propria familia; os candidatos amparados pela Lei Estadual 13.392/1999 ou, ainda, os
amparados pelo Decreto Federal 6.593/2008.

a) Candidatos amparados pela Lei Estadual 13.392/1999: o candidato devera, no
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prazo descrito no item “4.2” do Cronograma de Datas, enviar para a Cotec imagem
(legivel) das seguintes paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social:
pagina de identificacdo do trabalhador; pagina do ultimo contrato de trabalho;
primeira pagina em branco subsequente a ultima pagina que constar o ultimo
contrato de trabalho; ou imagem do documento de seguro desemprego (contanto
que esteja valido no momento do envio); ou imagem do ato de exoneragéo, se ex-
servidor publico. Observar o disposto nos subitens 2.4.2 a 2.4.11. As imagens
devem ser enviadas via upload no ato da inscricdo na opgao disponivel no
formulario de inscricdo e durante o prazo estabelecido no item 4.1 do
Cronograma de Datas.

b) Candidatos amparados pelo Decreto Federal 6.593/2008: o candidato devera
estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CadUnico e ser membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n.°
6.135/07. No ato da inscricdo, o candidato devera informar o nimero do NIS
(Numero de Identificagdo Social) e preencher declaragao eletrbnica de que é
membro de familia de baixa renda. Nessa modalidade, ndo ha envio de
documentacéo através dos correios. O requerimento deve ser feito no momento da
inscri¢cdo no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br.

c) Outras formas de comprovar a hipossuficiéncia financeira: mesmo os
candidatos que nao se enquadrarem em uma das hipoteses acima poderao
comprovar sua hipossuficiéncia financeira juntando quaisquer documentos
legalmente admitidos que comprovem tal condicdo ou por qualquer outro meio
legalmente admitido para analise, cujas imagens deverdao ser enviadas via
upload no ato da inscrigdo na opg¢ao disponivel no formulario de inscrigdao e
durante o prazo estabelecido no item 4.1 do Cronograma de Datas.

2.4.2. Para fazer o Pedido de isengao de taxa de inscricdo, com exceg¢ao da hipdtese prevista na
alinea “b” do subitem 2.4.1 (cujo pedido devera ser feito inteiramente via internet), o
candidato devera:

24.2.1. Preencher a Ficha de Pré-Inscricdo/Pedido de Isencdo, de acordo com as instrugdes
contidas no referido sitio eletrénico.

24.2.2. Nao serdo recebidos nem aceitos pedidos de isengcdo ou documentos fora do prazo e
forma estabelecidos neste Edital.

2.4.3. Caso a documentagao enviada nao possibilite a analise ou ndo demonstre a condicdo do
candidato, nos termos deste Edital, o pedido de isen¢&o sera indeferido.

2.4.4. Documentos rasurados, ilegiveis ou que apresentem erro material serdo desconsiderados, o
que acarretara o indeferimento do pedido de isengao.

2.4.5. O resultado do pedido de iseng¢ao sera divulgado no periodo descrito no item "4.3" do
Cronograma de Datas, no endereco eletronico descrito no item “1” da tabela de endereco
eletrénico. Nao havera informagéo individual aos candidatos, mas sera disponibilizada a
consulta pela internet na recepgédo da COTEC.

245.1. O subitem 8.4.1 deste Edital dispde sobre eventual interposicédo de recurso.

2.4.6. O candidato que tiver o pedido deferido estara inscrito no concurso publico para o cargo
informado na Ficha de Pré-Inscrigio.

2.4.7. O candidato que tiver o pedido indeferido, se quiser participar do concurso publico, devera
imprimir o boleto bancario da taxa de inscricdo, no enderego eletronico descrito no item
“1” da tabela de enderego eletrénico, e efetuar o pagamento no periodo descrito no
item "4.6" do Cronograma de Datas.

2.4.8. A taxa de inscricdo devera SER PAGA COM O BOLETO BANCARIO. N3o serdo de
responsabilidade da Fadenor ou da Camara Municipal de Espinosa - MG, inscri¢des cujas
taxas NAO tenham sido pagas através do boleto bancéario gerado no ato da inscrigdo e/ou
que ndo possam ser comprovadas. O pagamento da taxa NAO podera ser feito através de
deposito em caixa eletrénico, de depdsito bancario, de cheque, PIX ou de agendamento de
deposito.

2.4.9. O CANDIDATO QUE TIVER O PEDIDO DE ISENCAO INDEFERIDO E QUE NAO EFETUAR
O PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO NO PRAZO ESTABELECIDO SERA
EXCLUIDO DO CONCURSO PUBLICO.

2.410.Nao serao aceitos pedidos de isengdo de pagamento da taxa de inscrigdo para outros
candidatos que nao sejam os referidos no subitem 2.4.1 deste Edital.

2.4.11. As informacgdes prestadas no Pedido de Isencao, a declaracdo falsa ou inexata, bem como os
documentos apresentados sao de inteira responsabilidade do candidato. Sera excluido do
Concurso, em qualquer época, aquele candidato que prestar informagdes ou documentos
incorretos, inveridicos, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis, garantindo-se,
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contudo, ao candidato o direito ao contraditério e a ampla defesa, situagdo em que o
candidato sera notificado, devendo manifestar-se no prazo de trés dias Uteis.

2.5. Outras informagodes relativas a inscrigdo

2.51.
252

2.53.
254

2.55.

2.56.

2.5.7.

A NAO indicacéo de cargo implicara a anulagéo da inscrigéo do candidato.

O candidato podera se inscrever e realizar a prova para mais de um cargo, desde que
aplicadas em turnos distintos. Havendo mais de uma inscri¢ao paga ou isenta, por turno de
aplicacdo, independentemente do cargo/area de graduagao/especialidade escolhido,
prevalecera a ultima inscrigdo ou isen¢ao cadastrada, ou seja, a de data e horario mais
recentes.

Nao sera admitida a realizagao de inscricdo condicional ou extemporanea.

O Formulario de Inscricdo, bem como o valor pago relativo a taxa de inscrigao, é pessoal e
intransferivel.

EFETIVADA A INSCRICAO, NAO SERAO ACEITOS PEDIDOS DE ALTERACAO DE
CARGO.

Nao sera devolvido o valor da taxa de inscrigdo, exceto na eventualidade de
cancelamento, anulagéo, adiamento ou suspenséo do concurso publico, alteragao da data
das provas, de excluséo de cargo, de pagamento em duplicidade ou extemporaneo, e em
caso de indeferimento da inscricdo do candidato por qualquer motivo.

No caso de eventual suspensdo do certame, ou de adiamento da data das Provas, se o
candidato quiser desistir de participar do concurso publico, podera requerer, até 15
(quinze) dias antes da data de aplicacdo das provas, a devolugdo do valor da taxa de
inscricao, pelo sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, no link especifico, preenchendo
os dados solicitados (dentre outros, CPF, Banco, agéncia e n.° da conta corrente do
candidato). A restituicdo da taxa sera feita pelo Setor Financeiro da Camara Municipal de
Espinosa - MG em até 30 (trinta) dias da protocolizagdo do requerimento, salvo
impedimentos legais. Os valores das taxas de inscricdo serdo corrigidos monetariamente
com base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC. A restituicdo sera
realizada através de depdsito em conta, em nome do candidato.

2.5.7.1. A Cotec/Fadenor verificara a condigdo do candidato em seu banco de dados, em no

maximo 5 (cinco) dias uteis, e encaminhara o requerimento do candidato a Camara
Municipal de Espinosa - MG, que sera responsavel pela devolugdo da taxa e pela
comunicagao ao candidato.

2.5.7.2. Solicitada a devolugdo da taxa, o candidato tera sua inscricdo cancelada no concurso

publico.

2.5.7.3.Requerida a devolugdo da taxa, caso haja necessidade de eventuais contatos

2.5.8.

2.5.9.

posteriores, por parte do candidato, este devera buscar informagdes junto a Camara
Municipal de Espinosa - MG, pois a Fadenor ndo tera responsabilidade pela
devolucao da taxa de inscrigao.
O preenchimento da Ficha de Inscricdo, a entrega de documentos relativos ao concurso
publico e o conhecimento das normas deste Edital sdo de responsabilidade unica e
exclusiva do candidato, ainda que a inscricido tenha sido efetuada por terceiros.
A Camara Municipal de Espinosa - MG e a Fadenor ndo se responsabilizam por qualquer
problema, na inscrigdo via internet, motivado por falhas de comunicagdo, por falta de
energia elétrica, por congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a conexdo ou a transferéncia de dados,
quando tais motivos e fatores de ordem técnica ndo forem de responsabilidade dessas
instituicoes.

2.5.10. Para que a inscricédo seja efetivada, é necessario que, além de ser feita dentro do prazo e

em modelo préprio, esteja em conformidade com as normas deste Edital e tenha o
pagamento da respectiva taxa efetuado no prazo estabelecido.

2.5.11. Sao motivos para anulagdo sumaria da inscricdo: o ndo pagamento da taxa de inscrigao,

pagamentos efetuados apds a data limite, ordens de pagamento efetuadas em caixas
eletrénicos, feitas por telefone, pix ou que nao possam ser comprovadas.

2.5.12. Seréao indeferidas as inscrigbes ou pré-inscricbes que estiverem em desacordo com as

disposigdes deste Edital, garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

2.5.13. Na Ficha de Inscricdo, constara declaragdo de que o candidato tem conhecimento das

condigdes exigidas para o exercicio do cargo, conforme o subitem 2.1 deste Edital, e de
que concorda com as suas disposicoes.

2.5.14. A inscricao do candidato implicara o conhecimento e a plena aceitagdo das normas e das

condigOes estabelecidas neste Edital e em suas eventuais retificages, das quais néo
podera alegar desconhecimento. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a
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publicacdo dos atos relativos a este concurso publico e de eventuais retificagbes ou
aditivos do Edital que, se houver, serdo divulgadas no sitio eletrbnico
www.cotec.fadenor.com.br e em quadros de avisos da Camara Municipal de Espinosa, e
publicadas em diario oficial e jornal de ampla circulagao local e regional.

2.5.15. Qualquer falsidade ou inexatiddo nos dados e nos documentos apresentados pelo
candidato para a inscrigdo, apuradas a qualquer tempo, que comprometerem a lisura do
certame, se nao forem corrigidas pelo candidato até a data de término das inscrigbes
(ressalvado o disposto no subitem 2.5.7), acarretardo a anulagdo da inscricdo no concurso
publico, bem como de todos os atos delas decorrentes, sem prejuizo de medidas civeis,
administrativas e/ou penais cabiveis, garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

2.6. Cartdo de Inscricdao — Nao sera enviado Cartédo de Inscricdo para o endereco do candidato. Os
candidatos deverdo, no periodo descrito no item "6" do Cronograma de Datas, informar-
se, pela internet, no enderego eletronico descrito no item “1” da tabela de endereco
eletronico, em que local irdo fazer as Provas. Informagdes também poderao ser obtidas na
recepgao da Cotec ou pelos telefones (38) 3690-3931 ou (38) 3690-3932, de segunda a sexta-
feira, exceto eventuais recessos e feriados, no horario das 8h as 12h e das 14h as 17h
(Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro, Prédio 7, 3° andar, bairro Vila Mauriceia,
Montes Claros-MG).

2.6.1. As consequéncias decorrentes da nao localizagao do local de Provas sao de responsabilidade
do candidato.

2.6.2. Na ocorréncia de eventuais erros (tais como erro no nome do candidato, do n.° do documento
de identidade, da data de nascimento), o candidato devera informa-los ao fiscal de sala, no
dia das Provas, para que seja providenciado o pedido de correc&o, em formulario préprio.

2.6.3. Nao sera obrigatoria a apresentacdo do cartdo de inscrigdo no dia das provas. Todavia o
documento de identificagdo do candidato é obrigatério para a realizagao das provas.

2.7. Tratamento Especial para realizagao da Prova de Multipla Escolha

2.7.1. O candidato, portador de deficiéncia ou ndo, que necessitar de tratamento especial no dia das

Provas de Multipla Escolha devera enviar Pedido de Tratamento Especial, especificando, de forma

clara, os meios necessarios para a realizacao dessas provas. Com o Pedido de Tratamento

Especial, devera conter Atestado Médico que descreva a situacédo do candidato.

2.7.1.1. A candidata lactante que necessitar amamentar o seu bebé no horario de aplicagao das

Provas devera fazer o requerimento para esse atendimento especial, conforme disposto no

subitem 5.16 deste Edital. Nesta situacdo (candidata lactante) ndo é preciso o envio de laudo

médico, basta o requerimento.

2.7.2. O Pedido de Tratamento Especial, com a especificagdo de que trata os subitens 2.7.1 e

2.7.1.1, deveram ser enviados através do e-mail cotec@fadenor.com.br, no periodo descrito no item

"5" do Cronograma de Datas.

2.7.3. O prazo citado no subitem 2.7.2 é o tempo habil para que possa ser feita a analise do pedido

e a tomada de providéncias. Apenas em casos de forga maior ou fortuitos podera haver solicitagcdo de

Tratamento Especial fora da data especificada no subitem 2.7.2. Nesse caso, a aceitacdo do pedido

dependera de analise a ser feita pela Cotec/Fadenor, que avaliara a possibilidade de atendimento.

2.7.3.1. Na impossibilidade de atendimento, a Cotec/Fadenor comunicara ao candidato o

indeferimento do pedido.

2.74. Serao indeferidos os pedidos de Tratamento Especial que nao apresentarem Atestado Médico

que descreva a situagao do candidato.

2.7.5. O resultado do Pedido de Tratamento Especial sera divulgado no periodo descrito no item

"5.1" do Cronograma de Datas, no enderego eletrOnico descrito no item “1” da tabela de endereco

eletrbnico e na sede da Camara Municipal de Espinosa.

3. DAS VAGAS DO CONCURSO PUBLICO E DA RESERVA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. O numero total de vagas a serem preenchidas neste concurso publico consta no Anexo | desse
Edital.

3.2. Da reserva de vagas para pessoas com deficiéncia — Considerando a Constituicdo Federal
de 1988, artigo 37, VIII, a Lei Estadual n.° 11.867/1995, a Lei Estadual n.° 21.458/2014, o
Decreto 42.257/2002, Decreto 3.298/1999, Decreto n.° 9.508/2018 e a Lei 13.146/2015 fica
estabelecido que 5 % das vagas de cargos ofertados neste concurso publico sdo reservadas
para pessoas com deficiéncia. A reserva dar-se-a, apenas para 0s cargos cujas vagas
ofertadas sejam em numero igual ou superior a cinco. As vagas reservadas sao as indicadas no
Anexo | deste Edital.

3.2.1. Caso a aplicagcédo do percentual de que trata o subitem “3.2” resulte em numero fracionado,
arredondar-se-a a fragdo igual ou superior a 0,5 (cinco décimos) para o numero inteiro
subsequente e a fragdo inferior a 0,5 (cinco décimos) para o numero inteiro anterior, nos

COTEC  FADENOR i

CONCURSOS TECNICOS FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO SUPERIOR DO NORTE DE MINAS




CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022

termos do § 1° do art. 1° da Lei n® 11.867/1995.

3.2.2. Sera considerada portadora de deficiéncia a pessoa que se enquadrar nas categorias
especificadas no Artigo 4.° do Decreto Federal n.° 3.298/1999, na Lei Estadual n.°
21.458/2014 e na Sumula 377 do STJ: “O portador de visdo monocular tem direito de
concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes”.

3.2.21. Para participar do concurso publico, NAO sera necessario enviar, previamente,
Laudo Médico comprovando a deficiéncia. Contudo, o candidato ou seu
representante, ao fazer a sua inscrigao, devera indicar se estara concorrendo a
vaga reservada para pessoas com deficiéncia. O candidato que nao fizer essa
indicacdo, no formulario de inscrigdo, concorrera as vagas gerais do concurso,
para o cargo pleiteado.

3.2.2.2. O candidato que se inscrever nas vagas reservadas, se aprovado neste concurso
publico, devera possuir Laudo Médico que ateste a sua deficiéncia. Somente sera
aceito Laudo Médico, emitido ha, no maximo, seis meses, da data da convocacgéao
para a pericia médica referida no subitem 3.2.1.3 deste Edital.

3.2.2.3. A Camara Municipal de Espinosa convocara, formalmente, o candidato aprovado
neste concurso publico, para apresentar Laudo Médico atestando a sua deficiéncia e
para ser submetido a pericia médica, conforme disposto no subitem 3.2.3.

3.2.2.3.1. O documento de convocagao sera enviado para o endereco informado no ato
da inscrigcdo neste concurso publico (observadas eventuais atualizagdes), com cerca
de 15 (quinze) dias de antecedéncia, informando data, horario e local de
atendimento. Constara da convocagao a documentagao que devera ser apresentada
pelo candidato.

3.2.3. As pessoas com deficiéncia, aprovadas neste concurso publico, serdo convocadas para
avaliagcdo médica, que sera realizada por médico credenciado pela Camara Municipal de
Espinosa - MG. A avaliagdo médica tera por objetivo constatar, cumulativamente:

a) Se o candidato atende aos critérios definidos no Artigo 4.° do Decreto Federal n.°
3.298/1999, na Lei Estadual n.° 21.458/2014 ou na Sumula 377 do STJ.

b) Se ha compatibilidade da deficiéncia com as atividades do cargo pleiteado.

¢) Se o Laudo Médico atende as condigbes deste Edital.

3.2.3.1. Realizada a avaliagdo, o médico credenciado pela Camara Municipal de Espinosa -
MG atestara a condigdo do candidato (de acordo com a legislagdo especifica,
supracitada), nos termos do subitem 3.2.3 e suas alineas, devendo o Parecer Médico
ser fundamentado, datado, devidamente assinado e com o n° do Registro no CRM.

3.2.3.2.  Caso nao seja constatada, fundamentadamente, a deficiéncia e/ou seja constatada a
incompatibilidade das atribuicbes do cargo com a deficiéncia do candidato, este
devera ser intimado por correspondéncia, com Aviso de Recebimento (AR), para
tomar ciéncia da decisdo, do Parecer Médico e de todos os documentos que
subsidiaram a sua elaboragao, para, querendo, interpor recurso no prazo de 3 dias
uteis, contados da juntada do comprovante de intimagdo nos autos do processo
administrativo.

3.2.3.3. Provido integralmente o recurso interposto, o candidato sera considerado deficiente e
apto ao exercicio do cargo; caso contrario, 0 nome do candidato sera excluido da
listagem de classificagdo correspondente e, consequentemente, do concurso publico.

3.2.34. O candidato que ndo comparecer para pericia, na data determinada, e nao justificar,
fundamentadamente, a auséncia, sera desclassificado do concurso.

3.2.3.5. A documentagdo relativa a pericia médica devera ser arquivada pelo Setor de
Recursos Humanos da Camara Municipal de Espinosa - MG.

3.2.4. Caso o numero de pessoas com deficiéncia, inscritas e aprovadas neste concurso, seja
inferior as vagas a elas reservadas, a(s) vaga(s) remanescente(s) sera(ao) acrescida(s) as
vagas de ampla concorréncia do respectivo cargo e preenchida(s) segundo a ordem de
classificagdo do(s) candidato(s), até o limite do niumero total de vagas oferecidas por cargo.

3.2.5. A pessoa com deficiéncia participara do concurso em igualdade de condicdes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliacdo e aos critérios para
aprovacao, ao horario e ao local de aplicacdo das provas e a nota minima exigida para os
demais candidatos.

3.2.6. Havendo necessidade de tratamento especial para realizar as provas, a pessoa com
deficiéncia devera fazer a solicitagdo de acordo com as disposi¢ées do subitem 2.7
deste Edital, para que sejam tomadas as providéncias em tempo habil.

4, DO SISTEMA DO CONCURSO E DAS PROVAS
4.1. O Concurso constara das seguintes provas:
4.1.1. Provas de Multipla Escolha, de carater eliminatério e classificatério, conforme disposto no
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4.2.
4.2.1. A especificagao e a distribuicdo dos pontos das Provas de Multipla Escolha constam do

5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.6.1. As provas serdo aplicadas no periodo descrito no item "7" do Cronograma de Datas

item 5 e no Anexo Il deste Edital.
A pontuagao maxima das Provas de Multipla Escolha deste concurso é de 100 pontos.

Anexo |l deste Edital.

DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

Os programas das Provas de Multipla Escolha constam do Anexo IV deste Edital. Ressalte-se
que conteudos programaticos compreendem as legislagbes complementares, sumulas,
enunciados de jornada, jurisprudéncias e/ou orientagdes jurisprudenciais do STF, STJ, TCU e
TST, até a data de publicacao deste Edital. Legislagdes diversas e entendimentos de Tribunais
Superiores que tenham passado a vigorar apés a publicacdo do Edital ndo serdo objeto de
exigéncia e de avaliagdo nas provas deste concurso.
As Provas de Mdltipla Escolha seréo valorizadas de acordo com a pontuagao estabelecida no
Anexo Il deste Edital, a partir de pontuacdo 0 (zero), obedecendo as caracteristicas
especificadas, por cargo, nesse Anexo.
Na apuragédo dos pontos obtidos nas Provas de Multipla Escolha, sera(do) eliminado(s) o(s)
candidato(s) que:

a) Obtiver(em) menos de 50% (cinquenta por cento) dos pontos totais das Provas de

Multipla Escolha;

b) Preencher(em) a Folha de Respostas a lapis;

c) Nao assinar(em) a Folha de Respostas;

d) Nao comparecer(em) para realizar as Provas.
As Provas de Multipla Escolha serdo corrigidas por processo eletrénico (leitura 6ptica), através
de Folha de Respostas, de acordo com o Gabarito Oficial elaborado pela Cotec/Fadenor. Nao
serdo computadas as questdes ndo assinaladas na Folha de Respostas nem as questbes que
contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ou com marcagao que impossibilite a
leitura pelo equipamento de leitura optica.
Na hipétese de alguma questdo das disciplinas das Provas de Multipla Escolha vir a ser
anulada, o seu valor, em pontos, NAO sera contabilizado em favor de NENHUM dos
candidatos, e o restante das questbes passara, automaticamente, a perfazer 100% (cem por
cento) do valor da disciplina.

5.5.1. Se, na soma dos pontos das questées com novo valor, for necessario arredondamento para

perfazer os 100% da prova, a diferenga dos pontos necessarios sera acrescentada a
primeira questao valida da disciplina, para tanto sera considerado as trés casas decimais.
APLICACAO DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

(domingo), preferencialmente na cidade de Espinosa - MG, podendo, em razao do
numero de inscritos, serem aplicadas em outras cidades. O horario das Provas
consta no Anexo Il deste Edital.
5.6.1.1. O enderego do local em que o candidato fara suas provas constara do Cartao de
Inscricdo, que serd divulgado na internet, no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br, a partir da data indicada no subitem 2.6. Cabera ao
candidato se informar sobre o local de suas provas.

5.6.2. As provas terdao duragao de 3 (trés) horas, estando incluido nesse tempo o preenchimento

da Folha de Respostas.

5.6.3. O ingresso do candidato ao prédio onde fara suas provas sera permitido somente até o

horario do fechamento dos portdes.

5.6.4. Caso nao haja no Municipio, em quantidade suficiente, prédios escolares ou outros prédios

com salas adequadas para a aplicagdo das provas, sera reservado a Cotec/Fadenor, o
direito de alterar o horéario das provas e ainda, se for o caso, aplicar, para alguns cargos, as
provas em outra data, ou em outras cidades conforme o subitem 5.6.1, deste Edital, de
modo a viabilizar a realizagao das provas.
5.6.4.1. Na eventualidade da ocorréncia de alteragdo do horario ou da data de aplicagdo das
provas, sera feita a divulgagéo no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br. Ficando,
nessa eventualidade, facultado ao candidato o direito de requerer a devolugéo da taxa
de inscrigédo, observado o disposto nos itens 2.5.7, 2.5.7.1, 2.5.7.2 e 2.5.7.3, caso nao
tenha condigdes de realizar suas provas na nova data ou no novo horario.
5.6.4.2. O candidato devera acompanhar as informacgbes e retificagdes do Edital deste
concurso no endereco eletronico descrito no item “1” da tabela de endereco eletrdnico.

5.6.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta do local determinado

para realizar suas provas e o comparecimento no horario estabelecido.

5.6.6. Recomenda-se ao candidato que esteja presente no local das provas 45 (quarenta e cinco)

minutos antes do horario marcado para o fechamento dos portdes.
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5.6.7. O candidato ndo podera realizar provas fora do local indicado pela Cotec/Fadenor.
5.6.8. O candidato fara as provas em prédio, sala e carteira indicados pela Cotec/Fadenor, por

intermédio de seus Coordenadores e/ou Fiscais.

5.6.8.1. Para acesso ao local de provas, o candidato devera cumprir as seguintes regras

sanitarias:

e Uso obrigatoério de mascaras.

e Chegar ao local de provas no intervalo de tempo estabelecido no cartdo de
inscrigao.

e Na&o devera ocorrer aglomeragcdo de candidatos nas imedia¢des/entrada dos
locais de prova e nem no interior das instalagdes.

¢ O candidato devera ter em maos um dos documentos citados no subitem 5.6.9.1.

e Submeter-se a medi¢cao de temperatura no dia da prova.

e Outras regras poderdo estar presentes no cartdo de inscricdo e deverdo ser
cumpridas.

5.6.8.2. Caso seja identificado que a temperatura corporal do candidato esteja superior

a 37.7° o candidato devera ficar fora do prédio em local sem incidéncia de luz
solar, até que seja chamado para nova medigao da temperatura corporal. Caso a
temperatura corporal permanega superior a 37.7° caracterizando o estado febril,
o candidato nao podera acessar o local de prova, sendo considerado ausente e,
portanto, eliminado do processo.

5.6.8.3. O candidato que testou positivo (reagente), para covid-19, ndo podera realizar a

prova; nao tera tratamento especial e também ndo sera aplicado a prova em outra
data.

5.6.9. DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO — Para acesso ao prédio e a sala nos quais se

realizardo _as provas, o candidato devera apresentar o Documento Oficial de
Identificacdo (com foto) original e em perfeitas condicoes.

5.6.9.1. SERAO ACEITOS, para identificagdo, os seguintes documentos: Carteira de

Identidade, Passaporte, Carteira de Reservista (com foto), Carteira de Trabalho,
Carteira de Orgao ou Conselho de Classe (CRC, CRA, COREN, OAB, etc.), Carteira
de Motorista (modelo com foto).

5.6.9.2. NAO SERAQO ACEITOS como documentos de identificacdo: Certidées de Nascimento

ou de Casamento, Titulos Eleitorais, Documentos Digitais, Carteira Nacional de
Habilitagdo Digital (modelo eletrénico), Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo sem
foto), Carteiras de Estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade. Incluindo,
também, documentos ilegiveis, ndo identificaveis ou danificados.

5.6.9.3. No dia de realizagdo das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de

apresentar Documento Oficial de Identificacdo original (com foto), por motivo de
perda, furto ou roubo, devera ser apresentado Boletim de Ocorréncia IMPRESSO,
expedido ha, no maximo, 90 dias, por 6rgao policial. Nesse caso, o candidato sera
submetido a identificagdo especial, a qual compreende a coleta de assinaturas e
impressao digital em formulario proprio.

5.6.9.4. Para realizacdo das Provas, NAO SERAO ACEITOS protocolo do documento, cépia

do documento de identificacdo (ainda que autenticada) ou simples anotagéo de n.° de
registro de REDS/Boletim de Ocorréncia Policial.

5.6.9.5. A equipe de coordenacado do prédio em que as provas estiverem sendo aplicadas

5.6.10.

5.6.11.

5.6.12.

podera, conforme a necessidade, fazer, na sala da coordenacdo, a identificacdo
especial do candidato que apresentar documento (mesmo sendo original) que nao
possibilite precisa identificacdo ou que apresente duvidas relativas a fisionomia ou a
assinatura do portador.
Em hipétese alqguma, o candidato fara as provas se ndo apresentar a documentacao
exigida ou ndo cumprir a norma estabelecida para identificacdo, conforme subitens
5.6.9 a 5.6.9.5. O candidato que nado atender as exigéncias do Edital sera eliminado do
concurso.
O _candidato devera levar caneta esferografica comum, de tinta azul ou preta (tubo
transparente) para preencher a Folha de Respostas. N&o sera permitido o uso de caneta
diferente da especificada, por medida de seguranga do concurso.
Nao sera permitido, durante a realizacdo das provas: consulta de qualquer tipo, uso ou
porte de reldgio, chaveiro, régua de célculo, 6culos escuros, protetor auricular, quaisquer
acessorios de chapelaria (chapéu, boné, gorro etc.), borracha, lapis, lapiseira, grafite,
marca-texto, uso ou porte de aparelhos eletrbnicos ou de comunicagédo (tais como:
maquina de calcular, notebook, pen-drive, aparelho receptor ou transmissor de dados e
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mensagens, gravador, telefone celular, agenda eletrénica, mp3 player ou similar, maquina
fotografica, controle de alarme de carro, fone de ouvido, etc.).
5.6.12.1. Com observancia do disposto no subitem 5.7 deste Edital, fica estabelecido que, caso
esteja portando equipamentos eletronicos e objetos pessoais (subitem 5.6.12), antes
do inicio das Provas, o candidato devera identifica-los e coloca-los no local indicado
pela equipe de fiscalizagdo, sendo que aparelhos de telefone celular devem ser
previamente desligados. Os equipamentos e objetos pessoais somente poderao ser
manuseados pelo candidato apds a sua saida do Prédio.
5.6.12.2. O candidato que estiver portando, durante a realizagdo de sua prova, mesmo que
desligados, telefone celular, ou quaisquer outros equipamentos mencionados no
subitem 5.6.12, ou similares, ou se for flagrado em tentativa de cola, sera eliminado do
Concurso.
5.6.12.2.1. Sera eliminado o candidato que ndao mantiver aparelhos eletrénicos ou
quaisquer dos itens citados no subitem 5.6.12 dentro do envelope/embalagem
porta objetos desde o ingresso na sala de provas até a sua saida definitiva. Se
o aparelho eletrénico, ainda que dentro do envelope/embalagem porta objetos,
emitir qualquer sinal sonoro, como toque ou alarme, o candidato sera
eliminado do concurso. Se o aparelho eletronico, ainda que dentro do
envelope/embalagem porta objetos, emitir qualquer sinal sonoro, como toque
ou alarme, o candidato sera eliminado do Processo Seletivo. Ao entrarem na
sala de provas, os(as) candidatos(as) deverdo colocar seus objetos pessoais
de natureza eletrdnica, inclusive celular, que devera estar desligado, além de
retirada sua bateria pelo(a) proprio(a) candidato(a), no envelope porta- objetos
disponibilizado pela fiscalizagdo e guarda-lo embaixo de sua carteira, sob pena
de eliminagdao da presente Selegdo. Ndo sendo possivel retirar a bateria,
recomenda-se que o candidato confira se ha algum alarme programado e
tendo que ele seja cancelado; recomenda-se também que o celular seja
colocado no modo avido e desligado e s6 depois de observar essas
recomendacdes é que o candidato devera guardar o seu aparelho eletronico na
embalagem nao reutilizavel disponibilizada pela COTEC.

5.6.13. Sera eliminado do concurso o candidato que, durante a realizagdo das provas, for flagrado
comunicando-se com outro candidato ou com pessoas estranhas, oralmente ou por escrito,
ou, ainda, que se utilizar de notas, de livros, de impressos etc.

5.6.14. Para seguranca de todos os envolvidos no concurso, como regra, € vedado o porte de
armas nos prédios onde serdo realizadas as provas. O candidato que for amparado pela
Lei Federal n.° 10.826/2003 e suas alteragoes, e precisar realizar a prova armado devera,
no prazo descrito no item 4 do Cronograma de Datas:

a) Assinalar, no ato da inscricdo, a opgédo correspondente a necessidade de portar
arma durante a realizagédo das provas;
b) Enviar, via upload, imagem do documento de identidade;
c) Enwviar, via upload, imagem do CPF;
d) Enviar, via upload, a imagem do Certificado de Registro de Arma de Fogo e da
Autorizagao de Porte, conforme definidos na referida lei.
5.6.14.1. Os candidatos que nado forem amparados pela Lei Federal n.° 10.826/2003, e suas
alteragdes, ndo poderao portar armas no ambiente de provas.
5.6.14.2. Como forma de garantir a lisura do concurso, € reservado a Cotec/Fadenor, caso
julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais, gravagdo em audio ou
proceder a identificacao especial (filmagem e/ou fotografia) dos candidatos, inclusive
durante a realizagdo das provas.
5.6.14.3. Os portdes dos prédios onde serdo realizadas as provas serdo fechados,
impreterivelmente, conforme o horario descrito no Anexo Il deste Edital. As provas
serao iniciadas conforme o horario descrito no Anexo Il deste Edital. O candidato que
chegar apdés o fechamento dos portdes, ndo se levando em conta o motivo do
atraso, tera vedada sua entrada no prédio e sera eliminado do concurso.

5.7. Nao havera funcionamento de guarda-volumes, e a Cotec/Fadenor nao se responsabilizara por
perdas, danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos candidatos.

5.8. Se o candidato, iniciadas as provas, desistir de fazé-las, devera devolver ao fiscal de sala,
devidamente assinados, a Folha de Respostas e o Caderno de Provas de Multipla Escolha
(completo).

5.9. O candidato somente podera deixar o prédio apés decorridas 2 (duas) horas do inicio
dessas provas e podera levar consigo o caderno de provas.

5.10. Em cada sala, os dois ultimos candidatos a terminarem as provas deverao deixar o recinto ao
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5.11.

mesmo tempo e deverao assinar a Ata de Aplicagao de Provas.

O candidato devera transcrever as respostas das Provas de Multipla Escolha para a Folha de
Respostas, que devera ser assinada no local indicado. A Folha de Respostas € o unico
documento valido para corregao das Provas de Multipla Escolha, e o seu preenchimento sera
de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as
instrugdes especificas contidas neste edital e na prépria Folha de Respostas.

5.11.1. O candidato que fizer essas provas e deixar de assinar a Folha de Respostas no local

indicado sera eliminado do concurso.

5.11.2. A Folha de Respostas sera personalizada e ndo sera substituida, em nenhuma hipétese,

por motivo de rasuras, de marcagoes incorretas ou por qualquer erro do candidato.

5.11.3. O candidato que ndo entregar a Folha de Respostas ao término de suas Provas sera

5.12.

5.13.
5.14.
5.15.
5.16.

eliminado do concurso.
Sera eliminado deste concurso o candidato que, sem a devida autorizacdo da Cotec/Fadenor,
deixar o local de provas durante a realizagdo das Provas.
O candidato que se retirar do ambiente de provas n&o podera retornar, em hipétese alguma.
Em nenhuma hipoétese, havera segunda chamada para as provas.
O candidato que fizer uso de medicamento devera trazé-lo consigo.
A candidata lactante, fica resguardado o direito de amamentar, no horario de aplicagdo das
provas, em local indicado pela coordenagao do concurso, ficando vedada a comunicagao com
o(a) acompanhante do bebé. O tempo despendido pela amamentacdo sera compensado
durante a realizagdo da prova em até 30 (trinta) minutos.

5.16.1. A COTEC/Fadenor ndo disponibilizara acompanhante para guarda de crianga. A candidata

5.17.

5.18.

que nao levar acompanhante adulto ndo podera permanecer com a crianga no local de
realizagédo das provas. O acompanhante adulto sera o responsavel pela guarda da crianga,
ficara em sala reservada indicada pela coordenagdo e devera estar presente no prédio
antes do horério de fechamento do portéo.
Na ocorréncia de alguma irregularidade, tentativa ou comprovagéo de fraude, o candidato ser4,
a qualquer tempo, eliminado do concurso e estara sujeito a outras penalidades legais,
garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditério e a ampla defesa, situacdo em
que o candidato sera notificado, devendo manifestar-se no prazo de trés dias Uteis.
O Gabarito Oficial das Provas de Multipla Escolha sera divulgado na internet, no enderecgo
www.cotec.fadenor.com.br, € na sede da Camara Municipal de Espinosa - MG, até o dia
seguinte da aplicacdo dessas provas. O Gabarito ndo sera informado por telefone.

6. DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE.

6.1.

6.2.

A classificacado final dos candidatos, por cargo, serda em ordem decrescente do somatério dos
pontos obtidos na Prova de Multipla Escolha.

Apurado o total de pontos, na hipétese de empate, tera preferéncia na classificagao, conforme
disposto no paragrafo Unico do artigo 27 da Lei Federal n.° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), o
candidato que tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos na data da correcdo das
Provas de Multipla Escolha. Persistindo o empate ou ndo havendo candidatos com idade igual
ou superior a 60 (sessenta) anos, sera classificado, preferencial e sucessivamente, o candidato
que:

6.2.1. Obtiver maior pontuagdo na Prova de Multipla Escolha, conforme Anexo Il, na seguinte

sequéncia:
a) Prova1;
b) Prova 2;
c) Prova 3.

6.2.2. Tiver exercido a func¢ao de jurado (conforme artigo 440 do Cédigo de Processo Penal). Para

comprovacao do exercicio da fungdo de jurado serdo aceitos (original ou autenticado em
cartorio) atestados, declaragdes, certiddes ou outro documento publico emitido por
Tribunais de Justica Estaduais e Regionais Federais do Pais.

6.2.2.1. Para a comprovagéo da fungdo de jurado, o candidato devera enviar a documentacgao

comprobatéria (ver item 6.2.2) durante o periodo de inscrigao (item 4 do
cronograma de datas), nos Correios, com A.R. ou pelo servico de Sedex (com
custos por conta do candidato), para o seguinte endereco: COTEC - Campus
Universitario Professor Darcy Ribeiro, Prédio 7, 3° andar, bairro Vila Mauriceia, CEP
39401-089, Montes Claros - MG. Os documentos deverao ser entregues em envelope
lacrado pelo candidato ou seu representante, estando escrito no envelope:
JURADO/CONCURSO PUBLICO CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA/2022. No
mesmo periodo, caso prefira, o candidato podera entregar pessoalmente nos postos
de atendimento (ver item 2.2.4, alineas “a” e “b”).

6.2.3. Tiver idade maior.

COTEC  FADENOR )

CONCURSOS TECNICOS FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO SUPERIOR DO NORTE DE MINAS



CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022

7.DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

71. A divulgagdo dos resultados deste concurso serd feita no sitio eletronico
www.cotec.fadenor.com.br, e na Camara Municipal de Espinosa - MG, nas seguintes datas:

7.1.1. Resultado do pedido de isencao da taxa de inscrigao: no periodo descrito no item "4.3" do
Cronograma de Datas.

7.1.2. Resultado do pedido de isencado da taxa de inscrigdo, apés recursos: no periodo descrito
no item "4.5" do Cronograma de Datas.

7.1.3. Resultado do pedido de tratamento especial: no periodo descrito no item "5.1" do
Cronograma de Datas.

7.1.4. Resultado do pedido de tratamento especial, apds recursos: no periodo descrito no item
"5.3" do Cronograma de Datas.

7.1.5. Resultado da Prova de Muiltipla Escolha, apds recursos relativos ao Gabarito Oficial: no
periodo descrito no item "10" do Cronograma de Datas.

7.1.6. Resultado Preliminar do Concurso Publico: até o periodo descrito no item "12" do
Cronograma de Datas. Nesse Resultado, constara a classificagcdo dos candidatos, em
ordem decrescente do somatorio dos pontos obtidos na Prova de Multipla Escolha.

7.1.7. Resultado Definitivo do Concurso Publico, com a classificagdo definitiva dos
candidatos ap6s os recursos interpostos: até o periodo descrito no item "13" do
Cronograma de Datas.

7.2. No Resultado Preliminar e no Resultado Definitivo os candidatos seréo classificados, por cargo,
e no limite de vagas, na ordem decrescente da soma dos pontos obtidos nas Provas de Multipla
Escolha.

7.3. Para os candidatos classificados além do limite de vagas, as listagens serdo apresentadas, por
cargo, em ordem decrescente da pontuagao obtida, observando-se a classificagéo final.

7.4. Nao serao divulgados nomes e pontos dos candidatos eliminados ou nao classificados
no concurso. O Relatério Geral, com a situagéo e notas dos candidatos, podera ser consultado
pelos candidatos na sede da Camara Municipal de Espinosa - MG ou através do extrato de
notas, no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, apés o periodo descrito no item "13.1" do
Cronograma de Datas.

7.4.1. O Extrato de Notas permanecera no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br pelo periodo
maximo de 30 dias.

7.5. Nao havera informagao individual aos candidatos. Cabera a eles tomarem conhecimento do
resultado deste concurso nos locais indicados para divulgagédo. A responsabilidade pela busca
de informagdes, bem como pelos prejuizos decorrentes do fato de ndo se terem informado, sera
exclusiva dos candidatos, e nao da Cotec/Fadenor ou da Camara Municipal de Espinosa - MG.

7.6. A publicagdo do resultado final do concurso sera feita em duas listas, contendo, a primeira, a
pontuagdo de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de deficiéncia, e a segunda,
somente a pontuacao destes ultimos.

8.DOS RECURSOS

8.1. A Cotec/Fadenor sera responsavel pela analise e resposta aos recursos interpostos. Poderao
ser interpostos recursos nas situagdes indicadas no subitem 8.4 deste Edital, pelo sitio
eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, nos prazos e horarios indicados para cada caso. Para
essa finalidade, a Camara Municipal de Espinosa - MG disponibilizara computador e atendente,
no Posto de Atendimento. Sera disponibilizado, também, computador na Recepg¢ao da
Cotec/Fadenor.

8.1.1. Os recursos referentes a este concurso NAO PODERAO SER ENVIADOS PELOS
CORREIOS.

8.2. O recurso, devidamente fundamentado, devera conter os dados que informem a identidade do
reclamante, seu numero de inscri¢ao e cargo pleiteado.

8.3. Admitir-se-a, para cada candidato, desde que devidamente fundamentado, um Unico recurso
relativo a cada caso previsto no subitem 8.4, exceto quanto aos recursos relativos as questdes
das provas de multipla escolha, onde sera admitido um recurso contra cada uma das questdes
de multipla escolha. Havendo mais de um recurso, de um mesmo candidato, sobre um mesmo
subitem/assunto/questéo, sera considerado e respondido apenas o ultimo recurso. Os demais
recursos serdo desconsiderados.

8.4. Cabera recurso, nos seguintes casos e prazos:

8.4.1. Contra o indeferimento do pedido de isencéo da taxa de inscricdo, na ocorréncia de eventuais
erros na analise da documentagao enviada: no periodo descrito no item "4.4" do
Cronograma de Datas.

8.4.1.1. Até o periodo descrito no item "4.5" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado do recurso, no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br.

8.4.2. Contra o indeferimento do Pedido de Tratamento Especial, em caso de erro material: no
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periodo descrito no item "5.2" do Cronograma de Datas.
8.4.2.1. Até o periodo descrito no item "5.3" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado dos recursos, no sitio eletrbnico www.cotec.fadenor.com.br.

8.4.3. Contra qualquer questdo das Provas de Multipla Escolha, na ocorréncia de erros no
enunciado das questdes ou erros e omissdes no gabarito: no periodo descrito no item
"9" do Cronograma de Datas.

8.4.3.1. Até o periodo descrito no item "10" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado do recurso, no sitio eletrébnico www.cotec.fadenor.com.br.

8.4.3.2. A decisdo sobre os recursos interpostos podera resultar em retificagdo no Gabarito
Oficial. O Gabarito Oficial, apds recursos, sera divulgado pela Cotec/Fadenor, no
referido enderego eletrbnico, no periodo maximo de 30 (trinta) dias, para
conhecimento dos candidatos. Nao havera informagao individual aos candidatos.

8.4.4. Contra o Resultado Preliminar da classificacdo no Concurso Publico: desde que esteja
devidamente fundamentado, no periodo descrito no item "12.1" do Cronograma de
Datas.

8.4.4.1. Até o periodo descrito no item "12.2" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado dos recursos, no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br.

8.5. Em quaisquer dos casos previstos no subitem 8.4, serdo rejeitados os recursos que nao
estiverem devidamente fundamentados ou, ainda, aqueles a que se der entrada fora do prazo
improrrogavel previsto para cada caso.

8.6. A deciséo sobre os recursos interpostos, previstos nos subitens 8.4.3 e 8.4.4, podera resultar
em retificagdo na ordem de classificagdo dos candidatos.

8.7.  Adivulgagao do Resultado Definitivo, com a classificacao final dos candidatos, sera feita até o
periodo descrito no item "13" do Cronograma de Datas, no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br e na sede da Camara Municipal de Espinosa - MG. No referido sitio
eletrbnico, o resultado sera divulgado por periodo maximo de 30 (trinta) dias, para
conhecimento dos candidatos. Nao havera informacgao individual aos candidatos.

8.8. Decaira do direito de impugnar este Edital o candidato que efetivar sua inscrigdo, aceitando,
assim, todas as disposi¢des nele contidas.

8.9. Fica facultado aos candidatos apresentarem sua(s) contestagdo(des), devidamente
fundamentadas, acerca das disposicdes deste Edital, por meio de requerimento no periodo
descrito no item "2" do Cronograma de Datas.

8.9.1. A Cotec/Fadenor, apds decisdo da Camara Municipal de Espinosa - MG, disponibilizara a
resposta ao candidato no sitio eletrdbnico www.cotec.fadenor.com.br, até o periodo
descrito no item "3" do Cronograma de Datas.

8.10. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou recurso contra o
gabarito oficial definitivo.

9.DA NOMEAGAO E POSSE

9.1. O preenchimento dos cargos, nas vagas oferecidas neste concurso, sera feito por nomeacgao,
respeitando-se sempre a ordem de classificagdo dos candidatos.

9.1.1. Caso ndo haja a admissao conjunta de todos os aprovados, a ordem de convocagao dos
candidatos portadores de deficiéncia, respeitando-se a ordem de classificagdo nas vagas
reservadas, sera da seguinte forma: a primeira vaga a ser destinada a pessoa com deficiéncia
sera sempre 5.2 vaga; a segunda vaga sera a 11.2, a terceira vaga sera a 21.2, a quarta sera a
31.2 e, assim, sucessivamente.

9.2. A convocagao sera feita por correspondéncia, de acordo com o enderecgo e dados indicados na
Ficha de Inscrigao.

9.3. A posse dependera de prévia inspegcao médica oficial, conforme indicagdo da Camara Municipal
de Espinosa — MG, para verificagao da aptidao fisica € mental do candidato para o exercicio do
cargo.

9.4. O candidato, quando convocado para posse, além de atender aos pré-requisitos exigidos para o
cargo, devera apresentar, obrigatoriamente, o original e xerox (legivel e sem rasuras) dos
seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade;

b) Certiddao de Nascimento ou Casamento;

c) Titulo Eleitoral e comprovante de estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

d) Comprovante de estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino;

e) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

f)  Numero de PIS/PASEP, se ja inscrito, ou Declaragéo, de préprio punho, de que néo é
inscrito;

g) Atestado médico de sanidade fisica e mental necessaria ao desempenho das funcdes
inerentes ao cargo. O exame médico sera realizado por médico da Camara Municipal de
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9.5.

9.6.

Espinosa — MG ou por médico credenciado pela Camara, que podera, se julgar necessario,
solicitar ao candidato exames complementares para verificar se o candidato esta apto para
0 exercicio do cargo;

h) Diploma ou Certificado de Escolaridade, conforme exigéncia do cargo, devidamente
registrado no érgao competente;

i) Habilitagédo legal para exercicio de profissdo regulamentada, conforme o cargo pretendido,
inclusive com registro no respectivo Conselho, se for o caso;

j) Declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo, emprego ou fungdo publica, para fins de
verificagdo da acumulagao de cargos, conforme dispde o Artigo 37, Incisos XVI e XVII da
Constituicao Federal e Emendas Constitucionais;

k) Declaragao de bens e valores que constituem seu patrimdnio;

I) 2 fotos 3x4, recentes;

m) Comprovante de residéncia atualizado;

n) Certiddo de nascimento dos filhos menores de 21 anos ou invalidos, quando houver;

0) Declaracdo informando se ja é aposentado, por qual motivo e em qual regime de
Previdéncia Social;

No prazo de validade do concurso, se ocorrer 0 acréscimo de numero de vagas em algum dos

cargos ofertados, devera ser feito o aproveitamento de candidatos aprovados (candidatos

classificados além do limite de vagas), obedecida a ordem de classificagdo no Resultado

Definitivo deste concurso.

A posse ocorrera no prazo de 30 dias (corridos), contados a partir da publicagdo do ato de

nomeacao no Diario Oficial da Unido, excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do

vencimento, ficando prorrogado, para o 1° dia util seguinte, o prazo vencido em dia que nao
haja expediente.

10. DAS NORMAS DISCIPLINARES

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

A Cotec/Fadenor tera amplos poderes para orientagao, realizagao e fiscalizagdo das Provas do
concurso.

Somente poderdo adentrar nos locais onde serdo aplicadas as provas pessoas devidamente
autorizadas pela Cotec/Fadenor.

Todas as informagbes referentes a este concurso serdo prestadas pela Cotec/Fadenor,
realizadora do concurso, podendo ser obtidas no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br ou
por meio do telefone (38) 3690-3931 ou (38) 3690-3932.

O candidato que, comprovadamente, usar de fraude ou para ela concorrer, atentar contra a
disciplina ou desacatar a quem quer que esteja investido de autoridade para supervisionar,
coordenar ou fiscalizar a aplicagdo das provas sera excluido do concurso e estara sujeito a
outras penalidades legais, garantido, ao candidato, o direito ao contraditério e a ampla defesa.
Incorrera em Processo Administrativo, para fins de demissdo, em qualquer época, o
candidato que houver realizado o concurso usando documento ou informagées falsas ou
outros meios ilicitos, devidamente comprovados.

11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1.

11.2.

A Cotec/Fadenor sera responsavel pela elaboragao e aplicagdo das Provas de Multipla Escolha,
pelo processamento da classificacdo final dos candidatos e pelo fornecimento de informagbes
referentes a este concurso.

Durante a aplicagdo e corregcdo das Provas de Mudltipla Escolha, se ficar constatado, em
qualquer questao, erro de elaboracdo que prejudique a resposta, conforme o Gabarito Oficial, a
Cotec/Fadenor podera anular a questéo e, nesse caso, divulgara sua decisdo no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br.

As publicagdes referentes aos resultados do concurso, objeto deste Edital, seréo feitas na sede
da Cémara Municipal de Espinosa - MG e divulgadas no sitio eletrbnico
www.cotec.fadenor.com.br.

Nao havera justificativa para o ndo cumprimento, pelo candidato, dos prazos determinados
neste Edital.

Sera de responsabilidade da Camara Municipal de Espinosa ou de entidade arquivista publica
competente, conforme indicagdes estabelecidas pelo CONARQ e pela legislagdo pertinente, o
arquivamento dos documentos relativos a este concurso.

O prazo de validade deste concurso é de 2 (dois) anos, a contar da data de sua homologagao,
podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

A aprovacgao neste concurso gera direito a nomeagéao, no limite de vagas ja previstas, dentro do
prazo de validade do concurso e na forma da lei, obedecendo-se rigorosamente a ordem de
classificagao final dos candidatos.

Em hipétese alguma, sera concedida cdpia ou vista de Provas, ressalvada a finalidade disposta
no subitem 8.4.3 deste Edital, se necessario, mediante requerimento do candidato,
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11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

protocolizado na recepcao da Cotec/Fadenor.

A Céamara Municipal de Espinosa - MG e a Cotec/Fadenor ndo se responsabilizam por
quaisquer textos, apostilas e outras publicagdes referentes a este concurso.

Sao de inteira responsabilidade do candidato as declaragbes incompletas, erradas ou
desatualizadas do seu endereco, as quais venham a dificultar quaisquer comunicagdes
necessarias (inclusive convocagao) sobre o concurso.

O candidato classificado no concurso devera, durante o prazo de validade, manter atualizado o
seu enderecgo residencial junto ao Setor de Pessoal da Camara Municipal de Espinosa - MG.
Nao cabera ao candidato classificado qualquer reclamagéo, caso ndo seja possivel a sua
convocagao por falta de atualizagdo do endereco residencial.

Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, as disposi¢cdes e instrugdes contidas na
Folha de Respostas e nas Provas, bem como nos Editais Complementares e Retificagcbes do
Edital.

Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos pela Cotec/Fadenor, ouvido, se necessario, a
Céamara Municipal de Espinosa - MG.

Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Espinosa - MG a homologagédo do resultado
deste concurso.

Este Edital, na sua integra, sera publicado na Sede da Camara Municipal de Espinosa e no
Posto de Inscri¢gdes. Sera divulgado no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, dele dando-
se noticia, através do seu Extrato, em 6rgéo de publicagao oficial de imprensa.

Espinosa — MG, 11 de Abril de 2022

Aldino Barbosa Dantas
Presidente da Camara Municipal de Espinosa
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ANEXO |
ESPECIFICACAO DOS CARGOS
JORNADA
CODIGO DE CARGO VAGAS DO CONCURSO ESCOLARIDADE E OUTRAS DE | VERREICo | INSORIGAO
INSCRICAO TOTAIS | GERAIS RESERVA EXIGENCIAS DO CARGO* TRABALHO ATUAL (RS) (R$)
PD 5% SEMANAL
1 AUXILIAR DE 01 01 - Ensino Fundamental (séries 30hs 1.100,00 60,00
SERVICOS GERAIS iniciais)
Terceiro grau, com Formagao em
Ciéncias Contabeis,
Administracao, Ciéncias
- Econémicas e/ou Direito; registro
2 CONTROLADOR 01 01 na entidade de classe e 30hs 2.500,00 80,00
INTERNO experiéncia comprovada de, no
minimo 3 (trés) anos de atuagao
na Administragdo Publica, na sua
area de formagao.
1.100,00,
acrescido do
VIGIA - Ensino Fundamental (séries 8hs DIA, adicilonal
3 02 02 S com 60,00
iniciais) noturno
revezamento .
equivalente a
20%

* A escolaridade exigida e outras exigéncias para o exercicio do cargo, inclusive as citadas no subitem 2.1 do Edital, deverao ser comprovadas por ocasidao
da Posse.

Espinosa — MG, 11 de abril de 2022.
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ESPECIFICAGAO DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

PROVAS DE MULTIPLA N.° DE TOTAL DE HORARIO DAS
CARGO ESCOLARIDADE | PROVA ESCOLHA quesToes | FESO | ponTos PROVAS
1 Lingua Portuguesa 10 5 Fechamento dos
Portoes:
e Auxiliar De Servigos 7:30
Gerais Ensino Fundamental . 100
(Séries Iniciais) 2 Matematica 10 3 Aplicagdo das
e Vigia Provas:
7:40 as 10:40
3 Conhecimentos Gerais 10 2
PROVAS DE MULTIPLA N.° DE TOTAL DE HORARIO DAS
CARGO ESCOLARIDADE | pROVA ESCOLHA quesToes | FESO | ponToOs PROVAS
1 Conhecimentos Especificos 10 5 Fechamento dos
Portoes:
13:30
e Controlador Interno Ensino Superior 2 Lingua Portuguesa 10 3 100 Aplicacio das
Aplicacao das
Provas:
13:40 as 16:40
Nogoes de Informatica 10 2
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ATRIBUIGOES DOS CARGOS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Trabalhar na limpeza das dependéncias da Camara Municipal, fazendo a faxina que for necessaria.
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral nas dependéncias internas e externas da Camara.
Efetuar a limpeza e conservacdo de utensilios, moéveis e equipamentos em geral, para manté-los em
condigcdes de uso. Executar atividades de copa. Auxiliar na remogao de méveis e equipamentos. Atender ao
telefone, anotar e transmitir informagdes e recados, bem como receber, separar e entregar
correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais. Reabastecer os banheiros com papel higiénico,
toalhas e sabonetes. Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de
atuagado. Executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas. Zelar pela guarda e conservagao,
manutengao dos equipamentos utilizados no trabalho. Executar atividades de entrega de correspondéncias.
Executar atividades externas em agéncias bancarias, Orgdos Publicos e em outros estabelecimentos.
Manter a seguranga e ordem na Camara. Manter a portaria e entradas da Camara. Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério do presidente. O cargo exige, ainda, a prestacao de servigos
a noite nos dias em que forem realizadas reunides da Cémara, bem como aos sabados, domingos e
feriados, quando forem realizadas atividades ou eventos pelo Poder Legislativo, autorizada a compensacgéao
de horas.

CONTROLADOR INTERNO

Atribuicdes sintéticas: Supervisiona, coordena e executa servigos inerentes a controladoria geral da Camara
Municipal de Espinosa. Executar e organizar trabalhos inerentes ao Controle Interno; realizagdo de tarefas
pertinentes, para apurar os elementos necessarios ao controle e apresentagao da situagdo administrativa,
patrimonial, econdmica e financeira da Camara Municipal. Atribuicbes especificas: Realizar auditorias
regulares, especiais e sistémicas, inclusive diligéncias quando necessario; salvaguarda dos interesses
institucionais relativos a prote¢ao do patriménio contra quaisquer perdas e riscos decorrentes de falhas nao
intencionais (estruturacdo incorreta de processos, organizagdo ou estratégia) ou propositais (atitudes
fraudulentas e contra os interesses da instituicdo). Monitorar a precisdo e a confiabilidade de dados
financeiros, relatérios contabeis e operacionais relativos a geracao de informagdes adequadas e oportunas,
fundamentais no campo gerencial e administrativo, para compreensao dos fatos e eventos realizados na
instituicdo. Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure tomada de contas
especial sempre que tomar conhecimento de qualquer ocorréncia que autorize este procedimento. Apoiar o
controle externo no exercicio de sua missao institucional, estimulando a eficiéncia operacional e a redugao
de custos, provendo-se de todos os meios necessarios a condugao de tarefas de forma a obter
entendimento, aplicagcao e acdo tempestiva e uniforme. Verificar o cumprimento as leis, regulamentacdes e
diretrizes da Mesa Diretora, assegurando que as politicas e procedimentos definidos sejam adequadamente
executados e respeitados. Avaliar o cumprimento das metas previstas nas leis orgamentarias ou em outros
atos legislativos ou administrativos. Acompanhar a execug¢ao dos programas de trabalho e do orgamento,
avaliar a sua legalidade e conformidade com o Direito, aferir os resultados alcan¢ados e verificar se os
contratos e convénios foram fielmente cumpridos. Acompanha reunides publicas licitatérias, procedendo “a
posteriori” exames e avaliagoes de documentacdes relativas a Processos Licitatérios concluidos, apontando
as irregularidades identificadas e propondo a adogdo de medidas corretivas que se fizerem necessarios.
Fiscalizar, a qualquer momento, a localizagdo de bens modveis do patriménio da Camara e o seu estado
fisico de conservagao, acompanhando quando necessario, a execugcdo de inventarios patrimoniais
realizados pelo 6rgao competente. Recomendar mecanismos e controles operacionais visando a eficacia e
economicidade de recursos. Elaborar e aplicar instrumentos para fiscalizagdo financeira, contabil,
operacional e patrimonial. Apontar em relatérios indicios de irregularidades constatadas e propor medidas
corretivas e recomendacdes pertinentes. Observar com rigor os procedimentos, regulamentos e controles
internos da Camara, s6 se reportando a fatos comprovados documentalmente e que nao possam ser
contestados, distinguindo o que é significativo do que é secundario em relacdo ao objeto que se deseja
alcancar. Guardar sigilo e descricao referente as informagdes obtidas durante o seu trabalho, ndo as
divulgando para terceiros, sob nenhuma circunstancia, sem autorizagdo expressa do Presidente da Camara.
Avaliar o resultado das modificagdes ou corregdes implantadas. Apoiar a participagao publica e os controles
externos no exercicio da sua misséo institucional. Propor cursos, seminarios, encontros, pesquisas e outras
atividades relacionadas a sua area de competéncia, que visem aperfeicoar os conhecimentos e a atuagao
dos servidores do Legislativo. Prestar apoio a Secretaria e demais 6rgaos da Camara, participando do
planejamento e da execugdo de projetos ou atividades pontuais que demandem conhecimentos especificos
de sua area de atuagao. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

VIGIA
Zelar pela guarda do patrimdnio da Camara Municipal, no horario das 22:00 horas de um dia as 06:00 horas
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CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022
ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

do dia seguinte. Rondar as dependéncias da Camara. Verificar portas e janelas, conferindo se encontram
devidamente fechadas e seguras. Observar movimentagédo de pessoas pela redondeza do prédio. Remover
pessoas que estejam em situagcao de suspeita nas dependéncias da Camara, solicitando, se o caso exigir, a
presenca da Policia Militar. Monitorar as dependéncias da Camara pelo circuito interno de cameras.
Prevenir incéndios ou outros eventos que possam causar danos ao patriménio da Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE ESPINOSA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022
— ANEXO IV -
PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

Observagao: A bibliografia sugerida tem apenas o propésito de orientar o estudo dos candidatos, nao
excluindo, em hipétese alguma, outros livros que abranjam a matéria indicada para cada cargo.

CARGOS
e AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
e VIGIA

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Matemética, Conhecimentos Gerais.

LINGUA PORTUGUESA

Habilidades exigidas: Compreensao e Expresséo Escritas. O candidato devera demonstrar as habilidades de ler e
entender mensagens simples. Essas mensagens podem ser de varios tipos, como, por exemplo: fabula, texto
biblico, texto jornalistico, correspondéncia, anuncios, rétulos, horéscopo, bula, receita, quadrinhos. Dadas algumas
mensagens escritas, o candidato devera distinguir as que apresentam problemas de comunicagdo das que
atendam aos objetivos propostos.

MATEMATICA

Numeros naturais e contagem: Comparacdo. Numeros e quantidades. Algarismos. Escrita dos numeros. Numeros
pares e numeros impares. Sucessores e antecessores. Adigao e subtragdo. Problemas de contagem e operagao.
Medidas: de comprimento, de tempo. Formas Geométricas: tridangulos, retadngulos e circulos.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades; Nocoes de Histéria e Geografia de Minas Gerais e do Brasil; Cultura e sociedade brasileira; Meio
Ambiente.

CARGOS

e CONTROLADOR INTERNO

PROVAS: Lingua Portuguesa, Nogdes de Informatica e Conhecimentos Especificos

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crbnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questbes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informagdes no texto; relacionar uma informagéo do texto com outras informagdes
oferecidas no proprio texto ou em outro texto; relacionar uma informacado do texto com outras informacdes
pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informacédo do texto em fungdo da estratégia
argumentativa do autor; depreender de uma afirmagéo explicita outra afirmagao implicita; identificar a ideia central
de um texto; estabelecer relagdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra ou
expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfoldgica da palavra (radical, afixos
e flexdes); relacionar, na analise e compreensao do texto, informacdes verbais com informacgdes de ilustracdes ou
fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes do texto com conhecimentos
prévios, identificando situagbes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e pressuposigoes.
Habilidade de produgao textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua. As questdes de
gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordarao os seguintes conteldos: Fonética: acento tonico, silaba, silaba
tonica; ortoépia e prosddia. Ortografia: divisdo silabica; acentuagao grafica; corre¢cao ortografica. Morfologia:
estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formagao de palavras: derivagdo, composigao e outros
processos; classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e
sua analise: frase, oragao, periodo, fungdes sintaticas; concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal,
crase; colocacao de pronomes: proclise, mesoclise, énclise (em relagdo a um ou a mais de um verbo). Semantica:
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antonimos, sindnimos, homénimos e parénimos. Denotacdo e conotacdo. Figuras de linguagem. Pontuacéo:
emprego dos sinais de pontuagao.

NOGOES DE INFORMATICA

1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, caracteristicas, ferramentas,
configuracdes, acessorios e procedimentos. 2.Aplicativos de escritério (Microsoft Office e Libre Office): editor de
texto, planilhas, apresentagéo de slides. 3.Internet (protocolos, computacdo em nuvem, equipamentos de conexao,
intranet, extranet) e navegadores de internet.4.Utilizacdo e ferramentas de correio eletronico (e-mail) e redes
sociais. 5.Seguranca e protegdo de computador: conceitos, principios basicos, ameacas, antivirus, virus, firewall.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTROLADOR INTERNO

Receita Publica: Conceito; Classificagao; Estagios; Escrituragdo Contabil. Divida Ativa. Despesa Publica: Conceito;
Classificagao, Estagios, Escrituragdo Contabil. Restos a Pagar: Conceitos; Sistematicas. Suprimento de Fundos,
Despesas de Exercicios Anteriores. Créditos Adicionais: Conceito; Classificacao; Autorizagdo e Abertura; Vigéncia;
Indicacdo e Especificagdo de recursos. Divida Publica: Conceitos; Sistematicas. Regime de Adiantamento:
Conceito; Finalidades; Controle dos Adiantamentos. Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigagbes das
Entidades Publicas. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Subsistemas contabeis do setor publico.
Procedimentos Contabeis Orgamentarios, Patrimoniais e Especificos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico. Variagbes Patrimoniais. Variagcdes Ativas e Passivas.
Consolidagcéo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. Controle Interno:
Conceitos; Objetivos; Implantagdo do Sistema de Controle Interno e Metodologias Existentes. Demonstrativos
Fiscais - Anexo de Riscos Fiscais (ARF), Anexo de Metas Fiscais (AMF), Relatério Resumido da Execugéo
Orgamentaria (RREOQ) Relatério de Gestao Fiscal (RGF). Levantamento de contas, tomada de contas e prestagéo
de contas na administragdo publica: conceituagdo, caracteristicas, procedimentos e responsabilidades dos
gestores publicos. Prestacées de Contas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais: Demonstrativos
exigidos e seu preenchimento; Prazos. Constituicdo Federal: Titulo VI ~ Capitulo Il ~ Das Finangas Publicas ’
Segdes | e I, inclusive. Lei N° 4.320/1964. Lei Complementar N° 101/2000. Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP. Orgamento Governamental: conceito, classificagéo, tipos, principios
orgamentarios, ciclo orgamentario, elaboragdo do orgamento, exercicio financeiro, orgamento por programas,
diretrizes orgamentarias, programacao financeira e transferéncias financeiras. Aprovacdo, execucéo,
acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo do orgamento publico. Plano Plurianual - PPA; Lei de Diretrizes
Orgcamentarias - LDO; Lei Orgcamentaria Anual - LOA.

Espinosa— MG, 11 de abril de 2022
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