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PARA CONCURS0S

19.000 CURSOS PARA
GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO

+ SISTEMA DE QUESTOES

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

INTERESSADO: Auditoria Geral do Estado — AGE, Junta Comercial do Estado do Pard —
JUCEPA, Procuradoria-Gera do Estado — PGE e Secretaria de Plangiamento e Administracéo —
SEPLAD.

ASSUNTO: Concorréncia Publica para contratacdo de pessoa juridica visando a reaizacdo de
concurso publico para selecdo de candidatos ao quadro permanente da Auditoria Geral do Estado —
AGE, Junta Comercial do Estado do Pard — JUCEPA, Procuradoria-Geral do Estado — PGE e
Secretaria de Plangjamento e Administracdo — SEPLAD.

1. DA APRESENTACAO

1.1 A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAC;AO, torna
publico aos interessados que fara redlizar Licitagdo na Modalidade Concorréncia, do tipo
TECNICA E PRECO, com fundamento na Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e dteracdes, Lei
Complementar n° 123/06 e suas respectivas alteragdes, Lei Estadual n° 6.813, de 25 de janeiro de
2006 e alteragdes, bem como pelas normas e condi¢des deste Termo de Referéncia.

2.DO OBJETO

2.1 — O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa ou instituicao,
pessoa juridica, especializada na prestacdo de servicos de plangiamento, organizacdo, realizacao,
processamento e resultado final para homologag&o de Concurso Publico para selecéo de candidatos,
visando o provimento de vagas e formacdo de cadastro reserva em cargos de Nivel Médio e
Superior da Auditoria Geral do Estado do Para (AGE), da Junta Comercial do Estado do Para
(JUCEPA), da Procuradoria Geral do Estado do Pard (PGE) e da Secretaria de Estado de
Plangiamento e Administracdo (SEPLAD), assm como toda e qualquer logistica necessaria a
execucdo dos servicos, conforme especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e no Edital de
Licitagéo.
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2.2 - Os Concursos Publicos serdo de provas e titulos, considerando a natureza e complexidade do
cargo a ser provido, nos termos do inciso Il do art. 37 da Constituicdo Federal, mediante a

realizacéo de Provas de Conhecimentos (Prova Objetiva e Discursiva) e Apresentacdo de Titulos.
3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 — Considerando que os ultimos concursos realizados para a Auditoria Geral do Estado do Para
(AGE), a Junta Comercia do Estado do Para (JUCEPA), a Procuradoria Geral do Estado do Para
(PGE) e a Secretaria de Estado de Plangamento e Administracdo (SEPLAD), entidades da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual, ocorreram nos anos de 2005, 2006 e
2008, os referidos 6rgéo e entidades tiveram seu quadro de pessoal reduzido devido as vacancias
ocorridas ao longo dos ultimos anos.

Além disso, 0 aumento notério da demanda pelos servigos ofertados pelos respectivos Orgéos em
nosso Estado produziu a necessidade de prover a populacdo o0s servigos essenciais de forma
qualitativa. Neste viés, faz-se necessario a redlizacdo de concurso publico frente ao quantitativo

insuficiente de servidores no quadro de pessoa dos 6rgéos e entidades em questéo.
4. DA FORMACAO DOSITENS

4.1 — A presente licitagdo é constituida de 04 (quatro) itens, cujo objeto encontra-se expresso no

guadro contido no subitem 4.4 deste Termo de Referencia.

4.2 — As propostas apresentadas seréo analisadas individualmente para cada item constitutivo do
objeto licitado, competindo ao licitante interessado apresentar proposta para o item que pretende

concorrer.

4.2.1 — Na hip6tese da licitante interessada concorrer para 0 conjunto dos itens, a mesma devera
apresentar envelopes individuais para cada item relativos aos documentos de habilitacdo, proposta

técnica e financeira.

4.3 — Os envelopes das propostas deverdo conter EXPRESSO o ITEM DO OBJETO DA

LICITACAO aque serefere.
4.4 — Ositens objeto dalicitacdo estéo contidos no quadro abaixo:
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QUADRO 01: RELAGCAO DE ITEM

ITEM DESCRICAO

Prestacéo de servicos de planejamento, organizag&o, realizac8o, processamento e resultado final para
homologacdo de Concurso Piblico para selecdo de candidatos para provimento de vagas em cargos
01 de Nivel Superior e de Nivel Médio da Auditoria Geral do Estado do Pard (AGE), assm como toda e

qualquer |ogistica necesséaria a execugao dos servigos.

Prestacéo de servicos de planejamento, organizagdo, realizacao, processamento e resultado final para
homologagdo de Concurso PUblico para seleco de candidatos para provimento de vagas em cargos
02 de Nivel Superior e de Nivel Médio da Junta Comercial do Estado do Para (JUCEPA), assim como

toda e qualquer logistica necesséria a execucdo dos servigos.

Prestacéo de servicos de planejamento, organizag&o, realizac8o, processamento e resultado final para

homologagdo de Concurso Publico para selecdo de candidatos para provimento de vagas em cargos

03
de Nivel Superior e de Nivel Médio da Procuradoria Gera do Estado do Pard (PGE), assim como
toda e qualquer logistica necesséria a execucdo dos servigos.
Prestac&o de servicos de planejamento, organizacgao, realizac8o, processamento e resultado final para
04 homologagdo de Concurso Publico para selecdo de candidatos para provimento de vagas em cargos

de Nivel Superior da Secretaria de Estado de Plangjamento e Administracao (SEPLAD), assim como

toda e qualquer logistica necessaria a execucao dos servigos.

5. DOS CARGOS, DASVAGASE DA REMUNERACAO.
5.1 DOS CARGOS

5.1.1 As atribuicBes genéricas do cargo sdo as definidas na legislagdo em vigor, especialmente nos

instrumentos legais abaixo relacionados:
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Lei Estadual Orgao Relacionado
Lei n°6.176, de 29 de dezembro de 1998 e alteracOes AGE
posteriores.
Lei n°6.063, de 26 de julho de 1997 e ateragles
. JUCEPA
posteriores.
Lei n°6.813, DE 25 DE JANEIRO DE 2016 e PGE
ateragdes posteriores.
Lel n°8.933 de 29 de novembro de 2019 SEPLAD

5.1.2 A jornada de trabal ho para os cargos nos itens em disputa € de 40 horas semanais.

5.1.3 Os cargos ofertados no presente concurso sdo pelo Regime Juridico Unico do Estado do Para -
Lei n°5.810, de 24 de janeiro de 1994.

5.2DASVAGAS

5.2.1 As vagas a serem ofertadas nos concursos publicos a serem promovidos encontram-se

dispostas nos quadros baixos:

CARGO QUANTITATIVO DE VAGAS
A OFERTAR
NIVEL SUPERIOR
AUDITOR DE FINANCAS E CONTROLE 19
TECNICO EM GESTAO DE INFORMATICA 01
TOTAL NiVEL SUPERIOR 20
NIVEL MEDIO
AGENTE ADMINISTRATIVO 01
TOTAL NiVEL MEDIO 01
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QUANTITATIVO DE VAGAS A

CARGO
OFERTAR
NiVEL SUPERIOR
TECNICO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS:
ADMINISTRACAO 02
CIENCIAS CONTABEIS 01
TECNICO DO REGISTRO MERCANTIL CLASSE aNIVEL I:
DIREITO 05
TECNICO DE INFORMATICA DO REGISTRO MERCANTIL 02
TOTAL NiVEL SUPERIOR 10
NiVEL MEDIO
ASSISTENTE DO REGISTRO MERCANTIL 05
TOTAL NiVEL MEDIO 05

QUANTITATIVO DE VAGASA

CARGO OFERTAR
NIVEL SUPERIOR

TECNICO DE PROCURADORIA:

ADMINISTRACAO 01+ CR
BIBLIOTECONOMIA 01+CR
CIENCIAS CONTABEIS 03+CR
DIREITO 14+ CR
INFORMATICA 03+CR
MATEMATICA/ESTATISTICA/ECONOMIA 01+CR
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TECNICO EM GESTAO DE PROCURADORIA 01+CR

TOTAL NiVEL SUPERIOR 24 +CR
NIVEL MEDIO

ASSISTENTE DE PROCURADORIA 05+ CR

ASSISTENTE DE PROCURADORIA - INFORMATICA 06 + CR

ASSISTENTE DE PROCURADORIA — CONTABILIDADE 01+CR

TOTAL NiVEL MEDIO 12+ CR

CARGO QUANTITATIVO DE VAGASA
OFERTAR
NIVEL SUPERIOR

TECNICO EM GESTAO PUBLICA

ADMINISTRACAO 4
BIBLIOTECONOMIA 2
CIENCIAS CONTABEIS 5
CIENCIAS ECONOMICAS 2
ESTATISTICA 1
PSICOLOGIA 1
TECNICO EM GESTAO DE INFRAESTRUTURA

ARQUITETURA 2
ENGENHARIA CIVIL 4
TECNICO EM GESTAO DE INFORMATICA 3
TOTAL NIVEL SUPERIOR 24
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5.3.1 A remuneracdo bésica dos cargos a serem providos nos 6rgdos encontra-se disposta nos

guadros baixos:
QUADRO 07: REMUNERACAO POR CARGO
ITEM ORGAO CARGO REMUNERACAO
R$ 5.026,81 (cinco mil vinte
NIVEL SUPERIOR - AUDITOR |  ouis resis e oitenta e um
DE FINANCAS E CONTROLE
centavos).
01 AGE NIVEL SUPERIOR - TECNICO | o 280937 (dois mil
EM GESTAO DE oitocentos e nove reais e
INFORMATICA trinta e sete centavos).
j 3 R$ 1.145,00 (um mil cento e
NIVEL MEDIO _ _
quarenta e cinco reais).
R$ 2.809,35 (dois mil
NIVEL SUPERIOR oitocentos e nove reais e
02 JUCEPA trinta e cinco centavos).
i i R$ 1.145,00 (um mil cento e
NIVEL MEDIO _ _
guarenta e cinco reais).
R$ 3.238/47 (trés mil,
NIVEL SUPERIOR duzentos e trinta e oito reais
€ quarenta e sete centavos).
03 PGE :
R$1.257,30 (mil, duzentos e
NIVEL MEDIO cinquenta e sete reais e
trinta centavos).
R$ 2.809,35 (dois mil
04 SEPLAD NIVEL SUPERIOR oitocentos e nove reais e
trinta e cinco centavos).
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6.1 As inscricbes seréo de responsabilidade Unica da empresa ou ingtituicdo que vier a ser
contratada, e devera ser efetuada, exclusivamente, no Portal da Rede Mundia de Computadores

(internet), que devera ser disponibilizado, 24 (vinte e quatro) horas por dia, pela empresa ou
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6. DASINSCRICOES, DO VALOR E DA ESTIMATIVA DE INSCRITOS.

instituic&o que vier a ser contratada.

6.2. O valor méximo para ataxa de inscri¢do ao Concurso Publico esta assim estabel ecido:

Item Orgao Cargo a ser Provido Valor Estimado de I nscrigéo por
NIVEL SUPERIOR - R$ 80,90 (oitenta reais e noventa
AUDITOR DE FINANCASE centavos)
CONTROLE '
o1 AGE NIVEL SUPERIOR - R$ 80,90 (oitenta resis e noventa
TECNICO EM GESTAO DE centavos)
INFORMATICA '
) ; R$ 66,16 (sessenta e seis reais e dezesseis
NIVEL MEDIO
centavos).
i R$ 80,90 (oitenta reais e noventa
NIVEL SUPERIOR
centavos).
02 JUCEPA _ _
. . R$ 66,16 (sessenta e seis reais e dezessel's
NIVEL MEDIO
centavos).
i R$ 80,90 (oitenta reais e noventa
NIVEL SUPERIOR
centavos).
03 PGE - _
i i R$ 66,16 (sessenta e seisreais e dezesseis
NIVEL MEDIO
centavos).
i R$ 80,90 (oitentareais e noventa
04 SEPLAD NIVEL SUPERIOR

centavos).

6.3 N&o serdo aceitos depdsitos bancarios ou qualquer forma de transferéncia em favor da empresa

ou instituicdo como forma de pagamento da taxa de inscri¢do, que devera ser feita exclusivamente

por meio do boleto de pagamento da taxa de inscricéo.
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6.4 No boleto de pagamento dainscri¢do deverdo constar os dados do Governo do Estado do Par&
Os recursos oriundos das inscrigdes serdo depositados na Conta Unica do Estado do Paré, vedado o

repasse direto a empresa contratada.

6.5 A estimativa de inscricéo de que trata este Termo de Referéncia foi obtida com base na média
de inscritos nos ultimos concursos realizados para selecdo aos cargos de nivel superior e nivel
médio dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo do Estado do Pard, e estdo discriminados

conforme os dados contidos no quadro abaixo:

ESTIMATIVA DE ESCRITOSPOR ORGAO

ESTIMATIVA DE INSCRITOS

ORGAO ESCOLARIDADE

Médio Superior

6.983 (seis mil, novecentos e oitenta | 5.828 (cinco mil, oitocentos e vinte e

AGE e trés) inscritos. 0ito) inscritos.

6.983 (seis mil, novecentos e oitenta | 5.828 (cinco mil, oitocentos e vinte e

JUCEPA e trés) inscritos. 0ito) inscritos.

6.983 (seis mil, novecentos e oitenta | 5.828 (cinco mil, oitocentos e vinte e

PGE e trés) inscritos. 0it0) inscritos.

5.828 (cinco mil, oitocentos e vinte e
SEPLAD .
0ito) inscritos.

6.6 Caso 0 numero de inscricbes exceda 0 numero estimado nos itens anteriores, a empresa
contratada recebera integramente os valores excedentes. Contudo, a empresa devera estar

preparada para executar 0 concurso, ainda que o nimero de inscritos sgja inferior ao estimado neste
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Termo de Referéncia, ndo cabendo questionamentos futuros quanto ao valor recebido e estando

ciente que o valor recebido sera proporcional ao nimero de inscritos.
7. DOSLOCAISDE REALIZACAO DASPROVAS

7.1 O Exame de Conhecimentos (Provas Objetiva e Discursiva) e Avaliacdo de Titulos seréo

realizados no municipio de Belém:

MUNICIPIOS DE REALIZACAO DE PROVAS POR ORGAO
ORGAO MUNICIPIO
AGE Belém/PA
JUCEPA Belém/PA
PGE Belém/PA
SEPLAD Belem/PA

8. DASETAPAS DO CONCURSO

8.1 O Concurso sera composto de 2 (duas) etapas, cuja execucao devera ser seguida rigorosamente,
conforme abaixo:

8.2 12 Etapa — Exame de Avaliacéo de Conhecimentos, com Prova Objetiva e Discursiva, de caréter
eliminatério e classificatério, abordando todas as disciplinas constantes do conteido programético a
ser informado posteriormente;

8.2.1 - Serdo corrigidas as Provas Discursivas dos candidatos que alcancarem a pontuacdo minima
exigida na Prova Objetiva.

8.3 28 Etapa— Avaliacdo de Titulos, de carater classificatorio, a ser realizada apenas para 0s cargos
de Nivel Superior;

9. DA ESTRUTURA LOGISTICA
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9.1 A empresa ou instituicdo que vier a ser contratada devera instalar (no prazo de 30 dias, a contar
da data de assinatura do contrato) escritério na cidade de Belém, capital do Estado do Parg, para
assim dar e dispor de capacidade técnica e operacional parareceber e solucionar qualquer demanda
da CONTRATANTE.

9.1.1 A estruturafisica do Escritorio devera dispor de domicilio empresarial, profissional, comercial
ou fiscal, sala executiva, sala de reunides, sala de trabalho e estagdes de trabalho, para utilizacéo em
tempo integra ou pequenos periodos, oferecendo todo o servico de apoio operacional, como
secretaria, internet, telefonia, fax, computadores, impressoras, scanner, fotocopiadora e
equipamentos audiovisuais e outras tecnologias e equipamentos que auxiliam na prestagdo de
servicos e atendimento ao cliente.

9.1.2 Os espacos fisicos do Escritério deverdo estar assim delineados:

a) Recepcdo e Sala de Espera, administradas e atendidas por funcionarios do proprio Escritorio,
direcionada aos interesses e comodidade de seus usuarios, compartilhadamente;

b) Secretaria, onde seréo executados, por funcionarios do Escritério, todos os servicos de apoio
operacional solicitado pelo cliente;

c) Salas Executivas com espagos mobiliados para receber até 03 pessoas; e

d) Sala de reunido com espaco mobiliado parareceber 6 (seis) ou mais pessoas;

9.1.3 O Escritério deve permanecer em pleno funcionamento no horario minimo das 08h00min as
18h00min, de segunda e sexta-feira.

9.1.4 O Escritério, sempre que necessario, disponibilizara uma sala de reunido para os trabalhos de
fiscalizac&o e auditoria por agentes da contratante.

9.1.5 O Escritério devera ter um profissional que exercera a responsabilidade técnica. Este
profissional devera obrigatoriamente ter formacao de nivel superior.

9.1.6 O escritério descrito no item 8.1.1 deverd permanecer em funcionamento até o resultado final
do concurso publico.

9.1.7 O ndo cumprimento da obrigagéo (instalag&o do Escritorio) culminara na rescisdo contratual,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

10. DO VALOR DE REFERENCIA
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10.1 O valor estimado total para atender a presente despesa é de R$ 3.271.926,64 (trés milhdes
duzentos e setenta e um mil novecentos e vinte e seis reals e sessenta e quatro centavos), o qual foi

estimado com base em:

10.1.1 Pesquisa de mercado realizada pela Administracdo, conforme mapa comparativo constantes
dos autos;

10.1.1.2 O vdor da taxa de inscricdo, ja estd incluido o valor do Documento de Arrecadacdo
Estadua - DAE/Boleto Bancério, estimado no valor de R$ 2,00 (dois reais), para o Concurso
Pablico;

10.1.1.3 O vaor do Documento de Arrecadacéo Estadual — DAE/Boleto Bancério mencionado no
subitem anterior sera descontado do valor a ser pago para contratada.

10.1.2 Levantamento realizado nos ultimos concursos realizados para selecéo aos cargos de nivel
médio e superior dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo do Estado do Para, multiplicando-se o

valor estimado dataxa de inscri¢do de nivel de escolaridade pelo nimero de candidatos inscritos;

ORGAO
ITEM VALOR ESTIMADO ESTIMATIVA DE VALOR
OBJETO DO CARGOS ~
LICITADO DA CONTRATACAO INSCRITOS TOTAL
CONCURSO
Nive R$ 66,16 (sessenta e seis | 6.983  (seis  mil,
v :
. resis e  dezesseis | NOVECeNtos e oitenta € | R$ 461.995,28
Médio A
centavos). trés) inscritos.
01 AGE
Nivel R$ 80,90 (oitenta reais e | 5.828  (cinco  mil,
v
] noventa centavos). oitocentos e vinte e | R$471.485,20
Superior S
0ito) inscritos.
Nivel R$ 66,16 (sessentaeseis | 6.983  (seis  mil,
iv
Médi reais e dezesseis novecentos e oitenta e | R$ 461.995,28
io o
02 JUCEPA centavos). trés) inscritos.
Nivel R$ 80,90 (oitenta reais e | 5.828 (cinco  mil,
] ] _ R$ 471.485,20
Superior | noventa centavos). oitocentos e vinte e
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0ito) inscritos.
Nivel R$ 66,16 (sessenta e seis | 6.983  (seis  miil,
iv
Médi reais e dezesseis | novecentos e oitenta e | R$ 461.995,28
io
centavos. trés) inscritos.
03 PGE
Nivel R$ 80,90 (oitenta reais e | 5.828 (cinco  mil,
i i R$ 471.485,20
Superior noventa centavos). oitocentos e vinte e
0ito) inscritos.
Nivel R$ 80,90 (oitenta reais e | 5.828  (cinco  mil,
iv
04 SEAD ) noventa centavos). oitocentos e vinte e | R$471.485,20
Superior L .
0ito) inscritos.

10.1.3 O valor estimado de cada item é o produto do valor estimado da inscricéo (prospectado por
meio de pesguisa de mercado realizada pela Administracdo Publica, junto a institui¢cbes do ramo,

pararealizacdo de concursos dessa natureza) pelo universo estimado de inscritos;

10.1.4 O quantitativo estimado de inscricdo é o resultado da média histérica constatada de
candidatos inscritos nos ultimos concursos publicos realizados pelos érgaos da Administracéo
estadual .

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, desde que ndo ultrapassem 60 (sessenta) meses, na forma do disposto na Lel n°
8.666/93, ficando a CONTRATADA obrigada a iniciar a prestacéo dos servigos em até 30 (trinta)
dias apds aformalizacdo do contrato.

12. DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento pelos servicos efetivamente prestados sera realizado em 5 (cinco) parcelas, de

acordo com as etapas realizadas do concurso publico, apos a entrega de relatério de reaizacdo da
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etapa e fatura/nota fiscal, devidamente atestada pela Comissdo de Concurso, e obedecerd ao
seguinte cronograma de desembol so:

12.1.1 - 12 Parcela, no percentual de 50% (cinquenta por cento), calculada sobre o valor total do
contrato, apds a homologacdo das inscricoes,

12.1.2 - 22 Parcela, no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o vaor tota do
contrato, apds a divulgacdo do resultado das Provas de Conhecimentos (Objetiva e Discursiva);
12.1.3 - 32 Parcela, no percentual de 10% (dez por cento), cal culada sobre o valor total do contrato,
apos o resultado final do Exame de Titulos,

12.1.4 - 42 Par cela, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato,
apo6s a homol ogacédo e divulgacao do resultado final do concurso;

12.1.5 - 52 e Gltima Par cela, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do
contrato, com a elaboracéo e entrega de Relatorio Final dos Trabalhos, abordando todas as questbes
relacionadas com o concurso publico, desde o seu plangiamento até a divulgagdo dos resultados
finais.

12.2. Os valores referentes ap excedente das taxas de inscricdo, caso ocorram, serdo repassados
integralmente a Contratada, dividido, proporcionalmente, nas 05 (cinco) parcelas acima descritas e
nas mesmas condigoes.

12.3. A empresa devera estar preparada para executar o concurso publico, ainda que o nimero de
inscritos sgja inferior ao estimado neste Termo de Referéncia, ndo cabendo questionamentos
futuros, quanto ao valor recebido, estando ciente que o valor recebido serd proporcional ao nimero
deinscritos.

12.4 O pagamento pel os servicos efetivamente prestados serd creditado em nome da Contratada, em
moeda corrente nacional, mediante ordem bancéria, em conta corrente por ela indicada, uma vez
satisfeitas as condi¢oes estabel ecidas no instrumento convocatorio, e ocorrera até o 30° (trigésimo)
dia subsequente ao devido ateste, que devera ser efetuado pela Comissdo do Concurso e/ou
fiscalizacBo do contrato em até 5 (cinco) dias Uteis apds a apresentacdo dos documentos de

cobranca
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12.5 O pagamento a contratada, pela CONTRATANTE, pelos servicos efetivamente prestados ndo
se confunde com a obrigacéo da contratada pelo pagamento da remuneragdo aos seus empregados,
cujo prazo € definido pela Consolidacdo das Leis Trabahistas (CLT). Assim, ndo cabe alegacdo de
gue primeiro a CONTRATANTE deve pagar pelos servicos prestados para posteriormente a
contratada efetivar 0 pagamento aos seus empregados.

12.6 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero
de inscricdo no CNPJ indicado na proposta de pregos e nos documentos de habilitacdo e conter o
detalhamento dos servicos executados.

12.7 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracéo Publica, o valor devido serd acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo
calculados a taxa de 0,5 % (zero virgula cinco) por cento a0 més e de 6% (seis por cento) ao ano,

pro rata die e de forma n&o composta, mediante aplicagdo da seguinte formula:

EM =VPxNxI
onde:

EM = Encargos moratérios

VP =Valor daparcelaem atraso

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
| = (TX/100) / 365 = indice de atualizacao financeira = [(6/100)/365] = 0,00016438

OBS: TX = Taxanominal de 6% (seis por cento) ao ano.
13. DAS OBRI GAQC)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se, aém do cumprimento da legislagéo correlata e demais exigéncias previstas

no Termo de Referéncia, no Edital de Licitagdo e seus Anexos, ao seguinte:

13.1 E de responsabilidade total da contratada a realizacio dos servigos contratados;
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13.2 Elaborar e submeter, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da formalizagdo do contrato, a
minuta do Edital de Abertura do respectivo certame especificado no item 01 deste Termo de
Referéncig;

13.3 Elaborar o referido edital de acordo com as legislagbes em vigor, em especia as leis que regem
0 Orgdo/entidade para o qual o certame se destina.

13.4 Responsabilizar-se pelo atendimento aos candidatos que necessitarem de atendimento especial

pararealizacdo das provas, especificando o prazo e como solicitar tal atendimento;

13.5 Atender e esclarecer as dlvidas dos interessados e candidatos através de via telefonica, correio
eletronico e site ou portal na internet, cujas informagdes de acesso deverdo constar do Edital de

Aberturado concurso publico;

13.6 Montar banco de dados dos candidatos, contendo todas as informagdes col hidas nas inscricoes,
bem como aquelas produzidas ao longo do concurso publico, tais como incidentes, recursos, notas
parciais efinais,

13.7Disponibilizar antes da redizacdo das provas, informacBes estatisticas graficamente
organizadas, contendo, dentre outras informacfes, niUmero de candidatos inscritos, nimero de
inscricdes indeferidas, nimeros de isencdes, nimero de salas que serdo utilizadas em cada local de

realizac&o de prova, bem como o nimero de candidatos por salaem cadaloca de prova;

13.8 Comprometer-se a ndo utilizar as informagdes do banco de dados para nenhum outro fim que

n&o seja 0s concursos publicos indicados neste termo de referencia;

13.9 Disponibilizar site na Rede Mundial de Computadores contendo as informagdes sobre o
concurso publico, com funcionamento 24 horas por dia, inclusive com ferramenta para realizag@o
deinscricdo viainternet e emissdo de boleto bancario de pagamento;

13.10 Elaborar e submeter a apreciacdo da Comissdo do Concurso Publico, os editais dos referidos
concursos, especificando detalhadamente as regras e as informagdes necessérias aos candidatos
sobre as inscrigdes, as etapas, a reaizacdo de provas, entre outros, fundamentais para a boa

execucdo do certame;
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13.11 Elaborar as provas contendo somente questdes inéditas, isto €, elaboradas especificamente
para o presente concurso, em conformidade com o nivel de escolaridade e as atribui¢cdes de cada
cargo;

13.12 Designar um preposto (Coordenador) para atuar na cidade de redlizacdo das provas e um
Técnico em todos os locais de realizacdo de provas, a fim de resolver as demandas que surgirem
nesses locais para o bom andamento do certame;

13.13 Responsabilizar-se por toda a logistica nos locais de realizac8o do concurso, tais como espaco
fisico refrigerado, com estrutura adequada de funcionamento, banheiros masculino e feminino em
todos os andares para realizagdo da Prova de Conhecimentos e de Avaliacdo de Titulos, transporte,

pessoal, servigos gerais e tudo 0 mais necessario a execucao dos servicos;

13.14 Responsabilizar-se pela contratacdo de todos 0s profissionais necessarios aos procedimentos e
a execucao do concurso publico, inclusive das Provas de Conhecimentos de Apresentacdo de

Titulos, apoio administrativo e operacional, e tudo 0 mais necessério a execucao dos servicos,

13.15 Fornecer todos 0s materiais e equipamentos necessarios a execucao dos concursos, em todas
as suas etapas (plangjamento, organizacdo, Prova de Conhecimentos e Avaliacdo de Titulos, entre

outros);

13.16 Responsabilizar-se pela seguranca interna nos locais de realizacdo dos exames de avaliagéo
dos candidatos;

13.17 Responsabilizar-se pelo exame e julgamento de todos os recursos administrativos interpostos
pelos candidatos, para todas as provas e etapas do concurso publico, apresentando parecer

fundamentado e individualizado, acompanhado de documentagéo comprobatoria;

13.18 Prestar assessoramento técnico e subsidiar a contratante com as informagdes necessérias a
defesajudicial do Estado do Pard, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, em todas as etapas do Concurso
Publico, nas acBes judiciais que porventura ocorrerem, mesmo depois do prazo de vigéncia da

contratacéo;
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13.19 Responsabilizar-se pelaimpressdo das provas, a guarda, o transporte, a distribuicdo e a coleta
dos malotes contendo as provas ao final de cada periodo de aplicacdo, que devera ser feita com total
seguranca e sigilo absoluto;

11.20 Embalar as Provas e as Folhas de Resposta em envel opes plasticos coextrusado com lacre de
seguranca inviolavel, acondicionadas em mal otes devidamente lacrados com lacre metdlico de cabo
de aco;

13.21 Transportar e entregar as provas nos respectivos locais de aplicacdo das provas, zelando pela
seguranca durante o percurso;

13.22 Responsabilizar-se pela inviolabilidade dos envelopes contendo as provas, demonstrando aos
candidatos, em numero minimo de trés, no momento da entrega, de que tais envelopes estdo
devidamente lacrados;

13.23 Garantir o sigilo do conteiido das provas desde a fase de elaboracdo das questes até a sua
realizagdo, utilizando todos os mecanismos e procedimentos de seguranga contra a violagdo e/ou
furto das provas ou vazamento de informagoes;

13.24 A Contratada deverd executar 0s servicos de acordo com as orientacBes da Contratante, que
serd sempre representada pelos membros da Comissdo do Concurso Publico, observando o

cronograma de realizagéo do certame;

13.25 Responsabilizar-se pela fiscalizagdo dos candidatos durante a realizagdo da Prova de
Conhecimentos, utilizando detector de metais nas portas das salas de aplicacdo e nos banheiros,

como forma de identificar armas, rel6gios de qual quer espécie ou aparel hos el etronicos;

13.26 Disponibilizar envelopes pléasticos coextrusado com lacre de seguranca inviolavel com
etiqueta de identificacéo para a guarda de objetos ou de equipamentos dos candidatos durante a

realizagéo da Prova de Conhecimentos;

13.27 Responsabilizar-se por assegurar 0s procedimentos necessarios para acautelamento de armas
dos portadores com porte oficial, devendo para isso, comunicar formamente, com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias as autoridades competentes na area de seguranca publica do Estado do
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Parg, para que disponibilize profissionais habilitados nos dias e locais de realizacdo das Provas, para
gue tais profissionais fagam o devido acautelamento, nos termos da legislacdo pertinente;

13.28 Responsabilizar-se pela identificacdo do candidato por meio do registro fotografico do
mesmo na Prova de Conhecimentos;

13.28.1 Entende-se por registro fotografico do candidato a coleta e o arquivamento digital
individual da imagem — fotografia — da identidade fisica do candidato que se apresentou no
momento da realizacdo da Prova de Conhecimentos, de forma a evitar que sgjam admitidas fraudes
com a realizacdo de provas por terceiros, tornando possivel o aferimento da imagem captada na

prova quando do momento da posse e investidura no cargo.

13.29 Designar os coordenadores e fiscalis durante a realizagdo da Prova de Conhecimentos, da

seguinte forma:

13.29.1 Provas de Conhecimentos (Objetiva e Discursiva): no minimo 01 responsavel em cadalocal
de realizacéo da Prova de Conhecimentos, para Coordenar os servicos; 02 fiscais por sala, com no
maximo de 30 candidatos; no minimo de 02 fiscais por corredor; no minimo de O1 fiscal para cada
banheiro disponivel, munidos com detector de metais cada; no minimo de O1 porteiro em cada
port&o de entrada/saida existente nos respectivos locais de prova;

13.29.2 A Contratada devera reaizar treinamento com a equipe citada no subitem anterior, com
antecedéncia minima de 04 (quatro) dias da realizagdo da prova, com no minimo 02 (duas)
reunides, bem como fornecer o material informativo a equipe;

13.30 Manter um representante legal (Coordenador) fixo em Belém, durante toda a vigéncia do
contrato, desde o inicio do periodo de inscricéo até a execucdo das fases do concurso publico;

13.31 Os coordenadores de que trata o item 11.29 deste Termo de Referéncia deverdo possuir
experiéncia de atuacdo na coordenacdo de locais de provas em, no minimo, 02 (dois) concursos
publicos, competindo a contratada remeter ap 6rgéo contratante, no prazo minimo de 15 (quinze)
dias que antecedem a realizagao das provas, arelacdo dos coordenadores, instruida com declaracéo
comprobatéria de experiéncia, emitida por instituicdo contratante;
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13.32 Elaborar e divulgar, com autorizagdo da Comissdo do Concurso, os Editais com o resultado
das fases do concurso, indicando nome, nimero de inscri¢éo e notas individuais de cada candidato,

suameédiafinal e ordem de classificagao;

13.33 Corrigir as provas e apresentar relatorio sumario sobre as ocorréncias relevantes, incluindo

coOpia dos recursos e seus julgamentos;

13.34 Assegurar condi¢des para que a contratante tenha acesso e fiscalize a execucdo dos servicos

em todas as fases dos processos, quando requisitado;

13.35 Responsabilizar-se pela previsao, nos editais do concurso, de gratuidade da taxa de inscricéo
aos candidatos hipossuficientes (nos termos do Decreto Federal n°. 6.135/2007) e as pessoas com
deficiéncia (nos termos do Decreto Federal n° 3.298/1999, dterado pelo Decreto Federa n°
5.296/2004, nos termos da Lel Federal n°® 7.853/1989, Lel Federa n° 12.764/2012, Lei Federad n°
13.146/2015, Simulan® 377 do STJ, Lei Estadual 5.810/1994 — RJU e Lel Estadua n°. 6.988/2007)
e demais legislagdes vigentes a época da realizacdo do certame;

13.36 Redlizar o concurso publico com observancia estrita dos principios constitucionais que regem

amatéria, respeito as leis, amoralidade publica e aisonomia entre os concorrentes,

13.37 Elaborar e entregar a contratante relatério final contendo todos os atos decorrentes do

Concurso Publico, sujeitando-o a homologacéo dos resultados finais pela contratante;

13.38 Responsabilizar-se, por sua conta e risco, pelo 6nus decorrente do nimero de inscricoes, se
para mais ou para menos do estimado, em conformidade com o item 5 deste Termo de Referencia,

cabendo alicitante fazer suas estimativas, tomando como base os dados contidos neste TDR;

13.39 Contratar 0 pessoal de apoio e os profissionais técnicos necessarios a realizacéo do Concurso
Pablico, respondendo por todas as obrigacbes decorrentes da contratagdo, tais como encargos

trabal histas, tributérios, previdenciérios e demais despesas decorrentes da prestacéo dos servicos;

13.39.1 Arcar com todas as despesas com aimentagdo, transporte e hospedagem de seus

funcionarios e contratados;
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13.40 Assumir todas as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras

decorrentes da prestagcéo dos servicos;

13.41 Providenciar locais para redizacdo das provas gque oferecam boas condicdes de higiene,
seguranca, iluminacdo, mobilidrios e climatizacdo (ar condicionado) e facilidade de acesso,

inclusive pelos portadores de deficiéncia;

13.42 Providenciar a sinalizagdo do espaco fisico destinado a realizacdo das provas, para orientar a
movimentacdo dos candidatos;

13.43 Havendo necessidade, a contratada devera disponibilizar, em cada local de prova, pelo
menos, uma sala especifica para lactantes,

13.44 Havendo necessidade, a contratada devera disponibilizar nos locais de prova sala especifica
para candidatos que solicitaram condic¢fes especiais para realizacdo da provas;

13.45 A contratada deverd dispor de pessoal capacitado em nimero suficiente para atender aos

candidatos que solicitarem atendimento especial pararealizacdo da provas,

13.46 Garantir atendimento médico aos candidatos que necessitarem, durante a realizacdo das

Provas de Conhecimentos (Objetiva e Discursiva);

13.47 Garantir a permanéncia de profissional de salde (Enfermeiro) nos locais de realizacdo das
Provas, durante toda sua execucdo, inclusive com a permanéncia de ambulancia com UTI equipada
com desfibriladores e 0 que mais se fizer necessario para 0 atendimento clinico e de primeiros

socorros aos candidatos que necessitarem;

13.48 Ser responsavel, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servicos, tais como: @) sal&ios, b) seguros de acidente; ¢) taxas, impostos e

contribui¢des; d) indenizagdes; €) vales-transportes; f) vales-refei goes;

13.49 Manter o(s) seu(s) funcionério(s) sujeitos as normas disciplinares da Contratante, porém sem

qual quer vinculo empregaticio com o Orgao;
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13.50 Manter, ainda, os seus funcionarios identificados com crachd, quando em trabaho, devendo
substituir imediatamente qualquer um deles que for considerado inconveniente a boa ordem e as

normas disciplinares da Contratante;

13.51 Responsabilizar-se, proporcionamente, pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou aterceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucéo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;

13.52 Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por
seus empregados no recinto da Contratada ou de terceiros, quando da execucdo dos servigos

oriundos deste Termo de Referéncia;

13.53 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes ora

assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério;

13.54 Submeter a fiscalizacdo da Comissdo de Concurso €/ou o fiscal do contrato a relacdo de

empregados, inclusive substitutos eventuais, acompanhada da respectiva identificagéo;

13.55 Indicar a Contratante o nome de seu preposto (Coordenador) ou empregado com competéncia
para manter entendimentos e receber comunicagdes ou transmiti-las ao 6rgao/executor incumbido

dafiscalizagcdo do contrato;

13.56 Assumir inteira responsabilidade por danos ou desvios causados ao patrimoénio da Contratante
ou de terceiros, por acdo ou omissdo de seus empregados ou prepostos, na area de prestacdo dos

Servicos;

13.57 Comunicar verba e imediatamente, ao executor do contrato, todas as ocorréncias anormais
verificadas na execucdo dos servicos e no menor espaco de tempo possivel, reduzir a escrito a
comunicacdo verbal, acrescentando todos os dados e circunstancias necessarios a0 esclarecimento

dos fatos;

13.58 Cumprir as instrugdes complementares do contratante, quanto a execugdo e horario de
realizacéo dos servicos, bem como da permanéncia e circulacdo de seus empregados no prédio da
Contratante;
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13.59 Redlizar, as suas expensas, ha forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissdo como durante
avigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos, mantendo os

respectivos comprovantes a disposi¢cdo para verificacdo pela contratante;

13.60 Substituir os empregados, por solicitacdo da Contratante, de forma a adequé-los a sua
especialidade, bem como agueles cuja permanéncia, atuacdo ou comportamento sgjam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servicos,

sempre que exigido, independentemente de apresentacéo de motivos;

13.61 Participar de reunido de plangjamento, onde sera apresentada metodologia de trabalho,
cronograma de Execucdo para todas as etapas do concurso, Cronograma de Desembolso, em
consonancia com o Edital, definicdo da estrutura dos editais dos concursos, bem como as tratativas
de dados para disponibilizacdo na internet e, ainda, outras questdes necessérias a perfeita execucdo

dos servicos;

13.62 Comunicar, com 30 (dias) de antecedéncia a data de realizacdo do concurso, aos 0rgaos
concessionarios de servicos publicos sobre a realizagdo do concurso publico, nos dias e locais
designados, para que estes adotem as providéncias necessarias em relacdo a disponibilizacdo dos

servigos nos referidos locais.
14. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

14.1 Exercer afiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente designados na forma prevista
nalLei n° 8.666/93 e do Decreto Estadual n° 870/2013;

14.2 Comunicar a empresa CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a

execucdo dos servigos e no caso de imperfeicoes, fixar prazo para correcéo;

14.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigactes

dentro das normas e condi ¢Oes estabel ecidas no contrato;

14.4 Garantir a publicagdo dos editais do concurso no Diario Oficia do Estado;
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14.5 Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, até o trigésimo dia, mediante a apresentacéo
da Nota Fiscal/Fatura e ap0s o atestado do fiscal do contrato e da Comisséo do Concurso Publico

sobre arealizacdo dos servicos, de acordo com o estabel ecido no cronograma de execucéo fisica;
14.6 Rejeitar em todo ou em parte os servicos em desacordo com o Contrato.

14.7 N&o obstante a CONTRATADA sga a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do
contrato, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a

plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o mesmo.

14.8 Fornecer, a contratada, os documentos e informacfes necess&rias a perfeita execucdo do

contrato.
15. DASPROPOSTASTECNICAS

15.1 Os licitantes interessados deverdo encaminhar suas propostas técnicas individualmente para

cada item que concorrem, devendo constar na PROPOSTA TECNICA os seguintes elementos:

15.1.1 EQUIPE TECNICA. Para comprovacio da Equipe Técnica, deverdo ser encaminhados os

seguintes documentos:

a) Relacdo nomina dos componentes da Equipe Técnica que estardo envolvidos no plangamento,

organizacao, execucao, processamento e resultados finais do concurso publico;

b) Curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, 0s quais deverdo conter
identificacdo, escolaridade e experiéncia narealizacdo de concurso publico;

c¢) Cdpia autenticada de documentos comprobatorios dos titul os pontuados,

d) Copia autenticada da anotacdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Ficha de Registro
de Empregado quando este ndo fizer parte do Contrato Social da empresa proponente ou contrato de
prestacéo de servicos dos mesmos com a empresa proponente, comprovando o vinculo de trabal ho;

e) Declaragdo, datada e assinada pelo respectivo profissional, com os seguintes dizeres: “Declaro
que faco parte da equipe técnico-administrativa da (razdo socia da empresa/ingtituicdo), desde

/ / , responsabilizando-me pelas informagdes prestadas nesse curriculo”;
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15.2 Os documentos exigidos nas alineas supramencionadas deverdo constar da Proposta Técnica,
obrigatoriamente, sendo que o ndo atendimento do estabelecido neste Termo de Referéncia e no
Edital de Licitac8o seja por apresentacdo incompleta dos documentos, auséncias e/ou omissoes de

itens, rasuras, emendas ou entrelinhas, implicara no ndo cdomputo dos pontos correspondentes.

15.3 A defini¢do dos pontos do item “EQUIPE TECNICA” sera feita mediante o somatorio das
pontuagdes, respeitando-se o limite de pontuagdo minima, atribuida de acordo com os seguintes
critérios:

MIiNIMO DE PONTOSPARA EQUIPE TECNICA — 30 (TRINTA) PONTOS

PONTUAGAO MAXIMA 50 (CINQUENTA) PONTOS

TABELA DE PONTUAGAO

QUANT. DE
. 3 PONTOS POR MAXIMO DE
DESCRICAO FORMACAO )
TECNICOE PONTOS
FORMACAO

a) Um (1) Coordenador Geral com, no
minimo, 10 (dez) anos de experiéncia na
coordenacdo de trabalhos de realizagéo Doutorado 30,0 (vinte) pontos
de concursos publicos, ou de vestibulares
ou similares para o setor publico ou

privado, a ser comprovada através da 30

apresentacdo de declaracdo/atestado de
participagdo na execucdo satisfatoria dos

referidos trabal hos. Mestrado 20,0 (quinze) pontos

A declaragéo/atestado devera ser emitido

pela pessoa juridica que demandou o
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processo seletivo, no qual o profissional
exerceu a  adividade/funcBo  de

coordenador geral.

Pés-Graduado 10,0 (dez) pontos

b) Equipe de Apoio. Composta de no
minimo 05 (cinco) profissionais com
graduacdo plena, a ser comprovada
mediante diploma de nivel superior o 5 (cinco) pontos por
) o Experiéncia acima .
reconhecido pelo MEC e experiéncia na _ profissional.
. L de 5(cinco) anos.
execucdo de trabalhos de realizagdo de
concursos publicos e de processos
seletivos para o setor publico ou privado,
a ser comprovada através da 20

apresentacdo de atestado/declaracdo de

participagdo na execucdo satisfatéria dos Experiénciade 3,0 (trés) pontos por
referidos trabalhos. o | 03(trés) anose profissional.

atestado/declaracio devera ser emitido | 1(um) diaaté

pela pessoa juridica que demandou o | S(CINCO) anos.

processo seletivo, no qual o profissional -
Experiénciade

exerceu a atividade/funcéo de equipe de 2,0 (dois) pontos por
_ 01(um) ano até 3 o
apoio. profissional.
(trés) anos.
Total de pontos para Equipe Técnica 50

15.3.1 Na pontuagéo dos itens “a” (Coordenador Geral) e “b”" (Coordenadores), 0s participantes da
EQUIPE TECNICA poderdo pontuar em apenas uma titulagio por profissional, a que for maior

apresentada.
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15.3.1.1 Considerando a natureza da funcdo no item “a”(Coordenador Geral), em havendo
indicagcdo de mais de 01 (um) colaborador serd considerado pela Comissdo Especial de Licitacdo
aquele com maior titulagdo e com maior quantidade de anos de experiéncia, sendo os demais

desconsiderados para efeito de pontuacéo.

15.3.2 Por se tratar de aplicagdo de Provas de Conhecimentos (objetiva e discursiva), faz-se
necessario a exigéncia de que a Equipe Técnica possua um nivel elevado de conhecimento tedrico,
assim identificado em profissionais possuidores de pés-graduacéo lato e stricto sensu, aiado a
experiéncia técnica na execucdo de concursos publicos. Isto decorre das atribuicBes inerentes a
Equipe Técnica, que vao desde a organizacdo do aparato logistico para realizacdo do certame, a
definicdo dos profissionais que compordo a banca responsavel pela elaboracdo do banco de
guestdes e pela correcdo das mesmas até a prestacdo de todo apoio necessario durante a avaliacéo
dos recursos impetrados pelos candidatos e esclarecimentos a Comissdo do Concurso sempre que
requisitada, entre outras atividades. Vé&-se, portanto, que diar o conhecimento teérico com a
expertise na execucdo de concurso é essencial para acancar a efetividade no processo.

15.3.3 A licitante interessada devera conter em sua proposta técnica, RELATIVA A EQUIPE
TECNICA O QUANTITATIVO MINIMO DE COLABORADORES EXIGIDOS NESTE
EDITAL.

15.4 A definicdo dos pontos da EXPERIENCIA DA EMPRESA sera apurada mediante o somatorio

das pontuacdes, respeitando-se o limite minimo e maximo, conforme a seguir:
MINIMO DE PONTOS PARA EXPERIENCIA DA EMPRESA 30 (TRINTA) PONTOS

PONTUACAO MAXIMA — 50 (CINQUENTA) PONTOS

i QUANT. DE MAXIMO
TIPOLOGIA DO NUMERO DE
ITENS PONTOSPOR DE
CONCURSO CANDIDATOS
CONCURSO PONTOS
Experiéncia em Concurso | De 5.000 a 12.500 10
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Plblico, para cargo ou | candidatos

o1 emprego publico de NIVEL

25 pontos
SUPERIOR, da Uni&o, dos | De 12.501 a 20.000

Estados, do Distrito Federa | candidatos

15

ou dos Municipios, com a| . o 4e 20,000

reaizacdo de prova objetiva candidatos 25

ediscursiva.

Experiéncia em Concurso | De 5.000 a 12.500

Pdblico, para cargo ou | candidatos

emprego publico de NIVEL
MEDIO, da Unido, dos
Estados, do Distrito Federa

Acima de 20.000

ou dos Municipios, com a 15
candidatos

De 12.501 a 20.000
candidatos

02 10 15 pontos

realizagao de prova objetiva.

Concurso Publico para cargo | De 5.000 a 12.500
ou emprego publico em que | candidatos

tenha sido  redizada  a| 5. 15501 220000

candidatos
Acima de 20.000
candidatos 10

03 7 10 pontos

identificaggo e  registro

fotogréfico do candidato no
momento da prova objetiva

de multipla escolha.

Pontuacdo M &xima 50 Pontos

15.4.1 Cada atestado valerd uma Unica vez, sendo avaliado pelo maior nimero de candidatos.

15.4.2 Serdo considerados concursos publicos os processos seletivos que atendam ao disposto no
art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal, art. 44, inciso Il da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996 e da Portaria n® 438, de 28 de maio de 1998.
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15.4.3 A Comprovagdo de experiéncia em elaboracéo de provas, organizagdo e processamento de
resultados em concurso publico, processo seletivo para cargo ou emprego publico, indicando
ingtituicdo, nimero de candidatos inscritos no referido concurso e ano de realizacdo por meio de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, a ser comprovada através da
apresentacdo de atestado capacidade técnica na execucdo satisfatéria dos referidos trabalhos. O
atestado/declarac@o devera ser emitido pela pessoa juridica que demandou o0 processo seletivo, no
gual a empresa atuou no concurso, se fornecida por pessoa juridica de direito privado, os atestados

deverdo ter assinatura com firma reconhecida em cartorio.

15.4.4 A afericio daNOTA DA PROPOSTA TECNICA analisada seré feita através do somatdrio
dos pontos da EQUIPE TECNICA e da EXPERIENCIA DA EMPRESA, respeitando-se 0s

limites méximos e minimos estabel ecidos neste Termo de Referéncia, conforme formula que segue:

NPT = (ET) + (EE)

10
Onde:
NPT = Nota da Proposta Técnica
ET = Pontuacéo da Equipe Técnica
EE = Pontuacéo da Experiéncia da Empresa
10 = Divisor

15.4.5 Serd considerada classificada e, portanto, habilitada a fase de julgamento das Propostas
Financeiras, apenas os licitantes que tenham atingido a pontuagdo minima estabelecida para cada
um dos itens relativos A EQUIPE TECNICA ea EXPERIENCIA DA EMPRESA.

16. DA PROPOSTA FINANCEIRA

16.1 A proposta financeira sera apresentada com valor unitario e global, de acordo com o objeto,

consignando claramente o preco fina do produto, expressa com apenas duas casas apos a virgula,
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em reais, datada, assinada, contendo a razdo socia da empresa, nimero do CNPJ, endereco, e
telefone. N&o ser8o aceitas propostas opcionais ou condicionais, sendo desconsideradas as
propostas que contiverem rasuras, emendas, ressalvas, borrées ou entrelinhas, que possam suscitar
duvidas, especialmente em se tratando de valores, assim como ndo serdo consideradas as propostas
gue desatenderem a qualquer exigéncia contida no presente Termo de Referéncia e no Edital de
Licitaco.

16.2 A proposta financeira indicard o valor da taxa de inscricdo, multiplicado pela quantidade de
vagas previstas e, ainda, o valor global para a execucao dos servigos licitados, conforme modelo de

proposta financeira, contida no Edital de concorréncia.

16.3 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias, contados da

data da sua apresentacéo.

16.4 As propostas financeiras serdo avaliadas de acordo com os precos ofertados pelos licitantes,

sendo atribuida a Nota Financeira em fungéo da seguinte formula:

Onde:

NF = Nota Financeira

MP = Menor Preco das Propostas Financeiras Apresentadas
P = Preco da Proposta Financeira Analisada

16.5 O licitante devera elaborar a sua Proposta de Pregos com base na quantidade total estimada de
inscritos, demonstrando os valores unitarios, expressando-os em moeda nacional (reais e centavos),

em duas casas decimais, ndo se admitindo propostas alternativas;

16.6 Na formulagéo da proposta, ocorrendo divergéncia entre o0 preco por item em algarismo e o

EXpresso por extenso, seralevado em conta este Ultimo;
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16.7 Entende-se que no valor globa dos servicos cotados na Proposta de Precos estdo inclusos
todos os custos e despesas decorrentes de sal&rio, encargos sociais, previdenciério e trabahista,
transportes de qualquer natureza, materiais e equipamentos utilizados, impostos, taxas de qual quer
natureza e quaisguer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacione com o fiel

cumprimento do objeto;

16.8 A CONTRATADA recebera pela prestagdo dos servigos conforme sua proposta de preco
unitério, sobre as inscricdes efetivamente realizadas, sendo os recursos oriundos das taxas de
inscricdo arrecadados e recolhidos ao Tesouro Estadual, sob a forma de receitas, cabendo ao Estado
do Pard repassar, a CONTRATADA, os vaores das parcelas correspondentes aos Servicos

efetivamente prestados,

16.9 Os pregos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando-se
a condicdo de pagamento a vista, ndo devendo por isso, computar qualquer custo financeiro para o

periodo de processamento das faturas;

16.10 Néo serd permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacéo de pagamento
na formulacdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim 0
fizer;

16.11 N&o sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, nem propostas

com prego global ou unitério simbdlico, irrisorio ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos

insumos e salérios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,

16.12 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condicdes e exigéncias do Termo
de Referéncia e do Edital de Licitagdo ou que consignarem valor global superiores aos valores
consignados neste Termo de Referencia e no Edital de Licitagdo ou, ainda, com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com
os de mercado e que os coeficientes de produtividade sGo compativeis com a execucao do objeto da
licitagao;
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16.13 A formulagdo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informactes e

dos documentos apresentados.

16.14 Os valores expressos na proposta comercia do licitante vencedor ndo serdo repactuados e
regjustados, refletindo os pregos e condi¢des comerciais praticados no mercado, salvo nos casos da
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, na forma estabelecida no art. 37, inciso XXI da

Constituicdo Federal, e demais disposi¢des legais em vigor.
17. DA CLASSIFICACAO DASPROPOSTAS

17.01 A classificag8o das propostas far-se-a de acordo com a Média Ponderada das val orizagdes da
Proposta Técnica e de Precos, de acordo com a seguinte férmula:

MPF = (NPT x 7,0) + (NF x 3,0)

10
Onde:
MPF = Média Ponderada Final
NPT = Nota da Proposta Técnica
7,0 = Peso Atribuido a Proposta Técnica
NF = Nota Financeira
3,0 = Peso Atribuido a Proposta Financeira
10 = Divisor

17.02 Sera considerada vencedora a licitante que atender a todas as condicdes do Termo de
Referéncia e do Edital de Licitacdo e obtiver a maior pontuacdo apurada pela Média Ponderada

Final definida acima

17.03 A classificagdo serd por ordem decrescente do maior nimero de pontos apurados na MPF, de
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acordo com os critérios previstos neste Termo de Referéncia e no Edital de Licitag&o.

17.04 Para efetuar os ca culos mateméticos indicados, serdo considerados até 04 (quatro) al garismos
apos a virgula decimal, sendo que para 0 quarto algarismo sera considerado a seguinte convencao:
se 0 quinto algarismo for menor ou igual a cinco, 0 mesmo serd mantido, caso seja maior que cinco

devera ser acrescentado de uma unidade.
18. DA QUALIFICAQAO TECNICA DOSPROFISSIONAISE DA INSTITUIQAO
18.1 DA AVALIACAO DA FORMACAO PROFISSIONAL:

18.1.1 Para avaliacdo da formacdo profissional do Coordenador Geral sera considerada a titulagdo
académica de acordo com as exigéncias estabelecidas para formagéo académica de cada perfil
profissional e a experiéncia na coordenacéo de trabalhos iguais ou similares de realizagdo de

servigos de concursos publicos e processos sel etivos e de vestibulares.

18.1.2 Os profissionais que compdem a equipe de apoio devem apresentar atestados que
comprovem a experiéncia de trabalho, conforme o estabelecido no item 13 deste Termo. Apenas 0s
atestados devidamente certificados de comprovagdo de experiéncias de trabal hos exigidos para cada
perfil servirdo para pontuacdo no certame. Pede-se comprovacdo de formacdo académica E
obrigatdrio que todos os profissionais alocados na equipe de apoio atendam as exigéncias minimas

de formagéo e experiéncia de trabal ho.

18.1.3 Nos atestados deverdo constar os dados contratuais dos servicos (nimero, ano e contratado),
e especificacdo do servico desenvolvido e responsabilidade do profissional. Caso o0 servigo tenha
sido contratado por etapas, deverdo ser especificadas as etapas concluidas para avaliacéo de acordo

com as exigéncias listadas na experiéncia de trabal ho.

18.1.4 Apresentando-se a necessidade de substituicdo de profissional alocado no projeto, por
iniciativa da Comissdo do Concurso, devera ser indicado pela contratada, um substituto que tenha o

nivel de experiéncia e qualificacdo técnica similar ao profissional substituido.

19. DA AVALIACAO DA INSTITUICAO:
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19.1 A ingtituicBo devera apresentar obrigatoriamente, no minimo um atestado ou declaracdo
emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que possui experiéncia na
realizacéo de servicos de concursos publicos, processos seletivos federal, estadual ou municipal e
a0 objeto a ser contratado. Os atestados deverdo constar os dados contratuais dos servicos (nimero,

ano e contratado).

19.1.1 Comprovacdo de desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo, através da apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito pablico ou privado, comprovando que o licitante j& plangjou, organizou e realizou concursos,

devendo o atestado indicar a entidade contratante, os cargos para o qual foi realizado o concurso e o
ndmero de candidatos inscritos;

20. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

20.1 Serd adjudicado o objeto da licitaco ao licitante cuja proposta tenha a maior pontuagéo no
Célculo da Média Fina Ponderada, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e
no Edital de Concorréncia Publica

Belém (PA), 30 de novembro de 2020.

ANNA LAURA FERREIRA DE ARAUJO MOURAO
Coordenadora CSEP/DPP/SEPLAD

GABRIELA COUTEIRO DUARTE
Diretora— DPP/SEPLAD
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APROVO o presente Termo de Referéncia, hagja vista 0 mesmo estar revestido das formalidades
legais e tendo em vista a imprescindibilidade do objeto a ser contratado, para que os 6rgaos e

entidades possam desempenhar com exceléncia suas atividades institucionais.

Belém (PA), 30 de novembro de 2020.

HANA SAMPAIO GHASSAN
Secretaria de Estado de Plangjamento e Administracéo
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